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Wytyczne dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji

1. Podstawy i zakres regulaciji

1. Zgodnie z art. 8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcym

szczegblowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajagcego o0golne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spdéjnosci oraz
Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Beneficjenci Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 sg odpowiedzialni za
informowanie o otrzymanej pomocy.

Celem niniejszego dokumentu jest okreslenie zasad obowigzujgcych Beneficjentéw
w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do opinii publicznej

w celu zachowania spéjnej identyfikacji wizualnej.

2. Zasady ogolne

. Wszystkie materialy informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty stosowane podczas

realizacji projektu powinny zawsze zawiera¢ nastepujacy zestaw znakow graficznych:

a) logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),

b) herb Wojewddztwa Lubelskiego, z dopiskiem ,Wojewodztwo Lubelskie”,

¢) logo Unii Europejskiej,

d) tam, gdzie to mozliwe, opis w postaci: ,Projekt wspoffinansowany ze  $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacy  jnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013.” Nie nalezy uzywac¢ skrotow EFRR, UE, poniewaz
nie sg one powszechnie znane. Na wszystkich materiatach powinny by¢ umieszczane
petne nazwy. Ponadto nalezy unika¢ uzywania skrétu RPO WL 2007-2013.

Znaki  powinny by¢ sStosowane zawsze w tym samym  zestawieniu

z zachowaniem odpowiednich proporcji. Powinny by¢ umieszczone w Sposob

horyzontalny. Z lewej strony powinno by¢ umieszczone logo Narodowej Strategii

Spéjnosci (dla Programu Regionalnego), z prawej strony logo Unii Europejskiej,

natomiast w przestrzeni pomiedzy tymi znakami powinien sie znalez¢ herb

Wojewodztwa Lubelskiego. Wszystkie znaki powinny byé tej samej wielkosci

i przy uzyciu tych samych wersji (kolorowych lub monochromatycznych). Znaki powinny

by¢ stosowane w kolorze z wyjatkiem sytuacji, gdy jest to technicznie niemozliwe.

Niedozwolone jest znieksztatcanie proporcji znakéw ani ich elementow.

. Wersje podstawow g stanowi zestawienie znakéw z opisem . Opis powinien byc¢

umieszczony w bezposrednim sasiedztwie (ponizej) zestawienia znakéw. Do redakciji

opisu obowi gzkowe jest u zywanie czcionki Arial (Arial CE).
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MARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

Projekt wspéifinansowany ze  srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Progra mu

Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2  013.
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Projekt wspotfinansowany ze  srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Progra mu

Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2  013.

4. W przypadku, gdy zastosowanie zestawienia znakow zgodnie z pkt. 3 jest niemozliwe
(ze wzgledu na rozmiar oznaczanego przedmiotu), dopuszczalne jest zastosowanie
zestawienia znakdéw z opisem ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego” w

przestrzeni pomiedzy znakiem Unii Europejskiej a znakiem Wojewddztwa Lubelskiego:
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5. W przypadku, gdy zastosowanie zestawienia znakéw zgodnie z pkt. 3 lub 4 jest
niemozliwe (ze wzgledu na rozmiar oznaczanego przedmiotu), dopuszczalne jest
zastosowanie zestawienia znakow w nastepujacej formie:

4X 4X

PROGRAM REGIONALNY

MARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

5X

PODGLAD:

* %
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6. W przypadku, gdy zastosowanie zestawienia znakdw w wersji kolorowej jest niemozliwe
ze wzgledéw technologicznych (ttoczenie, grawerunek itp.), dopuszczalne jest
zastosowanie zestawienia znakéw w odcieniach szarosci lub wariant achromatyczny —
czarny, niebieski.

Wariant w odcieniach szaro S$ci:

*
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Negatyw:

Wariant achromatyczny niebieski:

Pozytyw:

WOJEWODZTWO

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Negatyw:

EE
'
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Stosowanie zestawienia znakow w odcieniach szaro  $ci lub w achromatycznych

(czarny, niebieski) jest dopuszczalne tylko w wy]  atkowych przypadkach.

7. Przestrzen pomiedzy znakami jak i wokét nich stanowi pole chronione. W zwigzku
Z powyzszym nie moze znalez¢ sie w niej zadna obca forma zar6éwno graficzna jak
| tekstowa. Wyjatek stanowi przypadek opisany w pkt. 3 i pkt. 4 niniejszego rozdziatu.

8. Wymagania opisane w niniejszym rozdziale powinny by¢ w szczegolnosci stosowane do:
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a) korespondencji prowadzonej w ramach projektu z wykonawcami projektow,
instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013,

b) umow z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej,

c) umodw z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opiséw stanowisk,

d) ogtoszen na wybor wykonawcy, nabor personelu,

e) materiatow konferencyjnych, materiatbw multimedialnych, broszur i ulotek,

f) pomieszczen, w ktorych odbywajg sie spotkania, seminaria, konferencje, wystawy,
targi itp.,

g) materiatow prasowych,

h) stron internetowych zawierajgcych informacje o projektach realizowanych
z funduszy strukturalnych,

i) oznaczania réznego rodzaju urzadzen i sprzetéw np. komputerowych zakupywanych
w ramach projektu,

i) wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanych przy realizacji projektu, dla

ktorych nie okreslono specyficznych wymagan w niniejszym dokumencie.
2.1. Logo Narodowej Strategii Spéjno  $ci (dla Programu Regionalnego)

Znak graficzny Narodowej Strategii Spojnosci (dla Programu Regionalnego) jest
zbudowany z uktadu potaczonych gwiazd na tle trapezu. Symbolika gwiazd nawigzuje do
flagi Unii Europejskiej poprzez kolor jednej z gwiazd, jak réwniez niebieski kolor tha.
Nawigzuje rowniez do symboliki flagi Polski poprzez kolory pozostatych dwdéch gwiazd.
Forma podstawowa i uzupetniajgca znaku marki jest zbudowana z zestawienia znaku
graficznego z logotypem w $cisle okreslonych proporcjach.

Z uwagi na koniecznos¢ stosowania znaku Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu
Regionalnego) wylacznie w zestawieniu z logo Unii Europejskiej oraz z herbem
Wojewodztwa Lubelskiego, mozliwe jest stosowanie znaku Narodowej Strategii

Spéjnosci (dla Programu Regionalnego) jedynie w ponizszej formie®:

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

! Narodowa Strategia Spojsc. Ksiega Identyfikacji Wizualnej, 200 7Avww.funduszestrukturalne.gov.pl,
pkt.2.02.
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4. Kolorystyka znaku jest istothnym czynnikiem ksztaltujgcym tozsamos¢é i sposob
postrzegania marki. Kolory znakoéw oraz systemu identyfikacji powinny by¢ zgodne

z okreslonymi kolorami w CMYK w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej, niezaleznie od

techniki reprodukcji.
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5. SzczegoOtowe wymagania odnosnie stosowania znaku graficznego Narodowej Strategii
Spojnosci (dla Programu Regionalnego) zawiera Narodowa Strategia Spojnosci. Ksiega
identyfikacji w wizualnej. Logotypy Narodowej Strategii Spoéjnosci (dla Programu
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Regionalnego) dostepne sg nha stronie internetowej www.funuszestrukturalne.gov.pl.
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2.2. Logo Unii Europejskiej

1. Symbol Unii Europejskiej sklada sie z 12 piecioramiennych gwiazd na niebieskim tle.
Logo Unii Europejskiej ma ksztalt prostokatnej flagi, ktérej dtugosé stanowi 1 i 1/2
szerokosci. Gwiazdy sg umieszczone w réwnych odlegtosciach od siebie w taki sposaéb,
ze formujg niewidzialny okrag, ktérego srodek tworzy sie poprzez przeciecie sie
przekatnych prostokata. Promien okregu stanowi 1/3 wysokosci prostokatnej flagi. Kazda
gwiazda ma 5 punktow, ktore umieszczone sg na obwodzie ,niewidocznego” okregu,
ktorego promien wynosi 1/18 wysokosci prostokatnej flagi. Gwiazdy sg usytuowane
pionowo, tzn. jedno ramie (wierzchotek) gwiazdy jest pionowe a dwa przylegajace do
niego ramiona powinny by¢ usytuowane w linii prostej oraz pod katem prostym do
.masztu” flagi. Gwiazdy powinny by¢ rozmieszczone na okregu w pozycjach ,petnych”
godzin zegarowych.

2. Opis geometryczny symbolu Unii Europejskiej:

1118

BE

1.5

3. Regulacja koloréw:

PANTONE

REFLEX BLUE YELLOW

4. Logo ma nastepujace kolory:
- Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostokata
- Z6ty Pantone- powierzchnia gwiazd
5. Zobity Pantone jest uzyskiwany poprzez uzycie 100% ,process yellow”. Natomiast poprzez
wymieszanie 100%-ego ,process cyan” i 80%-ego ,process magenta” uzyskuje sie

odcien bardzo zblizony do ,pantone reflex blue”.
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6. Opis szczegoOtowych wymagan odnosnie stosowania znaku graficznego Unii Europejskiej
zawiera Zatacznik | Wytycznych dotyczacych emblematu i okreslenia standardowej
kolorystyki do Rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006 ustanawiajgcego szczegodtowe
zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego ogodlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Funduszu Spdjnosci oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Opis ten oraz dostepne logotypy zostaty rOwniez zamieszczone na
stronie internetowej:

http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphicsl pl.htm

2.3. Herb Wojewddztwa Lubelskiego

1. Herb Wojewodztwa Lubelskiego przedstawia srebrnego jelenia w skoku, ze ztotg korong
na szyi na czerwonym tle.

2. Herb Wojewddztwa Lubelskiego podlega ochronie prawnej (zgodnie z Uchwatg Nr
XLVI1/615/02 Sejmiku Wojewodztwa Lubelskiego z dnia 23 wrzesnia 2002 r.). W zwigzku
z powyzszym Beneficjenci Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013 mogg uzywaé herbu jedynie dla podkreslenia zwigzku
podejmowanych dziatarn z Wojewodztwem Lubelskim i jego promocji. Herb Wojewodztwa
Lubelskiego nalezy uzywacC na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych
oraz na dokumentach stosowanych podczas realizacji projektu wylgcznie w ciggu
znakow graficznych zgodnie z rozdzialem 2. Zasady ogolne .

3. Wykorzystanie znaku graficznego w innych celach bez zgody Zarzadu Wojewddztwa
Lubelskiego stanowi naruszenie prawa. Logotypy znaku graficznego Wojewddztwa
Lubelskiego sg dostepne na stronie internetowe;j:
http://www.lubelskie.pl/um/herb uchwala.php.

Czerwony: C.0 M:87 Y:91 K:0

Z6tty: C:0 M:15 VY:100 K: 0

Biaty: C:0 M:0 Y:0 KO
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3. Dziatania informacyjne i promocyjne

1. Dla poszczegolnych rodzajow projektbw stosowane sg nastepujgce instrumenty

informacyjne i promocyjne:

a) Dla inwestyciji infrastrukturalnych:

» tablice informacyjne ustawione w terenie,

» stale tablice pamigtkowe dla obiektéw infrastrukturalnych dostepnych dla ogétu

spoteczenstwa, ktére powinny zastgpi¢ tablice informacyjne.

b) W przypadku inwestycji w przedsi  ebiorstwa:

informowanie opinii publicznej o otrzymywanym wsparciu ze srodkéw Unii Europejskiej.

4. Instrumenty informacji i promociji

4.1. Tablice informacyjne

1. Beneficjent, w trakcie realizacji projektu, umieszcza tablice informacyjng w kazdym

a)

b)

miejscu realizacji projektu spetniajgcego nastepujgce warunki:

catkowity wkiad publiczny do projektu przekracza 500 000 EUR (Wartosc¢ projektu okresla
sie na podstawie kursu euro, wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu),

projekt dotyczy robét infrastrukturalnych lub budowlanych.

Na tablicy informacyjnej podaje sie tytut projektu, jego wartos¢, kwote dofinansowania
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, nazwe Beneficjenta oraz
informacije, o ktorych mowa w rozdziale 2. Zasady ogollne niniejszego dokumentu.
Informacje te zajmujg nie mniej niz 25% powierzchni tablicy. Podaje sie réwniez hasto
promujagce Program: ,Fundusze Europejskie dla rozwoju Lubelszczyzny”.

Zalecane jest uzywanie bialego tta na tablicach informacyjnych (nie wskazane jest
uzywanie kolorow agresywnych, jaskrawych). Tablica informacyjna powinna byé

umieszczona w miejscu_widocznym w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od daty

podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
W przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 000 EUR wielko$¢ tablicy powinna byc¢
dostosowana do skali przedsiewziecia, o ktorym informuje, jednak rozmiary tablicy

powinny by¢ nie mniejsze niz2 mna 2,5 m.

5. W przypadku projektow infrastrukturalnych o wartosci ponizej 500 000 EUR wymiary

tablic informacyjnych powinny by¢ nie mniejsze niz:

a) 25 cm na 30 cm w przypadku projektéw o wartosci ponizej 100 000 EUR,
b) 70 cm na 90 cm w przypadku projektéw o wartosci powyzej 100 000 EUR,

Po zakonczeniu realizacji operacji tablice informacyjnga zastepuje sie statg tablicg

pamigtkowa.
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W?z6r tablicy informacyjnej:

Fundusze Europejskie dla rozwoju Lubelszczyzny

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2007-2013

Tytut projektu:
Warto $¢ projektu:
Kwota dofinansowania z EFRR:

[
|
|
|
|
|
|
: Nazwa beneficjenta:
|

|

‘f‘:' A ) * X
3 WOJEWODZTWO PROJEKT WSPOLFINANSOWANY * 7
PROGRAM REGIONALNY LUBELSKIE ZE $RODKOW UNII EUROPEJSKIEJ £ il

NARCDOWA STRATEGIA SPOINCSC

4.2. Tablice pami atkowe

1. Beneficjent umieszcza na stale widoczng i duzych rozmiaréw tablice pamigtkowg nie
pbzniej niz 6 miesiecy od daty zakonczenia projektu spetniajgcego nastepujgce warunki:
a) caikowity wkiad publiczny przekracza 500 000 EUR (Warto$¢ projektu okresla sie na

podstawie kursu euro, wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu),
b) projekt dotyczy zakupu srodkow trwatych lub finansowania robo6t infrastrukturalnych
lub budowlanych.

2. Na tablicy pamigtkowej podaje sie tytut projektu, jego wartos¢, kwote dofinansowania ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, nazwe Beneficjenta oraz
informacije, o ktérych mowa w rozdziale 2. Zasady ogoélne niniejszego dokumentu.
Informacje te zajmujg nie mniej niz 25% powierzchni tablicy. Podaje sie rowniez hasto
promujagce Program: ,Fundusze Europejskie dla rozwoju Lubelszczyzny”.

Wielkos¢ tablicy powinna by¢ dostosowana do skali przedsiewziecia, o ktorym informuje.

3. Zaleca sie uzywanie biatego tla na tablicach pamigtkowych (nie wskazane jest uzywanie
koloréw agresywnych, jaskrawych). Tablica pamigtkowa powinna by¢é umieszczona
w miejscu widocznym i powinna by¢ wykonana z materiatow trwatych.

4. Wymiary tablic pamiatkowych powinny by¢ nie mniejsze niz:

a) 25 cm na 30 cm w przypadku projektéw o wartosci ponizej 100 000 EUR,
b) 70 cm na 90 cm w przypadku projektéw o wartosci powyzej 100 000 EUR,
¢) 200 cm na 250 cm w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 000 EUR.
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Wz06r tablicy pami gtkowe; :

Fundusze Europejskie dla rozwoju Lubelszczyzny

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2007-2013

Tytut projektu:
Warto $¢ projektu:
Kwota dofinansowania z EFRR:

[
|
|
|
|
|
:
: Nazwa beneficjenta:
|

|

A wosewonzTwo PROJEKT WSPOLFINANSOWANY
PROGRAM REGIONALNY LUBELSKIE ZE $SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

4.2.1. Stosowanie tablic pami atkowych dla wybranych inwestycji

. W przypadku drog, tablice pamigtkowe powinny by¢ montowane na poczatku i na koncu
drogi. Wskazane jest, by tablice byly dwustronne. Informacje zamieszczone na tablicy
powinny by¢ czytelne. W przypadku drég o dilugosci mniejszej niz 2 km, dla
oznakowania mozna uzy¢ tylko jednej dwustronnej tablicy pamigtkowej, umieszczonej
w jednym z wymienionych miejsc.

. W przypadku budowy, remontu, przebudowy catych budynkow, tablice pamiatkowe
powinny by¢ umieszczone na zewnatrz budynku.

. W przypadku przebudowy pomieszczen lub czesci obiektu, tablica pamigtkowa powinna
znalez¢ sie w czesci, ktérej dotyczyt projekt. Wielkosé tablicy pamigtkowej bedzie w tych
przypadkach uzalezniona od warunkéw powierzchniowych i moze by¢ mniejsza od
wymaganej, jednak nie mniejsza niz 25 x 30 cm.

. W przypadku zakupu taboru czy innego rodzaju sprzetu ruchomego nalezy zamiesci¢ na
nim elementy wymagane dla materiatdw informacyjnych i promocyjnych, ktére zostaty
opisane w rozdziale 2. Zasady ogolne w postaci np. naklejek lub plakietek
informacyjnych. Minimalny rozmiar naklejki lub plakietki powinien mie¢ wymiary 2 cm na
9,5 cm i powinien zawiera¢ zestaw znakéw graficznych okreslonych w rozdziale

2. Zasady ogdlne , w szczegolnosci pkt. 5.
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Naklejka/plakietka:

E PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI K xk

W sytuacji, gdy umieszczenie naklejki lub plakietki o wskazanych rozmiarach bytoby
niemozliwe ze wzgledu na rozmiar oznaczanego przedmiotu, dopuszcza sie
zmniejszenie rozmiaru, jednak pod warunkiem zachowania odpowiednich proporciji
i czytelnosci oznaczen.

W przypadku, gdy inwestycja obejmuje budowe kanalizacji na obszarze kilku gmin lub
wystepuje inna inwestycja rozproszona, istnieje mozliwos¢ umieszczenia jednej tablicy
pamigtkowej, na ktérej znajdzie sie informacja o miejscach realizacji projektu w kilku
gminach. W przypadku, gdy sg to miejsca identyfikowalne (np. remont niezaleznych
budynkéw oddalonych od siebie) nalezy zastosowac kilka tablic w zaleznosci od ilosci
miejsc realizacji projektu.

W przypadku wszystkich pozostatych inwestycji, ktére nie zostaly opisane, powinno
zastosowac sie oznaczenia, w taki sposob, aby nie bylo watpliwosci o finansowaniu
projektu. Dla wszystkich instrumentéw nalezy zastosowac elementy wymagane dla
materiatdw informacyjnych i promocyjnych, ktére zostaly opisane w rozdziale 2. Zasady
ogolne.

Tablica pamigtkowa powinna zastgpi¢ tablice informacyjng w momencie zakonczenia
projektu tzn. rzeczowego zakonczenia projektu. W przypadku, gdy tablica
informacyjna spetnia wszystkie wymagania przewidzia ne dla tablicy pami atkowej
mozna pozostawi € tablic e informacyjn g jako pami atkow a.

Tablice pamigtkowe nalezy umieszczaé na okres co najmniej 5 lat. Nie ma obowigzku

usuniecia tablicy po uptywie tego terminu.

5. Inne dziatania informacyjne i promocyjne

Zalecane jest organizowanie dodatkowych akcji promocyjnych zwigzanych z waznymi
etapami realizacji projektdw, np. inauguracjg rozpoczecia realizacji projektu, momentem
potozenia kamienia wegielnego pod budowe itp. Wszystkie te wydarzenia powinny
zosta¢ podane do wiadomosci mozliwie najszerszemu kregowi 0s6b. Instrumentami,
ktore moga by¢ w tym celu wykorzystane sa:

a) konferencje prasowe,

b) notatki prasowe,
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c) strony internetowe.
Do wszystkich powyzszych przedsiewzie¢ nalezy zastosowacC elementy opisane
w rozdziale 2. Zasady ogélne , tak, by nie bylo watpliwosci o zrédtach finansowania

i zeby promocja projektu byta prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi dokumentami.

6. Nadzér nad przestrzeganiem przepisoéw dotycz  gcych informaciji i promociji

Nadzér nad przestrzeganiem przez Beneficjentow zasad stosowania $rodkow
informacyjnych i promocyjnych bedzie egzekwowany na podstawie zapisow umow
o dofinansowanie projektow zawartych przez Beneficjentow z Instytucjg Zarzadzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
badz Instytucjg Posredniczaca Il stopnia.

Niedopetnienie obowigzkéw przez Beneficjentow w zakresie informacji i promocji moze
skutkowac wstrzymaniem wyptaty srodkow lub koniecznoscig zwrotu dotacji.

. Zaleca sie sporzadzanie dokumentacji zdjeciowej lub filmowej z kazdego etapu realizaciji
projektu.

Dokumentacje dotyczgacg dziatan informacyjnych i promocyjnych podjetych w ramach
realizacji projektu nalezy przechowywac przez okres 5 lat od zakonczenia realizaciji
projektu.



