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I. INFORMACJE OGOLNE

1.1 — Definicje i wykaz u zywanych skrotow

Beneficjent

podmiot korzystajcy ze wsparcia na podstawie
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

DF

Departament Finansow

DSIRR

Departament Strategii i Rozwoju Regionalnego w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskieg
(UMWL)

Jo

Dzialanie

grupa projektéw realizagych ten sam cel. Dziatanie
stanowi etap p@edni medzy 0sy priorytetows a
projektem.

EFRR

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalneg:- jeden
z Funduszy Strukturalnych, ktérego celem jest
niwelowanie dysproporcji w rozwoju regionowrsaw
Unii EuropejskiejZ jegosrodkow wspoffinansowane
Sa rozwoj i dostosowanie strukturalne regionow
op&nionych w rozwoju oraz przeksztatcenie
strukturalne terenow silnie uzateonych od
upadajcych gatzi przemystu.

IPII

Instytucja Péredniczca Il stopnia — zadania IPII dla
i Il Osi Priorytetowej RPO petni Lubelska Agencja
Rozwoju Regionalnego (LAWP)

IZ RPO

Instytucja Zarz gdzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013 instytucja odpowiedzialna za
przygotowanie, realizagji zaradzanie programem
operacyjnym. FunkgjlZ RPO petni Zarad
Wojewddztwa Lubelskiego (ZWL). ZWL wykonuje
swoje zadania przy pomocy Departamentu Strategi
Rozwoju Regionalnego Ugdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego.

JST

jednostki samordu terytorialnego

KM RPO

Komitet Monitorupcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 200]
2013

V-

Kryteria wyboru projektow

okreslony zestaw wymogow formalnych i
merytorycznych, ktére mugzspeint projekty, aby
uzyska dofinansowanie zé&rodkéw pomocowych.
Kryteria podlegaj analizie i zatwierdzeniu przez
Komitet Monitorupcy RPO WL.

LAWP Lubelska Agencja Wspierania Przegisorczagci

OPT RPO Oddziat Pomocy Technicznej RPO

ORP Oddziat Realizacji Projektow

Of$ Priorytetowa zestaw sprecyzowanych celéw w RPO WL.

Projekt przedsgwziccie realizowane w ramach Dziatania,
opisane we wnioskughbace przedmiotem umowy o
dofinansowanie projektu zawartej pauizy instytucy
udzielapca wsparcia a Wnioskodawc

PT Pomoc Techniczna




RPD PT

Roczny Plan Dziataa Pomocy Techniczne- jest to

opracowany przez podmiot uprawniony do korzystania

z Pomocy Technicznej dokument o charakterze
operacyjnym, obejmuagy dziatania planowane do
realizacji przez ten podmiot w okresie jednego roky
budzetowego.

RPO WL

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013jeden z szesnastu
regionalnych programow operacyjnych, ktorych
zadaniem jest realizacja Strategii Rozwoju Krajazor

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007

2013 wspierajcych wzrost gospodarczy i zatrudnien
(Narodowej Strategii Spojdoi), przez co majsic one
przyczyni& si¢ do wzrostu gospodarczego oraz do
zwiekszenia zatrudnienia.

UMWL

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego

URPO WL

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2007 — 2013 —
Uszczegdtowienie Programu dokument stanowcy
kompendium wiedzy na temat typow i piavosci
realizacji projektéw w ramach Regionalnego Progra
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013. W dokumencie tym przedstawione zost
rowniez szczegotowe kryteria wyboru projektow,
system wdrzania, budet dziata.

Uzppr

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (DZ.U. z pn. zm.)

Whniosek

wniosek o dofinansowanie realizacji projektu
przygotowany przez Wnioskodagdw przypadku
Pomocy technicznej relwniosku aplikacyjnego petni
Roczny Plan DzialaPomocy Techniczne)j).

Whnioskodawca

podmiot ubiegaicy sk o wsparcie w ramach RPO W

e

imMu

aty

ZPORR Zintegrowany Program Rozwoju Regionalnego na lata
2004 - 2006
ZWL Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego




1.2 — Podstawy prawne regulacji

Instytucja Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2007 — 2013 (IZ RPO) wydajeiepay dokument na podstawie
nastpujacych dokumentow:

— rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200éstanawiajce przepisy
0ogolne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,opgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spgoinb uchylapce rozporzdzenie (WE)
nr1260/1999 (zwane dalej rozpadzeniem 1083/2006),

— rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiage
szczeg6lowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy o0golne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega &unduszu Spojeo oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwatae] rozporzdzeniem
1828/2006),

— ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowslzegolityki rozwoju (Dz. U.
z 2006r. Nr 227, poz. 1658 z 0 zm.), zwana dalejzppr,

— ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie nigktdorustaw w zwjzku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu SpgjridDz.U.2008 nr 216 poz.1370),

— wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Z&®008 r. w zakresie korzystania
Z pomocy technicznej,

— krajowe wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zadh7 grudnia 2008 r. dotygze
kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukiageh i Funduszu Spdjsoi
w okresie programowania 2007-2013,

— Instrukcja wykonawcza Instytucji Zajdzapcej RPO WL.

1.3 — Cel i zakres regulacji

Niniejsze wytyczne:

1) okreslaja sposéb przygotowania, zatwierdzania i realizagjojgktow systemowych
w ramach IX Osi Priorytetowej RPO WL.

2) okreslaja sposob realizacji obowzkow 1Z RPO w zakresie informowania o wysé&io
alokacji, jakh mog dysponowa beneficjenci w ramach wtasnydRocznych Planow
Dziatarr Pomocy TechnicznéRPD PT), oraz sposéb przyjmowania, weryfikacjmian
RPD PT, a take tryb sporzdzania wnioskow o ptatdé okreslajac rowniez terminy
realizacji powyszych obowizkow.

3) stanowi réwniez material pomocniczy dla podmiotéw uprawnionych wwegania i
0 przyznanie dofinansowania na realizapyojektdw w ramach IX Osi Priorytetowej
RPO WL.

4) stanowi uszczegoétowienie i interpretaapbowizujacych aktow prawnych i w przypadku
zmiany tych przepisow,edda one take podlegé niezlzdnym korektom dostosowagym.
W przypadku wysipienia rozbienosci pomkdzy niniejszym dokumentem a przepisami
prawa, nalgy rozstrzyga na podstawie obowzujacych aktow prawnych.



II. ZASADY OGOLNE

2.1 — Podstawowe zato zenia systemu Pomocy Technicznej

1) Pomoc Techniczna RPO WL realizowar@iie w ramach IX Osi Priorytetowej - Pomoc
Techniczna.

2) Celem Osi Priorytetowej Pomoc Techniczna jest zaypewe efektywnego, zgodnego
z prawem i politykami wspolnotowymi zadzania i wdraania RPO WL, atate
skuteczna promocja Programu oraz zagwarantowanipovaddniego przeptywu
I wymiany informacji pomgdzy uczestnikami procesu realizacji RPO WL.

3) Srodki PT g wdrazane i rozliczane jako projekty systemowe.

4) Wnioski o dofinansowanie realizacji projektow pagi@ ocenie wg kryteriow oceny
i wyboru projektow zatwierdzonych przez Komitet Monujacy RPO WL (KM RPO),
ktore okrdlone zostaly w Szczego6towym Opisie Osi PriorytetolwyRegionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego n#éa 2007 - 2013 -
Uszczego6towieniu ProgramWRPO WL).

5) Wydatkowaniesrodkbw Pomocy Technicznej powinno rgmiwa w oparciu o zasady
legalngci i rzetelndci, gospodarnsei i celowasci, a ponadto odbywa sic przy
zachowaniu przejrzysfoi i wysokiej jakdci realizowanych dziata

2.2 — Monta z finansowy

Pomoc Techniczna w ramach RPO Wkdbie w caldci finansowana zesrodkéw
publicznych.

Na realizagg RPO WL na lata 2007-2013 zeodkéw pochodzcych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) zostanie peczone 1 155, 85 min euro.

Na dziatania finansowane z Priorytetu IX Pomoc Técina w okresie programowania
2007-2013 zarezerwowana zostata kwota 38 075 2@8 eu

2.3 — Instytucje uprawnione do ubiegania si € 0 wsparcie

Srodki z Pomocy Technicznej przeznaczoaels nastpujacych podmiotow:

- Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym (IZ RPO),ym:t
Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego (FiRraz Departamentu Finansow
(DF);

- Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiorczaci (LAWP).

2.4 — Generalne zasady podziatu srodkow

Podziat alokacji w ramach PT pogdizy poszczegoélne jednostki odzwierciedla zadania
jakie w ramach systemu wdiania RPO zostaty im powierzone i zostat opracowaragz
IZ RPO w oparciu o daviadczenia ptyace z realizacji Pomocy Technicznej ZPORR
w latach 2004 — 2006.

Instytucja Zarzdzapca RPO WL petni wiogta role w systemie zarglzania i kontroli
programu. Ponosi ona odpowiedzialé@a skuteczne i efektywne wdemie programu oraz
za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich refgulazasad dotycazcych implementacii



programu. W systemie wdrania RPO WL ral 1Z RPO pelni Zarad Wojewddztwa
Lubelskiego (ZWL). ZWL wykonuje swoje zadania pgrymocy DSIRR oraz DF w UMWL.

Instytucja Zarzdzapca czs¢ swoich kompetencji zwrzanych z realizagj | i Il Osi
Priorytetowej RPO WL przekazuje Instytucjidedniczcej Il stopnia (IPIl). W tym zakresie
IZ RPO kontroluje sposdb i skutecZdo realizacji przekazanych zada

w ramach kontroli systemowej. FunkdPll petni, powotana przez Sejmik Wojewddztwa,
samoradowa jednostka bug#towa — Lubelska Agencja Wspierania Przgulsrczagci

w Lublinie . Delegowanie zadaodbywa st w drodze pisemnegBorozumienia w sprawie
systemu realizacji Regionalnego Programu Operaggri&/ojewddztwa Lubelskiego na lata 2007
— 2013 zawartego pomizy Zarzdem Wojewodztwa Lubelskiego a Lubglskgency
Wspierania Przedgbiorczaici w Lublinie petnicg funkcpg Instytucji Pg@redniczcej

Il stopnia(zwanego dalej Porozumieniemddpisanego w Lublinie w dniu 11 lutego 2008 r.

Podziat srodkow na dziatania w ramach IX Osi Priorytetowej poziomie programu
WYNOSi:

- 85% - Dziatanie 9.1. Wsparcie wdemia RPO WL,

- 15% - Dziatanie 9.2. Informacja i promocja RPO Wie wzgédu na fakt, # LAWP
nie kgdzie prowadzita kampanii wizerunkowej catego progua podziat ten w odniesieniu
do Agencji wynosi:

- 90% wsparcie wdtania RPO WL,

- 10% informacja i promocja RPO WL.

Powyzszy monta zachowany &dzie w odniesieniu do catego okresu programowania,
natomiast w stosunku do pojedynczego roku kalemdego mae by on zmodyfikowany.

Alokacja srodkow dla poszczegoélnych instytucji przyznawanglzie przez 1Z RPO
na kady rok budetowy na podstawie decyzji ZWL. W tym celu,zlg z podmiotow
zaangaowanych w realizagji wdrazanie RPO WL zobowgkany ledzie do przedstawienia
IZ RPO - w okrélonym i nieprzekraczalnym terminie - Rocznego Pld&miatah Pomocy
Technicznej (RPD PT). Roczne Plany DziaRT uprawnionych podmiotéw to dokumenty
o charakterze operacyjnym, obejaug dziatania planowane do realizacji przez
beneficjentow Pomocy Technicznej w okresie jednedo budetowego.

Jednym z podstawowych obaakow beneficjentdw Pomocy Technicznej, jest wymadg
otwarcia i prowadzenia przez nich wyebinionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym, lub t& utworzenia odgbnego rachunku, na ktorgds wptywaty srodki z dotacji
rozwojowej, a take prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowe)j.

2.5 — Rodzaje projektow i kwalifikowalno  $¢€ wydatkéw

Pomoc techniczna w ramach RPO Wddbie realizowana poprzez ngstijace dziatania:
- Dziatanie 9.1 — Wsparcie wdiania RPO WL,
- Dziatanie 9.2 — Informacja i promocja RPO WL.

2.5.1 Dziatanie 9.1 - Wsparcie wdra zania RPO

Opis dziatania:

Efektywne i prawidtowe wykorzystanigrodkdow EFRR w ramach RPO WL wymaga
zorganizowania odpowiedniego systemu instytucja@dn Ze wzgldu na rozszerzenie
kompetencji i zadasamoradu wojewddztwa w zakresie zadzania programem konieczna
jest rozbudowa instytucjonalna administracji pubtiej zaangsowane] w ten proces.
W zwiazku z tym, niezbdne jest zagwarantowanie instytucjom zaapganym
w zaradzanie | wdraanie RPO odpowiedniego potencjalu organizacyjnego,
instytucjonalnego i kadrowego. Realizacja dziaiaviazanych z zapewnieniem stabifco



zatrudnienia, wypracowaniem nowoczesnych strategiradzania zasobami
oraz statym podnoszeniem kwalifikaciji

zawodowychagmwnikOw, przyczyni si

do zapewnienia skuteczéw i stabilngci systemu wdrzania instrumentow strukturalnych.

ludzkimi

W szczegdlnéci przewidziano maldiwosé realizacji nastgpujacych rodzajow
projektoéw/zadan:

RODZAJE WYDATKOW
Lp. | PRZYKEADOWE RODZAJE | \\ya| |FIKUI ACYCH SIE DO

PROJEKTOW /ZADAN

DOFINANSOWANIA

1. | Zatrudnienie personelu — koszty osobowe (wydatki zagzane z rekrutagj
zaangaowanego w realizagjRPO, wynagrodzeniami oraz ze sktadkami na
dokaiczenie realizacji ZPORR do ubezpieczenie spoteczne) pracownikow
konca 2008 r. oraz zaangavanego petniacychscisle okre&lone funkcje zwizane
w przygotowanie kolejnego Z przygotowaniem, ocanmonitorowaniem,
programu na nowy okres audytem projektéw i programu, kontol
programowania. finansowy i weryfikacja ptatngci, obstug KM
Podnoszenie motywacii _RPO, oraz inf_ormaqji promoch (punkt
pracownikéw zaangawanych we informacyjny);
wdrazanie RPO i przygotowanie | - koszty osobowe zwrane z zatrudnieniem
kolejnego programu. personelu zajmupego s¢ obstug,

administracyjn i kadrows - w przypadku
powotania dla poszczegoélnych osi
priorytetowych RPO WL 2007-2013 Instytucji
Pdsredniczcej Il stopnia, majcej w swym
statucie zapisane zadania zméne w 100% z
obstug danych osi priorytetowych;

— premie, nagrody itp.;

— Kkoszty opracowania i wd#enia systemu
motywacyjnego pracownikow;

— oddelegowanie pracownikow.

2. | Podnoszenie kwalifikacji — koszty udziatu pracownikow w szkoleniach,

zawodowych personelu
zaangaowanego w realiza¢jRPO
na poziomie Instytucji Zaarizapcej
oraz innych instytucji
zaangaowanych we wdrzanie
programu, jak rowniepersonelu
Zzaangaowanego w dokéczenie
realizacji ZPORR do kixa 2008 r.
(w tym ekspertow zaangawanych
w proces oceny i wyboru projektow

i przygotowanie kolejnego programy.

seminariach, stach, studiach specjalistycznyc

wizytach studyjnych w innych regionach Polski i

Unii Europejskiej stiaace poznawaniu i
wykorzystaniu ,dobrych praktyk” oraz innych
formach doskonalenia zawodowego dotygyzh
problematyki zwizanej z wykonywanymi
obowiazkami;

koszty udziatu pracownikow w szkoleniach
jezykowych;
koszty organizacji seminariow i warsztatéw;

koszty przygotowania i powielenia materiatow
na potrzeby szkofedla pracownikow;

koszty wynajmu sal i spegiu multimedialnego;

koszty przejazdow;

=]

koszty wyywienia;




koszty noclegéw;

koszty przygotowania specyfikacji przetargows

I przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia

wykonawcy.

hi

Organizacja i obstuga procesu
naboru, selekcji, oceny i wyboru
projektéw np. organizacja prac ciat
uczestnicacych w tym procesie,
wynagrodzenia ekspertow /
podmiotéw dokonujcych oceny oraz
pokrycie kosztéw ekspertyz
przeprowadzanych na potrzeby teg
procesu.

[®]

koszty pracy ekspertow powotanych
uczestnictwa w obradach ciat zaamgaanych w
ocerg, projektow;

koszty przygotowania, powielania

i rozpowszechniania materiatéw (m.in. raportd
Z posiedzeé ekspertoéw oraz raportéw rocznych
i koncowych);

koszty wynajmu sal i spgiu multimedialnego;
koszty przejazdow;

koszty wyywienia;

koszty noclegéw;

koszty przygotowania analiz, studidow i eksper

na potrzeby procesu oceny i selekcji projektow;

koszty ttumacze oraz ich weryfikacji;
koszty publikacji ogtoszeo naborze wnioskow;

koszty przygotowania specyfikacji przetargov
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonie
wykonawcy.

do

W

tyz

Ve
hia

Wsparcie procesu kontroli realizacj
projektéw oraz systemu
monitorowania projektéw (m. in.
leasing nieztdnychsrodkow
transportu).

koszty przejazdow;

koszty wyywienia,;

koszty noclegéw;

koszty leasingu samochodéw;

koszty przygotowania i powielenia materiatow

koszty przygotowania analiz, studiow i ekspert
na potrzeby kontroli;

koszty przygotowania specyfikacji przetargows

i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia

wykonawcy.

\ZA

Li

C

Organizacja i obstuga Komitetu
Monitorujacego.

koszty organizacji posiedzd&KM RPO.
koszty przygotowania i powielenia materiatow
koszty wynajmu sal i spgiu multimedialnego;

koszt ustugwiadczonych przez ekspertow
powotanych do uczestnictwa w obradach KM
RPO;

koszty przygotowania, powielenia
i rozpowszechnienia raportow z posiel eV

RPO oraz raportow rocznych ikwowych;




koszty przygotowania analiz, studiow i
ekspertyz;

koszty podray, noclegdw i wyywienia.

Utrzymanie i rozwdj systemu
informatycznego monitoringu i
kontroli, ktory tedzie kompatybilny
z Krajowym Systemem
Informatycznym na okres 2007-
2013.

koszty stworzenia systemu;
koszty administrowania systemem;
koszty rozbudowy i modyfikacji systemu;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Zakup sprztu komputerowego wraz
Z niezlekdnym oprogramowaniem,
sprztu biurowego oraz wypogania

i materiatow biurowych na potrzeby
realizacji RPO (w tym prowadzenia
dziatar informacyjno -
promocyjnych), funkcjonowania
punktoéw informacyjnych RPO oraz
na potrzeby przygotowania kolejne
programu.

Jo

koszty zakupu i instalacji spitu
komputerowego (m.in. komputery, serwery,
monitory, projektory multimedialne, skanery);

koszty zakupu pozostatych ydzen
elektronicznych wypos&nia biurowego (m.in..
faksy, kopiarki, drukarki, telefony);

koszty zakupu i instalacji oprogramowania oraz
zakup licencji;
koszty zakupu mebli biurowych;

koszty zakupu innych niegtinych materiatow
biurowych.;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Pokrycie kosztéw zvaizanych

Z zapewnieniem wkgiwych
warunkéw technicznych niegtinych
do realizacji RPO i przygotowania
programu na nagpny okres
programowania.

koszty zakupu, dzieawy, najmu, remontu oraz
adaptacji powierzchni biurowych,
magazynowych i konferencyjnych;

konserwacja i utrzymanie spta i wyposaenia,

koszty zwiazane z obstugadministracyja

i organizacyjr (czynsz, optaty eksploatacyjne
itp.);

koszty zwhzane z uruchomieniem i obshug
infolinii oraz serwiséw informacyjnych;

koszty uruchomienia i dziataléa punktéw
informacyjnych;

koszty monitorowania i zabezpieczenia
technicznego;

koszty leasingu samochodéw;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Pokrycie kosztow zwizanych

z archiwizacy dokumentacji
dotyczcej realizacji RPO
(zapewnienie powierzchni
archiwalnej i wiaciwej obstugi).

koszty archiwizacji dokumentacji zgaane]
z wdrazaniem funduszy strukturalnych w latach
2004-2006 oraz w obecnym okresie
programowania w formie elektronicznej i
papierowej;
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— koszty ustug zwizanych z archiwizagj
dokumentéw;

— koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia

wykonawcy.
10. | Koszty krajowych i zagranicznych — ustugi obejmuice ttumaczenia;
delegacji  stabowych, shaace )
prawidtowemu przygotowaniti koszty podray;
| wdrazaniu RPO oraz - ustugi pozostate (ustugi gastronomiczne, koszty

przygotowaniom do nowego okresu  zakwaterowania itp.).
programowania.

11. | Pokrycie innych kosztow - koszty zwazane z realizagjpostanowié decyzji
niezkednych do prawidtowego o dofinansowanie realizacji projektu (koszty
zarzdzania i wdraania programu zabezpieczg koszty rachunku bankowego);
oraz przygotowania kolejnego

— zakup i prenumerata literatury fachowej

programu. (publikacji, stownikéw itp.);

— koszty uytkowania samochodu (koszt
rejestracji, eksploatacji);
— koszty ubezpieczenia;

— koszty funkcjonowania sekretariatu i punktu
informacyjnego tj. woda, artykutly sppwcze;

— koszty przygotowania specyfikacji przetargowe
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonieni
wykonawcy. T

—_—

W ramach dziatania 9.1 istnieje miavos¢ refundacji kosztow zvazanych z
przygotowaniem dokumentacji technicznej i przetargjmiezlzdnej do wnioskowania i
realizacji przedswziecia.

2.5.2 Dziatanie 9.2 - Informacja i promocja RPO

Opis dziatania:

Sprawne i efektywne wykorzystanigodkédw w ramach RPO WL w daj mierze
uzaleznione jest od skutecznej realizacji dziaiaformacyjnych i promocyjnych shqcych
upowszechnianiu wiedzy na temat programu oraz Korzyakie mae on przynié dla
regionu i jego mieszkmow. Niezlgdne jest odpowiednie wsparcie dziatparomocyjnych
I informacyjnych staacych zapewnieniu powszechnego dpst do informaciji
o mazliwosciach ubiegania sio dofinansowanie z&@odkow dostpnych w ramach RPO WL.
W szczegdlnéci dotyczy to potencjalnych odbiorcéw pomocy, widdkalnych oraz innych
wiasciwych witadz publicznych, organizacji zawodowychrzeudsgbiorcow, partnerow
gospodarczych i spotecznych, organizacji pomdowych oraz podmiotéw dziatajych
narzecz promocji rowrci szans. Wisciwa informacja dla beneficjentow dotyca
mozliwosci wsparcia oraz wplyw na podnoszenie ich wiedzyteraat absorpcjsrodkow
funduszy strukturalnych, ma pozytywne oddziatywanma zwegkszenie aktywnsci
beneficjentéw, jest gwarancjprawidtowej interpretacji procedur, przygotowani@brej
jakosci projektow, a w konsekwencji efektywnego spiowania srodkow unijnych.
Promocja programu wptynie ponadto na @wizenie swiadomaci spotecznej na temat
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interwencji funduszy strukturalnych na terenie wa)dztwa oraz o roli Unii Europejskiej
we wspieraniu rozwoju regionalnegongéw cztonkowskich.

Prawidlowe zargdzanie RPO WL wize sk rOwniez z zapewnieniem systemu oceny

programu celem okggenia wielorakich efektow programu i dziatanstytucji. Niezlgdne jest

wiec state i niezalme analizowanie pogiéw w zakresie badania oddziatywania RPO WL

na struktu¢ spoteczno - gospodarcavojewoddztwa i osigania zataonych celow (przy
wykorzystaniu wiedzy ekspertow).

W szczegdlnéci przewidziano maliwos¢ realizacji nastepujacych rodzajow projektow:

Lp.

PRZYKLADOWE RODZAJE
PROJEKTOW /ZADAN

RODZAJE WYDATKOW
KWALIFIKUJ ACYCH SIE DO
DOFINANSOWANIA

Przygotowanie, wydruk i
rozpowszechnienie materiatow
informacyjnych i promocyjnych (m.in.
aktualnych dokumentow programowych
podrecznikow wdraania procedur,
broszur, folderéw, biuletynow
tematycznych i innych publikacji na
temat RPO WL oraz na temat kolejneg
programu w tym wizytowek, tablic
informacyjnych, identyfikatorow).

=

O

koszty przygotowania dokumentacji
przetargowej na wybor firm
odpowiedzialnych za opracowanie
(merytoryczne i graficzne - gzy innymi
koszty wynajmu Agencji PR),dystrybugcj
materiatow informacyjnych i promocyjnych

koszty przygotowania, publikacji materiatow
informacyjnych i promocyjnych w
szczegolnéci ulotek, broszur, folderéw i
biuletynéw informacyjnych oraz innych
materiatéw informacyjnych, ich dystrybucji
powielania;

koszty ttumacze materiatow informacyjnycl
oraz ich weryfikacji;

koszty zwizane z przygotowaniem,
modyfikach, uaktualnianiem Planu
komunikacji RPO WL oraz wszystkimi
innymi dziataniami wynikajcymi z Planu
Komunikacji RPO WL;

koszty zwizane z wyborem i zatrudnieniem
firm zajmujcych sk przygotowaniem,
wydrukiem i rozpowszechnieniem
materiatow informacyjnych i promocyjnych
(miedzy innymi agenciji fotograficznej do
wykonania zdi¢ wykorzystywanych w
publikacjach).

Koszty przygotowania i przeprowadzan
kampanii informacyjno-promocyjnej org
dziatah zwigzanych z informagji
promoch RPO WL w tym prowadzenie
dziatar informacyjno - promocyjnych nt.
nowego programu.

ia

koszty zwiazane z wyborem i zatrudnieniem
firm odpowiedzialnych za opracowanie,
przygotowanie i realizagjmateriatow i
dziatah niezlzdnych przy realizacji wydarze
zwigzanych z promogjRPO WL (m. in.
happening, event, itp.);

koszty zwizane z marketingiem
bezpgrednim i mailingiem tradycyjnym:;

koszty zwizane z reklamzewrgtrzng (m.
in. koszty opracowania graficznego
projektow reklamy zewgtrznej- billboard,
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plakat, citylight, itp., koszty monta i
demontau reklamy zewstrznej, koszty
wykonania i obrébki zdy;

koszty zwazane z przygotowaniem i
organizacy wystaw, stoisk promocyjnych,
koszty udziatu w spotkaniach niezimych
przy realizacji dziata promocyjnych itp.;

koszty zwizane z reklaminternetovy (m.

in. zakupu miejsca w portalach
internetowych, koszty targetowania rynku,
zakupu miejsca w portalach internetowych

koszty organizacji konferencji prasowych,
seminariow i warsztatoéw dla dziennikarzy;

koszty zwizane z wyborem i wynegiem
firm odpowiedzialnych za opracowywanie
scenariuszy spotéw reklamowych,
programow informacyjnych, programéw
publicystycznych w tym Agencji PR;

koszty przygotowania, realizacji materiatoy
reklamowych i zakupu raikow
reklamowych (midzy innymi koszty nagra
spotow reklamowych, audycji telewizyjnyct
radiowych oraz innych programéw o
charakterze promocyjnym i informacyjnym

koszty uczestnictwa w programach
telewizyjnych i audycjach radiowych.

=

=]

Stworzenie i administrowanie stron i
serwisow internetowych na temat RPO

WL oraz na temat kolejnego programu.|

koszty stworzenia oraz modyfikacji portalu
internetowego;

koszty bigacego uaktualniania informacii;
koszty utrzymania portalu;

koszty administracji portalu (m.in.
utrzymanie domeny, skrzynki e-mail itp.);

koszty promocji portalu internetowego;

koszty opracowania materiatow
zamieszczanych na stronach internetowyc
(m. in. koszty zatrudnienia Agencji PR,
grafika komputerowego).

Organizacja konferencji, seminariow,
warsztatow, spotka na temat RPO WL
oraz na kolejnego programu.

koszty ttumaczg i zatrudnienia ttumacza;

koszty organizacji i udziatlu w konferencjac
seminariach, warsztatach, imprezach
promocyjnych (m.in. koszty dojazdu,
zakwaterowania, waywienia oraz
poczstunku (cateringu), delegaciji, przewo
sprz;tu multimedialnego i nagtaiajacego);

koszty przygotowania, publikacji, zakupu
materiatdw promocyjnych (m.in. plakatéw,
baneréw, publikacji, druku i dystrybuciji

=

4V
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zaprosz#, nagsnikéw danych, itp.);

koszty udziatlu w imprezach promocyjnych
(m. in. koszt transportu spitz
multimedialnego i nagkmiajacego);

koszty przygotowania specyfikaciji
przetargowej i przeprowadzenia przetargu
celu wytaniania wykonawcy (m.in. firm
szkoleniowych).

W

Organizacja i przeprowadzenie szkole
dla beneficjentéw na temat RPO WL or|
na temat kolejnego programu.

az

koszty organizacji szkote koszty
ttumaczé;

koszty opracowania, zakupu, najmu,
powielania, druku, publikacji i dystrybucji
materiatéw informacyjno-promocyjnych i
szkoleniowych (m. in. zaprosz@a
szkolenia), koszty ttumacig

koszty zakupu materiatdw — éraki danych,
papier, folie, tonery i atramenty do drukare

itp.;
koszty udziatu pracownikéw w szkoleniach
dla beneficjentéw — przejazd, wywienie,
zakwaterowanie, koszty delegacji;

koszty poczstunku, noclegéw, wiywienia
dla uczestnikow szkoie

koszty przygotowania specyfikaciji
przetargowej i przeprowadzenia przetargu
celu wylonienia wykonawcy.

Stworzenie sieci wymiany informacji o
zaskgu ponadlokalnym,
ponadregionalnym i mdzynarodowym,
w celu wymiany déwiadczé i
propagowania dobrych wzoréw.

inicjatywy dotycace tworzenia sieci
wymiany informacji (medzy instytucjami
Zaangaowanymi w zarzdzanie i wdraanie
programOw operacyjnych) o zagu
ponadlokalnym, ponadregionalnym

i miedzynarodowym, w celu wymiany
doswiadcze | propagowania dobrych
praktyk.

Przygotowanie analiz, batlasprawozda
i innych ekspertyz na potrzeby program
a take przygotowanie nieznych
dokumentéw i analiz dla kolejnego
okresu programowania.

u1

koszty przygotowania analiz, studiow
i ekspertyz;

koszty prac ekspertéw krajowych
i zagranicznych;

koszty ttumacze i ich weryfikaciji;

koszty przygotowania specyfikaciji
przetargowej i przeprowadzenia przetargu
celu wylonienia wykonawcy;

inne koszty zwjzane z przygotowaniem
analiz, bada, sprawozdaiinnych ekspertyz
na potrzeby programu, a takprzygotowanie
niezkednych dokumentow i analiz dla
kolejnego okresu programowania.

Koszty zwhzane z przeprowadzeniem

=~

W

W

koszty przeprowadzenia ewaluacji kieej
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ewaluacji RPO WL (mid-term i ex-post) i ex-post RPO WL, oraz ewaluacji ex-ante
oraz przygotowanie ewaluacji ex-ante programu operacyjnego na kolejny okres
dot. kolejnego programu. programowania;

- koszty zwazane z pragekspertow,
przygotowaniem ekspertyz, analiz, studiow
i koncepcji dotycacych ewaluacji RPO WL.

W ramach dzialania 9.2 istnieje #tivos¢ refundacji kosztébw zwikzanych
z przygotowaniem dokumentacji technicznej i przgware] niezlkdnej do wnioskowania
i realizacji przedsiwziecia.

lIl. SPORZADZANIE ROCZNYCH PLANOW DZIALA N POMOCY
TECHNICZNEJ (RPD PT)

3.1
1)

2)

3)

4)
5)
6)

3.2
1)

2)

3)

4)

5)

6)

— Przygotowanie RPD PT i przekazywanie ichdo | Z RPO

Instytucja Zarzdzapca RPO WL przekazuje uprawnionym podmiotom inforj@ac
o0 wysokdaci alokacji, jalkk mog dysponowa w ramach wiasnych RPD P terminie
do 20 sierpnia kalego roku.

Kazdy z beneficjentbw PT zobowzdany jest do sposdzenia RPD PT zgodnie
ze wzorem opracowanym przez IZ RPO i stamowin zatacznik nr 1 do niniejszych
wytycznych, przy uwzglnieniu wysokéci alokacji okrglonej przez 1Z RPO.

Upowaznione podmioty zobligowaneasdo przygotowania i przekazania do 1Z RPO
(DSIRR) wiasnych RPD PT w terminie do dnia 30 gmap kazdego roku,
poprzedzajcego rok, na ktory spagdzany jest RPD PT.

RPD PT dla IPIl i DF naley ztozy¢ w w sekretariacie DSIRR.

Pracownik spormdzapcy RPD PT dla DSIRR przedktada go kierownikowi ORFO.
RPD PT naley sktad& w formie papierowej w dwoch egzemplarzach orazownie
elektronicznej (na mmiku elektronicznym lub pocztelektronicza).

— Weryfikacja RPD PT

IZ RPO w terminie do 10 wrZeia dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej
RPD PT.

Weryfikacja dokonywana jest na podstawie procedwewmtrznych, okrélonych
w Instrukcji wykonawczej IZ RP®y oparciu o listy sprawdzage.

Ocena RPD PT na podstawie kryteriow formalnych Wieowana jest wart&ciami
TAK/NIE/NIE DOTYCZY. Ocena RPD PT chocia w jednym kryterium na poziomie
NIE, powoduje skierowanie Planu do poprawy.

Ocena RPD PT na podstawie kryteriow merytorycznyoh posta oceny ,0-1"
i weryfikowana jest warteiami TAK/NIE/NIE DOTYCZY. Ocena RPD PT chocia
w jednym kryterium na poziomie NIE, powoduje skigemie Planu do poprawy.

IZ RPO niezwiocznie zawiadamia pisemnie uprawnigrogimioty o konieczrigi
uzupetnienia lub poprawy stwierdzonych brakéw ihidéw w RPD PT ze wskazaniem
terminu na uzupetnienie/popraw

Uzupetniony i/lub poprawiony RPD PT w dwdéch egzeanphch naley ztozy¢:
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a) w sekretariacie DSIRR (RPD PT dla IPIl LAWPKD
b) u kierownika OPT RPO (RPD PT dla DSIRR).

7) Poprawie mog podlegé wytacznie elementy wskazane przez 1Z RPO, chyba,
ze wprowadzone zgodnie z uwagami zmiany w sposObiralaly implikup kolejne
zmiany — woéwczas podmiot wprowadza nighie zmiany i przekazuje naspiie
informacg do 1Z RPO o wprowadzeniu dodatkowych zmian.

8) 1Z RPO dokonuje ponownej oceny formalnej i merytanej poprawionych
i/lub uzupetnionych RPD PWw oparciu o listy sprawdzaje weryfikacji formalnej
I merytorycznej w terminie 3 dni roboczych od dp@nownego zizenia RPD PT.

9) W przypadku niedotrzymania terminu do poprawy/uiipeia dz stwierdzenia
uchybier, wskutek ponownej weryfikacji dopuszcza snazliwos$é czesciowego ugcia
wydatkéw tj. jedynie tych, ktore aszgodne z zasadami korzystania z Pomocy
Technicznej zawartymi w niniejszym dokumencie ok&re mieszcz sie w wykazie
wydatkow kwalifikowalnych. Pozostate wydatki, niesgiajace powyszych wymaga,
nie kgda uwzgkdniane.

10) Po ostatecznej akceptacji Rocznych Planéw DaiBamocy Technicznej uprawnionych
podmiotow przez Dyrektora DSIRR, IZ RPO przekazimj@rmacg o akceptacji RPD
PT. Projekty zawarte w RPD PT zostapiezwlocznie zarejestrowane w formie
wnioskéw o dofinansowanie w KSI SIMIK 07 - -18tzez wyznaczonych pracownikow
OPT RPO-DF i IPII.

11) Zweryfikowane RPD PT poszczegolnych podmiotébw Zqstakierowane przez
pracownikbw OPT RPO na posiedzenie ZWL w celu zatzenia w formie uchwaty.

12) Uchwata zatwierdzaga RPD PT stanowi decyzp dofinansowaniu projektéw.

13) 1Z RPO przekazuje uprawnionym podmiotom informagjakceptacji RPD PT przez
ZWL.

14) Po zatwierdzeniu RPD PT zawarte w nich projektytagaiezwtocznie zarejestrowane
w formie decyzji o dofinansowanie projektbw w KSINVBK 07 - 13 przez
wyznaczonych pracownikéw OPT RPO, DF i IPII.

15) Pracownicy OPT RPO przekazukserokop¢ uchwaty zatwierdzape] RPD PT wraz
z zahcznikami do Oddziatu Realizacji Projektow (ORP).

16) W oparciu o zweryfikowane Roczne Plany Dziaf@omocy Technicznej uprawnione
podmioty przygotowuj materialy planistyczne d@rojektu Budetu Wojewodztwa
Lubelskiego w zakresie Pomocy Technicznej.

3.3 — Aktualizacja RPD PT dla uprawnionego podmiotu —1PII

1) Uprawniony podmiot wnioska¢ o aktualizag wiasnego RPD PT przygmswuje Kare
proponowanych zmian do RPD Rawary dalej Karg zmian)wedtug zafacznika nr 2
do niniejszych wytycznych, RPD PT z naniesiopropozycj zmian oraz projekt
uchwaty zmieniajcej RPD PT.

2) Kartg zmian, RPD PT z naniesigmpropozycjy zmian oraz projekt uchwaty zmieriagj
RPD PT (wszystkie dokumenty w dwoch egzemplarzagiay z pismem przewodnim
uprawniony podmiot przedstawia do akceptacji IZ RP@rektorowi DSIRR).
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3)

4)

5)
6)
7

8)
9)

Weryfikacja wniosku o aktualizacjRPD PT dla IPlIl odbywa siw OPT RPO.
Po zaakceptowaniu przez Dyrektora DSIRR aktualizBD PT, pracownicy OPT RPO
przygotowuy wniosek do ZWL o aktualizagjRPD PT dla IPIl. Wniosek ten zawiera
pismo przewodnie oraz dokumenty dostarczone pr®dk (RPD PT, Kamr zmian

I projekt uchwaty aktualizarej RPD PT).

Whniosek o aktualizagiRPD PT dla IPIl wraz z zgdznikami zostaje przedstawiony
do podpisu Dyrektora DSIRR, kserokepiarty zmian pracownicy OPT RPO przekaizuj
do wiadomdci kierownikowi ORP.

Podpisany przez Dyrektora DSIRR wniosek do ZWL aj@sprzedstawiony do akceptacji
Czionka Zarzdu, ktéremu merytorycznie podlega DSIRR.

Po akceptacji Cztonka Zaydu wniosek o aktualizagjRPD PT uprawnionego podmiotu
jest przekazywany do Skarbnika Wojewddztwa.

Whniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewodztwest | przedstawiony
na posiedzeniu ZWL.

ZWL zatwierdza aktualiza¢jRPD PT uprawnionego podmiotu w formie uchwaty.

W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWhiagek o aktualizagiRPD PT
zostaje zwrdcony do uprawnionego podmiotu celentpop.

10)W przypadku zatwierdzenia przez ZWL wniosku o akraajc RPD PT uprawniony

pomiot dostaje pisemaninformacg z OPT RPO o akceptacji aktualizacji RPD PT.

11)Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD PT uprangi podmiot niezwtocznie

rejestruje zmiagidecyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 03-1

12)Pracownicy OPT kserokapi uchwaty zatwierdzagej aktualizagg RPD PT

uprawnionego podmiotu wraz z getnikami przekazudj do wiadomeci kierownikowi
ORP.

3.4 — Aktualizacja RPD PT dla uprawnionego podmiot u - DF

1)

2)

3)
4)

5)

Uprawniony podmiot wnioska¢ o aktualizagl wlasnego RPD PT przygotowufarte
proponowanych zmiado RPD PT(zwary dalej Kary zmian)wedtug zafacznika nr 2
do niniejszych wytycznych oraz RPD PT z naniegipropozycy zmian.

Karte zmian, RPD PT z naniesi@mpropozycy zmian (wszystkie dokumenty w dwoch
egzemplarzach)wraz z  pismem przewodnim uprawniony podmiotprzedstawia
do akceptacji IZ RPO (Dyrektorowi DSIRR).

Weryfikacja wniosku o aktualizacRPD PT dla DF odbywaegiv OPT RPO.

Dyrektor DSIRR akceptuje aktualizacRPD PT dla DF, kserokapiKarty zmian
pracownik OPT RPO przekazuje do wiadagikierownikowi ORP.

Po zaakceptowaniu przez Dyrektora DSIRR aktuahZ&BID PT, uprawniony podmiot
przygotowuje wniosek do ZWL o aktualizaaptasnego RPD PT. Wniosek ten zawiera
pismo przewodnie, RPD PT uprawnionego podmiotu,tgKamiani projekt uchwaty
aktualizupcejRPD PT.

6) Whniosek o aktualizagjRPD PT uprawnionego podmiotu wraz zazahikami zataje

przedstawiony do podpisu Dyrektongrawnionego podmiotu a naghie do akceptacji
Czionka Zarzdu, ktéremu merytorycznie podlega uprawniony podmio
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7) Po akceptacji Czionka Zadu wniosek o aktualizagRPD PT uprawnionego podmiotu
jest przekazywany do Skarbnika Wojewddztwa.

8) Wniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewoddztwest | przedstawiony
na posiedzeniu ZWL.

9) ZWL zatwierdza aktualiza¢jRPD PT uprawnionego podmiotu w formie uchwaty.

10)W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWhiagek o aktualizagjRPD PT
zostaje zwrdcony do uprawnionego podmiotu celenrgop.

11)W przypadku zatwierdzenia przez ZWL wniosku o akraajc RPD PT uprawnionego
podmiotu uprawniony podmiot dostaje infornwaojakceptacji aktualizacji RPD PT

12)Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD Riprawniony podmiot niezwilocznie
rejestruje zmiagidecyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 03-1

13)Uprawniony podmiot przesyta do DSIRR pismo z infaoj o zatwierdzeniu aktualizaciji
RPD PT, w zajczeniu dostarcza uchwatZWL aktualizupca RPD PT wraz
Z zahcznikami.

14)Pracownicy OPT kserokopi uchwaly zatwierdzapej aktualizagg RPD PT
uprawnionego podmiotu wraz z geknikami przekazgj do wiadomeci kierownikowi
ORP.

3.5 — Aktualizacja RPD PT dla DSIRR

1) W przypadku aktualizacji RPD PT dla DSIRR pracown@PT RPO  przygotowsl
Karte zmian RPD PT(Karta zmian) wedtugzatacznika nr 2, RPD PT z naniesian
propozycj zmian oraz projekt uchwaty aktualizogj RPD PT.

2) Kartg zmian, RPD PT z naniesigmpropozycy zmian, wraz z pismem przewodnim
podpisuje Dyrektor DSIRR.

3) Kopia: Karty zmian, RPD PT z naniesippropozycy zmian oraz pisma przewodniego
trafia do wiadoméci kierownika ORP.

4) Whniosek o aktualiza¢jRPD PT (pismo przewodnie, Karta zmian, RPD PT raesaory
propozycy zmian oraz projekt uchwaty zmieniagj RPD PT) zostaje przedstawiony
do akceptacji Cztonka Zadu, ktoremu merytorycznie podlega DSIRR.

5) Po akceptacji Cztonka Zadu wniosek o aktualizagjRPD PT zostaje przekazany
do Skarbnika Wojewddztwa.

6) Wniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewoddztwest j przedstawiany
na posiedzeniu ZWL.

7) ZWL zatwierdza aktualiza¢jRPD PT w formie uchwaty.

8) W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWhiagek o aktualizagiRPD PT
zostaje zwrocony do DSIRR celem poprawy.

9) Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD PT, pragow OPT RPO niezwiocznie
rejestrup zmiarg decyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 03-1

10)Pracownicy OPT RPO kserokgpuchwaty zatwierdzagej zmiany w RPD PT wraz
Z zahcznikami przekazuyjdo wiadoméci kierownika ORP.
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IV. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZANIE WYDATKOW

4.1 — Wnioski o ptatno $¢

Dziatania realizowane w ramach Pomocy TechniczneODRWL prowadzone aszgodnie
z Rocznym Planem DziataPomocy Technicznej przygotowywanym przez OddzahBcy
Technicznej, Departament Finanséw oraz Lukekgencg Wspierania Przedddiorczcci.
Whniosek beneficienta o platsio w IX Osi Priorytetowej mge sheyé: celom
sprawozdawczym oraz celom sprawozdawczym i roaticeerydatkdw jednoczaie .

Beneficjenci IX Osi Priorytetowe] skitadafo DSIRR wnioski o ptatrié przynajmniej raz
na 3 miesice. W miare mazliwosci wskazane jest sktadanie wnioskow o ptatno wicksza
czestotliwoscia.

Whiosek o ptatn& powinien by sporadzony w Generatorze Wnioskéw o PlaiidGWP)

lub - do czasu uruchomienia generatora — na odpmmivie formularzu (wzér stanowi
zalacznik nr 3), w oparciu olnstrukcg wypetniania wnioskéw o ptatsé (wzor stanowi
zalgcznik nr 4)

Whniosek o ptatn& dotyczcy dziata realizowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO
WL sporzdzap wyznaczeni pracownicy OPT, OIliP, DF oraz LAWP. &gk (wraz

z zahcznikami) parafowany przez odpowiedniego kierownitanasgpnie podpisany przez
Dyrektora/Z-¢ Dyrektora DSIRR skladany jest w formie papieroweglektronicznej w
Punkcie Informacyjnym i Naboru Wnioskéw, gdzie t&js zrejestrowany i opatrzony
piecaitka z dat wptywu. Do czasu uruchomienia LSl w zakresie wk@g o platngé
dopuszcza gsimazliwosé¢ sktadania wnioskéw bezp@dnio WORP.

Brak wydatkébw po stronie beneficjenta nie zwalnia g obowiazku ziazenia raz na
3 miesace wniosku o ptatn@é. Wniosek o ptatn@ stwzy wtedy tylko i wyhcznie celom
sprawozdawczym.

4.1.1 Zasady dotycz ace sprawozdawczo sci beneficjenta (rzeczowa
realizacja projektu)

1. Sprawozdawczd odbywa st cyklicznie i terminowo przez caly okres realizacji
projektu. Kady Beneficjent, jest zoboawzany m.in. do systematycznego monitorowania
przebiegu realizacji projektu oraz sprawozdawatoprsa jego realizaciji.

2. Funkcg sprawozdania petni ¢& wniosku o ptatn& dotyczica przebiegu realizacji
projektu, na postawie ktorego oceniana jest zg@dnefektow projektu z wczeiej
zatwierdzonymi zatzeniami.

3. Beneficjenci sktadaj pierwszy wniosek o ptatdé w terminie 3 miesicy od daty
rozpoczcia obowazywania RPD PT, natomiast kolejne wnioski co napnnraz
na 3 miesice, licac od daty ztaenia pierwszego wniosku o ptati¢o

4. W przypadku braku wydatkbw Beneficjent zobemany jest ziay¢ wniosek
o ptatnad¢ z wypetniora czgscia sprawozdawcz Whniosek wypetniany jest w zakresie
postpu rzeczowo-finansowego projektu zgodnimgtrukcy wypetniania wniosku o ptatsé
stanowsca zafgcznik nr 3 do niniejszych wytycznych.
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5. W przypadku niezieenia przez Beneficjenta wniosku o ptaifioz czscia
sprawozdawcg w odpowiednim terminie, 1Z RPO WL wzywa do dostmcia wniosku
o ptatng¢. Jeéli wezwanie to jest nieskuteczne 1Z RPO WL zmowstrzyma wszelkie
ptatnaci dla projektu..

6. Do wniosku o ptatn& stuzacemu wyhcznie celom sprawozdawczym nie gh#a s¢
zakcznikbw wymaganych do rozliczenia wydatkow.

7. Beneficjent zobowizany jest do statego monitorowania wakiiow zaplanowanych
we wniosku o dofinansowanie.

8. Beneficjent zobowizany jest do osgniccia wskanikow (produktu i rezultatu)
zatazonych we wniosku o dofinansowanie.

4.2 — Zasady dotycz ace rozliczania wydatkow (finansowa realizacja
projektu)

1. Rozliczeniu wydatkow zwgzanych z realizagjprojektu stdy Wniosek o ptatna@.

2. Na podstawie wniosku o ptatéto Beneficjent wnioskuje o wyptatdofinansowania
zesrodkow publicznych, zaréwno wspdlnotowych (EurokejsFundusz Rozwoju
Regionalnego) jak i krajowych (bget pastwal”. Wyliczenia kwoty dofinansowania
odpowiadajcej czsci unijnej i krajowej dokonuje pracownik 1Z.

3. Do wniosku o platn& stuzacemu celom rozliczeniowym Beneficjent jest
zobowhzany doicza dokumenty, ktore potwierdzaponiesienie wydatkOw oraz rzeczowy
postp realizacji projektu. Na podstawie tych dokumentéweryfikowana jest
kwalifikowalnos¢ wydatkow i nasipuje ich pswiadczenie.

4. Beneficjent przedkiadag wnioski o ptatné¢ z poniesionych kosztow zobazany

jest do przestrzegania zasad kwalifikowabiovydatkow ugtych w Krajowych wytycznych
dotyczicych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy kétmalnych i Funduszu
Spojndci w okresie programowania 2007-20b8zWytycznych dotygeych kwalifikowania
w ramach RPO WL na lata 2007-2013. Panik kwalifikowania wydatkgvopracowanym
przez 1Z RPO, zamieszczonym na stronie internetomgyv.rpo.lubelskie.pl oraz zasad
okreslonych przez I1Z.

5. Wydatki niezwazane z projektem (niezaplanowane w projekcie ldinykih nie mana
przypis& do wskazanych kategorii wydatkbw dla projektu) amm [leda
za niekwalifikowalne. Wydatki w ramach projektu modoy¢ dokonywane jedynie
do wysokdci kwoty przypisanej do danej kategorii wydatkwtej w RPD.

@ jesli dotyczy
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| UWAGA! |

Whiosek o ptatnasé stuzacy celom rozliczeniowym powinien by réwniez wypetniony
w czesci dot. posepu rzeczowego. Peini wowczas jednodree funkcje sprawozdawca

4.2.1 Zalgczniki do wniosku o ptatno  $¢€

Do wniosku o ptatn& beneficjent IX Osi Priorytetowej jest zobawany dodczyc:
- potwierdzony za zgod®é z oryginatem wydruk z systemu kgowego
- potwierdzony za zgod®ié z oryginatem wycig z rachunku bankowego.

Pracownik ORP w DSIRR nie za&ada® przedstawienia kopii lub oryginatow wszystkich lub
wybranych dokumentow Bwiadczajcych poniesienie wydatkowZwolnienie beneficjenta
z obowhzku zahczania do wniosku o ptatéd czesci lub wszystkich dokumentow
poswiadczajcych poniesienie wydatkdédw nie oznacza zwolnienia gibowiazku posiadania
oryginatdbw dokumentacji finansowej realizowanegoojgktu. Na podstawie tych
dokumentéw weryfikowana jest kwalifikowaléio wydatkéw i nasfpuje pawiadczenie
wydatkow.

Faktury/inne dokumenty kgjowe o réwnowznej wartgci dowodowej UWAGA!
ORYGINALY!), potwierdzajce dokonanie wydatkow kwalifikowanych powinny ¢by
opisane w sposéb urdaviajacy identyfikacg wydatku z realizowanym projektem, zgodnie
ze wzorem opracowanym przez OPT DSIRR.

Dokument prawidtowo paviadczony za zgodré z oryginatem opatrzony jest:

- stowami ,za zgodn&¢ z oryginatenti/, potwierdzam za zgodsé z oryginateni/,, zgodny
z oryginatem”napisanymi niebieskim tuszem lub w postaci pidaz

- daty potwierdzenia za zgod&oz oryginatem,

- podpisem i piecitka osoby upowznionej do reprezentowania Beneficjenta.

Dokumenty skfadafe st z wiecej niz dwdch stron powinny ypotwierdzone za zgodébz
oryginatem na kadej stronie lub pierwsza strona dokumentu powinlyé bpatrzona
stowami: ,potwierdzam za zgodnsd z oryginalem od strony ... do strony ”,.
wowczas wszystkie strony dokumentu powinny¢ bponumerowane i trwale spe,
tak aby nie ulegato gtpliwosci, co jest potwierdzane za zgodéa oryginatem.

4.2.2 Weryfikacja wnioskow o ptatno $¢é

Whioski o ptatné¢ podlegag weryfikacji przez ORP w DSIRR w terminie 25 dnbazzych

od dnia wptywu wniosku do ORP.

Weryfikacja wnioskdw o ptatrié prowadzona jest na dokumentach i obejmuje 100%
wnioskow oraz 100% wydatkow.
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Pozytywnie i w catéci zweryfikowana cgs¢ wniosku beneficjenta o ptatéio dotyczca
przebiegu realizacji projektu, wskazc@ na wiaciwa realizacg projektu jest koniecznym
warunkiem do zrefundowania wydatkow / zrealizowgi@ndaci na rzecz beneficjenta.

W celu stwierdzeniapoprawnaci wniosku o ptatnéé sprawdzane asw szczegolngci
nastpujace informacje:

czy wniosek o ptatnié zostat dostarczony w dwodch formach: papierowej
i elektronicznej,
czy wersja elektroniczna i papierowa wniosku ot 53 ze soh zgodne;
czy wniosek zostat spardzony na prawidtowym formularzu,
czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wymetai
czy wniosek zostat podpisany przez osoby do tegovaimione (UWAGA: tzywamy
niebieskiego tuszu),
czy zostat zachowany termin z&nia wniosku;
czy we wniosku prawidtowo zostat oznaczony benefit;j
czy wskazana zostata osoba do kontaktu wraz z daejeadresowymi;
czy poprawnie zostata wskazana nazwa projektu;
czy do wniosku zatzone g wszystkie wymagane zgizniki, takie jak:
- potwierdzone za zgodk® z oryginatem kopie wyagow z rachunku bankowego
beneficjenta potwierdzae poniesienie wydatkéw;
— potwierdzone za zgodi©z oryginatem wydruki z kggowego
Czy w zestawieniu dokumentow wskazano poprawnie:
— numer dokumentu
— numer ks¢ggowy lub ewidencyjny
— dak wystawienia dokumentu
— dak zaptaty
— nazwe towaru lub ustugi
— kwote dokumentu brutto
— kwote dokumentu netto
- kwote wydatkdw kwalifikowanych
— kwote podatku VAT
— czy poprawna jest ,suma ogotem”
Czy poprawnie wskazanwoddta, z ktérych sfinansowano wydatki;
Czy prawidtowo zostat oznaczony rodzaj ptatip
Czy poprawnie obliczono kwetvydatkow kwalifikowanych olatych wnioskiem;
Czy poprawnie wyliczono rozliczarkwotg;
Czy rozliczana kwota nie spowoduje przekroczemmatli finansowego wynikagego
z RPD PT;
czy wskazano na problemy napotkane w trakcie ragliprojektu,
czy wskazano przyczyny niezrealizowania zaplanowiargada oraz nieosigniecia
planowanych wskanikow,
czy wskazane problemy/odpstwa w harmonogramie realizacji/poziom wsk&ow
mog wskazywé na niezgodsz RPD PT realizagjprojektu;
czy planowane wydatki kwalifikowalne ggodne z RPD PT;
czy realizacja projektu nagtuje z zasadami polityk wspdlnotowych;
czy dokczona dokumentacja z systemuck®iwego zostata podpisana przez @sob
upowaniona;
czy wyckgi bankowe lub przelewy zostaty potwierdzone zadrg& z oryginatem;
czy poniesione wydatkigsbezpdrednio zwazane z realizowanym projektem oraz
zgodne z RPD;
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= czy termin zaptaty jest zgodny z terminem z terminevalifikowalnasci wydatkow
dla danego projektu;

» Czy wydatki zostaty dokonane w sposob osdoy;

= Czy wydatki ugte we wniosku spetnigjwarunki kwalifikowalndci, zgodnie z RPO
WL;

= Czy wydatki ugte we wniosku zostaty poniesione w ramach proje&alizowanego z
udziatemsrodkéw EFRR;

= Czy wydatki ugte we wniosku sniezlzdne dla realizacji przedtonego projektu;

= Czy wydatki ugte we wniosku gefektywne i racjonalne;

= Czy wydatki ugte we wniosku srzetelnie udokumentowane.

W przypadku stwierdzenia brakéw lubetdéw formalnych lub merytorycznych w zienym
wniosku o ptatnéé 1Z RPO zwraca sido beneficjenta z ptba o0 uzupetnienie/poprawienie
wniosku o ptatn& lub ztazenie dodatkowych wyfamien w wyznaczonym terminie. W trosce
0 sprawné¢ procesu weryfikacji wnioskow o platéig korespondencja do beneficjenta
(prosba o korekt/ uzupetnienie/ wyjgnienie) wysytana jest przez ORP pacttadycyjra
(LAWP) oraz poczt elektroniczm z opch potwierdzenia przez adresata otrzymania
korespondencji (OPT RPO, DF i OIliP). Beneficjenpodiada na korespondengisemnie
(np. w przypadku uzupetnienia wniosku o nigibe zadczniki) lub za pomag poczty
elektronicznej (np. w przypadku zienia dodatkowych wyfaien), w zalenosci od zalecenia
ORP wskazanego w w/wdmie lub e-mailu. Korespondencja elektroniczna pnpgg/wana
jest w postaci wydruku z poczty elektronicznej opdikOw zapisywanych w elektronicznym

katalogu utworzonym dla projektdP0 terminu dla weryfikacji wniosku beneficjenta o
ptatna¢ nie wlicza s¢ okresu oczekiwania na zienie poprawek przez beneficjenta.

IZ RPO po dokonaniu weryfikacji przekazanego prBzEmneficjenta wniosku o platig
poswiadczeniu wysoki i prawidtowaci poniesionych wydatkow kwalifikowanych w nim
ujetych, zatwierdza wysokoé dofinansowania i spogdza Dyspozya; dokonania przelewu
Po otrzymaniu informacji z DF o dacie przeladiadkdw na rachunek beneficjenta ORP
przekazuje Beneficjentom informacp kwocie wyptaconej. W przypadku wyptenia
rozbieznosci migdzy kwoty wnioskowam przez Beneficjenta we wniosku o ptatdo a
wysokaicia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty IZ RPQaa do informacii
uzasadnienie.

4.2.3 Zasady prowadzenia ewidencji ksi egowej projektu przez
beneficjentow

Beneficjenci projektoéw realizowanych w ramach RPQ Y$bowirzani & do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksigowej dla kadego projektu albo zastosowania odpowiedniego
kodu ksggowego dla wszystkich transakcji zwanych z projektem tak, aby byla aiwa
identyfikacja poszczegOlnych operacji d¢gowych i bankowych, bez uszczerbku
dla krajowych zasad ksgjowasci.

Beneficjenci prowadcy kskegi rachunkowe i spowrizapcy sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami oktenymi w ustawie o rachunkowaoi.

Przez odgbny system ksgowy albo odpowiedni kod kgjowy naley rozumie€ ewidencg
wyodrebniora w ramach ju prowadzonych przez jednostksiag rachunkowych. System
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ewidencji ksggowej powinien umgiwi ¢ sporadzanie sprawozdaai kontroli wykorzystania
srodkéw funduszy strukturalnych UE poprzez wprowakedebnych kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych.

Na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzjgn za wykonanie obowzkow
w zakresie rachunkowoi, ciazy obowhzek ustalenia i opisania zasad dotyyzh ewidencji

i rozliczaniasrodkéw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnicii Europejskie;.

4.3 — Konsekwencje niedopetnienia obowi  gzkdéw sprawozdawczych
I rozliczeniowych

Beneficjent zobowizuje s¢ do realizacji Projektu z nalgta starannécia, w szczegoln€i
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i osaiuzie, zgodnie z obowzujacymi
przepisami prawa i procedurami w ramach Programaz ov sSposob, ktéry zapewni
prawidtowa i terminowa realizacg Projektu. W konsekwencji, zgodnie z art. 211 Wsta
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznybz.\J.z dnia 30 czerwca 2005 r.)
w przypadku gdy
= $rodki przeznaczone na finansowanie programow igbtd realizowanych z tych

srodkow lub dotacji &

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur,

3) pobrane nienateie lub w nadmiernej wysokoi
- podlegag zwrotowi przez beneficjenta odpowiednio w é&alolub w czsci wraz
z odsetkami w wysokai okreslonej jak dla zaleglxi podatkowych, liczonymi od dnia
przekazanigrodkdw na rachunek beneficjenta. Zwrot powinientg@aé w terminie 14 dni
od dnia dogczenia decyzji, okidajacej kwot przypadajca do zwrotu i termin, od ktorego
nalicza s¢ odsetki.
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