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INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO SC
dla IX osi priorytetowej

UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowizany jest do sktadania wniosku o ptatfhco najmniej raz na 3 miese,
liczacod dnia zatwierdzenia RPD, z wifiem kaicowego wniosku o ptatsé. Wniosek
beneficienta o ptatr$é koncowa sktadany jest w terminie 60 dni kalendarzowych od
momentu finansowego zakczenia realizacji projektu. Wnioskowana kwota weioshu o
ptatnas¢ koncowa (punkt 10 wniosku o ptatdé) powinna wynosi co najmniej 15% wartai
dofinansowania okétonej w umowie.

Mozliwe jest ztazenie wniosku, w ktérym pkt. 10-14 pozostajiewypetnione — wniosek
stanowi wowczas nagdzie umaliwiajace Oddziatowi Realizacji Projektow monitorowanie
postpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych njdmgch do sporgzenia
sprawozdania okresowego z realizacji programu.

Srodki dotacji rozwojowej przekazywane 8eneficjentowi przez InstytugjZarzdzapca
w formie refundacji poniesionych przez Beneficeenwydatkéw kwalifikowanych
na realizagj danego projektu w postaci ptatico okresowych i platriei salda kéacowego
przelewem na rachunek wskazany w agahiku do Kontraktu Wojewoddzkiego dla
Wojewddztwa Lubelskiego (wniosek o udzielenie dptaszwojowej na dany rok) przez
Beneficjenta . Przekazanie ptagobokresowych nagpuje w terminie do 2 miegty od dnia
ztozenia przez Beneficjenta poprawnego wniosku o pkdtnpod warunkiem dogbnasci
srodkow na rachunku Instytucji Zadzapcej.

Wypelnia je pracownik ORP.

Whiosek o ptatnaé stuzy |

1. wnioskowaniu o0 przyznanie ptattw stanowicej refundag wydatkow
sfinansowanych z&odkéw beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 22

2. przekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu (wniosek petoy
funkcje sprawozdawcza beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15@&sci finansowe]
powinien wykaza wartas¢ ,,0,00”.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

1. Nalezy pod& dat konczaca okres, za jaki sktadany jest wniosek.(w przypadkiosku
petniacego funkcje rozliczenioyvjest to data poniesienia ostatniego wydatku, netsim
w przypadku wniosku petacego funkat sprawozdawcg jest to ostatni dzie okresu
sprawozdawczego, ktdrego dotyczy dany wniosek)

2. W pierwszym wierszu naty poda& dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nalg wskazé osoby do kontaktu, wéaiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich @zi wniosku. Nie ma obowrku podawania
danych dwoéch osob w przypadku, gdy jedna osobanesanie udziei odpowiedzi na
pytania dotycgce zaréwno pospu finansowego jak i rzeczowego.
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10.

11.

12.

Nalezy poda nazwe programu, w ramach ktérego realizowany jest ptojek

Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanytjes
projekt.

Nalezy poda numer i nazw Dziatania, w ramach ktorego realizowany jest kbje
Nalezy poda& nazw projektu.

Nalezy poda numer projektu zgodny z RPD .

Nalezy ,wpisat nie dotyczy”

Nalezy wskaza (poprzez wykréenie odpowiedzi nieprawidtowych) rodzaj ptatop

* platnasé pasrednia - wyskpuje w systemie refundacyjnym, gdzie pitatho
dla beneficjanta jest zwrotem oki@enej czsci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych w wniosku o ptatidp

» platnasci korrcowa—beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim wnioSsatnaé
dotyczcym danego projektu..

Nalezy pod& kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkow kwalifilednych

objetych wnioskiem o ptatn@é. W przypadku wniosku pelmego jedynie funkcje
sprawozdawcgpowinna by wpisana wart& ,,0,00”.

Kwota wnioskowana naby wpisa kwote stanowica maksymalny udziatrodkéw UE

w wydatkach kwalifikowanych na poziomie projektuodgie z Uszczegotowieniem
RPO WL

W przypadku wniosku petatego jedynie funkej sprawozdawcg w punkcie 11
powinna by wpisana wart&t ,0,00”.

W zestawieniu dokumentow potwierdzagcych poniesione wydatki nalgy podaé
w kolumnie:

Lp.
Numer dokumentu potwierdzgiego wydatkowanigérodkow.

Numer ks¢ggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @sptowadaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe.

NIP wystawcy dokumentu.
Date wystawienia dokumentu.

Date uregulowania pfatriei wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego; Za dowody zaptaty uznajec diopie wychagéw lub przelewdw
bankowych LP (lista ptac) a w przypadku ptaitiogotowkowych np. Raport
kasowy, KW (kasa wyptaci), polecenie wyjazduzblowego, rozliczenie zaliczki
pobranej. Wycigi bankowe powinny zawie¢apetny numer faktury/dokumentu
ksiggowego oraz nazyvodbiorcy, ktérego ten przelew dotyczy W przypadku
ptatnaici czesciowych naley wpisa daty wszystkichoperacji potwierdzagych
zaptat za przedstawione do refundacji faktury lub inné&uwoenty ksigowe

o rownowanej wartéci dowodowej.



7.  Nazw towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycjprzedstawianym
dokumencie ksigowym. Jeeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu,
stanowy wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakiu objte
sa identycza stawks VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy
bez przepisywania wszystkich pozyciji z faktury.

W przypadku rozgrupowanych danych pochmgzh z jednego dokumentu na kilka
wierszy (np. w zwq zku z wysgpowaniem ranych stawek VAT), wartai
wykazywane w kolumnach 6 i 7 k@ego z wierszy powinny dotyc&ywartasci
brutto i netto towardw lub ustug zgrupowanych wytarwierszu.

Kwota dokumentu brutto.

Kwote dokumentu netto (édica pomedzy wartgdciami w kol. 8 i 9 mae
wynika¢ maze wylacznie z podatku VAT )).

10. Kwote wydatkéw kwalifikowanych.

11. Kwot¢ VAT, uwzgkdniorm w kolumnie 10 , o ile podatek VAT jest
kwalifikowany.

12. Kwote wydatkéw majtkowych wedtug klasyfikacji budttowej.
13. Kwot¢ wydatkéw bigacych wedtug klasyfikacji budttowe;j.
14. Wydatki po autoryzacji, szare pole wypetnia practwdRP.

12a W tabeli klasyfikacji kateqorii interwencji kosztow kwalifikowanych w
poszczegolnych kolumnach nale wpisat:

kod klasyfikacja 1 — Priorytetowy obszar tematygzny
kod klasyfikacja 2 — Forma finansowania;

kod klasyfikacja 3 - Obszar realizacji;

kod klasyfikacja 4 - Rodzaj dziatalém gospodarczej;
kod klasyfikacja 5 - Lokalizacja;

o 0ok wdhpE

kwota wydatkow kwalifikowalnych — powinna éyzgodna z kwat wydatkow
kwalifikowanych wykazanych w tabeli 12 zestawiemakumentéw kolumna
10 — suma ogétem;

7. kwota do refundacji naky wyliczy¢ % wydatkéw kwalifikowalnych projektu
zgodnie z maksymalnym udziatefrodkéw UE w wydatkach kwalifikowanych
na poziomie projektu zgodnie w Uszczegotowieniem

8. szare pole wypetnia pracownik ORP.

Nalezy wypetnic tabelle wpisupc poszczegollne kody klasyfikacji kategorii interwgen
Do poszczegdlnych kodow naleprzyporadkowa wydatki poniesione w ramach projektu
jako sung kwot z faktur/dokumentow kggjowych o rownowanej wartéci dowodowej. Przy
wpisywaniu poszczegolnych kodéw korzystamy zaZahika nr 1l , Klasyfikacja kategorii
interwencji funduszy na lata 2007-2013” — Rozpdeenie Komisji (WE) nr 1828/2006
z 8 grudnia 2006r.

Szare pole pod takelv poz.12a. wypetnia pracownik ORP

13. Nalezy wskazé dochdd uzyskany w ramach realizowanego projektuzimdenia
poprzedniego wniosku o ptatftg rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpdeenia



14.
15.

15a

16.

17.

Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustéajacego przepisy ogolne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopfgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégioi uchylapcego rozporgdzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 31.07 2006).

Tabet wypetnia pracownik ORP.

W kolumnie 2 nalgy zamigci¢ krotki opis prezentdpy stan realizacji poszczegoélnych
zada/etapow projektu. W kolumnach 3 i 4 najeprzedstawd odpowiednio dane
o wydatkach ogoétem i wydatkach kwalifikowalnych,kig zgodnie z aktualnym
ksztalttem RPD powinny I8y poniesione w ramach poszczegollnych aéstapow,
natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogétem oraz atkd kwalifikowalne poniesione
od pocatku realizacji projektu W przypadku wniosku pekpiego jedynie funkej
sprawozdawecgz w kolumnach tych wpisujemy waio ,0,00” Kolumna 7 powinna
przedstawia procentovy relacg wartaci z kolumny6dowartsci

z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nalewskazé wydatki poniesione na zakup gruntow oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aakniku Il do rozporadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekazéa informacg o wydatkach zwizanych z kosztami
pasrednimi/ogolinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérythkze jest mowa w za€zniku

[l rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglhiajpc zapisy art.11 rozpogdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnidpca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporzdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgtdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest
wyodrgbnic w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tabpdden wiersz
zawieragcy dane/komentarz odnege st do catego projektu.

Nalezy poda& stan posipowar 0 udzielenie zamoOwienie publicznego dotgEmgo
realizacji projektu. W przypadku gdy beneficjene nest zobowszany do stosowania
procedur wynikajcych z ustawy Prawo Zamowid?ublicznych, w kolumnie 3 ,Tryb
zamoéwienia” nalgy pod& podstaw prawrs.

Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy/dziatania, jakiendfejent planuje
podja¢ wramach realizowanego projektu do czasuzemha kolejnego wniosku
0 ptatngg.

Wopisywane g wskaniki zawarte wczéniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie
i w umowie o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budgwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgt jakie powstaty w wyniku wydatkowania
pienkdzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisyj
zmiany w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniudd ostatecznych odbiorcow, jakie
nastpity w wyniku zrealizowania projektuTabela dotycgca wska&nikow produktu
powinna by wypetniania dla kddego wniosku o ptatné* natomiast cz¢ tabeli
z wska&nikami rezultatu — wycznie dla wniosku o ptatsé koncows, lub ostatniego
wniosku o ptatn& skltadanego w ramach projektu realizowanego praseficjenta
bedacego pastwowa jednostkbudzetows.

Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpocgxiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikéw produktu jest rowna zeru). Wadéo docelowa oznacza
wartasé, jaka beneficjent zamierza agina¢ w wyniku wdrazenia projektu i musi ky



zgodna z warticia docelova wpisara w umowie/decyzji o dofinansowanie (wniosku
aplikacyjnym). Osignicta warté¢ wskanika okr&la rzeczywicie osagnicte
materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub o@dzgku realizacji projektu.
W przypadku wskanika rezultatu beneficjent we wniosku o ptatfiokoncowa’
w kolumnie 5 wpisuje wartg, jaka ledzie osagnigta w momencie zakwmzenia
projektu ladz w okresie bezpwednio nasipujacym po tym terminie (w zak®osci
od specyfiki wskanika — jednak okres ten nie by dtuzszy niz 1 rok).

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaikow produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

Jednoczénie wartgci przedstawiane w kolumnie 7 powinnydozapisywane w formie
wartasci  liczbowych do dwdéch miejsc po przecinku, odcigajdalsze cyfry
(nie zaokagla¢c matematycznie).

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
jednoczénie wartg¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgdnych, w celu
umazliwienia oceny stopnia agjniecia zaktadanych wskaikow (w przypadku
wartasci bezwzgédnych wypetnia siwéwczas kolumea 6).

18. Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informagj o ew. problemach napotkanych
w trakcie realizacji projektu w okresie @bjm wnioskiem o platn@, zadaniach
planowanych do realizacji a niezrealizowanych w Agnokresie, wraz z podaniem
powodOow odsipienia przez beneficienta od realizacji dkoaych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizagj konkretnych zada
W przypadku wniosku o ptatdé koncowa lub ostatniego wniosku o ptatito
sktadanego w ramach projektu realizowanego przeefligenta lgdacego pastwowa
jednostly budzetowa, nalezy umiesci¢c dodatkowo komentarz odfrie zrealizowania
wskaznikobw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nigpéicia zaldonego
w projekcie poziomu wskaikow.

18a Nalezy przedstawd informacg o0 przeprowadzonych kontrolach w siedzibie
Beneficjenta dotycrych realizowanego projektu. slietakie kontrole miaty miejsce
nalezy przedstawd dokumenty pokontrolne do Instytucji Zadzapce,.

18 b Nalezy przedstawd informacg o zrealizowanym zakresie informacji i promocji jetdu.

19. Nalezy przedstawd informacg o wartgci kwot wnioskéw o ptatn@ jakie beneficjent
planuje ztay¢ w kolejnych czterech kwartatach paeszy od kwartatu nagbujacego
po okresie jakiego dotyczy wniosek (wydatki poroes we wniosku)

W kolumnie ,Planowane wydatki kwalifikowalne” nale wykaza& wartas¢ wydatkow
kwalifikowanych (poz.10 wniosku o ptatfx).

W kolumnie ,Wnioskowana kwota do refundacji” nafewykaza& kwote wydatkow
podlegajcych refundaciji, (poz. 11 wniosku beneficjenta atpdsc).

W kolumnie ,Klasyfikacja bugetowa” naley podzielt ,Planowane wydatki
kwalifikowalne” na wydatki majkowe i biezace.

UWAGA - dane przedstawione w poz. 19 powinny ulimo ¢ sporadzenie prognoz
dla catego programu dla czterech kolejnych kwawtat&td konieczne jest, aby
informacje przedstawione przez beneficjenta obejedpwkwartaty kalendarzowe.
W sytuaciji, gdy beneficjent sktada wniosek obepnyjwydatki poniesione wygtznie

! Dotyczy ostatniego wniosku o ptatidoskladanego w ramach projektu realizowanego przmzeficjenta
bedacego pastwowa jednostkbudzetows.



20.

21.

w styczniu danego roku, pierwszy wypelniany przendicjenta wiersz powinien
zawier& dane dla drugiego kwartatu danego roku (kwieaeerwiec), a nie dla trzech
kolejnych miesicy (luty — kwiecig).

Poprzez zaznaczenie polleak Nie, Nie dotyczynalery wskaza, czy realizowany
projekt jest zgodny z poszczegdlnymi zasadami yohtspdlnoty, do przestrzegania
ktérych beneficjent zobowtat s w umowie o dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityk wspolnoty (tj. wyboru g@d\Wie) nalezy opisa& w kilku
zdaniach, na czym polegaty nieprawidigwio oraz wskaza podgte dziatania
naprawcze. W opisie nalg uwzgkdni¢ wyniki kontroli/audytow wskazuarych na
naruszenie zasad polityk wspélnotowych.

Beneficjent przedkiadag wniosek do weryfikacji, jednocasie cwiadcza, ze
informacje zawarte we wnioskg sgodne z prawgda wydatki wykazane we wnioska s
zgodne z zatwierdzonym bimtem projektu oraz zostaly zaptacone. W przypadku
ztozenia nieprawdziwegoswiadczenia Beneficjent ponosi odpowiedzidth&arm na
podstawie art. 271 kodeksu karnego.

Nalezy wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji Zxénej z projektem, podsg
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stejstalego zameldowania itp.).

Zalacznikami do wniosku ssdokument potwierdzage dokonanie zaptaty (wydruki z
systemu ksigowego, wycigi bankowe)

Whiosek naley czytelnie podpisa tuszem w kolorze niebieskim z podaniem
miejscowdci i daty oraz ewentualnie opatizgiecztka.



