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StOWNICZEK

* Program — Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Lubetpk na lata 2007
—2013.

» Uszczegotowienie Programu- Szczego6towy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiegoatea2007 — 2013.

* Beneficient — osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka ozgagjna
nieposiadajca osobowsgci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zddi@oprawrs,
realizupca projekty finansowane z bigtu pastwa lub zezrodet zagranicznych na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu (art.kb p ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

» Dofinansowanie— pomoc finansowa na realizagrojektu, udzielana w ramach RPO
WL w formie refundacji cgsci poniesionych kosztow kwalifikowanych projektu.

* Instytucja Zarz adzajaca RPO -Zarzd Wojewddztwa Lubelskiego.

» Os Priorytetowa —jeden z priorytetow zawarty w programie operacyjngimejmujcy
grupe powiazanych ze saboperacji posiadagych okrélone cele.

* Projekt — przeds¢wziecie realizowane w ramach programu operacyjnegoodatpwie
umowy o dofinansowanie projektu.

« Umowa o dofinansowanie — umowa zawarta pordzy |1Z a Beneficjentem,
na podstawie ktérej Beneficjent realizuje projelkdépétfinansowany w ramach RPO
WL.

* Whniosek — wniosek o dofinansowanie realizacji projektusmelkow 1Z sktadany przez
ubiegajcego st o dofinansowanie.

* Wydatki kwalifikowalne — wydatki lub koszty, ktore kwalifikaj si¢
do dofinansowania zegodkéw EFRR w ramach realizowanego projektu.

* Wydatki niekwalifikowalne — wydatki lub koszty, ktére nie kwalifikgj sie
do refundacji zéarodkéw EFRR w ramach realizowanego projektu.

* Rozporzadzenie Nr 1828/2006 -Rozporadzenie Komisji (WE) z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiage szczego6lowe zasady wykonania rozpdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawigijego przepisy ogoélne dotygz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego oraz Funduszu
Spoéjnaci oraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgine

* Rozporzadzenie Nr 1080/2006 -Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
zdnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Fuszd Rozwoju Regionalnego
i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999.

* Rozporzadzenie Nr 1083/2006- Rozporzdzenie Rady (WE) z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajce przepisy o0go6lne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz dfunduszu Spojsoi
i uchylajace rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.

* Rozporzadzenie Nr 1084/2008- Rozporzdzenie Rady (WE) z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajcy Fundusz Spojrigi i uchylapcy rozporadzenie (WE) nr 1164/94.
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WPROWADZENIE — CEL | ZAKRES WYTYCZNYCH

Niniejsze wytyczne przeznaczong dia Beneficjentéw IlI-VIII Osi Priorytetowej RPO W
Okreslaja tryb, formy, zakres oraz terminy zwBne z wypetnianiem oboyzkow
sprawozdawczych oraz rozliczania wydatkéw poniggibn w ramach inwestycji
wspotfinansowanej zesrodkdédw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegaz
budzetu pastwa (jgli dotyczy) w ramach RPO WL. Wytyczne okl&a szczegdtowo
zasady dotycxe sprawozdawczoi projektu, sposéb dokumentowania ponoszonych
wydatkow, zasady skladania i weryfikacji wnioskowptatngé oraz sposo6b dokonywania
ptatnaci.

Szczegobtowo obowkki Beneficjenta w zakresie sprawozdaw&zo rozliczania wydatkow
oraz dokonywania ptatsoi okresla umowa o dofinansowanie projektu.

Niniejsze wytyczne zostaly spadzone na podstawie uregulofvgprawnych (unijnych
i krajowych) oraz na podstawie wytycznych odrgyzh st do sprawozdawcZoi
oraz trybu dokonywania ptatéd i rozliczen, w szczegolngi okreslonych w:

= Rozporadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200@stanawigcym
przepisy ogolne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusznd@pi.

» Rozporadzeniu (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskie@ady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwojidtelnego.

» Rozporadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn@0@ r. ustanawiacym
szczegbtowe zasady wykonania Rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyg®e Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegz dfunduszu Spojsoi
oraz Rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

= Rozporadzeniu Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 20@0@istanawiajcym

Fundusz Spojriei.

Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks gastvania administracyjnego.

Ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach progr@dzolityki rozwoju.

Ustawie z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pabich.

Ustawie z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi.

Rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie wigdwa zwiagzanych

z realizacj programow operacyjnych z dnia 7 wéz 2007 r. oraz Rozpadzenia

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 lutego 2008mieniagcego rozporzdzenie

w sprawie wydatkow zwzanych z realizagjprogramow operacyjnych, wydanych na

podstawie art. 208 ust 2 ustawy o finansach putjiclz.

=  Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego dotycych sprawozdawcZoi.

=  Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresjdu dokonywania ptatrsoi
i rozliczen.

= Krajowych wytycznych dotyercych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogm w okresie programowania 2007-2013.

= Wytycznych dotycacych kwalifikowania wydatkow w ramach RPO WL naal@007-
2013. Podgcznik kwalifikowalnagci wydatkdw.
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Beneficjent realizujcy projekt w ramach RPO WL jest zobawany do jego realizac
z naleyta starannécia, zgodnie i w oparciu 0 wniosek oraz umopw dofinansowanie
projektu. Wydatki w ramach projektu powinny dyponoszone celowo, oszdhnie,
racjonalnie i rzetelnie, zgodnie z obawiljacymi przepisami prawa oraz wytycznymi IZ, a
takze w sposaob, ktory zapewni prawidtgwterminows realizacg projektu oraz oggnigcie
celow (wskanik produktu i rezultatu zaktadanych we wnioskdadinansowanie.

Rozliczanie projektu oraz sprawozdaw&zoprojektu przez Beneficjenta odbywag $
przy pomocy wniosku o ptatdé
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.  WNIOSEK O PLATNO SC - PODSTAWOWY DOKUMENT
W REALIZACJI PROJEKTU

1. Wniosek Beneficjenta o ptatdomaze dotyczy:

a) wnioskowania o przekazanggatnosci posredniej — odnoszcej sk do refundacji
czesci wydatkow kwalifikowanych poniesionych w méapostpu realizacji projektu
przez beneficjenta

b) wnioskowania o przekazanigtatnosci koncowej - kwoty stanowicej refundagj
okreslonej w umowie dofinansowanie/decyzji eéei lub calgci wydatkdw
kwalifikowanych poniesionych na realizagyrojektu,

c) rozliczenia wydatkéw - udokumentowania wydatkow poniesionych przeispaowe
jednostki budetowe finansujce catd¢ wydatkéw ponoszonych w ramach projektow
zesrodkow kedacych w ich dyspozycii.

2. Wniosek Beneficjenta o ptatéow ramach IlI-VIIl Osi Priorytetowej ma stzyc: celom
sprawozdawczym oraz celom sprawozdawczym i rozliezerydatkow jednoczaie.

3. Wniosek o0 pfatn@& koncowa stwy jednoczénie celom sprawozdawczym
i rozliczeniowym.

4. We wniosku o ptatn@ koncowa wnioskowana kwota (punkt 11 wniosku o ptaitjo
powinna wynosi co najmniej 15% wartei dofinansowania ok&onej w umowie.

5. Wniosek Beneficjenta o ptatéd powinien by sporadzony w Generatorze Wnioskéw
o Pfatné¢ (GWP) lub - do czasu uruchomienia GWP - na odpdmife formularzu (wzor
stanowi zatacznik nr 1), w oparciu olnstrukcg wypetniania wniosku o ptatdé (wzor
stanowizalgcznik nr 2).

6. Do sporadzenia wniosku o ptatdé nalezy zawsze sywat najnowszej wersji Generatora
Whnioskow Platniczych (GWP). Ze wzglu na maliwe zmiany w GWP zaleca i
przed kadym sporadzeniem wniosku sprawdzenie aktualnie elmsej wersji aplikaciji.

7. Utworzony i podpisany przez upowaniong osoly Wniosek o ptatn§¢ w formie
papierowej (1 egz.) i elektronicznej (plik wniosku formacie xml na ptycie CD/DVD
wraz z dokumentami towarzygzy/mi (zahczniki do wniosku) sktadany jest Wunkcie
Informacyjnym i Naboru Wnioskow DSIRR, gdzie zostaje zarejestrowany i opatrzony
piecatka z dag wpltywu.
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8. Nosnik elektroniczny powinien lyopisany nagpujaco:
- nazwa/im¢ i nazwisko Beneficjenta,
- nr i tytut projektu,
- oznaczenigWniosek o ptatng¢” .

Nie dopuszcza i przestania elektronicznej wersji Wniosku o ptatnéé poczty
elektroniczna.

9. Zar6éwno wniosek jak i instrukcja dephe g na stronie www.rpo.lubelskie.pl
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ll.  TERMINY SKLADANIA WNIOSKOW O PLATNOSC

Beneficjenci IlI-VIIl Osi Priorytetowych skfadajwniosek o ptatn& nie czsciej niz raz w
mieshcu, ale nie rzadziej nico trzy miesice. Pierwszy wniosek o ptatéto sktada nie
pézniej niz w terminie trzech miesty od daty podpisania umowy, kolejne wnioski hie
czesciej niz raz w miesicu, ale nie rzadziej nico trzy miesice licac od daty ztaenia
poprzedniego wniosku o pfat§to pisemnie i na nmiku elektronicznym.

Beneficjent skiada pierwszy
wniosek o platnosé

np. 20.02. br,

e

kolejne wnioski nie agciej niz raz w miesicu, ale nie
rzadziej nk co trzy miesice, licac od daty zlaenia
poprzedniego wniosku o ptat§to

1. Wyjatek stanowi wniosek Beneficjentaptatnosé¢ koncowa sktadany w terminie 60 dni
kalendarzowych od momentu finansowego Zakenia realizacji projektu, za ktpuznaje

si¢ dat poniesienia ostatniego wydatku w projekcie, ale p&niej niz 60 dni od daty
finansowego zakiczenia realizacji projektu wskazanej w umowie.

2. W przypadku niezizenia przez Beneficienta wniosku o ptaihow terminie
wstrzymywane g wszelkie ptatnéci na rzecz ww. Beneficjenta oraz meozostéd wszczta
procedura mara na celu niezwioczne przeprowadzenie kontroliadesj na miejscu
realizacji projektu.
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| UWAGA! |

Brak wydatkéw po stronie Beneficjenta nie zwaln@azgobowizku przektadania wnioskow
0 ptatné¢ z wypetnion, czscia dotyczaca przebiegu realizacji Projektu. W tym przypadku
Beneficjent sklada wniosek o pfatidoco trzy miesice liczc od dnia podpisania umowy
(pierwszy wniosek o ptatdd) lub od dnia zieenia poprzedniego wniosku o ptadto
Whiosek o ptatn& stuzy wtedy tylko i wyhcznie celom sprawozdawczym.
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. ROZLICZANIE WYDATKOW

1. Rozliczeniu wydatkow zwgzanych z realizagjprojektu stiy Wniosek o ptatna.

2. Na podstawie wniosku o ptatfto Beneficjent wnioskuje o wypfatdofinansowania
zesrodkdbw publicznych, zaréwno wspélnotowych (EurogejsFundusz Rozwoju
Regionalnego) jak i krajowych (buet pastwaf”. Wyliczenia kwoty dofinansowania
odpowiadajcej czsci unijnej i krajowej dokonuje pracownik 1Z.

3. Do wniosku o ptatn& stuzacemu celom rozliczeniowym Beneficjent jest zohqmainy
dolaczat dokumenty wymagane umawo dofinansowanie, ktore potwierdzgponiesienie
wydatkow oraz rzeczowy pagt realizacji projektu. Na podstawie tych dokumentow
weryfikowana jest kwalifikowaln& wydatkow i nasfpuje ich pédwiadczenie.

4. Beneficjent przedktadag wnioski o ptatné z poniesionych kosztéw zobaygany jest
do przestrzegania zasad kwalifikowadoio wydatkow ugtych w Krajowych wytycznych
dotyczicych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy kétmalnych i Funduszu
Spéjndgci  w  okresie programowania 2007-2013raz Wytycznych dotygeych
kwalifikowania w ramach RPO WL na lata 2007-2013odfRecznik kwalifikowania
wydatkbw opracowanym przez 1Z, zamieszczonym na stronieterietowej
www.rpo.lubelskie.ploraz zasad okf®nych przez 1Z.

5. Wydatki niezwiazane z projektem (niezaplanowane w projekcie ludrykh nie mana

przypis& do wskazanych Kkategorii wydatkébw dla projektu) ame lrda

za niekwalifikowalne. Wydatki w ramach projektu modoy¢ dokonywane jedynie
do wysokdci kwoty przypisanej do danej kategorii wydatkugtej w harmonogramie
rzeczowo finansowym stanoyeiym zahcznik do umowy/decyzji.

UWAGA!
Whiosek o ptatn& stuzacy celom rozliczeniowym powinien bByréwniez wypetniony
w czsci dot. postpu rzeczowego. Peini wowczas jedndeue funkcg sprawozdaweg

1. ZAt ACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNO SC

1. Dokumentami potwierdzagymi poniesione wydatki oraz rzeczgwealizacg projektu g
poswiadczone za zgod®é z oryginatenprzez Beneficjenta lub osehbipowaniona:
a) kserokopie faktur/innych dokumentéw é&gowych o réwnowznej wartgci
dowodowej,
b) opatrzone datkserokopie dowodow zaptaty,
c) kopie dokumentow paviadczajcych odbiér/wykonanie prac (protokoty odbioru),
d) dokumenty potwierdzage kwalifikowalnd¢ podatku VAT (patrz 111.5),
e) kopie uméw z dostawcami lub wykonawcamdicych podstaw wystawienia kadej
z faktur lub innych dokumentow kgjowych o rownowznej wartgci dowodowej.
Jezeli umowa nie zawiera informacji urdwiajacych identyfikacje poniesionych

@ jesli dotyczy
11
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wydatkow wowczas beneficjent zobawany jest dodatkowo zgdzy¢ kosztorys/
formularz cenowy/specyfikagj
f) inne dokumenty potwierdzgje kwalifikowalna¢ wydatkéw dla danego projektu.

Dokument prawidtowo paviadczony za zgodr$é z oryginatem opatrzony jest:

- stowami ,za zgodn&¢ z oryginaten'/, potwierdzam za zgodsé z oryginateni/,, zgodny
z oryginatem”napisanymi niebieskim tuszem lub w postaci pidaz

- dat potwierdzenia za zgod&oz oryginatem,

- podpisem i piecitka osoby upowznionej do reprezentowania Beneficjenta.

Dokumenty sktadape s¢ z wigcej niz jednej strony powinny ypotwierdzone za zgodéd
z oryginaltem na kalej stronie lub pierwsza strona dokumentu powingé @patrzona
stowami: ,potwierdzam za zgodné z oryginatem od strony ... do strony .,.[
wowczas wszystkie strony dokumentu powinny¢ bgonumerowane i trwale spe,
tak aby nie ulegato yipliwosci, co jest potwierdzane za zgodaa oryginatlem.

2. W przypadkuzakupu sprzetu uzywanego Beneficjent przedktada wraz z wnioskiem
0 pfatné¢ w celu rozliczenia wydatku:

a) wystawiora przez sprzedagego sprgt deklaract, okrelajaca jego pochodzenie
(zawierajpca m.in. dat zakupu, miejsce zakupu, dane zakape@o - jego nazwv
i adres); sprzedagy sprzt potwierdza w deklaracjize w okresie ostatnich siedmiu
lat uzywany sprzt nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdinvej,

b) oswiadczenie Beneficjenta potwierdzeg¢ spetnianie przezzywany srodek trwaty
odpowiednich norm, i normy $ wymagane,

c) dokument potwierdzagy, iz cena za gywany srodek trwaty nie odbiega od jego
wartasci rynkowej, wraz z informagj na temat ceny rynkowej nowegwodka
trwatego (np. wycena rzeczoznawcy),

d) poswiadczone za zgodké z oryginatem kserokopie odpowiednich certyfikatéw
jesli dany srodek trwaly wymaga uzyskania takich dokumentow.

3. W celu udokumentowaniavydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniamido wnioskow
0 pfatné¢ nalezy dofaczye:

a) poswiadczone za zgodsé z oryginatem kserokopie list ptac (lista ptac za@ostéa
dofaczona do wniosku, gdy zostaty zaptacone jej wszgstktadniki), péwiadczona
za zgodné&t z oryginatem kserokopia deklaracji rozliczenio{@&pyS DRA),

b) poswiadczona za zgodséz oryginatem kserokopia deklaracji podatkowej,

c) poswiadczone za zgoddo z oryginatem kserokopie dokumentow potwierdeg¢h
zaangaowanie pracownika w projekt (umowa o pgazakres czynnii, karta czasu
pracy, kalkulacja dotyera wyliczenia stawki godzinowej oraz wynagrodzenia
naleznego w ramach realizowanego projektu).

4. Oryginaly dokumentéw dotyazych realizacji projektu przechowywane a s

przez Beneficjenta, zgodnie z postanowieniami &0 rozporadzenia Rady WE
nr 1083/2006.
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Wytyczne dla Beneficjentow w zakresie zasad wygmetnobowizkéw sprawozdawczych oraz rozliczania

wydatkéw w ramach projektow wspétfinansowanych @ RA na lata 2007-2013

2. FAKTURY/DOKUMENTY KSI EGOWE O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ

1. Faktury/inne dokumenty ksjowe o rownowznej wartéci dowodowej UWAGA!
ORYGINALY!), potwierdzajce dokonanie wydatkéw kwalifikowanych powinny ¢by
przed ich skopiowaniem - opisane w sposob diw@jacy identyfikacg wydatku
z realizowanym projektem.

2. Opis faktury/dokumentu ksjjowego o rownowanej wartgci dowodowe;j:

I.  Na pierwszej stronie dokument powinien zawéagza najmniej informacje o:

a)

b)

wspoffinansowaniu wydatku zérodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz budtu pastwd” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego 2007-2013,

okresie, w ktérym wykazano wydatek ( ¢tp we wniosku o platrié za okres
do dnia ...,”) — data tesama z pkt 1 wniosku o ptatito

[I. Na odwrocie dokumentu (lub na pierwszej stronie esli jbrakuje miejsca

na odwrocie) powinny znaté sie:

a)

informacje nt. zgodriwi wydatku z umow o dofinansowanie poprzez
wskazanie numeru umowy/decyzji o dofinansowaniez onazwy projektu
w ramach RPO WL,

UWAGA! Jezeli wydatki upte na fakturze dotyeg wigcej nig jednego projektu, w opisie
faktury nalefy poda wszystkie nazwy projektow i numery umow o dofinawsnie
oraz przypisé wydatki do poszczego6lnych projektow.

b)

c)

d)

e)

f)

9)

rzeczowy opis wydatku (czego wydatek dotyczy, zgsérwydatku z umow

z wykonawa/dostawe lub zamdéwieniem/zleceniem),

informacje nt. zwizku wydatku z projektem poprzez zaznaczenie, doektd
lub ktérych  zad&/kategorii  wydatku  przedstawionych we  wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu odnosg¢ slokument wraz z podaniem
wartasci poszczegoélnych zadékategorii wydatkéw, ktorych dotyczy dokument,
informacja o zgodniei wydatku z ustawPrawo zamowig publicznychpoprzez
wskazanie podstawy prawnej ustawy PZP, tj. hyafgzytoczy art. wskazujcy
na powdd stosowania ustawy do danych wydatkéw alpawod niestosowania
trybdw ustawy oraz wskazavtasciwy Dziennik Ustaw,

informacje o poprawriei formalnej i rachunkowej oraz merytorycznej
dokumentu,

numer ks¢gowy lub ewidencyjny, pod ktérym dokument dgowy zostat
zarejestrowany,

dekretacja ksgowa dokumentu.

UWAGA! Jeteli na fakturze/rownowdnym dokumencie kggowym, nazw towaru

lub ustugi ujeto w sposob ogdélny (np. roboty budowlane, materiatydowlane,)w opisie
faktury naley zamigci¢ numer oraz dag protokotu odbioru cesciowego/k@cowego,
ktérego dotyczy faktura.

@ jesli dotyczy
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Wytyczne dla Beneficjentow w zakresie zasad wygmetnobowizkéw sprawozdawczych oraz rozliczania
wydatkéw w ramach projektow wspétfinansowanych @ RA na lata 2007-2013

Zaleca st korzystanie z zatzonego do niniejszych wytycznych wzoru opisu faktu
(zatacznik nr 3).

3. W wyjatkowych sytuacjach np. gdy dokument jest na tyldynfap. bilet komunikacji
publicznej),ze niemdaliwe jest zapisanie na nim wszystkich wymaganycis@mp faktury
informacji, mana do faktury deiczy¢ zahcznik (odebna kartka). Wowczas na oryginalnym
dokumencie powinna zndle sic przynajmniej informacja nt zwkku wydatku z projektem
(numer umowy o dofinansowanie oraz tytut projekturamach ktérego zostat poniesiony
wydatek), a pozostata € wymaganego opisu na athnej kartce. Na zatzniku powinna
znale¢ sie adnotacja, 4 zahcznik do faktury nr (podanr faktury) z dnia (podadat
sporadzenia faktury) z podpisem osoby twarej zahcznik stanowi integraln czsé
Faktury VAT. Nastpnie opisany zatznik naley podpa¢ do Faktury VAT na stale
(np. zszywaczem). Dokumenty najezgia¢ w prawym gérnym rogu i opatréypieczcia tak,
aby jedna og¢ pieczci znajdowata si na oryginale faktury, a drugaez na zaiczniku.

Z kazdego zajcznika musi wprost wynika do jakiej faktury zostat utworzony, kiedy
i przez kogo, na wypadek przypadkowego odczepiaditaktury.

Opis mae by dokonany w calxi odrecznie tuszem lub w formie nadruku czy piexz
lub cz$ciowo w ww. formach.

4. Z opisanego oryginatu faktury nalewykona kserokopt, paswiadczy ja za zgodnéc
Z oryginatem (zgodnie z opisem zawartym pegjyi dohczy¢ do wniosku o ptatnig.

5. Dotaczone do wniosku o platéd kopie wszystkich faktur/rownowaych dowodow
ksiggowych powinny by ponumerowane w prawym gérnym rogu - zgodnie zaxgshiem
dokumentow potwierdzagych poniesione wydatki (pkt. 12 wniosku o pidif)oi utozone
narastajco.

6. Beneficjent, w momencie otrzymania faktury, ma olxaek sprawdzi poprawnéé
wystawianych faktur/dokumentéw kgiowych o rownowznej wartgci dowodowej zgodnie
z Ustawy o rachunkowgci z dnia 29 wrzénia 1994 r. (Dz. U. Nr 121, poz. 591 zzp6zm.).
W szczegolnéci sprawdzt powinien zamieszczafzamieszczone w dokumentach :
a) imiona i nazwiska lub nazwyalz nazwy skrécone sprzedawcy i nabywcy oraz ich
adresy,
b) numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywc
c) daty (dzieé, miesic i rok) wystawienia faktury (w przypadku gdy dédar&ni sie od
daty sprzeday uwzgkdni¢ nalezy réwniez dat sprzeday; w przypadku sprzedg o
charakterze gptym podatnik mee poda& na fakturze miesc i rok dokonania
sprzeday, pod warunkiem podania daty wystawienia faktury),
d) nazwy towaru i ustugi,
e) miary iilos¢ sprzedanych towaréw lub zakres wykonanych ustug,
f) cerg jednostkow towaru lub ustugi bez kwoty podatku (egednostkow netto),
g) wartcsci towardéw lub wykonanych ustug, ktorych dotyczyrzgmler, bez kwoty
podatku (warté&¢ sprzeday netto),
h) stawki podatku,
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i) sunm wartaci sprzeday netto towaréw lub wykonanych ustug z podziatem
na poszczegoélne stawki podatku i zwolnionych odapkud oraz niepodlegagych
opodatkowaniu,

J) kwot¢ podatku od sumy wartoi sprzeday netto towaréw (ustug) z podzialem
na kwoty dotyczce poszczegdlnych stawek podatku,

k) kwotg naleznosci ogotem wraz z nalmym podatkiem.

UWAGA!
Tylko prawidtowo wystawione faktury/dokumenty ksiggowe o réwnowanej wartosci
dowodowej leda uznawane przez Instytucg Zarzadzajaca.

7. W przypadku gdy brak na fakturze symbolu PKWiU wygaae jest datzenie do
przedmiotowej faktury specyfikacji towaréw/ustugodpisanej przez wystawcfaktury.
Symbol PKWiU naley poda& nie tylko dla towar6w/ustug zwolnionych od podatéle
rowniez dla objtych stawls podatku VAT poniej 22% Dokument ten nate zgiac w
prawym gornym rogu i opatrzypiecz:cia tak, aby jedna &¢ pieczci znajdowata si na
oryginale faktury, a druga ¢& na zadczniku. Z kadego zadcznika musi wprost wynika
do jakiej faktury zostat utworzony, kiedy i przemdo, na wypadek przypadkowego
odczepiania od faktury.

8. Faktura wystawiona wegyku obcym powinna ky przettumaczona nazgyk polski na
odrebnym zafjczniku podpisanym przez tlumacza przgégo. Przeliczenie warlé
transakcji tego rodzaju faktury na ztoty zostatsape w rozdziale 1ll. 8

3. DOWODY ZAPLATY
1. Pddwiadczone za zgodkéd z oryginatem _i dodatkowo oznaczone gddtserokopie

wyciagOéw z rachunku bankowego Beneficjenta, powinny doémtowd& poniesienie
wydatkow obgtych wnioskiem o pfatni.

2. W tytule przelewu powinien znalé sig petny nr faktury/innego dokumentu ggowego

o rownowanej wartéci dowodowej oraz odbiorca przelewu. Wagibankowy powinien
rowniez umazliwia¢ identyfikacg wiasciciela rachunku, z ktérego dokonywany jest przelew
(Beneficjent projektu).

3. W sytuacji, gdy faktura zostata zaptacona gotgwlpotwierdzeniem zaptaty jest
umieszczona na niej klauzulzaptacono gotowl” opatrzona podpisem osoby przyjmue)
zaptat. Dodatkowo na dowod zaptaty nayedolaczy¢ dokument kasowy (raport kasowy,
KW, polecenie wyjazdu siibowego, rozliczenie zaliczki pobranej).

4. W przypadku ptatnéei karty do wniosku o platrig nalezy dolaczye:
a) kopie faktury/innego dokumentu kgiowego o réwnowanej wartéci dowodowej,
na ktérym ledzie znajdowa sie adnotacjazaptacono kart;”,
b) kopie wyciagu bankowego Beneficjenta dokumentggo obcizenie jego rachunku
w wysokaci réwnej kwocie wydatkow na fakturze.
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4. DOKUMENTY PO SWIADCZAJ ACE ODBIOR/WYKONANIE PRAC

1. Dokumenty potwierdzage rzeczow realizacg projektu to w szczegolsoi:
a) protokoty odbioru robat,
b) przegcioweswiadectwa ptatni,
c) protokoty odbioru zakupéw/ustug, udzey, sprztu lub wykonania prac, itp.

2. Protokoty odbioru, dalczane do wniosku o ptatfg powinny by wystawiane w oparciu
o kosztorys inwestycji, tak aby rmova byla weryfikacja stopnia zaawansowania
poszczegoblnych elementow robdt/prac wynikggh z umowy.

3. W przypadku jéli na potwierdzenie wykonania olétenych prac dokumenty te nie s
wymagane przepisami prawa lub umpw wykonawa/dostawe/ustugodawe, na fakturze
nalezy zamigci¢ adnotagi o tym, ze prace wykonano zgodnie/niezgodnie ze zleceniem,
ze wskazaniem terminu zrealizowania tych prac.

4. W przypadku zakupu usdzen, ktGre nie zostalty zamontowane — mgledofaczy¢
poswiadczone za zgodkéd z oryginalem kopie protokotdw odbioru wdzei/sprztu
lub przyfcia materiatdbw na magazyn z podaniem ich miejstadskvania.

5. Kopie protokotéw powinny by potwierdzone za zgodioz oryginatem.

5. DOKUMENTY POTWIERDZAJ ACE KWALIFIKOWALNO SC PODATKU VAT

1. Zaswiadczenie wydane przez wtwy dla podatnika Urad Skarbowy dotycze statusu
podatnika (czy jest/nie jest czynnym podatnikiem TYAskiadane jest przez Beneficjenta
z pierwszym wnioskiem o dofinansowanie.

la. Przy wniosku o pfatdé sprawozdawczo- rozliczeniowym beneficjent skfada
oswiadczenie o niezmienionej sytuacji dotycej podatku VAT lub zéwiadczenie z
wiasciwego urzdu skarbowego i sytuacja ta ulegta zmianie.

2. Przy kadym kolejnym wniosku o ptatsé, ktory shzy celom rozliczeniowym i
sprawozdawczym, zobowduje s¢ Beneficjenta do skladanigwiadczenia o niezmienionej
sytuacji dotyczcej podatku VAT.

3. Zalacznik ten nie jest wymagany w przypadku sktadani@osku dotyczacego tylko

celéw sprawozdawczych.

4. Oswiadczenie o niezmienionej sytuacji dotycej podatku VAT Beneficjentdalzie miat
obowiazek sktada rowniez w okresie trwatéci projektu, czyli w cigu 5 lat od momentu
finansowego zakixzenia realizacji projektu.

5. Zaswiadczenie powinno liyaktualizowane w przypadku wysienia zmian dotycgych
statusu podatkowego Beneficjenta w trakcie regjizaojektu.
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6. I1Z moze rownie zazadat od Beneficjenta dostarczenia z wdavego organu podatkowego
dodatkowych informacji o nidiwosci odliczenia podatku VAT dotyazego realizowanego
projektu.

7. 1Z moze réwnie zazadat od Beneficjenta dostarczenia kopii deklaracji VADraz kopii
rejestru/wycigu z rejestru VAT.

6. UMOWY Z DOSTAWCAMI LUB WYKONAWCAMI

1. Do Wniosku o ptatn& Beneficjent dajcza pdwiadczone za zgoddé z oryginatlem
kserokopie uméw oraz aneksow zawartych z wykonawdastawcami.

2. Dodatkowo nalgy dolczy¢ kopie kosztorysow/formularzy cenowych/specyfikacji
bedacych podstaw wystawienia kadej z faktur.

3. Umowy/aneksy zawarte z wykonawcami oraz kosztooysitilarze cenowe /specyfikacje
naleey przedtaey¢ tylko raz, z  pierwszym  wnioskiem o  platido
w ktérym wydatki zostaty wykazane.

7. INNE DOKUMENTY

1. W przypadku wtpliwosci co do prawidtowej realizacji projektu i kwalifikvalngci
wydatkow, w celu uzupetnienia informacji, 1Z e natay¢é na Beneficjenta obowzek
przygotowania dodatkowych dokumentéw $w@adczajcych poniesione wydatki oraz
zgodny z projektem rzeczowjego realizagj.

2. Zasady potwierdzania za zgodbhosy takie same jak dla pozostatych dokumentow
bedacych zadcznikami do Wniosku o ptatrié.

8. STOSOWANIE ODPOWIEDNIEGO KURSU W PRZYPADKU OPERACJI
DOKONYWANYCH W WALUTACH OBCYCH

1. W przypadku ptatngi bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcyckoj&urs
przeliczeniowy nalgy przyja¢ kurs sprzedsy walut z dnia dokonania ptatém zastosowany
przez bank realizagy transakg.

2. W przypadku pfatnei gotowkowych dokonywanych w walutach obcych wsaito
transakcji nalgy przeliczy na ztoty wedtug kursu, po jakim waluta zostataufa@na.

3. W przypadku, w ktorym Beneficjent nie ma #iwosci przedstawienia rzeczywistego
kursu po jakim zostata przeliczona transakcja 2gpip. gdy dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami Polski w banku, ktory nie padmi tabeli kursu walut przeliczanych
na ztoty, jako kurs przeliczeniowy nale przyja¢ kurs sprzedey walut ogtoszony przez
Narodowy Bank Polski (NBP) w dniu dokonania trartjiekaptaty.
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4. Jezeli Beneficjent nie ma nmidiwosci przeliczenia na ztoty wedtug kursu sprzedealuty
obcej ogtoszonego przez NBP, gdyBP nie publikuje takich tabel np. lit litewskialezy
zastosowa kurs sredni NBP obowizujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty. Beneficjent
zobowgzany jest do udokumentowania kursu po jakim zogietaliczona waluta.
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V. SPRAWOZDAWCZO SC PROJEKTU

1. Sprawozdawcz@ odbywa st cyklicznie i terminowo przez caty okres realizgmjojektu.
Kazdy Beneficjent, jest zoboawzany m.in. do systematycznego monitorowania przgbie
realizacji projektu oraz sprawozdawania stopnia jegalizaciji.

2. Funkcg sprawozdania petni ¢& wniosku o ptatn& dotyczca przebiegu realizacji
projektu, na postawie ktdérego oceniana jest zg@dnefektéw projektu z wcZaiej
zatwierdzonymi zatzeniami.

3. Beneficjenci skladaj pierwszy wniosek o ptatdé nie p&niej niz w terminie trzech
mieskcy od daty podpisania umowy, kolejne wniosketniace jedynie funkcj
sprawozdawca, co trzy miesice od daty ztgenia poprzedniego wniosku o ptagboBrak
wydatkéw po stronie Beneficjenta nie zwalnia gotowiazku przedktadania wnioskow
0 pfatné¢ z wypetnion, czscia dotyczica przebiegu realizacji Projektu..

4. W przypadku braku wydatkéw Beneficjent zobardny jest ztay¢ wniosek o ptatng
z wypetniory czscia sprawozdawcgz Wniosek wypetniany jest w zakresie pgpst
rzeczowo-finansowego projektu zgodnie lastrukciy wypetniania wniosku o ptatdé
stanowica zatacznik nr 2 do niniejszych wytycznych.

5. W przypadku niezizenia przez Beneficjenta wniosku o plaihoz czscia
sprawozdawcg w odpowiednim terminie, IZ wzywa do dostarczeniaiosku o ptatnéc.
Jeili wezwanie to jest nieskuteczne 1Z meowstrzyma wszelkie ptatnéci dla projektu.
Nieprzedtaenie, pomimo pisemnego wezwania, wniosku o pk&tmeaze réwniez stanowd
przestank do rozwhzania umowy.

6. Do wniosku o pfatn& stuzacemu wyhcznie celom sprawozdawczym nie ghda s¢
zalkcznikéw wymaganych do rozliczenia wydatkéw.

7. Beneficjent zobowizany jest do statego monitorowania wakiaow zaplanowanych
we wniosku o dofinansowanie.

8. Beneficjent zobowizany jest do osgnigccia wskanikow (produktu i rezultatu)
zatazonych we wniosku o dofinansowanie.

UWAGA!
Nieoshgniecie zat@onych wskanikbw maze skutkowa obnizeniem poziomu
dofinansowania projektu.
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V. WERYFIKACJA WNIOSKOW O PLATNO SC

1. Wnioski o ptatné¢ podlegay weryfikacji przez 1Z. Weryfikacja wnioskow o ptatit
prowadzona jest na dokumentach i obejmuje 100% tkgaa

2. Pozytywnie i w catéci zweryfikowana czs¢ wniosku Beneficjenta o ptatéo dotyczca
przebiegu realizacji projektu, wskazc@ na wtaciwa realizacg projektu jest koniecznym
warunkiem do zrefundowania wydatkow/zrealizowad&msci na rzecz Beneficjenta.

3. W celu stwierdzenia poprawém wniosku o platné& sprawdzaneasw szczegolnexi
nastpujace informacje:

a) czy wniosek zostat spardzony na prawidtowym formularzu,

b) czy wniosek o platrnié zostat dostarczony w dwdch formach: papierowej
i elektronicznej,

c) czy wersja elektroniczna i papierowa wniosku ormé&t s ze sol zgodne,

d) czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaly wymetaj zgodnie z obowzujaca
instrukcp wypetniania wniosku,

e) czy wniosek zostat podpisany przez osoby do tegovagnione UWAGA! Uzywamy
niebieskiego tusz)y

f) czy zostat zachowany termin z&nia wniosku (zgodnie z umaw dofinansowanie
projektu),

g) czy Beneficient zioyt zaswiadczenie o statusie podatnikadgadczenie
0 niezmienionej sytuacji dotyseej podatku VAT,

h) czy do wniosku zatzone g wszystkie wymagane zgaizniki, takie jak:

- potwierdzone za zgodé® z oryginalem kopie faktur/innych dokumentow
ksiggowych o rownowznej wartgci dowodowej,

- potwierdzone za zgoded z oryginatem kopie wyagow z rachunku bankowego
Beneficjenta potwierdzage poniesienie wydatkow,

- kopie dokumentéw potwierdzagych rzeczow realizacg projektu (takich
jak protokoty odbioru robot/dostaw/ustug),

i) czy dohczone kopie faktur/dokumentéw o réwnowmaj wartéci dowodowej, kopie
wyciagobw bankowych, protokotdbw odbioru zostaly w prawidy sposob
poswiadczone za zgodsé z oryginatem przez osQlupowanion,

j) czy faktury/inne dokumenty o réwnowsej wartéci dowodowej § opisane
w prawidtowy sposéb,

k) czy termin zaptaty jest zgodny z terminem kwalifikadnasci wydatkow dla danego
projektu,

[) czy dostarczony wyeg bankowy pochodzi z rachunku najeego do Beneficjenta,

m) czy kwoty zapisane we wnioskia ggodne z kwotami gfymi na fakturach/innych
dokumentach ksgowych o rownowznej wartéci dowodowej,

n) czy protokoty odbioru robét/dostaw/ustug potwielidzae roboty/towary i ustugi
wspotfinansowane w ramach projektu zostaty rzecgyiwiwykonane/dostarczone,

0) czy poniesione wydatki as bezpdrednio zwiazane z realizowanym projektem
oraz zgodne z umayo dofinansowanie projektu,

p) czy wydatki ugte we wniosku spetniaj warunki kwalifikowalndci, zgodnie
z obowazujacymi wytycznymi,
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g) czy we wniosku o pfatrio zostat zachowany zaakceptowany dla danego projektu
poziom dofinansowania Zeodkow publicznych,

r) czy wykazano dochody wygenerowane w trakcie regilizarojektu i prawidtowo
pomniejszono o nie wnioskowankwote (dot. dochoddéw nieuwzgtinionych
w obliczeniu luki finansowe)),

s) czy realizacja projektu nagtuje z zachowaniem polityk wspdlnotowych i zapisami
umowy o dofinansowanie oraz zgodnie z prawem polski szczegdlniei zgodnie
z zasadami  konkurencji, ochronysrodowiska, niedyskryminacji, zamoOwie
publicznych, spotecZstwa informacyjnego oraz zakazu podwodjnego finarsoay
wydatkow,

t) czy przebieg realizacji projektu, zadeklarowany msci sprawozdawczej wniosku
wskazuje na wkxiwa jego realizag,

u) czy posgp rzeczowo-finansowy realizacji projektu jest zgpdrz umowa
o dofinansowanie/z decyzp dofinansowanie,

V) czy okrélono przebieg realizacji projektu do czasuzeloia kolejnego wniosku
(nie dotyczy wniosku o ptatdé koncows),

w) czy okrdlone wskaniki sa zgodne z umowo dofinansowanie projektu i poprawnie
okreslono ich wartg¢,

X) czy wartéd¢ osagnietych wskanikbw nie wskazuje na zagrenia w realizacji
projektu,

y) czy wskazano przyczyny niezrealizowania zaplanowargada oraz nieosigniecia
planowanych wskanikow,

z) czy dowody ksigowe (faktury) zostaly wystawione w sposob techmiez
prawidtowy i czy zawieraj wszystkie elementy prawidtowego dowodugigsiwego,

aa)czy dane liczbowe na dowodachdgiwych nie zawierajblgddéw rachunkowych,

bb)czy wniosek, a w szczegllw zestawienie kwot we wniosku nie zawieraddiw
rachunkowych,

cc) czy na dowodzie kegowym poprawna jest kwotatownie”,

dd)czy faktura zakwalifikowana jest do egja w ksggach rachunkowych
przez wskazanie miejsca kgowania wraz z podpisem osob odpowiedzialnych za te
wskazania,

ee)czy dostarczony wygg bankowy zostat pwiadczony za zgodné z oryginatem
przez osob upowaniong do tego,

ff) czy wyckhag bankowy z rachunku Beneficjentaspaadcza fakt zaptacenia faktur,
innych dokumentéw ksgowych wynikajcych z zestawienia dokumentow w pkt 12
wniosku o ptatn& (UWAGA! Faktura powinna by zaptacona w caki),

gg)czy wnioskowana kwota refundacji na rzecz danegojektu nie spowoduje
przekroczenia limitu finansowego wynikaggo z umowy.

4. Wniosek o ptatn& powinien by wypetniony zgodnie instrukcy wypetniania wniosku
stanowica zalacznik nr 2 do niniejszych wytycznych.

5.1Z po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Biejenta wniosku o ptatrnig,
poswiadczeniu wysokei i prawidtowaci poniesionych wydatkéw kwalifikowanych w nim
ujetych, zatwierdza wysokoé dofinansowania.

6. Po dokonaniu pfatrsei na rzecz Beneficjenta 1Z przekazuje Beneficjamtmformacg
0 wysokaci zatwierdzonej i wyptaconej kwoty dofinansowania.
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7. W przypadku wysipienia rozbienosci migdzy kwoty wnioskowam przez Beneficjenta
we wniosku o ptatn@ a wysokdcia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty 1Zazaéa
do informacji uzasadnienie.

8. Procedura zwizana z weryfikag wniosku o ptatné& koncowa maze by wydtuzona
ze wzgkdu na konieczni& przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji j@keu.
Procedura dyspozycji dokonania przelewu na rzecneBgenta zostaje wowczas
wstrzymana do momentu wphgaia pozytywnej informacji pokontrolnej z Oddziatu
Kontroli.

9. Pfatnd¢ koncowa zostanie przekazana Beneficjentowi po:
a) poswiadczeniu przez Instytugcgarzadzapca ostatniego wniosku o ptatég
b) w przypadku projektu zakwalifikowanego do kontralia miejscu realizagji
potwierdzeniu przez InstytugjZarzadzapca, informacji o prawidtowej realizacji
projektu lub o usurciu nieprawidtowdci w przypadku, gdy kontrola taka zostata
przeprowadzona w trakcie realizacji projektu.

10. W przypadku pozytywnego wyniku kontroli na zakaeenie realizacji projektu,
niezwtocznie uruchomiona zostaje procedura wyplstydkow na rzecz Beneficjenta.
W przypadku negatywnego wyniku kontroli na zagxenie realizacji projektu, kwota
srodkow zatwierdzonych do wyplaty zostaje skorygoavan wielk@é stwierdzonych
nieprawidtowdci.

11. Jeeli zostanie stwierdzone,ze Beneficjent wykorzystat cald Ilub czs¢
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, behoraania obowizujacych procedur,
lub pobrat caté¢ lub czs¢ dofinansowania w sposéb nienalg albo w nadmiernej
wysokdaci, Beneficjent zobowdzuje st do zwrotu tychsrodkéw, odpowiednio w cadai lub
W czesci, wraz odsetkami naliczanymi zgodnie z art. 21stawy o finansach publicznych
w terminie i na rachunek wskazany przez Instyudgrzadzapca. Procedura zwrotsrodkow
nieprawidtowo wydatkowanych przez Beneficjenta apazostata w rozdziale IX.

W sytuacji zaistnienia powaych nieprawidtowéci i przestanek do rozwkania umowy,
wszczta zostaje procedura rozgania umowy zgodnie z postanowieniami umowy.
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VI. KOREKTY WE WNIOSKU O PLATNO SC

1. W przypadku stwierdzenia brakow luketééw w ztazonym wniosku o ptatni 1Z wzywa
Beneficjenta do poprawieniazupetnienia wniosku lub do zenia dodatkowych wyjaien
W wyznaczonym terminie.

2. Korekta wniosku o pfatiié, uzupetnienia lub/i wyjasnienia dokonywane as
przezBeneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dniawtnania pisma z I.

3. Nieztozenie przeBeneficjenti zadanych wyjdnien lub nieusurgcie przez niego brakd
lub blkdbw, powoduje wstrzymanie przekazaéradkow dofinansowani

4. W uzasadnionychprzypadkac |Z moze samodzielniedokon& uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o ptatég o czym informujeBeneficjenta.Beneficjent dokonuj
wowczas korekty w swoich dokumentach. O dokonapeghcie powiadamia 1Z w agu 2
dni roboczych od dnia otrzymania pis|

5. W sytuacji, gdy Beneficjentorientuje si, ze ztazony przez niego wniosek jestedhy
i sam zigy w ciagu 3 dni roboczych (od dnia Zenia pierwszego wniosku) poprawio
wniosek (autokorekta) wniosek zawierapcy btedy zostaje anulowan.

P 5 dni roboczych Ny
/ - dokonanie korekty N
/ dla Beneficjenta Ny

N\
N OBOWIAZUJACE  /~_/
PN DLA /N

y 7\,\ BENEFICJENTOW /7 N
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VIl.  KWALIFIKOWALNO SC PODATKU VAT

1. Zasada okrdona w Rozporzdzeniu nr 1084/2006 art. 3e, oraz art. 7 ust. 1 ghkt
oraz w Rozporadzeniu 1080/2006 oznacza, Zaptacony podatek od towardw i ustugz@o
by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko i wadznie, gdy:

a) zostat faktycznie poniesiony przez Beneficjenta,

b) Beneficjent, zgodnie z obowdujacym prawem krajowym, nie ma prawnej
mozliwosci do odzyskania podatku od towardw i ustug, tamizenia kwoty podatku
naleenego o kwo¢ podatku naliczonego lub ubieganiag sb zwrot podatku
od towardéw i ustug.

UWAGA!

Posiadanie prawa odzyskania podatku od towarovugupotencjalnej prawnej mtiwosci)
wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawetlij faktycznie zwrot nie naspit
np. ze wzgidu na niepodicie przez Beneficjenta czyniw zmierzagcych do wykorzystanis
tego prawa.

57

2. Zgodnie z art. 86 ust. Wstawy o podatku od towardw i ustugodatnikom przystuguje
prawo do obrienia kwoty podatku natl@ego o kwo¢ podatku naliczonego w zakresie,
w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywang do wykonywania czynrigi
opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawyAd zawiera katalog przypadkow,
kiedy podatnikowi nie przystuguje prawo do odliceepodatku naliczonego. Podatku tego
nie mana odlicz¢ nawet woéwczas, gdy dany zakup jest bémpdnio zwazany

z czynndciami podlegajcymi opodatkowaniu, tym samym podatek od towardéwsiug
moze stanowd wydatek kwalifikowalny.

3. W zwiazku z powyszym, przepisyUstawy o podatku od towardwustug stanowi,
izprawo do odliczenia podatku naliczonego przysteguBeneficjentowi jedynie
w przypadku, kiedy spetniong dwa warunki:
a) Beneficjent jest czynnym podatnikiem podatku od dodw i ushug,
oraz
b) zakupione przez Beneficjenta towary i ustugi wyk@tgwane s przez niego
do wykonywania czynriei opodatkowanych.

4. J&li jeden z wymienionych warunkéw nie jest spetnipmpdatek od towardw i ustug
zawarty w dokonywanych przez Beneficjenta zakupdmidzie stanowit wydatek
kwalifikowalny w rozumieniu Rozposzizenia Nr 1080/2006.

5. Zgodnie z art. 15 ust. Wstawy o podatku od towardw i ustugodatnikami $ podmioty
wykonujace samodzielnie dziatalé® gospodarcg bez wzgtdu na cel i rezultat
tej dziatalndci. Za podatnikbw nie uznaje¢sbrgandéw wiadzy publicznej oraz gdow
obstugujcych te organy w zakresie realizowanych Zadatazonych odgbnymi przepisami
prawa z wyiczeniem czynriei wykonywanych na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy)

6. Prawo do odliczenia podatku naliczonego przystugnjiacznie wéwczas, gdy zakupione
przez Beneficjenta towary i ustugieda stuzyty czynnagciom opodatkowanym. Prawo
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do odliczenia nie przystuguje w zakresie, w jakiakupy zwhzane § z czynndéciami
zwolnionymi z podatku lub z czynédiami nie podlegacymi opodatkowaniu.

7. Z orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Sprawiedéov wynika, ze zwihzek zakupow
z czynndciami  opodatkowanymi powinien ndie zasadniczo charakter beZpsdni.
Tym samym, Beneficjent realizigy projekt dofinansowany z&odkéw RPO WL kdzie
mogt odliczy¢ podatek od towardw i ustug wowczas, gdy zakupyatrdw i ustug w ramach
realizowanego projektu zwzane § bezpdrednio z wykonywanymi przez Beneficjenta
czynnagciami opodatkowanymi

UWAGA!
Beneficjent jest zobowkany do prowadzenia rejestru VAT w spos6b wimgajacy
identyfikacg zakupow i sprzeds zwiazanych z realizowanym projektem.

8. Zgodnie z art. 90 ust. Wstawy o podatku od towaréw i ustug przypadku, gdy podmiot
dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych z podatiak i transakcji opodatkowanych,
powinien on przyporgmkowa naliczony podatek oddnie dokonywanych przez siebie
zakupow do trzech grup:
a) podatku naliczonego, wynikgjego z zakupOw zwranych wyhcznie
z wykonywaniem czynniei, w zwiazku z ktorymi przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego — podatek ten w éaitgodlega odliczeniu (a wt zgodnie
z Rozporzdzeniem Nr 1080/2006 nie m® by¢ wydatkiem kwalifikowalnym),
b) podatku naliczonego, wynikgjego z zakupdéw zwkanych wyhcznie
z wykonywaniem czynngi, w 2zwiazku z ktorymi nie przystuguje prawo
do odliczenia podatku naliczonego — podatek tenaWsci nie podlega odliczeniu
(a wiec zgodnie z Rozposdzeniem Nr 1080/2006 nme by uznany za wydatek
kwalifikowalny),
c) podatku naliczonego, zwianego zaréwno z czynégami, w zwhzku z ktérymi
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonggk réwniez z czynndciami,
w zwiazku z ktérymi prawo do odliczenia podatku naliczgmenie przystuguje —
w tym przypadku podmiot powinien:
1) albo wyodebnic czs$¢ kwoty podatku naliczonego, ktéra weo podlegé
odliczeniu (jeeli jest to maliwe), albo
2) jezeli wyodrbnienie nie jest mdiwe — okrali¢ kwote podatku naliczonego
podlegajcego odliczeniu stosag tzw. wspotczynnik sprzedg, o ktorym mowa
w art. 90Ustawy o podatku od towardw i ustug

9. Nalezy podkréli¢, iz przedstawiony powaej ogdlny schemat rozliczania podatku jedynie
sygnalizuje, # na gruncie ustawy o podatku od towardw istniejezliwos¢ takiego
rozliczenia. Okres, w ktérym istnieje obazek korekty podatku naliczonego odliczonego
wedtug wspétczynnika sprzedaw zaleznoéci od rodzaju nabywanych towaréw i ustug
moze skgat nawet 10 lat.

10. W przypadku projektéw realizowanych w ramach RPO, \fékeli Beneficjent nie jest
w stanie w sposéb jednoznaczny ckike kierunkbw wykorzystania inwestycji, podatek
od towaréw i ustug nie dalzie mogt zosta uznany za wydatek kwalifikowalny.
Zatem w przypadku gdy Beneficjent nieedzie w stanie w jednoznaczny sposob
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przyporadkowa naliczonego podatku do grupy wskazanej paejypodatek od towaréw
i ustug nie kdzie uznany za wydatek kwalifikowalny.

UWAGA!
Zaréwno przychody jak i wydatki zwzane z realizagj danego zadania majby¢
realizowane przez tego samego podatnika (ten sd&@hn NI
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VIIl.  ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI KSI EGOWEJ

1. Zgodnie z art. 60 lit. d Rozpamdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r
Beneficjenci projektow realizowanych w ramach RPQ Yébowhzani & do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksigowejdla kazdego projektu albo zastosowania odpowiedniego
kodu ksegowego dla wszystkich transakcji amanych z projektem tak, aby byta siwva
identyfikacja poszczegollnych operacji d¢gdwych i bankowych, bez uszczerbku
dla krajowych zasad kgjowdsci. Konieczngé¢ prowadzenia wyodbnionej ewidencii
wydatkow jest warunkiem zawartym w umowie o dofisawanie projektu w ramach
RPO WL.

2. Instytucja Zargdzagca zobowjzuje Beneficjenta do prowadzenia qdmego rachunku
bankowego dla projektuObowhzek prowadzenia wyogbnionego rachunku bankowego
dla projektu powstaje z dniem podpisania umowy findosowanie projektu. Co do zasady,
wydatki poniesione przez Beneficjenta z innych wadtdw bankowych mma uzna
za kwalifikowalne tylko wéwczas, gdy zostaty dokoegrzed dniem zawarcia ww. umowy.
Oznacza toze w planie kont Beneficjenta powinny dwyodrbnione dla danego projektu
konta syntetyczne i analityczne oraz pozabilansewe takim uktadzie, aby byto nibwe
okreslenie wszystkich operacji dotyszych danego projektu. W tym miejscu ngi@pamgtac
0 podziale:

a) kosztéw, na koszty statutowe i administracyjne pog&zdnie i pérednie,

b) przychoddéw, na przychody w ramach projektu i inreyphody.

3. Oprécz wydzielonej ksgowasci w zasadach polityki rachunkowm nalery opis&
sposoOb powizania dokumenturddiowego (faktura VAT, rachunku, poleceniagggiwania,
itp.) z zapisem w systemie informatycznym w przypadprowadzenia kegowasci
przy pomocy programu komputerowego. Taka identgikkamaze odbywa sie poprzez
automatycznie nadawany numer dziennikadmivah.

4. Beneficjenci prowadry kskgi rachunkowe i sposzlzapcy sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami oktenymi w ustawie o rachunkowoi.

Przez odtbny system kggowy albo odpowiedni kod kgjowy naley rozumie& ewidencg
wyodrebniomm w ramach ju prowadzonych przez jednostksiag rachunkowych. System
ewidencji ksggowej powinien umdiwi¢ sporadzanie rejestrow dokumentéw, sprawazda
wykorzystaniasrodkéw funduszy strukturalnych UE poprzez wprowanedebnych kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych palagcych na wyodtbnienie operacji
zwigzanych z danym projektem, w ukiadzie uthweiajacym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdawizdinansowej projektu i kontroli.

Wyodrebniony kod ksigowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyi@ stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokunbenktéry umdliwia sporzdzanie
zestawienia lub rejestru dowodow d¢gdwych w okrélonym przedziale czasowym.
Zestawienia/rejestry dowodow kgowych ujmug wszystkie operacje zazane z projektem
oraz obejmuj przynajmniej nagpujacy zakres danych: nr dokumentw6dtowego, nr
ewidencyjny lub ksigowy dokumentu, datwystawienia dokumentu, kwetbrutto, netto
dokumentu, kwota kwalifikowalna dotygza projektu.
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5. Na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedziainya wykonanie obowkkow
w zakresie rachunkowoi, ciazy obowihzek ustalenia i opisania zasad dotgyzh ewidencji
i rozliczaniasrodkow otrzymanych w ramach funduszy strukturalnpetii Europejskiej.

6. Beneficjenci nieprowadry peitnej ksigowasci w oparciu 0 przepisy ustawy
0 rachunkowséci.

Dopuszczalnym rozwraniem jest wykorzystanie do celéw ewidencjicgsiwej w ramach
projektu narzdzi kskgowych, ktore Beneficjent jest zobawany stosowa na podstawie
obecnie obowizujacych przepiséw, tj. na podstawie rozpaizenia w sprawie prowadzenia
podatkowej ksigi przychodow i rozchodow.

7. Beneficjenci niezobowrani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji dgowej

na podstawie obowzujacych przepiséw.

Zobowigzuje st Beneficjentbw do prowadzenia wykazu - ewidencjikudonentow
dotyczcych operacji zwizanych z realizagjprojektéw, jednoczénie do sporzdzania przy
skladaniu wniosku o ptatdé arkusza kalkulacyjneg@estawienie wszystkich dokumentéw
ksiegowych dotyazych realizacji projektu(zatacznik nr 5) za okres, ktérego wniosek
dotyczy. Zestawienie obejmuje wydatki od patkm realizacji projektu do kaca danego
mieshca rozliczeniowego | spogdzane jest poprzez narast@ ugcie wydatkow
dotyczcych poszczegllnych zatl@raz kosztéw paoednich (w tym przypadku rozliczania
na podstawia rzeczywdie poniesionych wydatkéw).

W przypadku Beneficjentow stogaoych podatkow ksigge przychodoéw i rozchodéw
niedozwolone jest prowadzenie eknej ksegi dla realizowanego projektu/projektéw.
Stosowanie przez Beneficjentéw ¢aej niz jednej ks¢gi stanowi naruszenie przepisgw
rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003wr.sprawie prowadzenia
podatkowej kgigi przychodéw i rozchoddyDz. U. z 2003 r. Nr 152, poz. 1475 zzpdzm.).

8. Po zakdczeniu kadego miesica kalendarzowego zestawienie powinno zosta
wydrukowane i podpisane przez ogobporadzapca i zatwierdzajca oraz dodczone
do dokumentacji projektu potwierdzagj poniesione wydatki.
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IX.  WSTRZYMANIE  PRZEKAZANIA SRODKOW, ZWROT
SRODKOW, POTRACENIE, ODZYSKIWANIE NALE ZNYCH
SRODKOW DOFINANSOWANIA

1. Zgodnie z Umow o dofinansowanie projektu Beneficjent zobgmije s¢ do realizacji
projektu z naleyta starannécia, w szczegOlnéci ponosac wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszeznie, zgodnie z obowkujacymi przepisami prawa i procedurami
w ramach Programu oraz w sposoéb, ktory zapewni ipgiawa iterminows realizacg
Projektu oraz oggniccie celéw zaktadanych we wniosku.

2. W przypadku gdy stwierdzone zosgamieprawidiowdci w wydatkowaniu przez
Beneficjentasrodkow, zgodnie z art. 211Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych wskazujace na :

1) wykorzystanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystanie z naruszeniem procedur,

3) pobranie nienalaie lub w nadmiernej wysokoi
- srodki podlegaja zwrotowi przez Beneficjenta odpowiednio w cakei lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokeéci okreslonej jak dla zalegtasci podatkowych.

3. Zwrot powinien nagpi¢c w terminie 14 dni od dnia dgrzeniawezwania do zwrotu
dotacji rozwojowej, okreilajacego kwo¢ przypadajca do zwrotu i termin, od ktérego
nalicza s¢ odsetki. Ponadto wykorzystanieodkow niezgodnie z przeznaczeniemsposob
powodujacy niezrealizowanie petnego zakresurzeczowego projektu, okilenego
w umowie, wyklucza prawo otrzymanidrodkow na realizagj projektu w ramach
programoéw finansowanych z udziatem tychdkow.

4. Okres wykluczenia rozpoczyngd dnia kiedy decyzja, o ktérej mowa w ust. 4 2itl
Ustawy o finansach publicznycstata si ostateczna, &konczy st z uptywem 3 lat od dnia
dokonania zwrotu tyckrodkéw.

5. Przepisu ust. 2 art. 211 powszej ustawy nie stosujeesiv odniesieniu dganstwowych
jednostek bugktowych i jednostek samadu terytorialnego.

6. 1Z moze dokondé potmcenia odpowiedniej kwoty z kwoty kolejnych refunflac
lub wezwa Beneficjenta do zwrotérodkéw w okrgélonym terminie.

7. W przypadku, gdy kwota nieprawidtowo wykorzystandg pobranego dofinansowania
jest wyzsza nk kwota pozostata do refundacji lub nie jestzivee dokonanie poticenia,
lubtez, gdy IZ uzna dokonanie patenia za niecelowe, a Beneficjent nie dokona
W wyznaczonym terminie zwrotu, 1Z podejmie czy#eio zmierzajce do odzyskania
naleznych srodkéw dofinansowania z wykorzystaniem dpstych srodkow prawnych.
Koszty czynnéci zmierzajcych do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanego
lub pobranego dofinansowania ob@ja Beneficjenta.

8. Do egzekucji ww. naleosci zastosowanie majprzepisy o pogpowaniu egzekucyjnym
w administraciji.
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9. Zakres narusZe a take zasady i metody wymierzania korekt finansowycmaaiszenia
ww. prawa zawiera dokumeniVymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zamoéwi@ publicznych zwizane z realizagj projektow wspotfinansowanych zeodkéw
funduszy UE(zatacznik nr 4).

10. W przypadku, gdy Beneficjent stwierdzi niekwalifikalncs¢ danego wydatku po jego
rozliczeniu w ramach wczriej ztazonych i zatwierdzonych przez wtawa instytucg
wnioskow o ptatnéc, Beneficjent ma obowrek poinformowania o wykrytych wydatkach
niekwalifikowalnych we wniosku o ptatd@w czsci dotyczcej korekt finansowych.

11. Na podstawie otrzymanych informacji, 1Z pomniejsayartas¢ zatwierdzonych
wydatkbw o 4czm kwote wydatkow niekwalifikowanych wynikaga z informacji
przekazanej przez Beneficjenta.

12. W przypadku gdy po zakezeniu realizacji projektu i kmowym rozliczeniu projektu
zostam wykryte wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zasi nieprawidtowdci
finansowe w projekcie lub korekty finansowe), Begjeht zobowazany jest do zwrotu tych
srodkow. Srodki powinny zosta zwrdcone wraz z odsetkami naliczonymi jak dla Zekag
podatkowych od dnia przekazania transzy.

13. Nalezy pamktat, ze wysokd¢ zwrotu uzaleniona jest od tego, w jakim procencie
dany wydatek zostat sfinansowanysredkéw dotacji.

14. W przypadku, gdy Beneficjent nie dokona zwrotu wrtimie wowczas jest dodatkowo
obciazony kwot, odsetek naliczanych zaidy dzier zwitoki (odsetki karne).

W sytuacji zaistnienia powaych nieprawidtowéci i przestanek rozwizania umowy,
wszczta zostaje procedura rozania umowy zgodnie z zapisami w umowie.
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X.  ZMIANY W PROJEKCIE

1. Zmiany do umowy dokonywaneasna podstawie zgodnychswiadczeé woli stron
na warunkach i trybie przewidzianym umpw dofinansowanie realizacji projektu.

Zmiany wartdci lub ilosci zaktadanych wskaikow produktow realizacji projekt
przekraczajce 5%, a nie przekracaap 15% ich wartai lub przesunicia pomedzy
zadaniami/kategoriami wydatkow przekraezaj 5%, a nie przekracaap 15% catkowite]
wartasci projektu powinny b¥ poprzedzone pisemnym poinformowaniem 1Z o plan@yan
zmianie lub przesungciach. Zmiany mog by¢ dokonane tylko po uzyskaniu zgody |Z
i wymagaj dokonania zmiany umowy w formie aneksu.

Jezeli ww. zmiany nie przekraczaj5% Beneficjent jest zobowdany do pisemneg
poinformowania 1Z o kalej planowanej zmianie lub przeseriu. Brak pisemneg
sprzeciwu ze strony 1Z w terminie 14 dni, ina uwaaé¢ za akceptagjplanowanej zmiany
lub przesunjcia. W przypadku braku zgody IZ na dokonanie praggsuBeneficjent jest
zobowhzany do realizacji projektu zgodnie z obawujaca wersp wniosku
o dofinansowanie.

o

<0

2. Beneficjent zgtasza w formie pisemnej planowaneanyidotyczace realizacji projektu
nie p&niej niz na 30 dni przed planowanym rzeczowym zalkaeniem realizacji projektu.
W razie wysipienia niezalenych od Beneficjenta okoliczéo powoduacych koniecznée
wprowadzenia zmian do projektu, strony uzgadniagkres zmian, ktéreasniezlzdne
dla zapewnienia prawidtowej realizacji projektu.

3. W przypadku zmian do umowy wymageych zawarcia kolejno w niedtugim okresie
czasu kilku anekséw, za obopdélregody stron mae zostd zawarty jeden aneks
uwzgkdniajacy te zmiany. W takim przypadku, do czasu zawaatiaksu Beneficjent jest
zobowizany do informowania 1Z na gie o kolejnych zmianach, ktére zostanjete
we wspolnym aneksie.
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PODSUMOWANIE

Akceptacja wniosku o dofinansowanie projektu jesiledwie pierwszym krokie
Beneficjenta w drodze do uzyskania wsparcia. Popisadiiu umowy o dofinansowanje
projektu, Beneficjenta czeka diuga drogaszaina z realizagjprojektu.

Do najw&niejszych obowjzkdéw Beneficjenta po podpisaniu umowy nafe

sktadanie do 1Z poprawnych wnioskéw o ptaifiavraz z odpowiednimi zat¢znikami,
zgodnie z zapisami zawartymi w umowie,

systematyczne monitorowanie przebiegu realizacjpjgitu oraz niezwtoczne
informowanie 1Z o zaistniatych nieprawidtog@ach lub o zamiarze zaprzestania
realizacji Projektu,

przekazywanie do 1Z wszystkich dokumentow i infoojnawiazanych z realizagj
Projektu, ktorych zada 1Z,

stosowanie przepisow prawa krajowego i wspoélnot@myeg tym w szczegOlrigi
regulacji zwazanych z udzielanienzamowié publicznych,

przestrzeganie zasad polityki informacyjno-promaeyj

poddanie si kontroli w zakresie prawidtowgi realizacji projektu dokonywanej
przez podmioty uprawnione do jej przeprowadzenian(nnstytucg Zarzadzapca),
przestrzeganie zasad polityk wspolnotowych.

Biorac powyzsze pod uwag wyrdzni¢ moznapieé gtownych kamieni milowyclewiagzanych
z prowadzeniem projektu wspotfinansowanego z fumgsrukturalnych. $to obowazki
Zwiazane z:

podpisaniem umowy,
wystepowaniem z wnioskami o ptatéig
monitorowaniem i sprawozdawcaia,
informach i promoch projektu,
kontrola.
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LISTA ZAt. ACZNIKOW

Zalgcznik nr :
Zalgcznik nr :
Zalgcznik nr ¢
Zalgcznik nr 4

Zalgcznik nr 5

Wz6r formularza wniosku o ptatié

Instrukcja wypetniania wniosku o pfati@

Wzér opisu faktur

Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zamoéwier publicznych zwizane z realizagj projektow
wspoffinansowanych z&odkéw funduszy UE

Zestawienie  wszystkich  dokumentéw  dgowych
dotyczcych realizacji projektu
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