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I. INFORMACJE OGOLNE

1.1 - Definicje i wykaz uzywanych skrétow

Beneficjent

podmiot korzystajacy ze wsparcia na podstawie
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

DF

Departament Finansow

DSIRR

Departament Strategii i Rozwoju Regionalnego w

Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubelskiego
(UMWL)

Dzialanie

grupa projektow realizujacych ten sam cel. Dzialanie
stanowi etap posredni miedzy osia priorytetowa a
projektem.

EFRR

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego - jeden
z Funduszy Strukturalnych, ktorego celem jest
niwelowanie dysproporcji w rozwoju regiondw panstw
Unii Europejskiej. Z jego srodkow wspotfinansowane
sa rozwdj 1 dostosowanie strukturalne regionow
opoznionych w rozwoju oraz przeksztalcenie
strukturalne terendw silnie uzaleznionych od
upadajacych galezi przemystu.

IPII

Instytucja Posredniczaca II stopnia — zadania IPIl dla |
111 Osi Priorytetowej RPO peini Lubelska Agencja
Rozwoju Regionalnego (LAWP)

1Z RPO

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013 - instytucja odpowiedzialna za
przygotowanie, realizacj¢ 1 zarzadzanie programem
operacyjnym. Funkcje IZ RPO pehi Zarzad
Wojewddztwa Lubelskiego (ZWL). ZWL wykonuje
swoje zadania przy pomocy Departamentu Strategii i
Rozwoju Regionalnego Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego.

JST

jednostki samorzadu terytorialnego

KM RPO

Komitet Monitorujacy Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007 -
2013

Kryteria wyboru projektow

okreslony zestaw wymogow formalnych i
merytorycznych, ktore musza spelni¢ projekty, aby
uzyska¢ dofinansowanie ze srodkéw pomocowych.
Kryteria podlegaja analizie i zatwierdzeniu przez
Komitet Monitorujacy RPO WL.

LAWP Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci

OPT RPO Oddziat Pomocy Technicznej RPO

ORP Oddzial Realizacji Projektow

Os$ Priorytetowa zestaw sprecyzowanych celow w RPO WL.

Projekt przedsigwzigcie realizowane w ramach Dziatania,
opisane we wniosku, bedace przedmiotem umowy o
dofinansowanie projektu zawartej pomigdzy instytucja
udzielajaca wsparcia a Wnioskodawca.

PT Pomoc Techniczna




RPD PT

Roczny Plan Dzialan Pomocy Technicznej - jest to
opracowany przez podmiot uprawniony do korzystania
z Pomocy Technicznej dokument o charakterze
operacyjnym, obejmujacy dziatania planowane do
realizacji przez ten podmiot w okresie jednego roku
budzetowego.

RPO WL

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013 - jeden z szesnastu
regionalnych programoéw operacyjnych, ktérych
zadaniem jest realizacja Strategii Rozwoju Kraju oraz
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-
2013 wspierajacych wzrost gospodarczy i zatrudnienie
(Narodowej Strategii Spdjnosci), przez co maja si¢ one
przyczyniac si¢ do wzrostu gospodarczego oraz do
zwigkszenia zatrudnienia.

UMWL

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego

URPO WL

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007 — 2013 —
Uszczegolowienie Programu - dokument stanowiacy
kompendium wiedzy na temat typéw 1 mozliwosci
realizacji projektow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013. W dokumencie tym przedstawione zostaty
rowniez szczegdtowe kryteria wyboru projektow,
system wdrazania, budzet dziatan.

Uzppr

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (DZ.U. z p6zn. zm.)

Whiosek

whniosek o dofinansowanie realizacji projektu
przygotowany przez Wnioskodawce. (w przypadku
Pomocy technicznej role wniosku aplikacyjnego pehni
Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej).

Whnioskodawca

podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie w ramach RPO WL

ZPORR Zintegrowany Program Rozwoju Regionalnego na lata
2004 - 2006
ZWL Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego




1.2 — Podstawy prawne regulacji

Instytucja  Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa

Lubelskiego na lata 2007 — 2013 (1Z RPO) wydaje niniejszy dokument na podstawie
nastgpujacych dokumentow:

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr1260/1999 (zwane dalej rozporzadzeniem 1083/2006),

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegbtlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwane dalej rozporzadzeniem
1828/2006),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006r.
Nr 227, poz. 1658 z pozn. zm.), zwana dalej uzppr,

ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektoérych ustaw w zwiazku z wdrazaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (Dz.U.2008 nr 216 poz.1370),

wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 lipca 2008 r. w zakresie korzystania
z pomocy technicznej,

krajowe wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 grudnia 2008 r. dotyczace
kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci
w okresie programowania 2007-2013,

Instrukcja wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej RPO WL.

1.3 — Cel i zakres regulacji

Niniejsze wytyczne:

1)

2)

3)

4)

okreslaja sposob przygotowania, zatwierdzania 1 realizacji projektow systemowych
w ramach IX Osi Priorytetowej RPO WL.

okreslaja sposob realizacji obowiazkow 1Z RPO w zakresie informowania o wysokos$ci
alokacji, jaka moga dysponowaé beneficjenci w ramach wilasnych Rocznych Planow
Drziatann Pomocy Technicznej (RPD PT), oraz sposob przyjmowania, weryfikacji i zmian
RPD PT, a takze tryb sporzadzania wnioskéw o platno$¢ okreslajac rowniez terminy
realizacji powyzszych obowiazkow.

stanowia rowniez material pomocniczy dla podmiotow uprawnionych do ubiegania si¢
0 przyznanie dofinansowania na realizacj¢ projektow w ramach IX Osi Priorytetowej
RPO WL.

stanowia uszczegdlowienie i interpretacje obowiazujacych aktow prawnych i w przypadku
zmiany tych przepisoOw, beda one takze podlega¢ niezbgdnym korektom dostosowujacym.



W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy niniejszym dokumentem a przepisami
prawa, nalezy rozstrzyga¢ na podstawie obowiazujacych aktow prawnych.

Il. ZASADY OGOLNE

2.1 — Podstawowe zatozenia systemu Pomocy Technicznej

1) Pomoc Techniczna RPO WL realizowana begdzie w ramach IX Osi Priorytetowej - Pomoc
Techniczna.

2) Celem Osi Priorytetowej Pomoc Techniczna jest zapewnienie efektywnego, zgodnego
Zz prawem 1 politykami wspdlnotowymi zarzadzania i wdrazania RPO WL, a takze
skuteczna promocja Programu oraz zagwarantowanie odpowiedniego przeptywu
I wymiany informacji pomigdzy uczestnikami procesu realizacji RPO WL.

3) Srodki PT sg wdrazane i rozliczane jako projekty systemowe.

4) Whnioski o dofinansowanie realizacji projektow podlegaja ocenie wg kryteriow oceny
i wyboru projektow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy RPO WL (KM RPO),
ktore okreslone zostaly w Szczegdélowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007 - 2013
— Uszczegotowieniu Programu (URPO WL).

5) Wydatkowanie $rodkéw Pomocy Technicznej powinno nastgpowa¢ w oparciu o zasady
legalnosci 1 rzetelnosci, gospodarnosci 1 celowos$ci, a ponadto odbywaé sig
przy zachowaniu przejrzystosci i wysokiej jakosci realizowanych dziatan.

2.2 — Montaz finansowy

Pomoc Techniczna w ramach RPO WL bedzie w calosci finansowana ze S$rodkow
publicznych.

Na realizacjc RPO WL na lata 2007-2013 ze $rodkéw pochodzacych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) zostanie przeznaczone 1 155, 85 min euro.

Na dziatania finansowane z Priorytetu IX Pomoc Techniczna w okresie programowania
2007-2013 zarezerwowana zostala kwota 38 075 208 euro.

2.3 — Instytucje uprawnione do ubiegania si¢ o wsparcie

Srodki z Pomocy Technicznej przeznaczone sa dla nastepujacych podmiotow:

—  Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym (IZ RPO), w tym:
Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego (DSIiRR) oraz Departamentu Finanséw
(DF);

— Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci (LAWP).

Podmioty te zobowiazane sa do przedktadania wiasnych RPD PT.

Uprawnione do ubiegania si¢ o wsparcie ze srodkéw PT RPO WL moga by¢ réwniez
inne komorki organizacyjne UMWL, o ile zostana powierzone im obowiazki w zakresie



wdrazania lub obstugi RPO WL. Wydatki ponoszone przez te komorki organizacyjne bgda
ujmowane w RPD PT dla DSIRR.

2.4 — Generalne zasady podziatu sSrodkéw

Podziat alokacji w ramach PT pomigdzy poszczegdlne jednostki odzwierciedla zadania
jakie w ramach systemu wdrazania RPO zostaly im powierzone i zostal opracowany przez
IZRPO w oparciu o doswiadczenia plynace z realizacji Pomocy Technicznej ZPORR
w latach 2004 — 2006.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WL pelni wiodaca rol¢ w systemie zarzadzania i kontroli
programu. Ponosi ona odpowiedzialno$¢ za skuteczne 1 efektywne wdrazanie programu oraz
za przestrzeganie 1 stosowanie odpowiednich regulacji 1 zasad dotyczacych implementacji
programu. W systemie wdrazania RPO WL role IZ RPO peti Zarzad Wojewodztwa
Lubelskiego (ZWL). ZWL wykonuje swoje zadania przy pomocy DSIiRR oraz DF w UMWL.

Instytucja Zarzadzajaca cze$¢ swoich kompetencji zwigzanych z realizacja I 1 II Osi
Priorytetowej RPO WL przekazuje Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP1I). W tym zakresie
IZ RPO kontroluje sposéb 1 skuteczno$¢ realizacji  przekazanych  zadan
w ramach kontroli systemowej. Funkcj¢ IPII pelni, powotana przez Sejmik Wojewodztwa,
samorzadowa jednostka budzetowa — Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie . Delegowanie zadan odbywa si¢ w drodze pisemnego Porozumienia w sprawie
systemu realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007 — 2013 zawarteqgo pomiedzy Zarzqdem Wojewodztwa Lubelskiego a Lubelskq Agencjq
Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie petniqcq funkcje Instytucji Posredniczqcej
Il stopnia (zwanego dalej Porozumieniem) podpisanego w Lublinie w dniu 11 lutego 2008 r.
(oraz pdzniejszych aneksow do wspomnianego Porozumienia).

Podziat srodkow na dziatania w ramach 1X Osi Priorytetowej na poziomie programu
WYNOSi:

- 85% - Dziatanie 9.1. Wsparcie wdrazania RPO WL,

- 15% - Dziatanie 9.2. Informacja i promocja RPO WL. Ze wzgledu na fakt, iz LAWP
nie bedzie prowadzita kampanii wizerunkowej catego programu, podziat ten w odniesieniu
do Agencji wynosi:

- 90% wsparcie wdrazania RPO WL,

- 10% informacja i promocja RPO WL.

Powyzszy montaz zachowany bedzie w odniesieniu do calego okresu programowania,
natomiast w stosunku do pojedynczego roku kalendarzowego moze by¢ on zmodyfikowany.

Alokacja $rodkow dla poszczegdlnych instytucji (1Z RPO WL, w tym DSIiRR i DF
oraz LAWP) przyznawana bedzie przez 1Z RPO nakazdy rok budzetowy na podstawie
decyzji ZWL. Na podstawie przyznanej alokacji podmioty uprawnione do ubiegania si¢
0 wsparcie przygotowuja Roczne Plany Dziatan Pomocy Technicznej. RPD PT uprawnionych
podmiotéw to dokumenty 0 charakterze operacyjnym, obejmujace dzialania planowane
do realizacji przez beneficjentow Pomocy Technicznej w ramach przydzielonej alokacji.
Kazdy z podmiotow uprawnionych zobowiazany bedzie do przedstawienia RPD PT
do 1Z RPO - w okre$lonym i nieprzekraczalnym terminie.



Jednym z podstawowych obowiazkéw beneficjentow Pomocy Technicznej, jest wymog
otwarcia i prowadzenia przez nich wyodrgbnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym, lub tez utworzenia odrgbnego rachunku, na ktory beda wptywaty srodki z dotacji
rozwojowej, a takze prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowe;.

2.5 — Rodzaje projektow i kwalifikowalnos¢ wydatkow

Pomoc techniczna w ramach RPO WL bedzie realizowana poprzez nast¢pujace dzialania:
- Dziatanie 9.1 — Wsparcie wdrazania RPO WL,
- Dziatanie 9.2 — Informacja i promocja RPO WL.

2.5.1 Dziatanie 9.1 - Wsparcie wdrazania RPO

Opis dzialania:

Efektywne i prawidlowe wykorzystanie srodkéw EFRR w ramach RPO WL wymaga
zorganizowania odpowiedniego systemu instytucjonalnego. Ze wzgledu na rozszerzenie
kompetencji 1 zadan samorzadu wojewddztwa w zakresie zarzadzania programem konieczna
jest rozbudowa instytucjonalna administracji publicznej zaangazowanej w ten proces.
W zwiazku z tym, niezbedne jest zagwarantowanie instytucjom zaangazowanym
w zarzadzanie 1 wdrazanie RPO odpowiedniego potencjalu  organizacyjnego,
instytucjonalnego 1 kadrowego. Realizacja dziatah zwiazanych z zapewnieniem stabilno$ci
zatrudnienia, wypracowaniem nowoczesnych strategii zarzadzania zasobami ludzkimi
oraz statym podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikow, przyczyni si¢
do zapewnienia skuteczno$ci i stabilno$ci systemu wdrazania instrumentéw strukturalnych.

W  szczeglélnoSci przewidziano mozliwos¢ realizacji nastepujacych rodzajow
projektow/zadan:

PRZYKELADOWE RODZAJE RODZAJE WYDATKOW
Lp. PROJEKTOW/ZADAN KWALIFIKUJACYCH SIE DO
DOFINANSOWANIA
1. | Zatrudnienie personelu — koszty osobowe (wydatki zwiazane z rekrutacja,

zaangazowanego w realizacj¢ RPO, wynagrodzeniami oraz ze skfadkami na

dokonczenie realizacji ZPORR do ubezpieczenie spoteczne) pracownikow

konca 2008 r. oraz zaangazowanego petniacych $cisle okreslone funkcje zwiazane

w przygotowanie kolejnego Z przygotowaniem, ocena, monitorowaniem,

programu na nowy okres audytem projektow i programu, kontrola

programowania. finansowa i weryfikacja ptatnosci, obstuga KM

Podnoszenie motywacji RPO, oraz_ informacja i promocja (punkt

pracownikéw zaangazowanych we informacyjny);

wdrazanie RPO i przygotowanie —  koszty osobowe zwiazane z zatrudnieniem

kolejnego programu. personelu zajmujacego sig obstuga
administracyjng i kadrowa - w przypadku
powotania dla poszczegolnych osi
priorytetowych RPO WL 2007-2013 Instytucji




Posredniczacej 11 stopnia, majacej W swym
statucie zapisane zadania zwiazane w 100% z
obstuga danych osi priorytetowych;

premie, nagrody itp.;

koszty opracowania i wdrozenia systemu
motywacyjnego pracownikow;

oddelegowanie pracownikow.

Podnoszenie kwalifikacji
zawodowych personelu
zaangazowanego w realizacje RPO
na poziomie Instytucji Zarzadzajacej
oraz innych instytucji
zaangazowanych we wdrazanie
programu, jak réwniez personelu
zaangazowanego w dokonczenie
realizacji ZPORR do konca 2008 r.
(w tym ekspertoéw zaangazowanych
w proces oceny i wyboru projektow)
i przygotowanie kolejnego programu.

koszty udzialu pracownikow w szkoleniach,
seminariach, stazach, studiach specjalistycznych,
wizytach studyjnych w innych regionach Polski i
Unii Europejskiej sluzace poznawaniu i
wykorzystaniu ,,dobrych praktyk” oraz innych
formach doskonalenia zawodowego dotyczacych
problematyki zwiazanej z wykonywanymi
obowigzkami;

koszty udziatu pracownikow w szkoleniach
jezykowych;

koszty organizacji seminariow 1 warsztatow;

koszty przygotowania i powielenia materiatow
na potrzeby szkolen dla pracownikow;

koszty wynajmu sal i sprz¢tu multimedialnego;
koszty przejazdow;

koszty wyzywienia;

koszty noclegow;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Organizacja i obstuga procesu
naboru, selekcji, oceny i wyboru
projektéw np. organizacja prac ciat
uczestniczacych w tym procesie,
wynagrodzenia ekspertow /
podmiotow dokonujacych oceny oraz
pokrycie kosztow ekspertyz
przeprowadzanych na potrzeby tego
procesu.

koszty pracy ekspertow powolanych do
uczestnictwa w obradach ciat zaangazowanych w
oceng projektow;

koszty przygotowania, powielania

i rozpowszechniania materiatlow (m.in. raportow
Z posiedzen ekspertow oraz raportow rocznych

i koncowych);

koszty wynajmu sal i sprzetu multimedialnego;
koszty przejazdow;

koszty wyzywienia;

koszty noclegow;

koszty przygotowania analiz, studiow i ekspertyz
na potrzeby procesu oceny i selekcji projektow;




koszty ttumaczen oraz ich weryfikacji;
koszty publikacji ogloszen o naborze wnioskow;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
I przeprowadzenia przetargu w celu wylonienia
wykonawcy.

Wsparcie procesu kontroli realizacji
projektéw oraz systemu
monitorowania projektéw (m. in.
leasing niezbgdnych srodkow
transportu).

koszty przejazdow;

koszty wyzywienia,

koszty noclegow;

koszty leasingu samochodow;

koszty przygotowania i powielenia materiatow;

koszty przygotowania analiz, studiéw i ekspertyz
na potrzeby kontroli;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Organizacja i obstuga Komitetu
Monitorujacego.

koszty organizacji posiedzen KM RPO.
koszty przygotowania i powielenia materiatow;
koszty wynajmu sal i sprz¢tu multimedialnego;

koszt ustug $wiadczonych przez ekspertow
powolanych do uczestnictwa w obradach KM
RPO;

koszty przygotowania, powielenia
i rozpowszechnienia raportow z posiedzen KM
RPO oraz raportow rocznych i konicowych;

koszty przygotowania analiz, studiow i
ekspertyz;

koszty podrézy, noclegdw i wyzywienia.

Utrzymanie i rozwdj systemu
informatycznego monitoringu i
kontroli, ktory bedzie kompatybilny
z Krajowym Systemem
Informatycznym na okres 2007-
2013.

koszty stworzenia systemu;
koszty administrowania systemem;
koszty rozbudowy i modyfikacji systemu;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia

wykonawcy.

Zakup sprzetu komputerowego wraz
z niezbednym oprogramowaniem,
sprzetu biurowego oraz wyposazenia
i materiatéw biurowych na potrzeby

koszty zakupu i instalacji sprzgtu
komputerowego (m.in. komputery, serwery,
monitory, projektory multimedialne, skanery);

koszty zakupu pozostatych urzadzen
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realizacji RPO (w tym prowadzenia
dziatan informacyjno -
promocyjnych), funkcjonowania
punktéw informacyjnych RPO oraz
na potrzeby przygotowania kolejnego
programu.

elektronicznych wyposazenia biurowego (m.in..
faksy, kopiarki, drukarki, telefony);

koszty zakupu i instalacji oprogramowania oraz
zakup licencji;

koszty zakupu mebli biurowych;

koszty zakupu innych niezbednych materiatow

biurowych.;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
I przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Pokrycie kosztow zwigzanych

z zapewnieniem wiasciwych
warunkow technicznych niezbednych
do realizacji RPO i przygotowania
programu na nastgpny okres
programowania.

koszty zakupu, dzierzawy, najmu, remontu oraz
adaptacji powierzchni biurowych,
magazynowych i konferencyjnych;

konserwacja i utrzymanie sprzg¢tu i wyposazenia;

koszty zwiazane z obshuga administracyjna
i organizacyjna (czynsz, oplaty eksploatacyjne
itp.);

koszty zwiazane z uruchomieniem i obstuga
infolinii oraz serwiséw informacyjnych;

koszty uruchomienia i dziatalno$ci punktow
informacyjnych;

koszty monitorowania i zabezpieczenia
technicznego;

koszty leasingu samochodéw;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Pokrycie kosztow zwiazanych

z archiwizacja dokumentacji
dotyczacej realizacji RPO
(zapewnienie powierzchni
archiwalnej i wlasciwej obstugi).

koszty archiwizacji dokumentacji zwiazanej

Z wdrazaniem funduszy strukturalnych w latach
2004-2006 oraz w obecnym okresie
programowania w formie elektronicznej i
papieroweyj;

koszty ustug zwiazanych z archiwizacja

dokumentow;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia

wykonawcy.

10.

Koszty krajowych i zagranicznych

delegacji  shuzbowych, shuzace
prawidtowemu przygotowaniu
i wdrazaniu RPO oraz

przygotowaniom do nowego okresu

ustugi obejmujace thumaczenia;
koszty podrozy;

ushugi pozostate (ustugi gastronomiczne, koszty
zakwaterowania itp.).
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programowania.

11. | Pokrycie innych kosztow — koszty zwiazane z realizacja postanowien decyzji
niezbednych do prawidtowego o dofinansowanie realizacji projektu (koszty
zarzadzania 1 wdrazania programu zabezpieczen, koszty rachunku bankowego);
oraz przygotowania kolejnego

— zakup i prenumerata literatury fachowej

rogramu.
prog (publikacji, stownikéw itp.):

— koszty uzytkowania samochodu (koszt
rejestracji, eksploatacji);

— koszty ubezpieczenia;

— koszty funkcjonowania sekretariatu i punktu
informacyjnego tj. woda, artykuly spozywcze;

— koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

W ramach dzialania 9.1 istnieje mozliwo$¢ refundacji kosztéw zwiazanych
z przygotowaniem dokumentacji technicznej i przetargowej niezbednej do wnioskowania
i realizacji przedsigwzigcia.

2.5.2 Dziatanie 9.2 - Informacja i promocja RPO

Opis dzialania:

Sprawne 1 efektywne wykorzystanie $rodkow w ramach RPO WL w duzej mierze
uzaleznione jest od skutecznej realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych shuzacych
upowszechnianiu wiedzy na temat programu oraz korzysci, jakie moze on przynies¢
dla regionu i jego mieszkancéw. Niezbedne jest odpowiednie wsparcie dzialan promocyjnych
1 informacyjnych stuzacych zapewnieniu powszechnego dostgpu do informacji
o mozliwos$ciach ubiegania si¢ o dofinansowanie ze srodkéw dostepnych w ramach RPO WL.
W szczegolnosci dotyczy to potencjalnych odbiorcow pomocy, wiadz lokalnych oraz innych
wlasciwych wladz publicznych, organizacji zawodowych, przedsigbiorcow, partneréw
gospodarczych 1 spotecznych, organizacji pozarzadowych oraz podmiotow dziatajacych
narzecz promocji réwnosci szans. Wlasciwa informacja dla beneficjentow dotyczaca
mozliwo$ci wsparcia oraz wplyw na podnoszenie ich wiedzy na temat absorpcji srodkow
funduszy strukturalnych, ma pozytywne oddzialywanie na zwigkszenie aktywnos$ci
beneficjentéw, jest gwarancja prawidlowej interpretacji procedur, przygotowania dobrej
jakosci projektow, a w konsekwencji efektywnego spozytkowania $rodkéw unijnych.
Promocja programu wplynie ponadto na zwigkszenie §wiadomos$ci spolecznej na temat
interwencji funduszy strukturalnych na terenie wojewddztwa oraz o roli Unii Europejskiej
we wspieraniu rozwoju regionalnego panstw cztonkowskich.

Prawidlowe zarzadzanie RPO WL wiaze si¢ rOwniez z zapewnieniem systemu oceny
programu celem okreslenia wielorakich efektow programu i dziatan instytucji. Niezbgdne
jest wigc state i niezalezne analizowanie postgpow w zakresie badania oddziatywania
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RPO WL na strukturg spoteczno - gospodarcza wojewodztwa i osiagania zalozonych celow
(przy wykorzystaniu wiedzy ekspertow).

W szczegolnosci przewidziano mozliwos¢ realizacji nastepujacych rodzajow projektow:

Lp.

PRZYKLADOWE RODZAJE
PROJEKTOW/ZADAN

RODZAJE WYDATKOW
KWALIFIKUJACYCH SIE DO
DOFINANSOWANIA

Przygotowanie, wydruk i
rozpowszechnienie materiatow
informacyjnych i promocyjnych (m.in.
aktualnych dokumentow programowych,
podrecznikow wdrazania procedur,
broszur, folderow, biuletynow
tematycznych i innych publikacji na
temat RPO WL oraz na temat kolejnego
programu w tym wizytowek, tablic
informacyjnych, identyfikatorow).

koszty przygotowania dokumentaciji
przetargowej na wybor firm
odpowiedzialnych za opracowanie
(merytoryczne i graficzne - migdzy innymi
koszty wynajmu Agencji PR),dystrybucje
materialow informacyjnych i promocyjnych;

koszty przygotowania, publikacji materiatow
informacyjnych i promocyjnych w
szczegolnosci ulotek, broszur, folderow i
biuletynéw informacyjnych oraz innych
materialow informacyjnych, ich dystrybucji i
powielania;

koszty thumaczen materialow informacyjnych
oraz ich weryfikacji;

Koszty zwiazane z przygotowaniem,
modyfikacja, uaktualnianiem Planu
komunikacji RPO WL oraz wszystkimi
innymi dziataniami wynikajacymi z Planu
Komunikacji RPO WL,;

koszty zwiazane z wyborem i zatrudnieniem
firm zajmujacych si¢ przygotowaniem,
wydrukiem i rozpowszechnieniem
materiatow informacyjnych i promocyjnych
(miedzy innymi agencji fotograficznej do
wykonania zdje¢ wykorzystywanych w
publikacjach).

Koszty przygotowania i przeprowadzania
kampanii informacyjno-promocyjnej oraz
dzialan zwiazanych z informacja i
promocja RPO WL w tym prowadzenie
dziatan informacyjno - promocyjnych nt.
nowego programul.

koszty zwiazane z wyborem i zatrudnieniem
firm odpowiedzialnych za opracowanie,
przygotowanie i realizacj¢ materiatow i
dzialan niezbgdnych przy realizacji wydarzen
zwiazanych z promocja RPO WL (m. in.
happening, event, itp.);

koszty zwiazane z marketingiem
bezposrednim i mailingiem tradycyjnym;

koszty zwiazane z reklama zewngtrzna (m.
in. koszty opracowania graficznego
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projektow reklamy zewngtrznej- billboard,
plakat, citylight, itp., koszty montazu i
demontazu reklamy zewngtrznej, koszty
wykonania i obrobki zdjec;

koszty zwiazane z przygotowaniem i
organizacja wystaw, stoisk promocyjnych,
koszty udziatu w spotkaniach niezbednych
przy realizacji dziatan promocyjnych itp.;

koszty zwiazane z reklama internetowa (m.
in. zakupu miejsca w portalach

internetowych, koszty targetowania rynku,
zakupu miejsca w portalach internetowych;

koszty organizacji konferencji prasowych,
seminariéw 1 warsztatow dla dziennikarzy;

koszty zwiazane z wyborem i wynajeciem
firm odpowiedzialnych za opracowywanie
scenariuszy spotow reklamowych,
programéw informacyjnych, programow
publicystycznych w tym Agencji PR;

koszty przygotowania, realizacji materiatow
reklamowych i zakupu nosnikoéw
reklamowych (migdzy innymi koszty nagran
spotow reklamowych, audycji telewizyjnych,
radiowych oraz innych programéw o
charakterze promocyjnym i informacyjnym);

koszty uczestnictwa w programach
telewizyjnych i audycjach radiowych.

Stworzenie i administrowanie stron i
serwisOw internetowych na temat RPO
WL oraz na temat kolejnego programu..

koszty stworzenia oraz modyfikacji portalu
internetowego;

koszty biezacego uaktualniania informacji;
koszty utrzymania portalu;

koszty administracji portalu (m.in.
utrzymanie domeny, skrzynki e-mail itp.);

koszty promocji portalu internetowego;

koszty opracowania materiatow
zamieszczanych na stronach internetowych
(m. in. koszty zatrudnienia Agencji PR,
grafika komputerowego).

Organizacja konferencji, seminariow,
warsztatow, spotkan na temat RPO WL
oraz na kolejnego programu.

koszty thumaczen i zatrudnienia thumacza;

koszty organizacji i udziatu w konferencjach,
seminariach, warsztatach, imprezach
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promocyjnych (m.in. koszty dojazdu,
zakwaterowania, wyzywienia oraz
poczestunku (cateringu), delegacji, przewozu
sprzgtu multimedialnego i naglasniajacego);

koszty przygotowania, publikacji, zakupu
materialow promocyjnych (m.in. plakatow,
banerow, publikacji, druku i dystrybucji
zaproszen, no$nikow danych, itp.);

koszty udzialu w imprezach promocyjnych
(m. in. koszt transportu sprz¢tu
multimedialnego i nagtasniajacego);

koszty przygotowania specyfikacji
przetargowej i przeprowadzenia przetargu w
celu wytaniania wykonawcy (m.in. firm
szkoleniowych).

Organizacja i1 przeprowadzenie szkolen
dla beneficjentéw na temat RPO WL oraz
na temat kolejnego programu.

koszty organizacji szkolen, koszty
tlumaczen;

koszty opracowania, zakupu, najmu,
powielania, druku, publikacji i dystrybucji
materiatow informacyjno-promocyjnych i
szkoleniowych (m. in. zaproszen na
szkolenia), koszty ttumaczen;

koszty zakupu materiatéw — no$niki danych,
papier, folie, tonery i atramenty do drukarek

itp.;

koszty udziatu pracownikow w szkoleniach
dla beneficjentow — przejazd, wyzywienie,
zakwaterowanie, koszty delegaciji;

koszty poczestunku, noclegdw, wyzywienia
dla uczestnikow szkolen;

koszty przygotowania specyfikacji
przetargowej i przeprowadzenia przetargu w
celu wylonienia wykonawcy.

Stworzenie sieci wymiany informacji o
zasiggu ponadlokalnym,
ponadregionalnym i migdzynarodowym,
w celu wymiany do§wiadczen i
propagowania dobrych wzorow.

inicjatywy dotyczace tworzenia sieci
wymiany informacji (migdzy instytucjami
zaangazowanymi w zarzadzanie i wdrazanie
programdéw operacyjnych) o zasiggu
ponadlokalnym, ponadregionalnym

i migdzynarodowym, w celu wymiany
do$wiadczen i propagowania dobrych
praktyk.

Przygotowanie analiz, badan, sprawozdan
i innych ekspertyz na potrzeby programu,
a takze przygotowanie niezbednych

koszty przygotowania analiz, studiéw
i ekspertyz;
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dokumentow i analiz dla kolejnego

) — koszty prac ekspertéw krajowych
okresu programowania. yp P Howy

i zagranicznych;
—  koszty thumaczen i ich weryfikacji;

— koszty przygotowania specyfikacji
przetargowej i przeprowadzenia przetargu w
celu wylonienia wykonawcy;

— inne koszty zwiazane z przygotowaniem
analiz, badan, sprawozdan i innych ekspertyz
na potrzeby programu, a takze przygotowanie
niezbg¢dnych dokumentéw i analiz dla
kolejnego okresu programowania.

Koszty zwiazane z przeprowadzeniem — koszty przeprowadzenia ewaluacji biezacej
ewaluacji RPO WL (mid-term i ex-post) i ex-post RPO WL, oraz ewaluacji ex-ante
oraz przygotowanie ewaluacji ex-ante programu operacyjnego na kolejny okres
dot. kolejnego programu. programowania;

— koszty zwiazane z praca ekspertow,
przygotowaniem ekspertyz, analiz, studiow
i koncepcji dotyczacych ewaluacji RPO WL.

W  ramach dzialania 9.2 istnieje mozliwos¢ refundacji kosztow zwiazanych

Z przygotowaniem dokumentacji technicznej 1 przetargowej niezbednej do wnioskowania

i realizacji przedsigwzigcia.

lll. SPORZADZANIE ROCZNYCH PLANOW DZIALAN POMOCY
TECHNICZNEJ (RPD PT)

3.1 - Przygotowanie RPD PT i przekazywanie ich do IZ RPO

1) Instytucja Zarzadzajaca RPO WL przekazuje uprawnionym podmiotom informacje

2)

3)

4)
5)
6)

0 wysokosci alokacji, jaka moga dysponowa¢ w ramach wiasnych RPD PT w terminie
do 20 sierpnia kazdego roku.

Kazdy z beneficjentow PT zobowiazany jest do sporzadzenia RPD PT zgodnie
ze wzorem opracowanym przez IZ RPO i stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszych
wytycznych, przy uwzglednieniu wysokosci alokacji okreslonej przez IZ RPO.

Upowaznione podmioty zobligowane sa do przygotowania i przekazania do 1Z RPO
(DSiRR) wtasnych RPD PT w terminie do dnia 30 sierpnia kazdego roku,
poprzedzajacego rok, na ktory sporzadzany jest RPD PT.

RPD PT dla IPII i DF nalezy zlozy¢ w w sekretariacie DSiRR.
Pracownik sporzadzajacy RPD PT dla DSIRR przedktada go kierownikowi OPT RPO.

RPD PT nalezy sktada¢ w formie papierowej w dwoch egzemplarzach oraz w formie
elektronicznej (na nosniku elektronicznym lub poczta elektroniczng).
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3.2 — Weryfikacja RPD PT

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

IZ RPO w terminie do 10 wrze$nia dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej
RPD PT.

Weryfikacja dokonywana jest na podstawie procedur wewngtrznych, okre§lonych
w Instrukcji wykonawczej 1Z RPO, w oparciu o listy sprawdzajace.

Ocena RPD PT na podstawie kryteriow formalnych weryfikowana jest wartosciami
TAK/NIE/NIE DOTYCZY. Ocena RPD PT chociaz w jednym kryterium na poziomie
NIE, powoduje skierowanie Planu do poprawy.

Ocena RPD PT na podstawie kryteriow merytorycznych ma posta¢ oceny ,,0-1”
i weryfikowana jest wartosciami TAK/NIE/NIE DOTYCZY. Ocena RPD PT chociaz
w jednym kryterium na poziomie NIE, powoduje skierowanie Planu do poprawy.

IZ RPO niezwlocznie zawiadamia pisemnie uprawnione podmioty o koniecznosci
uzupehienia lub poprawy stwierdzonych brakow i/lub bledow w RPD PT ze wskazaniem
terminu na uzupetnienie/poprawe.

Uzupetiony i/lub poprawiony RPD PT w dwoch egzemplarzach nalezy ztozyc¢:
a) w sekretariacie DSIRR (RPD PT dla IP1l LAWP i DF);
b) u kierownika OPT RPO (RPD PT dla DSIRR).

Poprawie moga podlegaé wylacznie elementy wskazane przez 1Z RPO, chyba,
ze wprowadzone zgodnie z uwagami zmiany w sposob naturalny implikuja kolejne
zmiany — woéwczas podmiot wprowadza niezbedne zmiany i przekazuje na pismie
informacje¢ do IZ RPO o wprowadzeniu dodatkowych zmian.

IZ RPO dokonuje ponownej oceny formalnej i merytorycznej poprawionych
i/lub uzupelionych RPD PT w oparciu o listy sprawdzajace weryfikacji formalnej
i merytorycznej w terminie 3 dni roboczych od dnia ponownego ztozenia RPD PT.

W przypadku niedotrzymania terminu do poprawy/uzupeinienia badz stwierdzenia
uchybien, wskutek ponownej weryfikacji dopuszcza si¢ mozliwos$¢ czgsciowego ujecia
wydatkow tj. jedynie tych, ktore sa zgodne z zasadami korzystania z Pomocy
Technicznej zawartymi w niniejszym dokumencie oraz ktore mieszcza si¢ w wykazie
wydatkow kwalifikowalnych. Pozostale wydatki, niespelniajace powyzszych wymagan,
nie beda uwzgledniane.

Po ostatecznej akceptacji Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej uprawnionych
podmiotéw przez Dyrektora DSIiRR, 1Z RPO przekazuje informacj¢ o akceptacji RPD
PT. Projekty zawarte w RPD PT zostaja niezwlocznie zarejestrowane w formie
wnioskow o dofinansowanie w KSI SIMIK 07 - 13- przez wyznaczonych pracownikoéw
OPT RPO -DF i IPII.

Zweryfikowane RPD PT  poszczegdlnych  podmiotoéw  zostaja  skierowane
przez pracownikow OPT RPO na posiedzenie ZWL w celu zatwierdzenia w formie
uchwaty.

Uchwata zatwierdzajaca RPD PT stanowi decyzj¢ o dofinansowaniu projektow.
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13) 1Z RPO przekazuje uprawnionym podmiotom informacj¢ o akceptacji RPD PT
przez ZWL.

14) Po zatwierdzeniu RPD PT zawarte w nich projekty zostaja niezwlocznie zarejestrowane
w formie decyzji o dofinansowanie projektow w KSI SIMIK 07 - 13
przez wyznaczonych pracownikoéw OPT RPO, DF i IPII.

15) Pracownicy OPT RPO przekazuja kserokopi¢ uchwaly zatwierdzajacej RPD PT
wraz z zatacznikami do Oddziatu Realizacji Projektow (ORP).

16) W oparciu o zweryfikowane Roczne Plany Dziatan Pomocy Technicznej uprawnione
podmioty przygotowuja materialty planistyczne do projektu Budzetu Wojewodztwa
Lubelskiego w zakresie Pomocy Techniczne;j.

3.3 — Aktualizacja RPD PT dla uprawnionego podmiotu — IPII

1) Uprawniony podmiot wnioskujac o aktualizacj¢e wlasnego RPD PT przygotowuje Karte
proponowanych zmian do RPD PT (zwang dalej Karta zmian) wedtug zalacznika nr 2
do niniejszych wytycznych, RPD PT z naniesiona propozycja zmian oraz projekt
uchwaly zmieniajacej RPD PT.

2) Kartg zmian, RPD PT z naniesiona propozycja zmian oraz projekt uchwaty zmieniajacej
RPD PT (wszystkie dokumenty w dwoch egzemplarzach) wraz z pismem przewodnim
uprawniony podmiot przedstawia do akceptacji IZ RPO (Dyrektorowi DSIRR).

3) Weryfikacja wniosku o aktualizacjc RPD PT dla IPII odbywa si¢ w OPT RPO.
Po zaakceptowaniu przez Dyrektora DSIRR aktualizacji RPD PT, pracownicy OPT RPO
przygotowuja wniosek do ZWL o aktualizacj¢ RPD PT dla IPII. Wniosek ten zawiera
pismo przewodnie oraz dokumenty dostarczone przez IPIl (RPD PT, Kart¢ zmian
i projekt uchwaty aktualizujacej RPD PT).

4) Whniosek o aktualizacje RPD PT dla IPIl wraz z zalacznikami zostaje przedstawiony
do podpisu Dyrektora DSIRR, kserokopi¢ Karty zmian pracownicy OPT RPO przekazuja
do wiadomosci kierownikowi ORP.

5) Podpisany przez Dyrektora DSIRR wniosek do ZWL zostaje przedstawiony do akceptacji
Czlonka Zarzadu, ktoremu merytorycznie podlega DSiRR.

6) Po akceptacji Cztonka Zarzadu wniosek o aktualizacj¢ RPD PT uprawnionego podmiotu
jest przekazywany do Skarbnika Wojewodztwa.

7) Wniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewodztwa jest przedstawiony
na posiedzeniu ZWL.

8) ZWL zatwierdza aktualizacjg RPD PT uprawnionego podmiotu w formie uchwaty.

9) W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWL wniosek o aktualizacj¢ RPD PT
zostaje zwrocony do uprawnionego podmiotu celem poprawy.

10) W przypadku zatwierdzenia przez ZWL wniosku o aktualizacje RPD PT uprawniony
pomiot dostaje pisemna informacj¢ z OPT RPO o akceptacji aktualizacji RPD PT.
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11) Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD PT wuprawniony podmiot niezwlocznie
rejestruje zmiang decyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 07-13.

12) Pracownicy OPT kserokopi¢ uchwaly zatwierdzajacej aktualizacj¢ RPD PT
uprawnionego podmiotu wraz z zatacznikami przekazuja do wiadomosci Kierownikowi
ORP.

3.4 — Aktualizacja RPD PT dla uprawnionego podmiotu - DF

1) Uprawniony podmiot wnioskujac o aktualizacj¢ wlasnego RPD PT przygotowuje Karte
proponowanych zmian do RPD PT (zwang dalej Karta zmian) wedtug zalgcznika nr 2
do niniejszych wytycznych oraz RPD PT z naniesiong propozycja zmian.

2) Karte zmian, RPD PT z naniesionga propozycja zmian (wszystkie dokumenty w dwoch
egzemplarzach) wraz z  pismem przewodnim uprawniony podmiot przedstawia
do akceptacji 1Z RPO (Dyrektorowi DSIRR).

3) Weryfikacja wniosku o aktualizacj¢ RPD PT dla DF odbywa si¢ w OPT RPO.

4) Dyrektor DSiRR akceptuje aktualizacjg RPD PT dla DF, kserokopi¢ Karty zmian
pracownik OPT RPO przekazuje do wiadomosci kierownikowi ORP.

5) Po zaakceptowaniu przez Dyrektora DSIRR aktualizacji RPD PT, uprawniony podmiot
przygotowuje wniosek do ZWL o aktualizacj¢ wtasnego RPD PT. Wniosek ten zawiera

pismo przewodnie, RPD PT uprawnionego podmiotu, Kart¢ zmian i projekt uchwaty
aktualizujacej RPD PT.

6) Whniosek o aktualizacjc RPD PT uprawnionego podmiotu wraz z zalacznikami zostaje
przedstawiony do podpisu Dyrektora uprawnionego podmiotu a nastgpnie do akceptacji
Czlonka Zarzadu, ktoremu merytorycznie podlega uprawniony podmiot.

7) Po akceptacji Czlonka Zarzadu wniosek o aktualizacje RPD PT uprawnionego podmiotu
jest przekazywany do Skarbnika Wojewodztwa.

8) Wniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewddztwa jest przedstawiony
na posiedzeniu ZWL.

9) ZWL zatwierdza aktualizacj¢ RPD PT uprawnionego podmiotu w formie uchwaty.

10) W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWL wniosek o aktualizacj¢ RPD PT
zostaje zwrocony do uprawnionego podmiotu celem poprawy.

11) W przypadku zatwierdzenia przez ZWL wniosku o aktualizacj¢ RPD PT uprawnionego
podmiotu uprawniony podmiot dostaje informacj¢ o akceptacji aktualizacji RPD PT.

12) Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD PT uprawniony podmiot niezwlocznie
rejestruje zmiang decyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 07-13.

13) Uprawniony podmiot przesyta do DSiRR pismo z informacja o zatwierdzeniu aktualizacji
RPD PT, w =zalaczeniu dostarcza uchwal¢ ZWL aktualizujaca RPD PT
wraz z zalacznikami.
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14) Pracownicy OPT kserokopi¢ uchwaly zatwierdzajacej aktualizacj¢ RPD PT
uprawnionego podmiotu wraz z zalacznikami przekazuja do wiadomosci kierownikowi
ORP.

3.5 — Aktualizacja RPD PT dla DSIRR

1) W przypadku aktualizacji RPD PT dla DSIRR pracownicy OPT RPO  przygotowuja
Karte zmian RPD PT (Karta zmian) wedlug zalacznika nr 2, RPD PT Zz naniesiong
propozycja zmian oraz projekt uchwaty aktualizujacej RPD PT.

2) Kartg zmian, RPD PT z naniesiong propozycja zmian, wraz z pismem przewodnim
podpisuje Dyrektor DSIRR.

3) Kopia: Karty zmian, RPD PT z naniesiong propozycja zmian oraz pisma przewodniego
trafia do wiadomosci kierownika ORP.

4) Whniosek o aktualizacje RPD PT (pismo przewodnie, Karta zmian, RPD PT z naniesiong

propozycja zmian oraz projekt uchwaty zmieniajacej RPD PT) zostaje przedstawiony
do akceptacji Cztonka Zarzadu, ktoremu merytorycznie podlega DSiRR.

5) Po akceptacji Cztonka Zarzadu wniosek o aktualizacje RPD PT  zostaje przekazany
do Skarbnika Wojewddztwa.

6) Wniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewodztwa jest przedstawiany
na posiedzeniu ZWL.

7) ZWL zatwierdza aktualizacj¢ RPD PT w formie uchwaty.

8) W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWL wniosek o aktualizacjc RPD PT
zostaje zwrocony do DSIRR celem poprawy.

9) Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD PT, pracownicy OPT RPO niezwlocznie
rejestruja zmiang decyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 07-13.

10) Pracownicy OPT RPO kserokopi¢ uchwaly zatwierdzajacej zmiany w RPD PT
wraz z zalacznikami przekazuja do wiadomosci kierownika ORP.

IV. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZANIE WYDATKOW

4.1 — Wnioski o ptatnosé¢

Dzialania realizowane w ramach Pomocy Technicznej RPO WL prowadzone sa zgodnie
Z Rocznym Planem Dziatan Pomocy Technicznej przygotowywanym przez Oddzial Pomocy
Technicznej, Departament Finansoéw oraz Lubelska Agencj¢ Wspierania Przedsigbiorczosci.
Whniosek beneficjenta o platnos¢ w IX Osi Priorytetowej] moze shuizy¢: celom
sprawozdawczym oraz celom sprawozdawczym i rozliczenia wydatkoéw jednoczesnie.
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Beneficjenci IX Osi Priorytetowej sktadaja wnioski o ptatno$¢ nie czgsciej niz raz
W miesiacu, ale nie rzadziej niz co trzy miesiace.

Whiosek o platno$¢ powinien by¢ sporzadzony w Generatorze Wnioskow o Platnos¢ (GWP)
lub - do czasu uruchomienia generatora — na odpowiednim formularzu (wzoér stanowi
zalacznik nr 3), w oparciu 0 Instrukcje wypelniania wniosku o platnos¢ (wzoér stanowi
zalacznik nr 4)

Whniosek o platno$¢ dotyczacy dziatan realizowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO
WL sporzadzaja wyznaczeni pracownicy OPT, OIiP, DF oraz LAWP. Wniosek
(wraz z zatacznikami) parafowany przez odpowiedniego kierownika, a nastgpnie podpisany
przez Dyrektora/Z-cg Dyrektora DSiRR sktadany jest w formie papierowej i elektronicznej
W Punkcie Informacyjnym i Naboru Wnioskéw, gdzie zostaje zrejestrowany i opatrzony

pieczatka z data wptywu.

Brak wydatkow po stronie beneficjenta nie zwalnia go 2z obowiazku zlozenia
raz na 3 miesiace wniosku o platnos¢. Wniosek o platnos¢ shuzy wtedy tylko i wylacznie
celom sprawozdawczym.

4.1.1 Zasady dotyczace sprawozdawczosci beneficjenta (rzeczowa
realizacja projektu)

1. Sprawozdawczo$¢ odbywa si¢ cyklicznie i terminowo przez caly okres realizacji projektu.
Kazdy Beneficjent, jest zobowiazany m.in. do systematycznego monitorowania przebiegu
realizacji projektu oraz sprawozdawania stopnia jego realizacji.

2. Funkcje sprawozdania petlni czg$¢ wniosku o platno$¢ dotyczaca przebiegu realizacji
projektu, na postawie ktorego oceniana jest zgodno$¢ efektow projektu z wcze$niej
zatwierdzonymi zatozeniami.

3. Beneficjenci sktadaja pierwszy wniosek o platno$¢ nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy
od daty rozpoczecia obowiazywania RPD PT, natomiast kolejne wnioski nie czesciej niz
raz w miesiacu, ale nie rzadziej niz co trzy miesiace , liczac od daty ztozenia poprzedniego
wniosku o platno$¢, pisemnie i na no$niku elektronicznym.

4. W przypadku braku wydatkow Beneficjent zobowiazany jest zlozy¢ wniosek o platnosé
Z wypetniona czescia sprawozdawcza. Wniosek wypeliany jest w zakresie postgpu
rzeczowo-finansowego projektu zgodnie z Instrukcjq wypelniania wniosku o ptatnosé
stanowiaca zalacznik nr 3 do niniejszych wytycznych.

5. W przypadku niezlozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ z czgscia sprawozdawcza
w odpowiednim terminie, 1Z RPO WL wzywa do dostarczenia wniosku 0 ptatnos¢. Jesli
wezwanie to jest nieskuteczne 1Z RPO WL moze wstrzyma¢ wszelkie platnosci
dla projektu..
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6. Do wniosku o platnos¢ stuzacemu wylacznie celom sprawozdawczym nie dolacza sig
zalacznikow wymaganych do rozliczenia wydatkow.

7. Beneficjent zobowiazany jest do stalego monitorowania wskaznikoéw zaplanowanych
W Rocznym Planie Dziatah Pomocy Techniczne;j.

8. Beneficjent zobowiazany jest do osiagnigcia wskaznikow (produktu i rezultatu)
zatozonych w Rocznym Planie Dzialan Pomocy Technicznej.

4.2 — Zasady dotyczace rozliczania wydatkéw (finansowa realizacja
projektu)

1. Rozliczeniu wydatkow zwiazanych z realizacja projektu stuzy Whiosek o platnosé.

2. Na podstawie wniosku o ptatnos¢ Beneficjent wnioskuje o wyptate dofinansowania
ze srodkow publicznych, zarowno wspdlnotowych (Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego) jak i krajowych (budzet pafistwa)®. Wyliczenia kwoty dofinansowania
odpowiadajacej czesci unijnej i krajowej dokonuje pracownik 1Z.

3. Do wniosku o ptatno$¢ stuzacemu celom rozliczeniowym Beneficjent jest zobowiazany
dotacza¢ dokumenty, ktore potwierdzaja poniesienie wydatkow 0raz rzeczowy postep
realizacji projektu. Na podstawie tych dokumentéw weryfikowana jest kwalifikowalno$¢
wydatkow i nastepuje ich poswiadczenie.

4. Beneficjent przedktadajac wnioski o ptatnos¢ z poniesionych kosztow zobowiazany jest
do przestrzegania zasad kwalifikowalnosci wydatkow ujetych w Krajowych wytycznych
dotyczqcych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci  w  okresie programowania 2007-2013 oraz Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowania w ramach RPO WL na lata 2007-2013. Podrecznik kwalifikowania
wydatkéw, opracowanym przez 1Z RPO, zamieszczonym na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl, oraz zasad okreslonych przez IZ.

5. Wydatki niezwiazane z projektem (niezaplanowane w projekcie lub ktérych nie mozna
przypisa¢ do wskazanych kategorii wydatkdbw dla projektu) uznane beda
za niekwalifikowalne. Wydatki w ramach projektu moga by¢ dokonywane jedynie
do wysokosci kwoty przypisanej do danej kategorii wydatku, ujetej w RPD.

@ jesli dotyczy
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UWAGA!

Whiosek o platnos¢ sluzacy celom rozliczeniowym powinien by¢ rowniez wypelniony
W czeSci dot. postepu rzeczowego. Pelni wowczas jednoczesnie funkcje¢ sprawozdawcza

4.2.1 Zataczniki do wniosku o ptatnos¢

Do wniosku o pfatno$¢ beneficjent IX Osi Priorytetowej jest zobowiazany dolaczy¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem:

a) kserokopie faktur/innych dokumentéw ksiggowych o roéwnowaznej wartosci
dowodowej,

b) opatrzone data kserokopie dowodow zaptaty/ wyciagi z rachunku bankowego,

c) kopie dokumentéw poswiadczajacych odbidr/wykonanie prac (protokoty odbioru),

d) kopie umoéw z dostawcami lub wykonawcami bedacych podstawa wystawienia kazdej
z faktur lub innych dokumentéw ksiggowych 0 rGwnowaznej warto$ci dowodowe;.
Jezeli umowa nie zawiera informacji umozliwiajacych identyfikacje poniesionych
wydatkéw wowczas beneficjent zobowiazany jest dodatkowo zalaczy¢ kosztorys/
formularz cenowy/specyfikacije,

e) inne dokumenty potwierdzajace kwalifikowalno$¢ wydatkow dla danego projektu.

W celu udokumentowania wydatkow zwiazanych z wynagrodzeniami do wniosku o ptatno$é¢
nalezy dotaczy¢ kserokopie list ptac (lista ptac moze zosta¢ dolaczona do wniosku,
gdy zostaly zaptacone wszystkie jej sktadniki).

- Faktury/inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej (UWAGA!
ORYGINALY!), potwierdzajace dokonanie wydatkéw kwalifikowanych powinny by¢
opisane W sposob umozliwiajacy identyfikacje wydatku z realizowanym projektem, zgodnie
ze wzorem opracowanym przez OPT DSIRR.

Dokument prawidtowo poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem opatrzony jest:

- stowami ,,za zgodnosé¢ z oryginatem”/, potwierdzam za zgodnosé z oryginatem”/,zgodny
Z oryginatem” napisanymi niebieskim tuszem lub w postaci pieczatki,

- data potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem,

- podpisem i pieczatka osoby upowaznionej do reprezentowania Beneficjenta.

Dokumenty sktadajace si¢ z wigcej niz dwoch stron powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginalem na kazdej stronie lub pierwsza strona dokumentu powinna by¢ opatrzona
stowami: ,,potwierdzam za zgodnosé 7 oryginalem od strony ... do strony ...”,
wowczas wszystkie strony dokumentu powinny by¢é ponumerowane i trwale spigte,

tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos¢ z oryginatem.
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4.2.2 Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé

Whioski o ptatnos¢ podlegaja weryfikacji przez ORP w DSiRR w terminie 25 dni roboczych
od dnia wplywu wniosku do ORP.

Weryfikacja wnioskow o platno$¢ prowadzona jest na dokumentach i obejmuje 100%
wnioskow oraz 100% wydatkow.

Pozytywnie 1 w cato$ci zweryfikowana czg¢$¢ wniosku beneficjenta o platnos¢ dotyczaca
przebiegu realizacji projektu, wskazujaca na wlasciwa realizacj¢ projektu jest koniecznym
warunkiem do zrefundowania wydatkow / zrealizowania ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W przypadku stwierdzenia brakow lub bledow formalnych lub merytorycznych w ztozonym
wniosku o ptatnos¢ IZ RPO zwraca si¢ do beneficjenta z prosba o uzupetnienie/poprawienie
wniosku o ptatnos¢ lub ztozenie dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie. W trosce
o sprawno$¢ procesu weryfikacji wnioskow o platno$¢, korespondencja do beneficjenta
(prosba o korekte/ uzupetnienie/ wyjasnienie) wysytana jest przez ORP poczta tradycyjna
(LAWP) oraz poczta elektroniczna z opcja potwierdzenia przez adresata otrzymania
korespondencji (OPT RPO, DF i OliP). Beneficjent odpowiada na korespondencj¢ pisemnie
(np. w przypadku uzupelnienia wniosku o niezbgdne zalaczniki) lub za pomoca poczty
elektronicznej (np. w przypadku ztozenia dodatkowych wyjasnief), w zaleznosci od zalecenia
ORP wskazanego w w/w pismie lub e-mailu. Korespondencja elektroniczna przechowywana
jest w postaci wydruku z poczty elektronicznej oraz plikéw zapisywanych w elektronicznym
katalogu utworzonym dla projektu. DO terminu dla weryfikacji wniosku beneficjenta

0 pfatnos$¢ nie wlicza si¢ okresu oczekiwania na ztozenie poprawek przez beneficjenta.

IZ RPO po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta wniosku o platno$c,
poswiadczeniu wysokosci 1 prawidlowosci poniesionych wydatkow kwalifikowanych w nim
ujetych, zatwierdza wysokos$¢ dofinansowania 1 sporzadza Dyspozycje dokonania przelewu.
Po otrzymaniu informacji z DF o dacie przelania srodkow na rachunek beneficjenta ORP
przekazuje Beneficjentom informacje o kwocie wyptaconej. W przypadku wystapienia
rozbieznosci miedzy kwota wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku o platnos¢,
a wysokoscia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty 1Z RPO zalacza do informacji
uzasadnienie.

4.2.3 Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej projektu przez
beneficjentow

Zgodnie z art.60 lit. D Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
Beneficjenci projektow realizowanych w ramach RPO WL zobowiazani sa do prowadzenia
wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dla kazdego projektu albo zastosowania odpowiedniego
kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji zwiagzanych z projektem tak, aby byla mozliwa
identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiggowych i bankowych, bez uszczerbku
dla krajowych zasad ksiggowosci.
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Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe 1 sporzadzajacy sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.
Przez odrgbny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiegowy nalezy rozumie¢ ewidencje

wyodrebniona w ramach juz prowadzonych przez jednostke ksiag rachunkowych. System
ewidencji ksiggowej powinien umozliwi¢ sporzadzanie rejestrow dokumentdéw, sprawozdan
wykorzystania §rodkoéw funduszy strukturalnych UE poprzez wprowadzenie odrgbnych kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych pozwalajacych na wyodrgbnienie operacji
zwigzanych z danym projektem, w ukladzie umozliwiajacym wuzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdawczos$ci finansowej projektu i kontroli.

Na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanie obowiazkoéw
w zakresie rachunkowosci, ciazy obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji
1rozliczania srodkdw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskie;.

4.3 — Konsekwencje niedopetnienia obowigzkéw sprawozdawczych
I rozliczeniowych

Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu z nalezyta starannoscia, w szczegdlnosci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie 1 oszczgdnie, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa iprocedurami w ramach Programu oraz w sposdb, ktory zapewni
prawidlowa iterminowa realizacje Projektu. W konsekwencji, zgodnie z art. 211 Ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.z dnia 30 czerwca 2005 r.)
w przypadku gdy
= $rodki przeznaczone na finansowanie programoéw i projektow realizowanych z tych

srodkoéw lub dotacji sa:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci
- podlegaja zwrotowi przez beneficjenta odpowiednio w calosci lub w cze$ci wraz
Z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania srodkéw na rachunek beneficjenta. Zwrot powinien nastapi¢ w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji, okreslajacej kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktorego
nalicza si¢ odsetki.
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