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1. Podstawy i zakres regulaciji

1. Zgodnie z art. 8 Rozporz dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, ustanawiaj cym
szczegd owe zasady wykonania Rozporz dzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiaj cego o0golne przepisy dotycz ce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo ecznego i Funduszu Spéjno ci oraz
Rozporz dzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Beneficjenci Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 s odpowiedzialni za
informowanie o otrzymanej pomacy.

2. Celem niniejszego dokumentu jest okre lenie zasad obowi zuj cych Beneficjentow
w zakresie dziaa informacyjnych i promocyjnych skierowanych do opinii publicznej
w celu zachowania spéjnej identyfikacji wizualnej.

3. Whytyczne dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013, jako cao
dokumentu, obowi zuj wszystkich beneficjentow RPO WL od daty zawarcia umowy
o dofinansowanie z o onego projektu.

4. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013, Beneficjent
zobowi zany jest do stosowania aktualnych wzoréw oznakowania promocyjnego, a tym
samym do stosowania obowi zuj cych na dzie realizacji zadania promocyjnego®

zapisow Wytycznych dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji.
2. Zasady ogo0lne

1. Materiay informacyjne i promocyjne, a tak e dokumenty stosowane podczas realizacji
projektu powinny zawiera nast puj cy zestaw znakdéw graficznych:
a) logo Narodowej Strategii Spéjno  ci (dla Programu Regionalnego),
b) herb Wojewodztwa Lubelskiego , z dopiskiem ,Wojewodztwo Lubelskie”, z prawej
strony znaku,
c) emblemat Unii Europejskiej , z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku

lub poni e}, a tam gdzie jest mo liwe réwnie dopisek przy znaku UE ,Europejski

Fundusz Rozwoju Regionalnego” (obowi zek podpisywania znaku uzale niony jest

od wielko ci materia u informacyjnego lub promocyjnego, zgodnie z pkt. 3-5) lub opis

1 za dzie realizacji zadania promocyjnego nale y przyj moment rzeczywistego rozpocz cCiu pierwszej

Z czynno ci zwi zanej z zamoOwieniem us ugi dostawy, zakupu lub roboty.



w_postaci: ,Projekt? wspd finansowany ze rodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013.”

Informacja o wspd finansowaniu®> mo e by umieszczana w dowolnym miejscu,

jednak poza ci giem znakoéw (przy jednoczesnym zachowaniu pol ochronnych

znakow). Niniejszy opis zosta zakwalifikowany do opcjonalnego umieszczenia.

Wed ug wytycznych Strategii komunikacji powinien on znajdowa si na materia ach

du ych np. tablice informacyjne; materia ach multimedialnych i wybranych

materia ach drukowanych . Na maych materiaach promocyjnych (w tzw.
wariancie minimalnym) tj.: d ugopisach, koszulkach, czapeczkach itp. Strategia nie

wymaga umieszczania omawianego opisu .

d) Haso programu: ,Twdj pomys, europejskie pieni dze”. Strategia komunikaciji
w réd obowi zkowych elementow wizualizacji wymienia réwnie has o okre lone dla
NSS, PO lub RPO. Przepisy Strategii zaznaczaj jednak, e powy sze has o powinno
znajdowa si na materiaach du ych tj.: tablicach informacyjnych, pami tkowych,
bilbordach, plakatach, materia ach drukowanych, publikacjach itp.® Stosowanie tego
opisu mo liwe jest rownie w innych przypadkach, je li pozwala na to wielko
rodzaj, charakter i technika wykonania materia 6w , przy czym has o Programu

powinno by umieszczone poza ci giem znakow.

Has o programu:
Czcionka Arial CE,

Twoj pomyst, europejskie pieniadze Kolor bia y, bold

I I

*Sposob rozmieszczenie has a, jego wielko i kolorystyka ta okre lone s przy
wzorze tablicy informacyjnej i pami tkowej (Rozdzia 4 Instrumenty informaciji
i promocji niniejszych Wytycznych).

Nie nale yu ywa skrétéow EFRR, UE, poniewa nie s one powszechnie znane.
Na wszystkich materia ach powinny by umieszczane pe ne hazwy. Ponadto
nale yunika u ywania skrotu RPO WL 2007-2013.

2 Beneficjent powinien wskaza bezpo rednio przedmiotu dofinansowania poprzez zamian s owa ,projekt” na np.
Lpublikacja, konferencja, szkolenie” itp.

def. informacj o wspé finansowaniu stanowi zapis, ktéry wskazuje na realizacj projektu lub danego dzia ania
ze rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego.
4 Spos6b oznaczania dziaa informacyjnych i promocyjnych dla du ych i maych materia 6w oraz klasyfikacj
przyk adowych materia 6w promocyjnych okre la Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce
w ramach Narodowej Strategii Spodjno ci na lata 2007-2013 (8.2. Komunikacja wizualna). W przypadku
materia 6w drukowanych typu ulotka, folder, broszura, album, stanowi cych materia promuj cy realizowany
Erojekt nale y dodatkowo zamie ci zapis ,egzemplarz bezp atny”.

jw.



2. Znaki powinny by stosowane zawsze w tym samym zestawieniu z zachowaniem
odpowiednich proporcji. Powinny by umieszczone w sposéb horyzontalny. Z lewej
strony powinno by umieszczone logo Narodowej Strategii Spojno ci (dla Programu
Regionalnego), z prawej strony logo Unii Europejskiej, natomiast w przestrzeni pomi dzy
tymi znakami powinien si znale herb Wojewddztwa Lubelskiego. Wszystkie znaki
powinny by odpowiedniej wielko ci i przy u yciu tych samych wersji (kolorowych lub
monochromatycznych). Znaki powinny by stosowane w kolorze z wyj tkiem sytuaciji,
gdy jest to technicznie niemo liwe. Niedozwolone jest zniekszta canie proporcji znakow,
ich elementow sk adowych oraz krojow czcionek.

3. Wersj podstawow stanowi zestawienie znakdéw z opisem . Opis powinien by
umieszczony w bezpo rednim s siedztwie (poni ej) zestawienia znakow. Do redakciji
opisu przy fladze Unii Europejskiej, herbie oraz in ~ formacji o wspo finansowaniu,
obowi zkowe jest u ywanie czcionki Arial (Arial CE).
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Wersja opcjonalna zatwierdzona przez KE, zamieszona w obecnie obowi zuj cej

Strategii komunikacji  (projekt dla materia 6w du  ych).
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4. W przypadku, gdy zastosowanie zestawienia znakow zgodnie z pkt. 3 jest niemo liwe
(ze wzgl du na rozmiar oznaczanego przedmiotu), dopuszczalne jest zastosowanie

zestawienia znakow w nast puj cych formach:

PROGRAM

WOJEWODZTWO UNIA 7z =
R E G | O NALNY LUBELSKIE EUROPEJSKA o
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI .
lub
*
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5. W przypadku, gdy zastosowanie zestawienia znakéw zgodnie z pkt. 3 oraz z pkt. 4 jest
niemo liwe (ze wzgl du na rozmiar oznaczanego przedmiotu), dopuszczalne jest

zastosowanie zestawienia znakow w minimalnej formie:
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PODGL D:
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6. Dopuszcza si umieszczenie ka dego z wariantdw kolorowych zestawienia znakow

graficznych (pkt. 3-5) na ré nych wersjach te jednorodnych, w tym réwnie zbli onych
do Kkolorystki poszczegdlnych znakéw, przy czym nale 'y zadba o wyra ne
wyeksponowanie znakéw (kolorystyka znakow nie zlewa a si z tem). W przypadku flagi
UE nale y umie ci wokd znaku graficznego bia obwodk o szeroko ci rownej 1/25

wysoko citego prostok ta (podrozdz. 2.2, pkt. 7 Wytycznych).

Przyk ad umieszczania wariantbw kolorowego oznakowania na wybranych tach

jednorodnych.
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7. W przypadku, gdy zastosowanie zestawienia znakdéw w wersji kolorowej jest niemo liwe

ze wzgl déw technologicznych (t oczenie, grawerunek itp.), dopuszczalne jest
zastosowanie zestawienia znakow w odcieniach szaro ci lub w wariancie
achromatycznym — czarnym i niebieskim (opracowanie dla wersji podstawowej ci gow

znakow, zgodnie z rozdz. 2, pkt. 3).




Wariant w odcieniach szaro  ci:

Wariant achromatyczny czarny:

Pozytyw:

Negatyw:

PROGRAM | &y | womweozmo una umoressis |

NOJEWODZTWO,  © EUROPEJSKI FUNDUSZ. .
UBELSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH:

Wariant achromatyczny niebieski:

Pozytyw:
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Stosowanie zestawienia znakéw w odcieniach szaro ci lub w achromatach (czarny,

niebieski) jest dopuszczalne tylko w wyj tkowych przypadkach. Beneficjenci

zobowi zani s konsultowa z IZ RPO sposOb u ycia i rozmieszczenia znakdéw

graficznych w innych formatach ni okre lone w pkt. 3-6 Wytycznych.

8. Przestrze pomi dzy znakami i woké nich stanowi pole chronione (Rozdzia 2.1 pkt. 3 —
pole ochronne logotyp Programu Regionalnego). W zwi zku z powy Szym nie mo e

znajdowa si w niej inne obce formy zaréwno graficzne jak i tekstowe, ni te wskazane

w Wytycznych.
9. Dla oznacze dokumentow oraz materia 6w informacyjnych i promocyjnych wydawanych

w | zyku innym ni j zyk polski, przyjmuje si nast puj ce warianty:

Wersja podstawowa:

Wersje uzupe niaj ce:

Wersja minimalna:



2.1. Logo Narodowej Strategii Spéjno  ci (dla Programu Regionalnego)

1. Znak graficzny Narodowej Strategii Spéjno ci (dla Programu Regionalnego) jest
zbudowany z uk adu po czonych gwiazd na tle trapezu. Symbolika gwiazd nawi zuje do
flagi Unii Europejskiej poprzez kolor jednej z gwiazd, jak rownie niebieski kolor ta.
Nawi zuje rownie do symboliki flagi Polski poprzez kolory pozosta ych dwéch gwiazd.

2. Forma znaku marki jest zbudowana z zestawienia znaku graficznego (1) z logotypem (2)
w ci le okre lonych proporcjach.

3. Z uwagi na konieczno stosowania znaku Narodowej Strategii Spdjno ci (dla Programu
Regionalnego) wy cznie w zestawieniu z logo Unii Europejskiej oraz z herbem
Wojewoddztwa Lubelskiego, mo liwe jest stosowanie znaku Narodowej Strategii

Spéjno ci (dla Programu Regionalnego) jedynie w poni szej formie®:

Konstrukcja znaku Programu Regionalnego

[
I— Znak graficzny

Logotyp
— 1

® Narodowa Strategia Spéjno ci. Ksi ga Identyfikacji Wizualnej, 2008, www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zak adka
Zasady Promocji Funduszy Europejskich), pkt. 2.01.



Pole ochronne definiuje obszar wokd znaku, w ktérym nie mo e pojawi si  adna obca

forma, zarébwno graficzna, jak i tekstowa. Modu konstrukcyjny stanowi kwadrat o boku %

wysoko ci znaku gragicznego.

4. Kolorystyka znaku jest istotnym czynnikiem ksztatuj cym to samo i sposéb
postrzegania marki. Kolory znakoéw oraz systemu identyfikacji powinny by zgodne
z okre lonymi kolorami w CMYK w Ksi dze Identyfikacji Wizualnej, niezale nie od
techniki reprodukcji nadruku kolorowego. W logotypie u yta zosta a czcionka z rodziny
The Mix CE (Ksi ga ldentyfikacji Wizualnej, pkt. 1.13-1.14), zmiana wskazanej czcionki

jest niedopuszalna.



5. Szczegb owe wymagania odno nie stosowania znaku graficznego Narodowej Strategii
Spojno ci (dla Programu Regionalnego) zawiera Narodowa Strategia Spojno ci. Ksi ga
identyfikacji wizualnej. Logotypy Narodowej Strategii Spojno ci (dla Programu
Regionalnego) dost pne s na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl, w
zak adce Zasady Promocji Funduszy Europejskich oraz na stronie Programu
Operacyjnego www.rpo.lubelskie.pl w zak adce Dokumenty/Dokumenty RPO/Strategia
Komunikacji FE.

2.2. Logo Unii Europejskiej

1. Symbol Unii Europejskiej sk ada si z 12 pi cioramiennych gwiazd na niebieskim tle.
Logo Unii Europejskiej ma ksztat prostok tnej flagi, ktorej dugo stanowi 1 i 1/2
szeroko ci. Gwiazdy s umieszczone w réwnych odleg o ciach od siebie w taki sposaéb,
e formuj niewidzialny okr g, ktérego rodek tworzy si poprzez przeci cie Ssi
przek tnych prostok ta. Promie okr gu stanowi 1/3 wysoko ci prostok tnej flagi. Ka da
gwiazda ma 5 punktow, ktére umieszczone s na obwodzie ,niewidocznego” okr gu,
ktéorego promie wynosi 1/18 wysoko ci prostok tnej flagi. Gwiazdy s usytuowane
pionowo, tzn. jedno rami (wierzcho ek) gwiazdy jest pionowe a dwa przylegaj ce do
niego ramiona powinny by usytuowane w linii prostej oraz pod k tem prostym do
.,masztu” flagi. Gwiazdy powinny by rozmieszczone na okr gu w pozycjach ,pe nych”

godzin zegarowych.

2. Opis geometryczny symbolu Unii Europejskiej:

3. Regulacja kolorow:

4. Logo ma nast puj ce kolory:
- Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostok ta

- 6ty Pantone - powierzchnia gwiazd



5. Oty Pantone jest uzyskiwany poprzez u ycie 100% ,process yellow”. Natomiast poprzez
wymieszanie 100%-ego ,process cyan” i 80%-ego ,process magenta” uzyskuje si
odcie bardzo zbli ony do ,pantone reflex blue”.

6. Opis szczeg6 owych wymaga odno nie stosowania znaku graficznego Unii Europejskiej
zawiera Za cznik | Wytycznych dotycz cych emblematu i okre lenia standardowej
kolorystyki do Rozporz dzenia Komisji (WE) 1828/2006 ustanawiaj cego szczego owe
zasady wykonania Rozporz dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiaj cego ogdlne
przepisy dotycz ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spo ecznego i Funduszu Spdéjno ci oraz Rozporz dzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Opis ten oraz dost pne logotypy zostay rownie zamieszczone na
stronie internetowej:
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphicsl_pl.htm

7. W przypadku u ycia reprodukcji flagi UE na kolorowym tle nale y umie ci woké
prostok ta bia obwodk o szeroko ci réwnej 1/25 wysoko ci tego prostok ta. Przy
u yciu reprodukcji w kolorze czarnym, prostok t powinien posiada czarn obwodk |,
natomiast gwiazdy powinny by czarne na bia ym tle.



2.3. Herb Wojewddztwa Lubelskiego

1. Herb Wojewodztwa Lubelskiego przedstawia srebrnego jelenia w skoku, ze z ot koron
na szyi na czerwonym tle.

2. Herb Wojewddztwa Lubelskiego podlega ochronie prawnej (zgodnie z Uchwa Nr
XLVI1/615/02 Sejmiku Wojewodztwa Lubelskiego z dnia 23 wrze nia 2002 r.). W zwi zku
z powy szym Beneficjenci Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013 mog u ywa herbu jedynie dla podkre lenia zwi zku
podejmowanych dziaa z Wojewoddztwem Lubelskim i jego promocji. Herb Wojewodztwa
Lubelskiego nale y u ywa na wszystkich materia ach informacyjnych i promocyjnych
oraz na dokumentach stosowanych podczas realizacji projektu wy cznie w ci gu
znakow graficznych zgodnie z rozdzia em 2. Zasady ogolne .

3. Wykorzystanie znaku graficznego w innych celach bez zgody Zarz du Wojewddztwa
Lubelskiego stanowi naruszenie prawa. Logotypy znaku graficznego Wojewddztwa
Lubelskiego s dost pne na stronie: http://www.lubelskie.pl/lum/herb_uchwala.php oraz
na stronie Programu Operacyjnego www.rpo.lubelskie.pl w zak adce Dokumenty/

Dokumenty RPO/Strategia Komunikacji FE.

Czerwony: C:0 M:87 Y:91 K:0
oty: C:0 M:15 Y:100 K:0
Biay: C:0 M:0 Y:0 KO

3. Instrumenty informacji i promociji

3.1. Zasady ogolne prowadzenia dzia a informacyjno-promocyjnych

1. Beneficjenci programu zobowi zani s do stosowania nast puj cych instrumentow
informacyjnych i promocyjnych (niezb dne minimum):
a) Dla inwestyciji infrastrukturalnych:
tablice informacyjne ustawione w terenie — w trakcie realizacji inwestycji
stae tablice pami tkowe dla obiektéw infrastrukturalnych dost pnych dla ogd u
spo ecze stwa, ktére powinny zast pi tablice informacyjne
informowanie opinii publicznej o otrzymywanym wsparciu ze rodkéw Unii

Europejskiej



b) W przypadku inwestycji w przedsi biorstwa:
tablice informacyjne
tablice pami tkowe
informowanie opinii publicznej o otrzymywanym wsparciu ze rodkéw Unii
Europejskiej
c) W przypadku zakupu taboru czy innego rodzaju spr  z tu ruchomego nale y
zamie Ci na nim elementy wymagane dla materiadw informacyjnych
i promocyjnych, ktore zosta y opisane w rozdziale 2. Zasady ogolne tak e w postaci
np. naklejek lub plakietek informacyjnych. Wzor naklejki zosta wskazany w pkt. 4.2.1.
Zasady umieszczania tablic informacyjnych i promocyjnych reguluj rozdziay 4.1 Tablice
informacyjne, 4.2. Tablice pami tkowe, 4.2.1. Stosowanie tablic pami tkowych dla

wybranych inwestyciji.
3.2. Tablice informacyjne

1. Beneficjent, w trakcie realizacji projektu, umieszcza tablic informacyjn w ka dym
miejscu realizacji projektu spe niaj cego co najmniej jeden z nast puj cych warunkow:

a) ca kowity wk ad publiczny’ do projektu przekracza 500 000 EUR (warto  wk adu
publicznego projektu okre la si  na podstawie kursu, ktéry stanowi redni
miesi cznych obrachunkowych kurséw stosowanych przez Komisj Europejsk
z ostatnich sze ciu miesi cy poprzedzaj cych miesi ¢ zo enia wniosku
o dofinansowanie.?

b) projekt dotyczy finansowania robo6t infrastrukturalnych lub budowlanych.

2. Na tablicy informacyjnej podaje si tytu projektu, jego warto , kwot dofinansowania ze
rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, nazw Beneficjenta oraz
informacje, o ktéorych mowa w rozdziale 2. Zasady ogollne niniejszego dokumentu.
Informacje te zajmuj nie mniej ni 25% powierzchni tablicy. Umieszcza si rownie has o
promuj ce Program: ,Twoj pomys , europejskie pieni dze”.

3. Zalecane jest u ywanie biaego ta na tablicach informacyjnych (nie wskazane jest
u ywanie koloréw agresywnych, jaskrawych). Tablica informacyjna powinna by

umieszczona po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu w_miejscu_widocznym

najpé niej w ci gu maksymalnie 21 dni od rozpocz cia rzeczowej realizacji projektu tj.

rzeczywistym rozpocz ciu pierwszej z dostaw, zakupu lub robot.

" def. ca kowity wk ad publiczny tj. "suma wk adu wspdlnotowego ( rodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego) oraz krajowego wk adu publicznego”.
Miesi czne obrachunkowe kursy wymiany KE opublikowane zostay pod adresem internetowym:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en)



4. W przypadku projektéw o cakowitym wk adzie publicznym wi kszym b d réwnym
500 000 EUR, wielko tablicy powinna by dostosowana do skali przedsi wzi cia,
o ktérym informuje, jednak rozmiary tablicy powinny by nie mniejsze ni 2 m na 2,5 m.
Dopuszcza si mo liwo  zwi kszenia wymiaréw tablic pod warunkiem zachowania
wszystkich proporcji oryginalnego wzoru tablicy.

5. W przypadku projektow o ca kowitym wk adzie publicznym poni ej 500 000 EUR wymiary
tablic informacyjnych powinny by nie mniejsze ni :

a. 25 cm na 30 cm w przypadku projektow o ca kowitym wk adzie publicznym poni ej
100 000 EUR,

b. 70 cm na 90 cm w przypadku projektéw o ca kowitym wk adzie publicznym wi kszym
b d rownym 100 000 EUR,

Po zako czeniu realizacji operacji tablic informacyjn zast puje si sta tablic

pami tkow . Je eli dane zamieszczone na tablicy informacyjnej s zgodne z tymi

wskazanymi w cz ci dotycz cej tablicy pami tkowej, a wymiary jej oraz trwao u ytych

w jej produkcji materia 6w odpowiadaj parametrom tablicy pami tkowej, woéwczas

Beneficjent nie ma konieczno ci zast powania tablic.

6. Tablice informacyjne i pami tkowe nale y umieszcza w miejscach najbardziej
widocznych, zapewniaj cych dost p jak najwi kszej liczbie, a tym samym zapoznanie si
Zjejtre ci .

7. Tablica informacyjna powinna zawiera wszystkie obowi zkowe elementy podstawowego
oznakowania (tj. emblemat UE, odwo anie s owne do UE oraz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, logo Programu Regionalnego, has o promocyjne RPO WL).
Obowi zkowo na tablicy nale y umie ci rodzaj i tytu projektu, nazw Beneficjenta,
warto  projektu i dofinansowania z EFRR oraz pen nazw programu (Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013). Opcjonalnie obok
nazwy Beneficjenta, mo e zosta umieszczone logo Beneficjenta, w sytuacji gdy jego
eksponowanie nie spowoduje nieczytelno ci informacji zawartych na tablicy, a wielko ci
logo Beneficjenta jest mniejsze ni  emblemat Unii Europejskiej. Beneficjent poza
wskazanym miejscem nie mo e umie ci dodatkowego logo.

8. Przyk adowy wzor tablicy w formacie pliku *.cdr jest dost pny na stronie internetowej

www.rpo.lubelskie.pl.



Wzér tablicy informacyjnej:

Podgl d wzoru
tablicy informacyjnej



3.3. Tablice pami tkowe

1. Beneficjent umieszcza na stae widoczn i du ych rozmiaréw tablic pami tkow nie
pdé niej ni 6 miesi cy od daty zako czenia projektu spe niaj cego co najmniej jeden

z wymienionych warunkow:

a) ca kowity wk ad publiczny’ do projektu przekracza 500 000 EUR (warto  wk adu
publicznego projektu okre la si  na podstawie kursu, ktory stanowi redni
miesi cznych obrachunkowych kurséw stosowanych przez Komisj Europejsk
z ostatnich sze ciu miesi cy poprzedzaj cych miesi ¢ zo0 enia wniosku
o dofinansowanie).*°

b) projekt dotyczy zakupu rodkéw trwa ych lub finansowania robét infrastrukturalnych
lub budowlanych.

2. Na tablicy pami tkowej podaje si tytu projektu, jego warto , kwot dofinansowania ze
rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, nazw Beneficjenta oraz
informacje, o ktérych mowa w rozdziale 2. Zasady ogolne niniejszego dokumentu.

Informacje te zajmuj nie mniej ni 25% powierzchni tablicy. Umieszcza si  rownie

has o promuj ce Program: ,Twéj pomys , europejskie pieni dze”.

Wielko tablicy powinna by dostosowana do skali przedsi wzi cia, o ktérym informuje.

3. Zaleca si u ywanie bia ego t a na tablicach pami tkowych (nie wskazane jest u ywanie
koloréw agresywnych, jaskrawych). Tablica pami tkowa powinna by umieszczona

w miejscu widocznym i powinna by wykonana z materia 6w trwa ych.

4. Wymiary tablic pami tkowych powinny by nie mniejsze ni :

a. 25 cm na 30 cm w przypadku projektow o ca kowitym wk adzie publicznym poni ej
100 000 EUR,

b. 70 cm na 90 cm w przypadku projektow o ca kowitym wk adzie publicznym wi kszym
b d réwnym 100 000 EUR,

c. 200 cm na 250 cm w przypadku projektow o ca kowitym wk adzie publicznym
wi kszym b d rownym 500 000 EUR.

5. Tablice pami tkowe nale y umieszcza w miejscach najbardziej widocznych,
zapewniaj cych dost p jak najwi kszej liczbie oraz o0s6b zapoznanie si
zjejtre ci (np. bramy wjazdowe, wej cia do budynkow, parkingi, itp.).

6. Dopuszcza si mo liwo  zwi kszenia wymiarow tablic pod warunkiem zachowania

wszystkich proporcji oryginalnego wzoru tablicy.

° def. ca kowity wk ad publiczny tj. "suma wk adu wspdlnotowego ( rodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego) oraz krajowego wk adu publicznego.

Miesi czne obrachunkowe kursy wymiany KE opublikowane zostay pod adresem internetowym:

http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en)



7. Tablica pami tkowa powinna zawiera wszystkie obowi zkowe elementy podstawowego
oznakowania (tj. emblemat UE, odwo anie s owne do UE oraz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, logo Programu Regionalnego, has o promocyjne RPO WL).
Obowi zkowo na tablicy nale y umie ci rodzaj i tytu projektu, nazw Beneficjenta,
warto  projektu i dofinansowania z EFRR oraz pen nazw programu (Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013). Opcjonalnie obok
nazwy Beneficjenta, mo e zosta umieszczone logo Beneficjenta, w sytuacji gdy jego
eksponowanie nie spowoduje nieczytelno ci informacji zawartych na tablicy,
a wielko ci logo Beneficjenta jest mniejsze ni emblemat Unii Europejskiej. Beneficjent
poza wskazanym miejscem nie mo e umie ci dodatkowego logo.

8. Przyk adowy wzér tablicy w formacie pliku *.cdr jest dost pny na stronie internetowej

www.rpo.lubelskie.pl.

Wz6r tablicy pami  tkowej:



Podgl d wzoru
tablicy promocyjnej

3.4. Stosowanie oznakowania dla wybranych inwestycj i

1. W przypadku drég, tablice pami tkowe powinny by montowane na pocz tku i na ko cu

drogi. Wskazane jest, by tablice by y dwustronne. Informacje zamieszczone na tablicy
powinny by czytelne. W przypadku drég o dugo ci mniejszej ni 2 km, dla
oznakowania mo na u y tylko jednej dwustronnej tablicy informacyjnej i pami tkowej,
umieszczonej w jednym z wymienionych miejsc.

W sytuacji, gdy w ramach projektu drogowego dofinansowanie uzyska a sie drég lub
kilka odcinkow po czonych ze sob b d te b d cych w bliskim s siedztwie, wéwczas
konieczne jest umieszczenie co najmniej 2 tablic dwustronnych w miejscach widocznych
0 najwi kszym nat eniu ruchu.

. W przypadku budowy, remontu, przebudowy caych budynkow, tablice pami tkowe
powinny by umieszczone na zewn trz budynku.

. W przypadku przebudowy pomieszcze Ilub cz ci obiektu, tablica informacyjna
i pami tkowa powinna znale si w cz ci, ktérej dotyczy projekt. Wielko tablicy
pami tkowej b dzie w tych przypadkach uzale niona od warunkéw powierzchniowych
imo e by mniejsza od wymaganej, jednak nie mniejsza ni 25 x 30 cm.

. W przypadku budynkow oraz obszaréw obj tych ochron konserwatorsk , tablice zaleca
si umie ci w bezpo rednim s siedztwie danego obiektu, w miejscu ktore umo liwi
dost p do informacji jak najwi kszej liczbie osdb, a jednocze nie w taki sposéb, aby nie
by o w tpliwo ci o finansowaniu projektu.

. W przypadku, gdy inwestycja obejmuje budow kanalizacji nha obszarze kilku gmin lub
wyst puje inna inwestycja rozproszona, istnieje mo liwo umieszczenia jednej tablicy

informacyjnej/pami tkowej, na ktorej znajdzie si informacja o miejscach realizacji




projektu w kilku gminach. W przypadku, gdy s to miejsca identyfikowalne (np. remont
niezale nych budynkéw oddalonych od siebie) nale y zastosowa kilka tablic
w zale no ciodilo ci miejsc realizacji projektu.

6. Tablica pami tkowa powinna zast pi tablic informacyjn w momencie zako czenia
projektu tzn. rzeczowego zako czenia projektu. W przypadku, gdy tablica
informacyjna spe nia wszystkie wymagania przewidzia ne dla tablicy pami tkowej
Mo na pozostawi tablic informacyjn jako pami tkow .

7. Tablice pami tkowe nale y umieszcza na okres, co najmniej 5 lat. Nie ma obowi zku
usuni cia tablicy po up ywie tego terminu.

8. W przypadku zakupu taboru czy innego rodzaju sprz tu ruchomego ( rodkéw trwa ych tj.
maszyny, urz dzenia, aparatura, wyposa enie biurowe, sprz t komputerowy) nale y
zamie ci na nim elementy wymagane dla materia 6w informacyjnych i promocyjnych,
ktére zostay opisane w rozdziale 2. Zasady ogdlne tak e w postaci np. naklejek lub
plakietek informacyjnych. Minimalny rozmiar naklejki lub plakietki powinien mie wymiary
2 cm na 9,5 cm i powinien zawiera zestaw znakéw graficznych okre lonych w rozdziale

2. Zasady ogolne , w szczego6lno ci pkt. 5.

Naklejka/plakietka:

lub

9. W sytuacji, gdy umieszczenie naklejki lub plakietki o wskazanych rozmiarach by oby
niemo liwe ze wzgl du na rozmiar oznaczanego przedmiotu, dopuszcza si
zmniejszenie rozmiaru, jednak pod warunkiem zachowania odpowiednich proporciji
i czytelno ci oznacze . Nie ma obowi zku oznaczania materia 6w, ktérych rozmiar
i technika wykonania uniemo liwiaj zachowanie odpowiednich proporcji i czytelno ci

oznacze .



10. Naklejki informacyjne stosuje si  réwnie w przypadku warto ci niematerialnych
i prawnych np. zakup oprogramowania, umieszczaj ¢ je w widocznym miejscu na
sprz cie, w ktéorym dane oprogramowanie zosta o zainstalowane.

11. W odniesieniu do materia 6w, ktére ze wzgl du na swoje cechy fizyczne nie s mo liwe
do oznaczenia naklejk /plakietk , nale y zastosowa inny rodzaj oznaczenia (np.
w postaci tablicy informacyjnej lub pami tkowej zgodnie z wymaganiami okre lonymi
w rozdziale 4. Instrumenty informacji i promocji, podrozdziale 4.1 Tablice informacyjne
pkt. 5 i 6 oraz podrozdziale 4.2 tablice pami tkowe pkt. 3 i 4, umieszczonej w siedzibie
beneficjenta), w taki sposdb, aby nie by o w tpliwo ci o finansowaniu projektu.

12. W przypadku wszystkich pozosta ych inwestycji i sprz tu, ktére nie zostay opisane,
powinno zastosowa si 0znaczenia, w taki sposéb, aby nie byo w tpliwo ci
o finansowaniu projektu. Dla wszystkich instrumentéw nale y zastosowa elementy
wymagane dla materia 6w informacyjnych i promocyjnych, ktére zostay opisane

w rozdziale 2. Zasady ogolne.

4. Inne dzia ania informacyjne i promocyjne

1. Zalecane jest organizowanie dodatkowych akcji promocyjnych zwi zanych z wa nymi
etapami realizacji projektow, np. inauguracj rozpocz cia realizacji projektu, momentem
po o enia kamienia w gielnego pod budow itp. Wszystkie te wydarzenia powinny
zosta podane do wiadomo ci mo liwie najszerszej grupie oséb. Instrumentami, ktére
mog by w tym celu wykorzystane s m.in.:

a) konferencje prasowe,

b) notatki prasowe,

c) strony internetowe

2. 1Z proponuj , aby w miar mo liwo ci, ka dy z beneficjentow posiadaj cy w asn stron
internetow utworzy w ramach jej zasobéw specjaln  zak adk /podstron  lub
odr bny serwis celem przekazania, jak najszerszemu gronu odbiorcéw, informacji
o inwestycjach finansowanych w ramach RPO WL ze rodkéw EFRR oraz inwestycjach
ju zrealizowanych, ktérych finansowanie pochodzi o z funduszy UE. Oznaczenie takiej
zak adki/podstrony/serwisu powinno by spéjne z rozdzia em 2. Zasady ogdlne , co
do zastosowania odpowiednich ci géw znakéw. Ponadto wspomniane zak adki/
podstrony/serwisy powinny zawiera nast puj ce informacje :

Adresy stron internetowych informuj cych o PRO WL, ze szczegblnym uwzgl dnieniem
strony prowadzonej przez Urz d Marsza kowski Wojewddztwa Lubelskiego dotycz cej

programu,



Numery telefonéw/infolinii do Punktéw Informacyjnych zlokalizowanych na terenie
Wojewddztwa Lubelskiego oraz instytucji zajmuj cych si  naborem wnioskow
(Departament  Strategii i Rozwoju Regionalnego Urz du Marsza kowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, Lubelska Agencja Wspierania Przedsi biorczo ci
w Lublinie),

Adresy korespondencyjne w/w instytucji,

Krotki opis realizowanych/zrealizowanych projektow przez konkretnego Beneficjenta,
ktéry powinien zawiera poni sze elementy:

- Nazw projektu,

- Nazw beneficjenta,

- Krétki opis projektu,

- Ca kowity koszt projektu,

- Kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

3. Wybér konkretnych narz dzi promocji nale y do Beneficjenta, przy czym do wszystkich
powy szych przedsi wzi nale y zastosowa elementy opisane w rozdziale 2. Zasady
0golne , tak, by nie by o w tpliwo ci o réd ach finansowania i eby promocja projektu
by a prowadzona zgodnie z obowi zuj cymi dokumentami.

4. Zaleca si sporz dzanie dokumentacji zdj ciowej lub filmowej z ka dego etapu realizacji
projektu oraz publikacj wytworzonych materia 6w fotograficznych i multimedialnych
potwierdzaj cych realizacj projektu wspoé finansowanego z RPO WL oraz innych
materia 0w, je eli by y wydawane na potrzeby promocji projektu.

5. W ramach promocji projektu 1Z RPO zaleca przesy anie informacji nt. stanu realizacji
projektu lub te realizowanych w jego ramach dziaa informacyjno-promocyjnych, celem
ich publikacji na stronie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego, w szczegdlno ciw cz cidotycz cej prezentacji ,Dobrych praktyk”.

6. W przypadku pozosta ych materia éw informacyjnych i promocyjnych nie wymienionych
w powy szych Wytycznych, sposOb oznaczania wraz z klasyfikacj przyk adowych
materia 6w promocyjnych z podziaem na du e i mae materiay okre la Strategia
komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowe] Strategii Spdjno ci
na lata 2007-2013. W przypadku materia 6w drukowanych typu ulotka, folder, broszura,
album, stanowi cych materia promuj cy realizowany projekt nale y dodatkowo

zamie ci zapis ,egzemplarz bezp atny”.



5. Oznaczenia dokumentow i materia 6w zwi zanych z realizacj  projektu

1. Oznaczeniu stosowanymi znakami i opcjonalnie informacj o wspo6 finansowaniu
podlegaj dokumenty dotycz ce realizacji projektu po podpisaniu przez Beneficjenta
umowy o dofinansowanie.

2. Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumentu, pozostae opcjonalnie.
Dokumenty powinny by oznaczone obowi zkowymi elementami  wariantu
podstawowego, wskazanego w rozdziale 2 Zasady ogdlne, pkt. 3 Wytycznych.

3. Oznaczeniu podlegaj w szczegdlno ci:

Materiay drukowane o charakterze informacyjnym i promocyjnym m.in. broszury,
ulotki,

Korespondencja adresowana przez 1Z RPO i IP Il w sprawie realizacji projektu,
kierowana do Beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013,**

Opisy stanowisk pracy lub umowy cywilno-prawne z pracownikami zatrudnionymi
w ramach realizowanego projektu,

Og oszenia 0 naborze personelu,

Og oszenia o0 wyborze wykonawcy w ramach realizowanego projektu,

Umowy z wykonawcami,

Dokumentacja przetargowa, w tym specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,
opis przedmiotu zamowienia, wzor umowy,

Materiay konferencyjne, szkoleniowe, certyfikaty, za wiadczenia (rOwnie
oznaczenie pomieszcze w ktérych odbywaj si spotkania, seminaria, konferencje,
wystawy i inne),

Informacje prasowe, reklamy i og oszenia,

Materia y multimedialne,

Materia y prasowe,

4. Dokumenty finansowe — faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksi gowe nie
podlegaj oznaczeniu. W przypadku dokumentéw maj cych charakter gotowych
formularzy, wzoréw, w ktérych tre  Beneficjent nie ma mo liwo ci ingerencji lub gdy

dokumenty wystawiaj podmiotu zewn trzne, oznaczanie nie jest wymagane.

1 Wzér oznakowania dokumentéw jest do pobrania na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl



6. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotycz cych informacji i promocji

1. Nadzér nad przestrzeganiem przez Beneficjentbw zasad stosowania rodkéw
informacyjnych i promocyjnych b dzie egzekwowany na podstawie zapiséw umow
o dofinansowanie projektéw zawartych przez Beneficjentow z Instytucj Zarz dzaj ¢
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
b d Instytucj Po rednicz c Il stopnia.
a) Niedope nienie obowi zkéw przez Beneficjentow w zakresie informacji i promociji
mo e skutkowa wstrzymaniem wyp aty rodkdéw lub konieczno ci  zwrotu dotacji.
b) Dokumentacj dotycz c dziaa informacyjnych i promocyjnych podj tych w ramach
realizacji projektu nale y przechowywa przez okres 5 lat od zako czenia realizacji

projektu.

7. Dane kontaktowe

1. Punkt Informacyjny Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego UMWL w Lublinie
tel.: 0 800 888 776 (bezp atna infolinia), 0-81 44-16-750
e-mail: rpo@Ilubelskie.pl

www.rpo.lubelskie.pl

2. Punkt Informacyjny Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsi biorczo ci w Lublinie
tel.: 0-81 46-23-831, 0-81 46-23-812
e-mail: lawp@lubelskie.pl

www.lawp.lubelskie.pl



