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StOWNICZEK

e Program — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lukietpl na lata 2007
—2013.

» Uszczegotowienie Programu Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiegoatea2007 — 2013.

* Beneficient — osoba fizyczna, osoba prawna Iub jednostka ozgagina
nieposiadajca osobowgci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdadl@oprawr,
realizupca projekty finansowane z bistu pastwa lub zezrédet zagranicznych na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu (art.kb pustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

» Dofinansowanie— pomoc finansowa na realizagrojektu, udzielana w ramach RPO
WL w formie refundacji cgsci poniesionych kosztow kwalifikowanych projektu.

» Instytucja Zarz adzajaca RPO - Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego.

e Of Priorytetowa —jeden z priorytetdw zawarty w programie operacyjngivejmusacy
grupe powiazanych ze saboperacji posiadagych okrélone cele.

* Projekt — przedst¢wziecie realizowane w ramach programu operacyjnegoodatpwie
umowy o dofinansowanie projektu.

* Umowa o dofinansowanie — umowa zawarta pordzy |Z a Beneficjentem,
na podstawie ktorej Beneficjent realizuje projeldpétfinansowany w ramach RPO
WL.

* Whniosek— wniosek o dofinansowanie realizacji projektusmalkow 1Z sktadany przez
ubiegajcego st o dofinansowanie.

 Wydatki kwalifikowalne — wydatki lub koszty, ktére kwalifikgj si¢
do dofinansowania zegodkow EFRR w ramach realizowanego projektu.

* Wydatki niekwalifikowalne — wydatki lub koszty, ktore nie kwalifikaj si¢
do refundacji zérodkéw EFRR w ramach realizowanego projektu.

* Rozporzadzenie Nr 1828/2006 -Rozporadzenie Komisji (WE) z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiage szczegdtowe zasady wykonania rozpdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawigjego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoéego oraz Funduszu
Spoéjnaci oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomgne

* Rozporzadzenie Nr 1080/2006 -Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Fuszd Rozwoju Regionalnego
i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999.

* Rozporzadzenie Nr 1083/2006- Rozporzadzenie Rady (WE) z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajce przepisy ogolne dotygaze Europejskiego Funduszu Rozwoju
regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz dFunduszu Spoéjhoi
i uchylajce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.

* Rozporzadzenie Nr 1084/2008- Rozporzdzenie Rady (WE) z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajcy Fundusz Spéjrsai i uchylapcy rozporadzenie (WE) nr 1164/94.
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WPROWADZENIE — CEL | ZAKRES WYTYCZNYCH

Niniejsze wytyczne przeznaczong dla Beneficjentow IlI-VIII Osi Priorytetowej RPO
WL. Okreslaja tryb, formy, zakres oraz terminy zgiane z wypetnianiem oboyakow
sprawozdawczych oraz rozliczania wydatkbw poniggibn w ramach inwestycji
wspoftfinansowanej zesrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegaz
budzetu pastwa (j&li dotyczy) w ramach RPO WL. Wytyczne okl&a szczegbétowo
zasady dotycxee udzielania zaliczek, sprawozdawazgorojektu, sposéb dokumentowania
ponoszonych wydatkow, zasady skiadania i weryfikagjioskow o ptatné¢ oraz sposéb
dokonywania ptatnaci.

Szczegotowo obowrki Beneficjenta w zakresie warunkow otrzymaniaokliczenia
zaliczki, sprawozdawcoi i rozliczania wydatkéw oraz dokonywania ptatcio okresla
umowa o dofinansowanie projektu.

Niniejsze wytyczne zostaty spadzone na podstawie uregulotv@rawnych (unijnych
i krajowych) oraz na podstawie wytycznych odngyzh s¢ do sprawozdawcZoi
oraz trybu dokonywania ptatéa i rozliczea, w szczegolngci okreslonych w:

» Rozporadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2@06ustanawiajcym
przepisy o0golne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszn@oi.

= Rozporadzeniu (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Rediauo.

» Rozporadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiagym
szczegOlowe zasady wykonania Rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyg®e Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spéjso
oraz Rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskiedRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

» Rozporadzeniu Rady (WE) nr 1084/2006 z dnia 11 lipca 20@06ustanawiajcym

Fundusz Spojni.

Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks ¢gastania administracyjnego.

Ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach progradzolityki rozwoju.

Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansacHipmfych.

Ustawie z dnia 29 wraia 1994 r. o rachunkowol.

Rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie wkdw zwiagzanych

z realizacy programoéw operacyjnych z dnia 7 wémia 2007 r. oraz Rozpaydzenia

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 lutego 2002mieniajcego rozporgdzenie

w sprawie wydatkow zwizanych z realizagj programéw operacyjnych, wydanych na

podstawie art. 208 ust 2 ustawy o finansach putjici.

=  Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego dotycych sprawozdawczoi.

=  Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresigbu dokonywania ptatrsoi
i rozliczen.

= Krajowych wytycznych dotyegych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéguod w okresie programowania 2007-2013.

=  Wytycznych dotyczcych kwalifikowania wydatkow w ramach RPO WL naal&007-
2013. Podgcznik kwalifikowalngci wydatkow.
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» Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009rsprawie ptatng
w ramach programoéw finansowanych z udziatefrodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotygeych tych ptatnéci,

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i terminéw skfadania
wnioskow o ptatné¢ w ramach programéw finansowanych z udziaseoukow europejskich

Beneficjent realizujcy projekt w ramach RPO WL jest zobawany do jego realizacji
Z naleyta starannécia, zgodnie i w oparciu 0 wniosek oraz umpw dofinansowanie
projektu. Wydatki w ramach projektu powinny dyponoszone celowo, oszghnie,
racjonalnie i rzetelnie, zgodnie z obawijacymi przepisami prawa oraz wytycznymi 1Z,
a take w sposob, ktéry zapewni prawidt@wterminows realizacg projektu oraz oggniecie
celow (wskanik produktu i rezultatu zaktadanych we wnioskdadinansowanie.

Rozliczanie projektu oraz sprawozdawg&zoprojektu przez Beneficjenta odbywag $i
przy pomocy wniosku o ptatgé
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.  ZASADY UDZIELENIA ZALICZEK

Dofinansowanie w formie zaliczki me by przyznane Beneficientom (Osi

Priorytetowych [lI-VIII) wymienionym w ,Szczegotowy Opisie Osi Priorytetowych RPO
WL na lata 2007-2013".

Rozliczenie przekazanej zaliczki polega na wykazgnizez beneficjenta we wnioskach

o ptatnég¢ wydatkdéw kwalifikowanych oraz gwiadczenia tych wydatkow przez 1Z RPO
WL.

a)

b)

f)

9)

h)

1. ZASADY PRZYZNAWANIA ZALICZEK | WARUNKI ICH WYPLATY

Mozliwy do uzyskania maksymalny poziom zaliczki wynosi5% wartgci
dofinansowania przyznanego beneficjentowi i zapgarw Umowie o dofinansowanie,
Pozostata cg¢ dofinansowania wyptaconacdizie beneficjentowi jako refundacja
wydatkéw kwalifikowanych.
Beneficjent mae ubiegé si¢ 0 wyptat zaliczkiraz w miesgcu na podstawie ,Wniosku
o ptatn@¢ zaliczkowy” stanowikcego zatcznik nr 6 do niniejszych Wytycznych
Whioski o ptatné¢ zaliczkows mozna skladéa najpé&niej do dniab listopada kazdego
roku
W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczkiyota wnioskowana nie ne by
wyzsza nk kwota dofinansowania poszczegélnych etapowizadakreslonych
w aktualnym harmonogramie rzeczowo- finansowymaekij.
Instytucja Zarzdzapca dokonuje weryfikacji wniosku o zaliogkw ciagu 5 dni
roboczych od jego otrzymania. Zaliczka jest wyprec@eneficjentowi niezwtocznie po
jej zatwierdzeniu do wyptaty przez IZ.
Po otrzymaniu zaliczki beneficjent jest zobarany do jej rozliczenia w terminie 10 dni
roboczychod dnia otrzymania srodkow na rachunek bankowy wyodrbniony dla
projektu. Rozliczenia dokonujeesza pomog Wniosku o ptatnét
Kazda kolejna transza zaliczki m® by wyptacona po rozliczeniu 100% poprzedniej
transzy
Warunkiem otrzymania zaliczki jest ponadto:
udokumentowana konieczfto poniesienia wydatku wynikga z zawartych umow
z wykonawcami/dostawcami tej gzi projektu, ktérego dotyczy wniosek o ptagtio
zaliczkowg lub podpisana umowa z wykonayiclostawag na realizacje catego projektu
w przypadku gdy cakg projektu realizowana jest w ramach jednej umowy.
przedstawienie Zwiadczenia z banku o braku ol kont Beneficjenta
skutkupcych zagciem srodkdw na rachunkach Beneficjenta przez komornika,
wydanego nie piej niz 7 dni przed ztoeniem wniosku o ptatrié zaliczkowa,
ztozenie przez Beneficjenta, nie gmdej niz do 10 dnia od podpisania umowy
o dofinansowanie, harmonogramu skfadania wnioskowptatngé zaliczkowy
w podziale na miesce na caly okres realizacji projektu. Ustatajharmonogram
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naleey uwzgkdni¢c obownzujace terminy sktadania wnioskéw o ptagtp pametajac
0 koniecznéci rozliczenia zaliczki w eigu 10 dni roboczych od otrzymarsiadkow
» dostpnas¢ wystarczajcej ilosci srodkow europejskich na rachunku Ministra Finansow
w BGKW przypadku brakusrodkdow na rachunku bankowym Ministra Finanséw
w BGK , z ktérego ptatnid jest dokonywana, dofinansowanie zostanie wyptacone
beneficjentowi w momencie ich dgphdici.
i) Beneficjent zobowizany jest do zlzenia zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacego z umowy o dofinansowanie (nie dotyczy benefigw
z sektora finansow publicznych).

Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego me poda¢ decyzg o zmianie ww. zasad
przyznawania i wyptacania zaliczek. Dotyczy to magkow, w ktorych w zvwazku

z wyshpieniem okolicznéci niezalenych od beneficjenta petna realizacja projektu nie
bytaby maliwa.

UWAGA!

W przypadku zbliajacego st konca roku budetowego beneficjenci zoboyzani s do
rozliczenia zaliczek w nagiujacy sposoéb:

- srodki przekazane beneficjentowi w formie zaliczkism by¢ przez niego rozliczone do
30 listopada roku, w ktérym zaliczka zostata wyplze.

- niewykorzystana zaliczka, lub jejgZ musi by zwrécona do dnia zienia

wniosku o pfatn& rozliczajcego zaliczk ale nie paéniej niz do 31 grudnia roku,
w ktorym zaliczka zostata wyptacona.

Powyzsze umaliwi 1IZ RPO WL rozliczenie kosztéw/wydatkéw poniesiych w danym
roku ze srodkéw pochodacych z zaliczki i zwrotu $rodkéw niewykorzystanych d
budzetu pastwa,

O

2. ODSETKI

Odsetki od przekazanej zaliczki nie stanpdochodu Beneficjenta i podlegayne zwrotowi
na rachunek wskazany prze InstytuZprzadzapca. Beneficjent ma obowrzek dohczye do
wniosku o ptatn& potwierdzenie zwrotu odsetek. Niniejszego przepiguistosuje si do
jednostek samosgglu terytorialnego.

W przypadku niewykorzystania caep lub czsci zaliczki Beneficjent ma obowzek
zwrocik niewykorzystan catas¢ lub czs¢ zaliczki wraz z odsetkami na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucj Zaradzapca. Beneficjent daicza do wniosku o ptatsdé
potwierdzenie zwrotu niewykorzystanej caplub czs$ci zaliczki wraz z odsetkami. Zwrot
ten powinien nagpi¢ nie p&niej niz w dniu ztazenia wniosku o ptatrig.
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W przypadku jeeli beneficjent nie dokona zwrotu niewykorzystaregliczki zostaje
wszczta procedura opisana w rozdzialgVstrzymanie przekazanieodkéw, zwrokrodkow,
potrgcenie, odzyskiwanie nalgychsrodkow dofinansowania’niniejszych wytycznych

Procedury zwizane z wydatkowaniendrodkéw pochodzcych z udzielonej zaliczkias
tozsame z zasadami opracowanymi dla systemu refundapjsanymi w kolejnych
rozdziatach niniejszych Wytycznych.

ll.  WNIOSEK O PLATNOSC — PODSTAWOWY DOKUMENT
W REALIZACJI PROJEKTU

1. Wniosek Beneficjenta o ptatédmaoze dotyczy:

a) wnioskowania o przekazangatnosci posredniej — odnoszcej sk do refundacji
czesci wydatkow kwalifikowanych poniesionych w méapostpu realizacji projektu
przez beneficjenta lub rozliczenia pobranych zalc

b) wnioskowania o przekazanigtatnosci koncowej - kwoty stanowicej refundagj
okreslonej w umowie dofinansowanie/decyzji ¢$ei lub caldci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych na realizagjrojektu,

c) rozliczenia wydatkow - udokumentowania wydatkéw poniesionych przerspaowe
jednostki budetowe finansujce catd¢ wydatkdw ponoszonych w ramach projektow
zesrodkow kedacych w ich dyspozycii,

d) rozliczenia zaliczki

2. Wniosek Beneficjenta o ptatéow ramach IlI-VIII Osi Priorytetowej mae stizy¢: celom
sprawozdawczym oraz celom sprawozdawczym i roztieeeydatkow jednoczaie.

3. Wniosek o platn@€ koncowa stwzy jednoczénie celom sprawozdawczym
i rozliczeniowym.

4. We wniosku o ptatni@ koncowa wnioskowana kwota (punkt 11 wniosku o piait)o
powinna wynosi co najmniej 15% wartei dofinansowania ok&onej w umowie.

5. Wniosek Beneficjenta o ptatéd powinien by sporadzony w Generatorze Wnioskow
o Ptatnd¢ (GWP) lub - do czasu uruchomienia GWP - na odpdmira formularzu (wzér
stanowizatacznik nr 1), w oparciu olnstrukcg wypetniania wniosku o ptatdé (wzor
stanowizatgcznik nr 2).

6. Do sporadzenia wniosku o ptatsé nalezy zawsze gywaé najnowszej wersji Generatora
Whioskéw Ptatniczych (GWP). Ze wzglu na maliwe zmiany w GWP zaleca i
przed kadym sporadzeniem wniosku sprawdzenie aktualnie gjaisej wersji aplikaciji.

7. Utworzony i podpisany przez upowaniona osolz Wniosek o ptatné¢ w formie
papierowej (1 egz.) i elektronicznej (plik wniostiwformacie xml na ptycie CD/DVP
wraz z dokumentami towarzygzy/mi (zahczniki do wniosku) sktadany jest Wunkcie
Informacyjnym i Naboru Wnioskéw DSIRR, gdzie zostaje zarejestrowany i opatrzony
piecatka z dat wptywu.

8. Nosnik elektroniczny powinien kiyopisany nagpujaco:
- nazwa/ime¢ i nazwisko Beneficjenta,
- nr i tytut projektu,
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- oznaczenigWniosek o ptatng” .

Nie dopuszcza s przestania elektronicznej wersji Wniosku o ptatné¢ poczty
elektroniczna.

9. Zaréwno wniosek jak i instrukcja dg@phe g na stronie www.rpo.lubelskie.pl
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. TERMINY SKEADANIA WNIOSKOW O PLATNO SC

Beneficjenci IlI-VIII Osi Priorytetowych sktadajwniosek o ptatn&@ nie czsciej niz raz w
mieshcu, ale nie rzadziej nico trzy miesice. Pierwszy wniosek o platftosktada nie
pézniej niz w terminie trzech miesty od daty podpisania umowy, kolejne wnioski hie
czgscie] niz raz w miesicu, ale nie rzadziej nico trzy miesice licac od daty ztaenia
poprzedniego wniosku o ptatfto pisemnie i na nimiku elektronicznym.

Beneficjent skiada pierwszy

@ whniosek o pratnosé @

kolejne wnioski nie agciej niz raz w miesicu, ale nie
rzadziej nk co trzy miesice, liczac od daty ztaenia
poprzedniego wniosku o ptatito

1. Wyjatek stanowi wniosek Beneficjentaptatnosé koncowa skiadany w terminie 60 dni
kalendarzowych od momentu finansowego Zakenia realizacji projektu, za ktor
uznaje st dat poniesienia ostatniego wydatku w projekcie, ake p@niej niz 60 dni od
daty finansowego zakeazenia realizacji projektu wskazanej w umowie.

2. W przypadku niezikenia przez Beneficienta wniosku o ptaiiow terminie
wstrzymywane s wszelkie ptatnéci na rzecz ww. Beneficjenta oraz meozosté
wszczta procedura maga na celu niezwloczne przeprowadzenie kontroledw] na
miejscu realizacji projektu.

UWAGA! |

Brak wydatkéw po stronie Beneficjenta nie zwalntazgobowazku przektadania wnioskow
0 ptatné¢ z wypetnior, czgscia dotyczaca przebiegu realizacji Projektu. W tym przypadku
Beneficjent skitada wniosek o ptatidoco trzy miesice liczac od dnia podpisania umowy
(pierwszy wniosek o ptatdé) lub od dnia ziteenia poprzedniego wniosku o ptagho
Whiosek o ptatn& stuzy wtedy tylko i wyhcznie celom sprawozdawczym.
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IV. ROZLICZANIE WYDATKOW

. Rozliczeniu wydatkow zvazanych z realizagjprojektu stazy Wniosek o ptatn@.

. Na podstawie wniosku o ptatiio Beneficjent wnioskuje o wyplatdofinansowania
zesrodkow publicznych, zaréwno wspolnotowych (Eurokiejd-undusz Rozwoju
Regionalnego) jak i krajowych (bizet paistwal®.

. Do wniosku o ptatn@& stuzacemu celom rozliczeniowym Beneficjent jest zobazany
dofaczat dokumenty wymagane umave dofinansowanie, ktére potwierdzgjoniesienie
wydatkéw oraz rzeczowy pagt realizacji projektu. Na podstawie tych dokumentéw
weryfikowana jest kwalifikowaln& wydatkow i nasipuje ich pdwiadczenie.

. Beneficjent przedktadag wnioski o ptatné¢ z poniesionych kosztéw zobazany jest
do przestrzegania zasad kwalifikowaloowydatkéw ugtych w Krajowych wytycznych
dotyczicych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy kétnmalnych i Funduszu
Spojndgci w  okresie programowania 2007-201®raz Wytycznych dotygeych
kwalifikowania w ramach RPO WL na lata 2007-2012xdRcznik kwalifikowania
wydatkéw opracowanym przez |Z, zamieszczonym na stronidernetowej
www.rpo.lubelskie.ploraz zasad okéknych przez IZ.

. Wydatki niezwazane z projektem (niezaplanowane w projekcie Iurykh nie mana
przypis& do wskazanych Kkategorii wydatkébw dla projektu) ame leda
za niekwalifikowalne. Wydatki w ramach projektu mody¢ dokonywane jedynie
do wysokdci kwoty przypisane]j do danej kategorii wydatkugtej w harmonogramie

rzeczowo finansowym stanoagym zahcznik do umowy/decyzji.

UWAGA!
Whniosek o ptatn& stuzacy celom rozliczeniowym powinien Byréwniez wypetniony
w czesci dot. pos¢pu rzeczowego. Pelni wéwczas jedndeie funkcg sprawozdawecg

W przypadku gdy beneficjentem projektu finansowaneg srodkéw europejskich jes
jednostka sektora finansow publicznych,zdka wydatek kwalifikowany powinien zosié
ujety we wniosku o ptatnig przekazywanym IZ w terminie do 3 miesy od dnia jegqg
poniesienia

NIP odbiorcy faktury ma hyzgodny z NIP wymienionym w umowie o dofinansowanie

1. ZAt ACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNO SC

1. Dokumentami potwierdzagymi poniesione wydatki oraz rzeczgwealizacg projektu a
poswiadczone za zgod®é z oryginatenprzez Beneficjenta lub oselipowaniona:
a) kserokopie faktur/innych dokumentow &gowych o réwnowzne] wartgci
dowodowej,
b) opatrzone datkserokopie dowodow zaptaty,

@ jesli dotyczy
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c) kopie dokumentéw paviadczajcych odbidr/wykonanie prac (protokoty odbioru),

d) dokumenty potwierdzage kwalifikowaln@d¢ podatku VAT (patrz 111.5),

e) kopie umoéw z dostawcami lub wykonawcamdicych podstaw wystawienia kadej
z faktur lub innych dokumentow kgjowych o réwnowznej wartéci dowodowej.
Jezeli umowa nie zawiera informacji urdoviajacych identyfikacje poniesionych
wydatkéw wowczas beneficjent zobewany jest dodatkowo zgizy¢ kosztorys/
formularz cenowy/specyfikagj,

f) inne dokumenty potwierdzgje kwalifikowalng¢ wydatkow dla danego projektu.

Dokument prawidtowo paviadczony za zgodié z oryginatem opatrzony jest:

- stowami ,za zgodn&¢ z oryginatenti/, potwierdzam za zgoddé z oryginateni/, zgodny
Z oryginatem”napisanymi niebieskim tuszem lub w postaci pidaz

- dafy potwierdzenia za zgod&dz oryginatem,

- podpisem i piecitka osoby upowznionej do reprezentowania Beneficjenta.

Dokumenty skfadapre st z wigcej niz jednej strony powinny kiypotwierdzone za zgod#i®
z oryginalem na kalej stronie lub pierwsza strona dokumentu powingé tpatrzona
stowami: ,potwierdzam za zgodné z oryginalem od strony ... do strony .,.
wowczas wszystkie strony dokumentu powinny¢ bgonumerowane i trwale spe,
tak aby nie ulegato gipliwosci, co jest potwierdzane za zgodaa oryginatem.

2. W przypadkuzakupu sprzetu uzywanego Beneficjent przedktada wraz z wnioskiem

o ptatn@¢ w celu rozliczenia wydatku:

a) wystawiory przez sprzedagego sprgt deklaract, okreslajaca jego pochodzenie
(zawierajca m.in. dag¢ zakupu, miejsce zakupu, dane zakape@o - jego nazg
i adres); sprzedagy sprzt potwierdza w deklaracjize w okresie ostatnich siedmiu
lat uzywany sprzt nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspddwej,

b) oswiadczenie Beneficjenta potwierdzeg¢ spetnianie przezzywany srodek trwaty
odpowiednich norm, g normy s wymagane,

c) dokument potwierdzagy, iz cena za zywany srodek trwaty nie odbiega od jego
wartasci rynkowej, wraz z informagj na temat ceny rynkowej nowegwodka
trwatego (np. wycena rzeczoznawcy),

d) poswiadczone za zgodké z oryginatem kserokopie odpowiednich certyfikatéw
jesli danysrodek trwaty wymaga uzyskania takich dokumentow.

3. W celu udokumentowaniavydatkdw zwigzanych z wynagrodzeniamii premiami do
wnioskow o ptatnét nalezy dolaczye:

a) poswiadczone za zgodhé z oryginatem kserokopie list ptac (lista ptac za@osta
dofaczona do wniosku, gdy zostaty zaptacone jej wszgtktadniki), péwiadczona
za zgodnéx z oryginatem kserokopia deklaracji rozliczenio{@&yS DRA),

b) poswiadczone za zgod®&é z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdeggh
zaangaowanie pracownika w projekt (umowa o pyazakres czynrii, karta czasu
pracy, kalkulacja dotyeza wyliczenia stawki godzinowej oraz wynagrodzenia
naleznego w ramach realizowanego projektu).

4. Oryginaly dokumentéw dotyazych realizacji projektu przechowywane a s
przez Beneficjenta, zgodnie z postanowieniami &@. rozporadzenia Rady WE
nr 1083/2006.
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2. FAKTURY/DOKUMENTY KSI EGOWE O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI
DOWODOWEJ

1. Faktury/inne dokumenty kgjowe o rownowznej wartdci dowodowej UWAGA!
ORYGINALY!), potwierdzajce dokonanie wydatkéw kwalifikowanych powinny¢by
przed ich skopiowaniem - opisane w sposéb ilw@jacy identyfikacg wydatku
z realizowanym projektem.

2. Opis faktury/dokumentu ksgjowego o rownowanej wartgci dowodowe;j:

I. Na pierwszej stronie dokument powinien zawiera najmniej informacje o:

a) wspoffinansowaniu wydatku zeérodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz buetu pastwd®? w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2007-2013,

II. Na odwrocie dokumentu (lub na pierwszej stronie esli jbrakuje miejsca
na odwrocie) powinny znaté sie:

a) informacje nt. zgodn@i wydatku z umow o dofinansowanie poprzez
wskazanie numeru umowy/decyzji o dofinansowaniez or@zwy projektu
w ramach RPO WL,

UWAGA! Jezeli wydatki ujte na fakturze dotyag wiecej niz jednego projektu, w opisie
faktury nalety poda wszystkie nazwy projektdw i numery uméw o dofinawanie
oraz przypisd wydatki do poszczegodlnych projektéw.

b) rzeczowy opis wydatku (czego wydatek dotyczy, zgsé@nwydatku z umow
z wykonawa/dostawa lub zaméwieniem/zleceniem),

c) informacje nt. zwizku wydatku z projektem poprzez zaznaczenie, daektd
lub ktorych zadé/kategorii wydatku przedstawionych we wniosku oilafisowanie
realizacji projektu odnosi sidokument wraz z podaniem wafto poszczegolnych
zada/kategorii wydatkow, ktérych dotyczy dokument,

d) informacja o zgodriwi wydatku z ustaw Prawo zamoOwig publicznychpoprzez
wskazanie podstawy prawnej ustawy PZP, tj. nyalprzytoczy art. wskazujcy
na powod stosowania ustawy do danych wydatkéw labpawdd niestosowania
trybdw ustawy oraz wskazavtasciwy Dziennik Ustaw,

e) informacje o poprawrii formalnej i rachunkowej oraz merytorycznej dolentu,

f)  numer ksggowy Ilub ewidencyjny, pod ktérym dokument d¢gdwy zostat
zarejestrowany,

g) dekretacja ksigowa dokumentu.

UWAGA! Jegeli na fakturze/rownowanym dokumencie kggowym, nazw towaru

lub ustugi ujeto w sposéb ogdlny (np. roboty budowlane, materiatidowlane,)w opisie
faktury nalety zamidgci¢ numer oraz dat protokotu odbioru cesciowego/ka@cowego,
ktérego dotyczy faktura.

Zaleca st korzystanie z zatzonego do niniejszych wytycznych wzoru opisu faktu
(zafacznik nr 3).

@) jesli dotyczy
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. W wyjatkowych sytuacjach np. gdy dokument jest na tyle mig (np. bilet
komunikacji publicznej), ze niemaliwe jest zapisanie na nim wszystkich
wymaganych opisem faktury informacji, mazna do faktury dotaczyé zafcznik
(odrebna kartka). Wowczas na oryginalnym dokumencie powinna zialesic
przynajmniej informacja nt zwiku wydatku z projektem (numer umowy o
dofinansowanie oraz tytut projektu w ramach ktéremgmstat poniesiony wydatek), a
pozostata og¢ wymaganego opisu na athnej kartce. Na zatzniku powinna znal€ si¢
adnotacja, 4 zahcznik do faktury nr (podanr faktury) z dnia (podadat sporadzenia
faktury) z podpisem osoby tweai@e] zahcznik stanowi integralp czes¢ Faktury VAT.
Nastpnie opisany zatznik naley podpia¢ do Faktury VAT na state (np. zszywaczem).
Dokumenty nalgy zgia¢ w prawym goérnym rogu i opatrzypiecz:Cia tak, aby jedna &&¢
pieczci znajdowata s na oryginale faktury, a druga g na zaiczniku. Z kadego
zahcznika musi wprost wynilkado jakiej faktury zostat utworzony, kiedy i przZezgo, na
wypadek przypadkowego odczepiania od faktury.

Opis mae by dokonany w cakxi odrecznie tuszem lub w formie nadruku czy pieuz
lub czsciowo w ww. formach.

. Z opisanego oryginatu faktury nalewykona kserokopt, paswiadczy ja za zgodnéd
z oryginatlem (zgodnie z opisem zawartym peejyi dolczy¢ do wniosku o ptatni.

. Dotaczone do wniosku o ptatéo kopie wszystkich faktur/rownowaych dowodow
ksieggowych powinny by ponumerowane w prawym goérnym rogu - zgodnie
z zestawieniem dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki (pkt. 12 wniosku
o ptatnd¢) i utozone narastago.

. Beneficjent, w momencie otrzymania faktury, ma olyaek sprawdz poprawnéé
wystawianych faktur/dokumentéw kgiowych o réwnowznej wartéci dowodowej
zgodnie zUstawy o rachunkowsgci z dnia 29 wrzénia 1994 r. (Dz. U. Nr 121, poz. 591 z
pézn. zm.). W szczegolsdoi sprawdzé powinien zamieszczafzamieszczone w
dokumentach :

a) imiona i nazwiska lub nazwyalz nazwy skrocone sprzedawcy i nabywcy oraz ich
adresy,

b) numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywc

c) daty (dzié, miesic i rok) wystawienia faktury (w przypadku gdy déar&ni sic od
daty sprzeday uwzgkdni¢ nalezy rowniez dat sprzeday; w przypadku sprzedg o
charakterze agtym podatnik mee podé na fakturze miesc i rok dokonania
sprzeday, pod warunkiem podania daty wystawienia faktury),

d) nazwy towaru i ustugi,

e) miary iilos¢ sprzedanych towaréw lub zakres wykonanych ustug,

f) cerg jednostkowy towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ggednostkowi netto),

g) wartdsci towarow lub wykonanych ustug, ktérych dotyczyrzgula, bez kwoty
podatku (warté¢ sprzeday netto),

h) stawki podatku,

i) sune wartcgci sprzeday netto towaréw lub wykonanych ustug z podziatem
na poszczegolne stawki podatku i zwolnionych odapkul oraz niepodlegagych
opodatkowaniu,
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j) kwote podatku od sumy wartoi sprzeday netto towaréw (ustug) z podziatem
na kwoty dotycace poszczegolnych stawek podatku,
k) kwote naleznosci ogétem wraz z naimym podatkiem.

UWAGA!
Tylko prawidtowo wystawione faktury/dokumenty ksiggowe o réwnowanej wartosci
dowodowej bgda uznawane przez Instytuc¢ Zarzadzajaca.

7. W przypadku gdy brak na fakturze symbolu PKWiU wgaae jest datzenie do
przedmiotowej faktury specyfikacji towarow/ustugydpisanej przez wystawdaktury.
Symbol PKWiU naley pod& nie tylko dla towarow/ustug zwolnionych od podatkie
rowniez dla obgtych stawly podatku VAT poniej 22% Dokument ten nadg zgia¢ w
prawym gornym rogu i opatréypieczcia tak, aby jedna &%¢ pieczci znajdowata si na
oryginale faktury, a druga €& na zadczniku. Z ka&dego zalcznika musi wprost
wynika¢ do jakiej faktury zostat utworzony, kiedy i przezogo, na wypadek
przypadkowego odczepiania od faktury.

8. Faktura wystawiona wezyku obcym powinna kiy przettumaczona nazyk polski na
odrebnym zadczniku podpisanym przez tlumacza przgéego. Przeliczenie waré
transakcji tego rodzaju faktury na ztoty zostatesape w rozdziale Ill. 8

3. DOWODY ZAPLATY

1. Pa&wiadczone za zgod®é z oryginatem _i dodatkowo oznaczone gddtserokopie
wyciagdbw z rachunku bankowego Beneficjenta, powinny do&otow& poniesienie
wydatkéw obgtych wnioskiem o ptatrig.

2. W tytule przelewu powinien znalé sig petny nr faktury/innego dokumentu &gowego
o rownowanej wart@ci dowodowej oraz odbiorca przelewu. Wagibankowy powinien
rowniez umazliwia¢ identyfikacg witasciciela rachunku, z ktérego dokonywany jest
przelew (Beneficjent projektu).

3. W sytuacji, gdy faktura zostata zaptacona gotgwipotwierdzeniem zaptaty jest
umieszczona na niej klauzulgzaptacono gotéwl” opatrzona podpisem o0soby
przyjmujcej zaptat. Dodatkowo na dowod zaptaty nayedofaczye dokument kasowy
(raport kasowy, KW, polecenie wyjazdu ghowego, rozliczenie zaliczki pobranej).

4. W przypadku ptatneei karta do wniosku o ptatn@ nalezy dofaczyc:
a) kopie faktury/innego dokumentu kgiowego o rownowaej wartgci dowodowej,
na ktérym lkedzie znajdowé sic adnotacjgzaptacono kart” ,
b) kopi¢ wyciagu bankowego Beneficjenta dokumentggo obcizenie jego rachunku
w wysokdaci rownej kwocie wydatkéw na fakturze.
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4. DOKUMENTY PO SWIADCZAJ ACE ODBIOR/WYKONANIE PRAC

. Dokumenty potwierdzage rzeczow realizacg projektu to w szczegolgoi:
a) protokoty odbioru robot,
b) przegcioweswiadectwa ptatngi,
c) protokoty odbioru zakupow/ustug, udzen, sprztu lub wykonania prac, itp.

. Protokoty odbioru, dakczane do wniosku o ptateg powinny by wystawiane w oparciu
o kosztorys inwestycji, tak aby mova byla weryfikacja stopnia zaawansowania
poszczegolnych elementow robot/prac wynikgeh z umowy.

. W przypadku jéli na potwierdzenie wykonania oktenych prac dokumenty te nie s
wymagane przepisami prawa lub umpw wykonawa/dostawa/ustugodawg, na
fakturze naley zamigci¢ adnotagi o tym, ze prace wykonano zgodnie/niezgodnie ze
zleceniem, ze wskazaniem terminu zrealizowania pyels.

. W przypadku zakupu usdzen, ktdére nie zostaly zamontowane — rgledolaczy¢
poswiadczone za zgoddé z oryginatem kopie protokotéw odbioru gydzei/sprztu
lub przygcia materiatdw na magazyn z podaniem ich miejstadskvania.

. Kopie protokotow powinny by/potwierdzone za zgod#&oz oryginatem.

5. DOKUMENTY POTWIERDZAJ ACE KWALIFIKOWALNO SC PODATKU
VAT

. Zadwiadczenie wydane przez wtawy dla podatnika Urad Skarbowy dotycxce statusu
podatnika (czy jest/nie jest czynnym podatnikiemTyAsktadane jest przez Beneficjenta
z pierwszym wnioskiem o dofinansowanie.

. Przy kadym wniosku o ptatri, ktory stizy celom rozliczeniowym i sprawozdawczym,
zobowhzuje st Beneficjenta do sktadaniaswiadczenia o niezmienionej sytuacji
dotyczce] podatku VAT lub zawiadczenia z wiciwego urzdu skarbowego f
sytuacja ta ulegta zmianie..

. Zalacznik ten nie jest wymagany w przypadku sktadani@osku dotyczcego tylko
celéw sprawozdawczych.

. Oswiadczenie o niezmienionej sytuacji dotycej podatku VAT Beneficjentdolzie miat
obowigzek sktadéa rowniez w okresie trwatéci projektu, czyli co roku w agu 5 lat od
momentu finansowego zakczenia realizacji projektu.

. Zaswiadczenie powinno lyaktualizowane w przypadku wygienia zmian dotycgych
statusu podatkowego Beneficjenta w trakcie regjipmojektu.

. 1Z moze réwnie zazadat od Beneficjenta dostarczenia z ydavego organu podatkowego
dodatkowych informacji o nuiwosci odliczenia podatku VAT dotyazego
realizowanego projektu.

. 1Z moze rownie zazadat od Beneficjenta dostarczenia kopii deklaracji VADraz kopii
rejestru/wycagu z rejestru VAT.
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6. UMOWY Z DOSTAWCAMI LUB WYKONAWCAMI

. Do Wniosku o pfatn& Beneficjent dajcza pdwiadczone za zgod&é z oryginatem
kserokopie umoéw oraz anekséw zawartych z wykonawdastawcami.

. Dodatkowo nalgy dolczye kopie kosztorysow/formularzy cenowych/specyfikacji
bedacych podstaw wystawienia kadej z faktur.

. Umowy/aneksy zawarte z wykonawcami oraz kosztovysitilarze cenowe /specyfikacje
nalezy przediayé tylko raz, z pierwszym wnioskiem o ptatdp w ktorym wydatki
zostaly wykazane.

7. INNE DOKUMENTY

. W przypadku wtpliwosci co do prawidtowej realizacji projektu i kwalifkvalngci
wydatkéw, w celu uzupetnienia informaciji, 1Z g@natayé na Beneficjenta obowzek
przygotowania dodatkowych dokumentowsw@adczajcych poniesione wydatki oraz
zgodry z projektem rzeczoyjego realizagj.

. Zasady potwierdzania za zgodhosy takie same jak dla pozostatych dokumentéw
bedacych zahcznikami do Wniosku o ptatdé.

8. STOSOWANIE ODPOWIEDNIEGO KURSU W PRZYPADKU OPERACJI
DOKONYWANYCH W WALUTACH OBCYCH

. W przypadku ptatnéci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcydkoj&urs
przeliczeniowy nalgy przyja¢ kurs sprzedey walut z dnia dokonania platéo
zastosowany przez bank realiy transakaj.

. W przypadku ptatnii gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych wa&rto
transakcji naley przeliczy¢ na ztoty wedtug kursu, po jakim waluta zostataua&na.

. W przypadku, w ktorym Beneficjent nie ma #iwosci przedstawienia rzeczywistego
kursu po jakim zostata przeliczona transakcja 2gptp. gdy dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami Polski w banku, ktéry nie prdwi tabeli kursu walut przeliczanych
na ztoty, jako kurs przeliczeniowy naleprzyja¢ kurs sprzeday walut ogtoszony przez
Narodowy Bank Polski (NBP) w dniu dokonania trarcgiakaptaty.

. Jezeli Beneficjent nie ma matiwosci przeliczenia na ztoty wedtug kursu sprzadwaluty
obcej ogtoszonego przez NBP, gdyBP nie publikuje takich tabel np. lit litewskialezy
zastosowa kurs sredni NBP obowgzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.
Beneficjent zobowizany jest do udokumentowania kursu po jakim zospaizeliczona
waluta.
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V. SPRAWOZDAWCZO SC PROJEKTU

. Sprawozdawczd odbywa st cyklicznie i terminowo przez caty okres realizgmjojektu.
Kazdy Beneficjent, jest zobowzany m.in. do systematycznego monitorowania przgbie
realizacji projektu oraz sprawozdawania stopnia jegalizacji.

. Funkcg sprawozdania peini ¢z wniosku o ptatn& dotyczca przebiegu realizaci
projektu, na postawie ktorego oceniana jest zg@dredektdw projektu z wczaiej
zatwierdzonymi zatzeniami.

. Beneficjenci skiladaj pierwszy wniosek o ptatdé nie p&niej niz w terminie trzech
mieskcy od daty podpisania umowy, kolejne wniosgetniace jedynie funkcje
sprawozdawca, co trzy miesice od daty ztpenia poprzedniego wniosku o ptagto
Brak wydatkbw po stronie Beneficjenta nie zwalgia z obowazku przedktadania
wnioskow
o ptatn@d¢ z wypetnion, czescia dotyczica przebiegu realizacji Projektu..

. W przypadku braku wydatkéw Beneficjent zobaemény jest ztay¢ wniosek o ptatn&
z wypelniora czescia sprawozdawcg Wniosek wypetniany jest w zakresie gt
rzeczowo-finansowego projektu zgodnielrstrukcy wypetniania wniosku o ptatdé
stanowica zatacznik nr 2 do niniejszych wytycznych.

. W przypadku niezizenia przez Beneficjenta wniosku o ptaioz czscia
sprawozdawczw odpowiednim terminie, 1Z wzywa do dostarczenisogku o ptatnéc.
J&li wezwanie to jest nieskuteczne 1Z peowstrzymad wszelkie ptatnéci dla projektu.
Nieprzedigenie, pomimo pisemnego wezwania, wniosku o pkdtnmoze rownie
stanowt przestank do rozwazania umowy.

. Do wniosku o ptatn& stuzacemu wyhcznie celom sprawozdawczym nie gi#a s¢
zakcznikdw wymaganych do rozliczenia wydatkow.

. Beneficjent zobowizany jest do stalego monitorowania wak&ow zaplanowanych
we wniosku o dofinansowanie.

. Beneficjent zobowizany jest do osgniecia wskanikéw (produktu i rezultatu)
zatlazonych we wniosku o dofinansowanie z zastergem, ¥ we wniosku o ptatni
koncowa nalezy pod& rzeczywscie oshagniete wartdci wskanikéw rezultatu.
Jednoczénie beneficjent zobowkany jest do:

a) a) zloenia dwiadczenia o terminie aginiecia wskanikow rezultatu wskazanych

we wniosku o dofinansowanie (termin ten nie zmoby¢ diuzszy nié rok od
zakaczenia realizacji projektu)

b) powiadomienia 1Z o faktycznie agnictych wskanikach rezultatu po termini

wskazanym w punkcie ,aJWAGA!

Nieoshgniecie zat@onych wskanikbw maze skutkowéa obnizeniem poziom

dofinansowania projektu.
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WERYFIKACJA WNIOSKOW O PLATNO SC

1. Wnioski o ptatné¢ podlegay weryfikacji przez 1Z. Weryfikacja wnioskéw o ptat§e
prowadzona jest na dokumentach i obejmuje 100% tkgda

2. Pozytywnie i w catéci zweryfikowana czs¢ wniosku Beneficjenta o ptatéd dotyczca
przebiegu realizacji projektu, wskazc@ na whaciwa realizacg projektu jest koniecznym
warunkiem do zrefundowania wydatkow/zrealizowan&mméci na rzecz Beneficjenta.

3. W celu stwierdzenia poprawfm wniosku o ptatné&t sprawdzane asw szczegOIngri
nastpujace informacje:

a) czy wniosek zostat spadzony na prawidtowym formularzu,

b) czy wniosek o platnig zostat dostarczony w dwoéch formach: papierowej
i elektronicznej,

c) czy wersja elektroniczna i papierowa wniosku ot s3 ze soh zgodne,

d) czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wymmetaj zgodnie z obowzujaca
instrukcp wypetniania wniosku,

e) czy wniosek zostat podpisany przez osoby do tegovanione JWAGA! Uzywamy
niebieskiego tuszy

f) czy zostat zachowany termin zémia wniosku (zgodnie z umaw dofinansowanie
projektu),

g) czy Beneficient zieoyt zaswiadczenie o statusie podatnik@d@adczenie
0 niezmienionej sytuacji dotyszej podatku VAT,

h) czy do wniosku zatzone § wszystkie wymagane zgizniki, takie jak:

— potwierdzone za zgodiéd z oryginalem kopie faktur/innych dokumentéw
ksiggowych o rownowznej wartgci dowodowej,

— potwierdzone za zgod&dz oryginalem kopie wyagow z rachunku bankowego
Beneficjenta potwierdzage poniesienie wydatkow,

- kopie dokumentéw potwierdzagych rzeczow realizacg projektu (takich
jak protokoty odbioru robot/dostaw/ustug),

i) czy dokczone kopie faktur/dokumentow o rownowaj wartéci dowodowej, kopie
wyciagdbw bankowych, protokotéw odbioru zostaly w prawidy sposob
poswiadczone za zgodsé z oryginatlem przez ose@lupowaniona,

J) czy faktury/inne dokumenty o rownowsej wartgci dowodowej § opisane
w prawidtowy sposob,

k) czy termin zapfaty jest zgodny z terminem kwalifidkanasci wydatkow dla danego
projektu,

[) czy dostarczony wyeg bankowy pochodzi z rachunku najeego do Beneficjenta,

m) czy kwoty zapisane we wnioska ggodne z kwotami gfymi na fakturach/innych
dokumentach kggowych o réwnowznej wartgci dowodowej,

n) czy protokoty odbioru robét/dostaw/ustug potwiendzae roboty/towary i ustugi
wspoétfinansowane w ramach projektu zostaly rzecéyiwiwykonane/dostarczone,

0) czy poniesione wydatki as bezpdrednio zwiazane z realizowanym projektem
oraz zgodne z umaywo dofinansowanie projektu,

p) czy wydatki ugte we wniosku spetnigj warunki kwalifikowalndci, zgodnie
z obowhzujacymi wytycznymi,

g) czy we wniosku o ptatr$o zostat zachowany zaakceptowany dla danego projektu
poziom dofinansowania Zeodkow publicznych,
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r) czy wykazano dochody wygenerowane w trakcie reglizaojektu (dot. dochodéw
nieuwzgkdnionych w obliczeniu luki finansowej),

s) czy realizacja projektu nagtuje z zachowaniem polityk wspélnotowych i zapisami
umowy o dofinansowanie oraz zgodnie z prawem pwiskv szczegolniei zgodnie
z zasadami  konkurencji, ochronyrodowiska, niedyskryminacji, zamoéwie
publicznych, spotecZstwa informacyjnego oraz zakazu podwojnego finarsoay
wydatkdw,

t) czy przebieg realizacji projektu, zadeklarowany zgsci sprawozdawczej wniosku
wskazuje na wkxiwa jego realizag,

u) czy postp rzeczowo-finansowy realizacji projektu jest zgpdrz umowg
o dofinansowanie/z decyzp dofinansowanie,

v) czy okré&lono przebieg realizacji projektu do czasu zeloia kolejnego wniosku
(nie dotyczy wniosku o ptatsé koncowa),

w) czy okrglone wskaniki sa zgodne z umowo dofinansowanie projektu i poprawnie
okreslono ich wartd¢,

X) czy wartd¢ oshgnigtych wskanikow nie wskazuje na zagrenia w realizacji
projektu,

y) czy wskazano przyczyny niezrealizowania zaplanowhrpada oraz nieosigniccia
planowanych wskanikow,

z) czy dowody ksijgowe (faktury) zostaly wystawione w sposob techmiez
prawidtowy i czy zawierajwszystkie elementy prawidtowego dowodugksiwego,

aa)czy dane liczbowe na dowodachdgwych nie zawierajbtecdow rachunkowych,

bb)czy wniosek, a w szczegolw zestawienie kwot we wniosku nie zawieraddiw
rachunkowych,

cc) czy na dowodzie ksgowym poprawna jest kwotatownie”,

dd)czy faktura zakwalifikowana jest do egja w ksegach rachunkowych
przez wskazanie miejsca ggowania wraz z podpisem oséb odpowiedzialnych za te
wskazania,

ee)czy dostarczony wygg bankowy zostat pmviadczony za zgodré z oryginatem
przez osob upowaniong do tego,

ff) czy wycag bankowy z rachunku Beneficjentaspoadcza fakt zaptacenia faktur,
innych dokumentow ksgowych wynikajcych z zestawienia dokumentow w pkt 12
wniosku o ptatné¢ (UWAGA! Faktura powinna by zaptacona w cakki),

gg)czy wnioskowana kwota refundacji na rzecz danegojektu nie spowoduje
przekroczenia limitu finansowego wynikaggo z umowy.

. Wniosek o ptatn& powinien by wypetniony zgodnie instrukcy wypetniania wniosku
stanowica zatgcznik nr 2 do niniejszych wytycznych.

. 1Z po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Biejenta wniosku o platrig,
poswiadczeniu wysokgi i prawidtowaci poniesionych wydatkow kwalifikowanych
w nim ugtych, zatwierdza wysoké dofinansowania.

. Po dokonaniu ptatr$oi na rzecz Beneficjenta 1Z przekazuje Beneficjantmmformacg
0 wysokaci zatwierdzonej i wyptaconej kwoty dofinansowania.

. W przypadku wysipienia rozbienosci migdzy kwoti wnioskowama przez Beneficjenta
we wniosku o ptatn@& a wysokdcia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty 1Z
zalcza do informaciji uzasadnienie.
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8. Procedura zwizana z :

a) weryfikacih wniosku o ptatné& pcsredna maoze by wydtuzona w przypadku
przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji pktji w trakcie weryfikacji danego
wniosku o ptatnéc,

b) poswiadczeniem kacowego wniosku o ptatdé maze by wydtuzona w wyniku
przeprowadzenia kontroli na zalazenie realizacji projektu.

Zlecenie platnéci na rzecz Beneficjenta me zosta wowczas wstrzymane do momentu
wptyniecia pozytywnej informacji pokontrolnej z Oddziaho#troli.

9. Platna¢ koncowa zostanie przekazana Beneficjentowi po:

a) poswiadczeniu przez InstytugZarzadzapca ostatniego wniosku o ptatég

b) w_ przypadku projektu zakwalifikowanego do kontralia miejscu realizagji
potwierdzeniu przez InstytucjZarzmdzapca, informacji o prawidiowej realizacji
projektu lub o usuniciu nieprawidiowa w przypadku, gdy kontrola taka zostata
przeprowadzona w trakcie realizacji projektu.

10. W przypadku pozytywnego wyniku kontroli na zakaenie realizacji projektu,
niezwtocznie uruchomiona zostaje procedura wypfabgdkow na rzecz Beneficjenta.
W przypadku negatywnego wyniku kontroli na zéagzenie realizacji projektu, kwota
srodkéw zatwierdzonych do wyptaty zostaje skorygosvam wielk@¢ stwierdzonych
nieprawidtowdgci.

11. Jezeli zostanie stwierdzonege Beneficjent wykorzystat caté lub cz$¢ dofinansowania
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania akawcych procedur, lub pobrat
calas¢ lub czs¢ dofinansowania w sposob nienalg albo w nadmiernej wysokoi,
Beneficjent zobowizuje s¢ do zwrotu tychsrodkdéw, odpowiednio w casgi lub
w czgsci, wraz odsetkami naliczanymi zgodnie z art. 208tawy o finansach
publicznych w terminie i na rachunek wskazany przez InstgtuZjarzdzapca.
Procedura zwrotdrodkow nieprawidtowo wydatkowanych przez Benefitgeppisana
zostata w rozdziale X.

12. Do weryfikacji wnioskéw o ptatnid sktadanych przez patwowe jednostki bugtowe
(pjb) stosuje si te same zasady, ktore stosoware pszy rozliczaniu wnioskow
beneficjentéw innych @i pjb, zgodnie z zawartym Porozumieniem.

Instytucja Zarzdzapca po dokonaniu weryfikacji przekazanego przezehejenta
wniosku 0 platné, pawiadczeniu wysokéci i prawidtowaci  wydatkéw
kwalifikowalnych w nim ugtych, zatwierdza wysoké dofinansowania i przekazuje
beneficjentowi informagj w tym zakresie.

W przypadku wysipienia rozbienosci miedzy kwo# wnioskowam z wysokdcia
dofinansowania rozliczonego, 1Z doka do informacji uzasadnienie.

W sytuacji zaistnienia powaych nieprawidtowséci i przestanek do rozwtania umowy,
wszczta zostaje procedura rozgania umowy zgodnie z postanowieniami umowy.
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VI. KOREKTY WE WNIOSKU O PLATNO SC

1. W przypadku stwierdzenia brakow luketddw w ztazonym wniosku o ptatnig 1Z wzywa
Beneficjenta do poprawieni, uzupetnienia wniosku lub do zenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym termini

2. Korekta wniosku o ptatié, uzupetnienia lub/i wyjasnienia dokonywane ag
przezBeneficjenta w terminie 5 dni roboczych od dniazatnania pisma z 1.

3. Nieztozenie przeBeneficjenti zadanych wyjdnien lub nieusunjcie przez niego brako
lub bfedbéw, powoduje wstrzymanie przekazadiadkdédw dofinansowan. W przypadku
panstwowych jednostek budtowych skutkuje to wstrzymaniem rozliczefiadkdw

4. W uzasadnionychprzypadkac 1Z moze samodzielniedokon& uzupetnienialub
poprawienia wniosku o ptatég o czym informuj pisemnieBeneficjent. Beneficjent
dokonuje wowczas korekty w swoich dokumen i w ciagu 2 dni roboczych o
otrzymania pisma przesyta do 1Z pacalektroniczia potwierdzeni dokonania korekt,
w slad za ktérymnalezy przesta do 1Z jedynie wersj elektroniczi wniosku o ptatnéc
z uwzgkdnionymi poprawkan.

5. W sytuacji, gdyBeneficjen zorientuje s, ze ztazony przez niego wniosek jestebdhy
i sam ztay w ciagu 3 dni robczych (od dnia ztzenia pierwszego wniosku) poprawio
wniosek (autokorekta) wniosek zawierapcy btedy zostaje anulowan.

5 dni roboczych
- dokonanie korekty
dla Beneficjenta

TERMINY
OBOWIAZUJACE
DLA

BENEFICJENTOW
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VII.  KWALIFIKOWALNO SC PODATKU VAT

1. Zasada okrdona w Rozporzdzeniu nr 1084/2006 art. 3e, oraz art. 7 ust. 1 ghkt
oraz w Rozporgdzeniu 1080/2006 oznacza, zaptacony podatek od towarow i ustug
moze by uznany za wydatek kwalifikowalny tylko i wadznie, gdy:
a) zostat faktycznie poniesiony przez Beneficjenta,

b) Beneficjent, zgodnie z obowAujacym prawem krajowym, nie ma prawnej
mozliwosci do odzyskania podatku od towarow i ustug, tamizenia kwoty podatku
naleznego o kwo¢ podatku naliczonego lub ubieganiag sb zwrot podatku
od towardéw i ustug.

UWAGA!

Posiadanie prawa odzyskania podatku od towarowugupotencjalnej prawnej mbwosci)
wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, naweslij faktycznie zwrot nie nagpit
np. ze wzgldu na niepodicie przez Beneficjenta czynéw zmierzajcych do wykorzystanii

D

tego prawa.

2.

Zgodnie z art. 86 ust. Ustawy o podatku od towaréw i ustugodatnikom przystuguje
prawo do obrienia kwoty podatku nateego o kwat podatku naliczonego w zakresie,
w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane do wykonywania czynrigi
opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawfAd zawiera katalog przypadkow,
kiedy podatnikowi nie przystuguje prawo do odliceepodatku naliczonego. Podatku
tego nie mana odlicz¢ nawet woéwczas, gdy dany zakup jest béminio zwiazany

z czynndciami podlegajcymi opodatkowaniu, tym samym podatek od towarawstug
moze stanowd wydatek kwalifikowalny.

. W zwiazku z powyszym, przepisyUstawy o podatku od towarOwustug stanowa,

izprawo do odliczenia podatku naliczonego przysteguBeneficjentowi jedynie

w przypadku, kiedy spetniong dwa warunki:

a) Beneficjent jest czynnym podatnikiem podatku od dodw i ustug,
oraz

b) zakupione przez Beneficjenta towary i ustugi wykstywane § przez niego
do wykonywania czynriwi opodatkowanych.

. J&ili jeden z wymienionych warunkow nie jest spetnipppdatek od towarow i ustug

zawarty w dokonywanych przez Beneficjenta zakupdgdzie stanowit wydatek
kwalifikowalny w rozumieniu Rozposzizenia Nr 1080/2006.

. Zgodnie z art. 15 ust. Wstawy o podatku od towardw i ustugodatnikami $ podmioty

wykonujace samodzielnie dziatals® gospodarcz, bez wzgédu na cel i rezultat
tej dziatalngci. Za podatnikdw nie uznajecsorgandw wiadzy publicznej oraz gdow
obstugugcych te organy w zakresie realizowanych Zadaatazonych odebnymi
przepisami prawa z wytzeniem czynnei wykonywanych na podstawie zawartych
umow cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 wspomnian¢awy).

Prawo do odliczenia podatku naliczonego przystugyjcznie wowczas, gdy zakupione
przez Beneficjenta towary i ustugedn stuzyly czynngciom opodatkowanym. Prawo
do odliczenia nie przystuguje w zakresie, w jakiakapy zwhzane § z czynndciami
zwolnionymi z podatku lub z czynédami nie podlegacymi opodatkowaniu.
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7. Z orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Sprawied$ieivavynika, ze zwhzek zakupow
z czynndciami opodatkowanymi powinien ndiezasadniczo charakter bezZpadni.
Tym samym, Beneficjent realizigy projekt dofinansowany zZgodkow RPO WL kdzie
mogt odliczy¢ podatek od towardéw i ustug wowczas, gdy zakupyatdw i ustug
w ramach realizowanego projektu awane § bezpdrednio z wykonywanymi przez
Beneficjenta czynri@giami opodatkowanymi

UWAGA! Beneficjent jest zobowrany do prowadzenia rejestru VAT w sposob
umazliwiaj acy identyfikacg zakupow i sprzedy zwiazanych z realizowanym projektem.

8. Zgodnie z art. 90 ust. Wstawy o podatku od towardw i ustug przypadku, gdy podmiot
dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych z podatjak, i transakcji opodatkowanych,
powinien on przypordkowa naliczony podatek oddnie dokonywanych przez siebie
zakupéw do trzech grup:

a) podatku naliczonego, wynikgjego 2z zakupow zwranych wyhcznie
z wykonywaniem czynnigi, w zwiazku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego — podatek ten w éeitgpodlega odliczeniu (a wt zgodnie
z Rozporadzeniem Nr 1080/2006 nie @ by¢ wydatkiem kwalifikowalnym),

b) podatku naliczonego, wynikgjego z zakupdéw zwkanych wyhcznie
z wykonywaniem czynnimi, w 2zwiazku z Kktorymi nie przystuguje prawo
do odliczenia podatku naliczonego — podatek tenatesci nie podlega odliczeniu
(a wiec zgodnie z Rozposdzeniem Nr 1080/2006 me by uznany za wydatek
kwalifikowalny),

c) podatku naliczonego, zwdanego zaréwno z czynsmami, w zwiazku z ktoérymi
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonggk réwnie z czynndciami,
w zwiazku z ktérymi prawo do odliczenia podatku naliczgmenie przystuguje —
w tym przypadku podmiot powinien:

1) albo wyodebni¢ czes¢ kwoty podatku naliczonego, ktéra veo podlega
odliczeniu (jeeli jest to maliwe), albo

2) Jjezeli wyodrbnienie nie jest mdiwe — okreli¢ kwote podatku naliczonego
podlegagcego odliczeniu stosag tzw. wspoétczynnik sprzedg, o ktorym mowa
w art. 90Ustawy o podatku od towardow i ustug

9. Nalezy podkrali¢, iz przedstawiony powaej ogolny schemat rozliczania podatku jedynie
sygnalizuje, 4 na gruncie ustawy o podatku od towaréw istniejezimos¢ takiego
rozliczenia. Okres, w ktorym istnieje obaek korekty podatku naliczonego odliczonego
wedtug wspétczynnika sprzedaw zaleznosci od rodzaju nabywanych towarow i ustug
moze skgat nawet 10 lat.

10. W przypadku projektéw realizowanych w ramach RPO,\Weli Beneficjent nie jest

w stanie w sposob jednoznaczny ckie kierunkOw wykorzystania inwestycji, podatek
od towarow i ustug nie dozie moégt zosta uznany za wydatek kwalifikowalny.

Zatem w przypadku gdy Beneficjent niecdzie w stanie w jednoznaczny sposéb
przyporadkowa® naliczonego podatku do grupy wskazanej pmjypodatek od towarow
i ustug nie kdzie uznany za wydatek kwalifikowalny.

UWAGA! Zaréwno przychody jak i wydatki zaZzane z realizagjdanego zadania mgpy¢
realizowane przez tego samego podatnika (ten sd@j NI
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VIll.  ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI KSI' EGOWEJ

1. Zgodnie z art. 60 lit. d Rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r
Beneficjenci projektéw realizowanych w ramach RPOL Wobowhzani @ do
prowadzeniavyodrebnionej ewidencji kstgowejdla kazdego projektu albo zastosowania
odpowiedniego kodu ksjowego dla wszystkich transakcji z&anych z projektem tak,
aby byla maliwa identyfikacja poszczegolnych operacji ¢gdwych i bankowych, bez
uszczerbku dla krajowych zasad ggiwasci. Konieczngé¢ prowadzenia wyodbnionej
ewidencji wydatkow jest warunkiem zawartym w umowaiedofinansowanie projektu
w ramach RPO WL.

Instytucja Zarmydzayca zobowgzuje Beneficjenta do prowadzenia qdhmego
rachunku bankowego dla projektu za wykiem paistwowych jednostek baddtowych
Obowigzek prowadzenia wyodbnionego rachunku bankowego dla projektu powstaje
z dniem podpisania umowy o0 dofinansowanie projeltyodrebniony rachunek bankowy
stizy ponoszeniu wydatkow oraz przekazywarditodkoéw dofinansowania. Wydatki
poniesione przez Beneficjenta po dniu zawarcia uyn@ndofinansowanie z innych
rachunkéw bankowych w szczegodlnie uzasadnionycypaidkach mog zostd uznane za
kwalifikowalne, o ile nie utrudni to rozliczenia@ektu. Powyszy zapis stosuje ¢ido
wydatkow rozliczanych po dniu wégja wzycie niniejszychNVytycznych.

Oznacza toze w planie kont Beneficjenta powinny dywyodrebnione dla danego
projektu konta syntetyczne i analityczne oraz pdaabowe — w takim uktadzie, aby byto
mozliwe okreslenie wszystkich operacji dotygzych danego projektu. W tym miejscu
nalery pamgta¢ o podziale:

a) kosztow, na koszty statutowe i administracyjne poo&zdnie i pérednie,
b) przychodow, na przychody w ramach projektu i inneyphody.

Oprocz wydzielonej kgsgowasci w zasadach polityki rachunkowe nalery opis&
sposO6b powizania dokumentuzrédtowego (faktura VAT, rachunku, polecenia
ksiggowania, itp.) z zapisem w systemie informatycznymprzypadku prowadzenia
ksiggowasci przy pomocy programu komputerowego. Taka idekdéygfa mae odbywa
si¢ poprzez automatycznie nadawany numer dziennikgewiai.

2. Beneficjenci prowadry kskgi rachunkowe i sposarizapcy sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami oktenymi w ustawie o rachunkowaoi.

Przez odgbny system ksgowy albo odpowiedni kod ksgjowy naley rozumie
ewidencg wyodrbniomm w ramach ja prowadzonych przez jednostkksiag
rachunkowych. System ewidencji &gowej powinien umgiwi¢ sporadzanie rejestrow
dokumentow, sprawozdawykorzystaniasrodkow funduszy strukturalnych UE poprzez
wprowadzenie odbnych kont syntetycznych, analitycznych i pozalstamych
pozwalajcych na wyodtbnienie operacji zwizanych z danym projektem, w uktadzie
umazliwiajacym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie wpm@lawczéci
finansowej projektu i kontroli.

Wyodrebniony kod ksigowy oznacza odpowiedni symbol, numer, veyi&
stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznacaemlokumentu, ktéry uniiwia
sporadzanie zestawienia lub rejestru dowodoweggsivych w okrélonym przedziale
czasowym. Zestawienia/rejestry dowodow egewych ujmuj wszystkie operacje
zZwiazane z projektem oraz obejmuprzynajmniej naspujacy zakres danych: nr
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dokumentu zrédiowego, nr ewidencyjny lub kgiowy dokumentu, datwystawienia
dokumentu, kwat brutto, netto dokumentu, kwota kwalifikowalna datyca projektu.

3. Na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedziaimyza wykonanie obowrkow
w zakresie rachunkowoi, ciazy obowhzek ustalenia i opisania zasad dotyyzh
ewidencji i rozliczaniasrodkéw otrzymanych w ramach funduszy strukturalnydii
Europejskiej.

4. Beneficjenci nieprowadcy petne] ksigowosci w oparciu 0 przepisy ustawy
0 rachunkowéci.
Dopuszczalnym rozwrzaniem jest wykorzystanie do celéw ewidencji cgswej
w ramach projektu nagdzi kskgowych, ktore Beneficjent jest zobawany stosowana
podstawie obecnie obogdujacych przepiséw, tj. na podstawie rozpalzenia w sprawie
prowadzenia podatkowej kgji przychodow i rozchoddw.

5. Beneficjenci niezobowzani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji dgowej
na podstawie obowrujacych przepisow.

Zobowigzuje st Beneficjentow do prowadzenia wykazu — ewidencjkudoentow
dotyczcych operacji zwizanych z realizagj projektow, jednoczénie do sporadzania
przy skiadaniu wniosku o pfateo arkusza kalkulacyjnegZestawienie wszystkich
dokumentow ksgowych dotyazych realizacji projektu(zatacznik nr 5) za okres,
ktérego wniosek dotyczy. Zestawienie obejmuje widatl pocatku realizacji projektu
do kaaca danego miegta rozliczeniowego | spogdzane jest poprzez naragt®g ugcie
wydatkow dotyczcych poszczegolnych zatlaraz kosztéw paednich (w tym przypadku
rozliczania na podstawia rzeczywaie poniesionych wydatkéw).

W przypadku Beneficjentow stoagych podatkow ksiege przychoddéw i rozchodow
niedozwolone jest prowadzenie gdinej ksegi dla realizowanego projektu/projektow.
Stosowanie przez Beneficjentéw ¢goej niz jednej ksggi stanowi naruszenie przepisow
rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 26 sierpnia 2003wr.sprawie prowadzenia
podatkowej kgQi przychoddéw i rozchodoyDz. U. z 2003 r. Nr 152, poz. 1475 zzpozm.).

Po zakaczeniu kadego miesica kalendarzowego zestawienie powinno Zosta
wydrukowane i podpisane przez osobporadzapca i zatwierdzajca oraz doiczone
do dokumentacji projektu potwierdzagj poniesione wydatki.
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IX.  WSTRZYMANIE  PRZEKAZANIA SRODKOW, ZWROT
SRODKOW, POTRACENIE, ODZYSKIWANIE NALE ZNYCH
SRODKOW DOFINANSOWANIA

. Zgodnie z Umow o dofinansowanie projektu Beneficjent zobamuije s¢ do realizacji
projektu z naleyta starannécia, w szczegolngci ponoszc wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszegnie, zgodnie z obowzujacymi przepisami prawa i procedurami
w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni igiawa iterminowg realizacg
Projektu oraz oggniccie celow zaktadanych we wniosku.

. W przypadku gdy stwierdzone zosiamieprawidtowdci w wydatkowaniu przez
Beneficjentasrodkow, zgodnie z art. 207Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych wskazujace na :

1) wykorzystanie niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystanie z naruszeniem procedur,
3) pobranie nienalaie lub w nadmiernej wysokoi

srodki podlegaja zwrotowi przez Beneficjenta odpowiednio w cakxi lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokéci okreslonej jak dla zalegtdci podatkowych.

. Zwrot powinien nagpi¢ w terminie 14 dni od dnia degrzeniawezwania do zwrotu
dofinansowanig okreslajacego kwo¢ przypadajca do zwrotu i termin, od ktérego
nalicza s¢ odsetki. Ponadto wykorzystani@odkow niezgodnie z przeznaczeniem,
w sposOb powodujcy niezrealizowanie petnego zakresurzeczowego projektu,
okreslonego w umowie, wyklucza prawo otrzymanieodkdéw na realizagj projektu
w ramach programéw finansowanych z udziatem tyoldkow.

. Okres wykluczenia rozpoczyna sid dnia kiedy decyzja, o ktérej mowa w ust. 9 207
Ustawy o finansach publicznycstata si ostateczna, zakonczy skt z uptywem 3 lat od
dnia dokonania zwrotu tycitodkow.

. Przepisobw ust. 1-9 art. 207 powsygej ustawy nie stosuje ¢siw odniesieniu do
panstwowych jednostek budtowych.

. 1Z moze dokondé potracenia odpowiedniej kwoty z kwoty kolejnych refunplac
lub wezwa Beneficjenta do zwrotsrodkow w okrélonym terminie.

. W przypadku, gdy kwota nieprawidtowo wykorzystandgo pobranego dofinansowania
jest wyzsza nk kwota pozostata do refundaciji lub nie jestzivee dokonanie poticenia,
lub tez, gdy IZ uzna dokonanie patenia za niecelowe, a Beneficjent nie dokona
w wyznaczonym terminie zwrotu, 1Z podejmie czy#dciozmierzazce do odzyskania
naleznych srodkow dofinansowania z wykorzystaniem apstych srodkow prawnych.
Koszty czynnéci zmierzajcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego
lub pobranego dofinansowania ap@ja Beneficjenta.

. Do egzekucji ww. nalenosci zastosowanie majprzepisy o pogpowaniu egzekucyjnym
w administraciji.
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Zakres narusze a take zasady i metody wymierzania korekt finansowycmaaiszenia
ww. prawa zawiera dokumendymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zamoOwi@ publicznych zwizane z realizagj projektow wspotfinansowanych #edkow
funduszy UE(zafacznik nr 4).

W przypadku, gdy Beneficjent stwierdzi niekwalifikalnas¢ danego wydatku po jego
rozliczeniu w ramach wczsiej ztazonych i zatwierdzonych przez wtawa instytucg
wnioskow o0 pfatnéé, Beneficjent ma obowkek poinformowania 1Z o wykrytych
wydatkach niekwalifikowalnych.

Na podstawie otrzymanych informacji, 1Z pomniejszgrtas¢ zatwierdzonych wydatkow
o taczm kwote wydatkow niekwalifikowanych wynikaga z informacji przekazanej przez
Beneficjenta.

W przypadku gdy po zakwozeniu realizacji projektu i kmowym rozliczeniu projektu
zostam wykryte wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zasi nieprawidtowdci
finansowe w projekcie lub korekty finansowe), Bagjeht zobowazany jest do zwrotu
tych srodkéw. Srodki powinny zosté& zwrécone wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtaci podatkowych od dnia przekazania transzy.

Nalezy pamktac, ze wysokd¢ zwrotu uzaleniona jest od tego, w jakim procencie dany
wydatek zostat sfinansowany &®dkow dotaciji.

W przypadku, gdy Beneficjent nie dokona zwrotu wrii@ie wowczas jest dodatkowo
obcihzony kwot odsetek naliczanych zaidy dziex zwioki (odsetki karne).

W sytuacji zaistnienia powaych nieprawidtowéci i przestanek rozwzania umowy,
wszczta zostaje procedura rozgania umowy zgodnie z zapisami w umowie.
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X.  ZMIANY W PROJEKCIE

1. Zmiany do umowy dokonywanea sna podstawie zgodnychs$wiadczér woli stron
na warunkach i trybie przewidzianym umpw dofinansowanie realizacji projektu.

Zmiany wartdci lub ilosci zaktadanych wskaikéw produktow realizacji projekt
przekraczajce 5%, a nie przekracaap 15% ich wartei lub przesunicia pomedzy
zadaniami/kategoriami wydatkow przekraezaj 5%, a nie przekracaap 15% catkowitej
wartasci projektu powinny b§ poprzedzone pisemnym poinformowaniem IZ o plan@yan
zmianie lub przesunjciach. Zmiany mog by¢ dokonane tylko po uzyskaniu zgody |[Z
i wymagaj dokonania zmiany umowy w formie aneksu.

Jezeli ww. zmiany nie przekraczgj5% Beneficjent jest zobowdany do pisemneg
poinformowania 1Z o kadej planowanej zmianie lub przesegiu. Brak pisemneg(
sprzeciwu ze strony IZ w terminie 14 dni, ina uwaa¢ za akceptagjplanowanej zmiany
lub przesunicia. W przypadku braku zgody IZ na dokonanie pragguBeneficjent jest
zobowhzany do realizacji projektu zgodnie z oObemujaca wersp  wniosku
o dofinansowanie.

j

<0

2. Beneficjent zgtasza w formie pisemnej planowaneanyidotyczce realizacji projektu
nie p&niej niz na 30 dni przed planowanym rzeczowym zakirzeniem realizacji
projektu. W razie wysipienia niezalenych od Beneficjenta okoliczéo powodujcych
konieczné¢ wprowadzenia zmian do projektu, strony uzgadniagkres zmian, ktoreas
niezlezdne dla zapewnienia prawidtowej realizacji projektu

3. W przypadku zmian do umowy wymageych zawarcia kolejno w niedtugim okresie
czasu kilku aneksOw, za obopglregody stron mae zostéa zawarty jeden aneks
uwzgkdniajacy te zmiany. W takim przypadku, do czasu zawaaoeksu Beneficjent jest
zobowizany do informowania IZ na gnie o kolejnych zmianach, ktére zostamgcte
we wspolnym aneksie.
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PODSUMOWANIE

Akceptacja wniosku o dofinansowanie projektu jesiledwie pierwszym krokie
Beneficjenta w drodze do uzyskania wsparcia. Popisadiu umowy o dofinansowanje
projektu, Beneficjenta czeka diuga drogaaaana z realizagjprojektu.

Do najw&niejszych obowizkéw Beneficjenta po podpisaniu umowy nafe

sktadanie do IZ poprawnych wnioskow o ptatiavraz z odpowiednimi za¢znikami,
zgodnie z zapisami zawartymi w umowie,

systematyczne monitorowanie przebiegu realizacjojghtu oraz niezwtoczne
informowanie 1Z o zaistniatych nieprawidtow@ach lub o zamiarze zaprzestania
realizacji Projektu,

przekazywanie do 1Z wszystkich dokumentow i infoojawiazanych z realizagj
Projektu, ktérych zayda 1Z,

stosowanie przepiséw prawa krajowego i wspolnotmyeg tym w szczegolriai
regulacji zwazanych z udzielanienzaméwié publicznych,

przestrzeganie zasad polityki informacyjno-promaeyj

poddanie s kontroli w zakresie prawidiowioi realizacji projektu dokonywanej
przez podmioty uprawnione do jej przeprowadzenian(nnstytucg Zarzdzapca),
przestrzeganie zasad polityk wspolnotowych.

Biorac powyzsze pod uwag wyrdzni¢ maznapieé gtownych kamieni milowyctewiazanych
z prowadzeniem projektu wspotfinansowanego z fumgsdrukturalnych. $to obowazki
Zwigzane z:

podpisaniem umowy,
wystepowaniem z wnioskami o ptateg
monitorowaniem i sprawozdawciia,
informacp i promoch projektu,
kontrol.
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Uwagal!

W przypadkach indywidualnych, losowych, nie uregulavanych niniejszymi wytycznymi
Instytucja Zarzadzajaca ma prawo kierujac si zdrowym rozsadkiem pozwolié na
drobne odsgpstwa odnénie zasad sprawowania obowizkéw sprawozdawczych i
rozliczeniowych.

LISTA ZAt. ACZNIKOW

Zalgcznik nr 1 Wzér formularza wniosku o ptatsé

Zalgcznik nr 2 Instrukcja wypetniania wniosku o pfatito

Zalgcznik nr 3 Wz6r opisu faktury

Zalgcznik nr 4 Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa

zamOwié publicznych zwizane z realizagj projektow
wspoffinansowanych zgodkow funduszy UE

Zalgcznik nr 5 Zestawienie  wszystkich  dokumentoéw  dgowych
dotyczcych realizacji projektu
Zalgcznik nr 6 Whiosek o ptatn& zaliczkowy

; UNIA EUROPEJSKA
&o;ézl\_f;?&zmo EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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