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I. PODSTAWY PRAWNE I ZAKRES REGULACJI

1. Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa

Lubelskiego na lata 2007-2013 wydaje niniejszy dokument na podstawie:

— rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, z pdzn. zm.

— ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z
2009 r. Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie
niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci (Dz. U. 22008 r., Nr 216, poz. 1370) zwang dalej uzppr.

— Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 lutego 2009 r. w zakresie
wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla
programow operacyjnych dla konkursow oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008t.,

2. Niniejsze wytyczne przedstawiajg zasady dotyczace:

— sposobu oglaszania konkurséw, prowadzenia nabordéw, oceny 1 wyboru projektow
konkursowych w ramach III-VIII Osi Priorytetowej RPO WL,

— sposobu informowania wnioskodawcow biorgcych udzial w konkursie o wynikach
oceny projektow, przystugujacych srodkach odwolawczych wnioskodawcy w ramach
systemu realizacji programu operacyjnego,

— podpisywania z beneficjentami umow o dofinansowanie projektow,

— sposobow 1 terminéw realizacji powyzszych obowiazkow 1Z RPO WL w zakresie
prowadzenia oceny 1iwyboru projektow konkursowych w ramach III-VIII Osi
Priorytetowej RPO WL.

3. Wytyczne stanowig uszczegodlowienie i interpretacje obowigzujacych aktéw prawnych
1w przypadku zmiany tych przepisow, beda one takze podlega¢ niezbednym korektom
dostosowujacym. W przypadku wystgpienia rozbiezno$ci pomigdzy niniejszym
dokumentem a przepisami prawa, nalezy rozstrzyga¢ na podstawie obowigzujacych
aktoéw prawnych.

II. WYKAZ SKROTOW I SLOWNIK STOSOWANYCH POJEC

1. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) - jeden z Funduszy Strukturalnych,
ktorego celem jest niwelowanie dysproporcji w rozwoju regiondw panstw Unii
Europejskiej. Z jego srodkéw wspotfinansowane sg rozwo6j 1 dostosowanie strukturalne
regiondw opoznionych w rozwoju oraz przeksztalcenie strukturalne terendéw silnie
uzaleznionych od upadajacych galezi przemystu.
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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 (RPO
WL) — jeden z szesnastu regionalnych programéw operacyjnych, ktorego zadaniem jest
realizacja Strategii Rozwoju Kraju oraz Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
2007-2013 wspierajacych wzrost gospodarczy i zatrudnienie (Narodowej Strategii
Spdjnosci). Jego realizacja ma si¢ przyczyni¢ do wzrostu gospodarczego oraz do
zwickszenia zatrudnienia.

Uszczegolowienie Programu (URPO WL) — dokument uszczegdtawiajacy zapisy RPO
WL, stanowigcy kompendium wiedzy na temat typow i mozliwos$ci realizacji projektow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013. W dokumencie tym przedstawione zostaly roéwniez szczegdétowe kryteria
wyboru projektow, system wdrazania, budzet dziatan.

Whioskodawca - podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie w ramach RPO WL.

Beneficjent — podmiot korzystajacy ze wsparcia na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013 (IZ RPO WL) — instytucja odpowiedzialna za
przygotowanie, realizacje 1 zarzadzanie programem operacyjnym. Funkcje 1Z RPO WL
pelni Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego (ZWL). ZWL wykonuje swoje zadania przy
pomocy Departamentu Strategii 1 Rozwoju Regionalnego Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego.

Instytucja Organizujgca Konkurs (I0K) - instytucja odpowiedzialna za przeprowadzenie
wyboru projektow w drodze konkursu. Role tg w ramach III-VIII RPO WL petni Oddziat
Oceny Projektow w Departamencie Strategii i Rozwoju Regionalnego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego.

Zespol Oceniajgcy (Z0) — zespdt powolywany przez Marszatka Wojewodztwa do oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Zespol Strategiczny (ZS) — zesp6t powotywany przez Marszatka Wojewddztwa do oceny
strategicznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Konkurs — procedura majaca na celu wylonienie najlepszych projektow sktadanych przez
wnioskodawcow.

Kryteria wyboru projektow — okreslony zestaw wymogdéw formalnych, merytorycznych i
strategicznych, ktore musza spehlic¢ projekty, aby uzyskaé¢ dofinansowanie ze Srodkow
pomocowych. Kryteria podlegaja analizie i zatwierdzeniu przez Komitet Monitorujacy
RPO.

Projekt — przedsigwzigcie realizowane w ramach Dziatania, opisane we wniosku, bedace
przedmiotem umowy o dofinansowanie projektu zawartej pomiedzy Instytucja
Zarzadzajaca a Wnioskodawca.

Dzialanie — grupa projektow realizujacych ten sam cel. Dzialanie stanowi etap posredni
miedzy osig priorytetowa a projektem.

Os Priorytetowa — zestaw sprecyzowanych celéow w RPO WL.
Wniosek — wniosek o dofinansowanie projektu przygotowany przez Wnioskodawce.
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Protest — pisemne wystapienie wnioskodawcy o ponowne sprawdzenie zgodnos$ci
zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu z kryteriami wyboru projektow.

Uzppr — ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz.
U. 22009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.) w brzmieniu nadanym ustawg z dnia 7 listopada
2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci (Dz. U. z 2008 r., Nr 216, poz. 1370).

Jst — jednostki samorzadu terytorialnego.

1. NABOR WNIOSKOW
3.1 Ogloszenie o naborze projektow

[Z RPO WL, w celu wylonienia projektéw do dofinansowania w trybie konkursowym
planuje oglaszanie konkursow na dany rok w formie harmonogramu konkursow.
Harmonogram konkursow, IZ RPO WL publikuje na swojej stronie internetowe;j
www.rpo.lubelskie.pl najp6zniej do konca pierwszego kwartalu kazdego roku.
Harmonogram moze ulega¢ zmianom 1 by¢ aktualizowany w ciggu roku, w zaleznosci od
stopnia wykorzystania srodkow finansowych.

IOK, na podstawie harmonogramu konkursow oglasza nabory wnioskoéw
o dofinansowanie projektow.

. Nabor wnioskéw w ramach III-VIII Osi Priorytetowej RPO WL ma charakter konkursu

zamknigtego, co oznacza, ze nabor wnioskdw poprzedzony jest ogloszeniem o konkursie,
w ktoérym okreslone zostaty z géry data otwarcia oraz data zamknigcia naboru wnioskow
tj. okres, w ktorym beda przyjmowane wnioski o dofinansowanie projektu. Ocena
projektow odbywa si¢ po zakonczeniu kazdego terminu naboru. Okres pomigdzy data
rozpoczecia naboru a koncowg datg sktadania wnioskow wynosi przynajmniej 30 dni
kalendarzowych.

IOK ogtasza konkurs na wlasnej stronie internetowe] www.rpo.lubelskie.pl.
Ogloszenie (,,internetowe”) okresla:

a) nazwe¢ programu, osi priorytetowej, dziatania/kategorii/typu projektéw w ramach
ktorego prowadzony jest konkurs;

b) rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu;

¢) rodzaj podmiotdéw, ktore moga ubiegac si¢ o dofinansowanie;

d) kwote srodkdow przeznaczonych na dofinansowanie projektow;

e) poziom dofinansowania projektow;

f) kwote rezerwy finansowej (jezeli zostata ustanowiona);

g) maksymalng kwote dofinansowania projektu, o ile warto$¢ taka zostata okreslona;

h) kryteria wyboru projektow;

1) termin rozstrzygnigcia konkursu;

j)  wzbr wniosku o dofinansowanie projektu;

k) termin, miejsce i sposob skladania wnioskéw o dofinansowanie projektu;

1) wzor umowy o dofinansowanie projektu;

m) informacj¢ o S$rodkach odwotlawczych przystugujacych wnioskodawcy w ramach
systemu realizacji programu operacyjnego;

n) maksymalng i minimalng warto$¢ projektow, o ile warto$¢ taka zostata okreslona;
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0) wykaz niezbednych zalacznikow do wniosku wraz z instrukcja wypehiania;
p) sposéb dokonywania oceny wniosku;
q) zakres i sposob poprawiania lub uzupetniania wniosku na poszczegdlnych etapach
oceny;
r) zasady podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowania.
5. Ogloszenie (,,internetowe”) przyjmuje form¢ Regulaminu konkursu.

6. IOK w dniu ogloszenia konkursu zamieszcza informacj¢ o konkursie w dzienniku o
zasiggu regionalnym.
7. Ogloszenie (,,prasowe”), zawiera informacje dotyczace:
a) nazwy programu, osi priorytetowej, dziatania/kategorii/typu projektow w ramach
ktorego prowadzony jest konkurs;
b) rodzaju projektow podlegajacych dofinansowaniu;
¢) rodzaju podmiotow, ktore mogg si¢ ubiega¢ o dofinansowanie;
d) kwoty srodkoéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow;
e) poziomu dofinansowania projektow;
f) kwote rezerwy finansowej (jezeli zostala ustanowiona);
g) wymaganego terminu 1 sposobu zlozenia wnioskéw o dofinansowanie projektu wraz z
odestaniem do strony internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie o konkursie;
h) adresu punktu naboru wnioskow.

8. IOK w ramach konkursu moze tworzy¢ rezerwe¢ finansowg. Warto$¢ Srodkow
przeznaczonych na rezerwe finansowg okreslona jest w ogloszeniu o konkursie.

9. Srodki z rezerwy finansowej przeznaczane sg na realizacje projektow znajdujacych sie na
listach rezerwowych po rozstrzygnieciu wszystkich srodkow odwotawczych ztozonych w
danym konkursie, lub na konkursy organizowane w przysztosci przez IOK.

3.2  Zasady skladania wnioskéw

10. Wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu do IOK w miejscu wskazanym
w ogloszeniu o konkursie.

11. Wnioski nalezy sktada¢ od momentu rozpoczecia konkursu do momentu jego
zakonczenia (daty rozpoczgcia naboru wnioskéw 1 jego zamknigcia okreslone zostaty w
ogloszeniu o konkursie). Wnioski, ktore wplyng po terminie okreslonym w ogloszeniu o
konkursie nie bedg rozpatrywane.

12. Wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu na formularzu wniosku, ktory
dostepny jest na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl lub http://elsi.lubelskie.pl Do
wniosku na etapie aplikowania, dofaczane sa nastepujace dokumenty:

a) w przypadku projektow inwestycyjnych:
» studium wykonalnosci,
> dokumenty dotyczace oceny oddziatywania na $rodowisko (OOS):
»  Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS';
= Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarOw sieci
Natura 20002;

! Zalacznik 1a do Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko w
zakresie przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéow operacyjnych
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» Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o statusie podatnika VAT;

» kopia zawartej umowy partnerskiej, w przypadku projektow realizowanych
wspolnie przez wigcej niz jeden podmiot;

» inne niezbedne zatgczniki, dokumenty wymagane prawem polskim lub kategoria
projektu okreslone w Regulaminie konkursu;

b) w przypadku projektéw nieinwestycyjnych:

» studium wykonalnosci;

» dokumenty dotyczace oceny oddzialywania na §rodowisko:
=  Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresiec OOS® (w ograniczonym

zakresie

» Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o statusie podatnika VAT

» kopia zawartej umowy partnerskiej w przypadku projektow realizowanych
wspolnie przez wigcej niz jeden podmiot;

» inne niezbedne zatgczniki, dokumenty wymagane prawem polskim lub kategoria
projektu okreslone w Regulaminie konkursu;

13. Wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu osobiscie lub przez postanca.
Whioski dostarczone w inny sposob (np. poczta, telefaksem lub pocztg elektroniczng) lub
na inny, niz okreslony w ogloszeniu o konkursie, adres nie beda rozpatrywane.

14. Wniosek o dofinansowanie projektu (formularz wniosku wraz z zalacznikami) nalezy
sktada¢ w formie papierowej w jednym egzemplarzu w formacie A4 oraz w formie
elektronicznej (na ptycie CD - formularz wniosku oraz arkusze kalkulacyjne w postaci
MS Excel lub OpenOffice.org jako element studium wykonalnosci).

15. Szczegdtowe instrukcje odnosnie formy skfadania wnioskow okresla Regulamin
konkursu.

IV. OCENA PROJEKTOW

1. Proces oceny projektow w trybie konkursowym skfada si¢ z trzech etapoéw: oceny
formalnej, oceny merytorycznej oraz oceny strategicznej wniosku o dofinansowanie
projektu.

4.1 Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu

2. IOK przeprowadza oceng formalng ztozonych wnioskoOw w terminie nie dtuzszym niz 45
dni roboczych od dnia zamknigcia konkursu. W uzasadnionych przypadkach IOK moze
przedtuzy¢ termin oceny formalnej o maksymalnie 60 dni roboczych, o czym informuje
na swojej stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

3. IOK dokonuje oceny formalnej zgodnie z ,zasada dwoch par oczu” na podstawie
procedur wewnetrznych, okreslonych w Instrukcji wykonawczej 1Z RPO WL.

* Zatgcznik 1b do Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko w
zakresie przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych

3 Zatacznik la do Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko w
zakresie przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéow operacyjnych
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Ocena formalna wnioskéw przeprowadzana jest kolejno w oparciu o kryteria brzegowe
(dopuszczajace), a nastgpnie w oparciu o kryteria poprawnosci, stanowigce zatgcznik nr
7 do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WL 2007-2013 — Uszczegotowienie
Programu (URPO WL), przyjete przez Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 (KM RPO WL).

Kryteria brzegowe musza by¢ spetnione bezwarunkowo, a ich niespetnienie powoduje
automatyczne odrzucenie projektu.

Ocena kazdego z kryteriow brzegowych weryfikowana jest warto$ciami: TAK | NIE | NIE

Dotyczy:

a) ocena projektu na poziomie TAK we wszystkich kryteriach kwalifikuje wniosek do
oceny projektu pod katem kryteriow poprawnosci.

b) ocena projektu na poziomie NIE, chociaz w jednym z kryteriow powoduje
automatyczne odrzucenie projektu.

W przypadku, gdy projekt spetnia wszystkie kryteria brzegowe podlega ocenie w oparciu
o kryteria poprawnosci.

Kryteria poprawnosci musza by¢ spetnione bezwarunkowo, ale ich niespelnienie nie
powoduje od razu odrzucenia projektu. Na tym etapie mozliwe jest uzupehienie lub
poprawa stwierdzonych we wniosku brakow lub btedow.

Ocena kazdego z kryteriow poprawnosci weryfikowana jest wartosciami: TAK | NIE | NIE
Dotyczy:

a) ocena projektu na poziomie TAK we wszystkich kryteriach kwalifikuje wniosek do
oceny merytorycznej.

b) ocena projektu chociaz w jednym kryterium na poziomie NIE, powoduje
przekazanie wniosku do jednorazowego uzupetienia/poprawy stwierdzonych w nim
btedéw lub brakow.

W przypadku stwierdzenia przez IOK brakow lub bledow formalnych, wnioskodawca
wzywany jest pisemnie do uzupetnienia/poprawy projektu. Wezwanie okresla, jakie
kryteria nie zostaly spetnione.

Whnioskodawca dokonuje uzupethienia/poprawy wniosku w terminie 5 dni roboczych od
daty dorgczenia pisma, zgodnie =z zasadami uzupehiania/poprawy wniosku
o dofinansowanie projektu okreslonymi w Rozdziale VII niniejszych wytycznych.

W przypadku niedokonania uzupetienia/poprawy w wyznaczonym przez IOK terminie,
wniosek podlega odrzuceniu. Ponowne wezwanie do poprawy wniosku nie jest
dopuszczalne.

Jezeli ponownie po uzupehieniu/poprawie, wniosek nie speilnia chociazby jednego
kryterium poprawnosci projekt jest odrzucany.

IOK, w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej, informuje
wnioskodawcoOw o przyjeciu wniosku do oceny merytorycznej lub odrzuceniu wniosku
wraz z uzasadnieniem i pouczeniem o prawie do wniesienia protestu od wynikoéw oceny.

IOK, w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej, publikuje na swoje;j
stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl informacj¢ o wynikach przeprowadzonej
oceny formalne;j.

9
* K %
PROGRAM monoooctnere
R E G I O N A LN Y ROZWOJU REGIONALNEGO * . i

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI


http://www.rpo.lubelskie.pl/

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

Dzien wydania decyzji o zakwalifikowaniu projektu do oceny merytorycznej jest dniem
rozpoczecia kwalifikowania wydatkéw dla projektoéw podlegajacych schematom pomocy
publicznej, co do ktérych zastosowano rozporzadzenia okreslajace date rozpoczecia
kwalifikowalnosci jako date wydania decyzji, o tym ze projekt kwalifikuje si¢ co do
zasady do wsparcia w ramach danej osi priorytetowej. W innych przypadkach
kwalifikowalno$¢ rozpoczyna si¢ zgodnie z zapisami rozporzadzen okreslajacych zasady
udzielania pomocy publiczne;.

4.2 Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu

IOK, w terminie 45 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny formalnej przeprowadza
ocen¢ merytoryczng tych projektow, ktore zostaty pozytywnie ocenione pod wzgledem
formalnym. W uzasadnionych przypadkach IOK moze przedluzy¢ termin oceny
merytorycznej o nie wigcej niz 60 dni roboczych, o czym informuje na swojej stronie
internetowej www.rpo.lubelskie.pl

Oceny merytorycznej projektow dokonuje Zesp6t Oceniajacy (ZO) powolywany przez
Marszatka Wojewodztwa Lubelskiego, sposréd specjalistow znajdujacych si¢ na
regionalnych listach specjalistow.

W sktad ZO do oceny projektow z danej dziedziny wsparcia wchodzi trzech
specjalistow, ktorych wiedza 1 posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwa
oceng projektu w zakresie kazdego elementu oceny merytoryczne;j.

Ocena projektu przeprowadzana jest niezaleznie przez kazdego cztonka ZO.

W celu przeprowadzenia rzetelnej oceny merytorycznej, moze dodatkowo zostacé
powotany ekspert do wydania opinii nt. danego wniosku. Eksperci wybierani sg sposrod
0sob zatrudnionych lub wspotpracujacych z jednostkami badawczo — rozwojowymi w
rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo rozwojowych (Dz. U.
z 2001 r. Nr 33, poz. 388 ze zm.) oraz z uczelniami wyzszymi, w rozumieniu ustawy z
dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze
zm.), stowarzyszeniami dziatajacymi na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. o
stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855 ze zm.), partnerami spoteczno —
gospodarczymi, samorzagdami zawodowymi, badz izbami gospodarczymi.

Kazda z o0s6b dokonujaca oceny danego projektu podpisuje deklaracj¢ bezstronnosci i
poufnosci przed przystgpieniem do oceny.

Z oceny projektu wylaczona jest osoba/osoby, ktora w jakikolwiek sposob moze budzi¢
watpliwosci co do bezstronnosci w ocenie projektu.

Ocena merytoryczna projektow przeprowadzana jest kolejno w oparciu o kryteria
techniczne 1 finansowo-ekonomiczne (dopuszczajace), a nastgpnie w oparciu o kryteria
merytoryczne (punktowe), stanowigce zalacznik nr 7 do Szczegolowego Opisu Osi
Priorytetowych RPO WL 2007-2013 — Uszczegotowienie Programu, przyjete przez KM
RPO WL.

Kryteria techniczne i1 finansowo-ekonomiczne (dopuszczajace), musza by¢ spelnione
bezwarunkowo, ale ich niespelnienie nie powoduje od razu odrzucenia projektu.
Mozliwe jest doprecyzowanie pewnych zagadnien przez wnioskodawce lub zlozenie
dodatkowych wyjasnien.
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Ocena kazdego z kryteriow technicznych i finansowo- ekonomicznych weryfikowana
jest dwoma wartosciami: TAK | NIE:

a) ocena projektu na poziomie TAK we wszystkich kryteriach technicznych i
finansowo-ekonomicznych oznacza, ze projekt jest wykonalny i wszystkie zawarte
w studium wykonalnosci informacje sa poprawne,

b) ocena projektu na poziomie NIE co najmniej w jednym z kryteriow powoduje
odrzucenie projektu jako niewykonalnego. Ocena NIE przyznawana jest wowczas
kiedy nie ma mozliwo$ci uzupelienia/poprawy informacji zawartych we wniosku
lub studium wykonalno$ci.

W przypadku stwierdzenia przez ZO brakow lub bleddéw, wnioskodawca wzywany jest
pisemnie do uzupetnienia/poprawy lub ztozenia wyjasnien do projektu.

Whnioskodawca dokonuje uzupetienia/poprawy wniosku w terminie 7 dni roboczych od
daty dorgczenia pisma, zgodnie z zasadami uzupeilniania/poprawy wniosku
o dofinansowanie projektu okreslonymi w Rozdziale VII niniejszych wytycznych.

W przypadku niedokonania uzupetnienia/poprawy w wyznaczonym terminie, zlozenia
wyjasnien niesatysfakcjonujagcych lub tez niepoprawnego dostosowania dokumentdéw,
wniosek podlega odrzuceniu. Ponowne wezwanie do poprawy wniosku nie jest
dopuszczalne.

Jezeli ponownie po uzupetnieniu/poprawie, wniosek nie spetnia chociazby jednego
kryterium technicznego lub finansowo-ekonomicznego projekt jest odrzucany, o czym
IOK informuje wnioskodawce w terminie 10 dni roboczych od dnia podjecia decyzji
przez ZO o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem i pouczeniem o prawie do
whiesienia protestu od wynikOw oceny.

Kolejnym elementem oceny merytorycznej jest ocena projektu pod katem kryteriow
merytorycznych, majaca na celu przypisanie projektom okre§lonej liczby punktow.
Podlegaja jej wszystkie wnioski o dofinansowanie, ktore pozytywnie przeszly oceng
techniczng i finansowo — ekonomiczna.

Koncowa oceng merytoryczng projektu stanowi suma $rednich ocen z poszczegdlnych
kryteriow merytorycznych w stosunku do maksymalnej liczby punktéw mozliwych do
uzyskania w ramach oceny merytorycznej projektu.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow w ramach oceny merytorycznej
projektu wynosi 80 pkt.

Projekty, ktore uzyskaty po ocenie merytorycznej co najmniej 60 % maksymalnej ilosci
punktéw, podlegaja ocenie strategicznej. Natomiast wnioski, ktore uzyskaly mniej niz
60% maksymalne;j ilo$ci punktow nie biorg udzialu w dalszej procedurze konkursowe;.

IOK, w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia oceny merytorycznej, informuje
pisemnie wnioskodawcow, ktorych wnioski nie uzyskaly wymaganego progu 60%
punktow o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem i pouczeniem o prawie do
whniesienia protestu od wynikow oceny.

IOK, w terminie 10 dni roboczych od zakoficzenia oceny merytorycznej publikuje na
swojej stronie  internetowej www.rpo.lubelskie.pl informacje o  wynikach
przeprowadzonej oceny merytoryczne;.
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4.3 Ocena strategiczna wniosku o dofinansowanie projektu

IOK, w terminie 30 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny merytorycznej
przeprowadza ocenge strategiczng tych projektow, ktore zostalty pozytywnie ocenione pod
wzgledem merytorycznym tzn. uzyskaty, co najmniej 60% maksymalnej ilosci punktow
na ocenie merytorycznej. W uzasadnionych przypadkach IOK moze przedtuzy¢ termin
oceny strategicznej o nie wigcej niz 60 dni roboczych, o czym informuje na swojej
stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

Oceny strategicznej projektow dokonuje Zespot Strategiczny (ZS) powolywany przez
Marszatka Wojewodztwa Lubelskiego, sposrdd specjalistow znajdujacych sie¢ na
regionalnych listach specjalistow.

W skiad ZS wchodzi dwodch specjalistow, ktorych wiedza 1 posiadane kwalifikacje
zawodowe umozliwiajg wlasciwg ocene projektu w zakresie oceny strategiczne;.

Ocena projektu przeprowadzana jest niezaleznie przez kazdego cztonka ZS.

Kazda z o0s6b dokonujaca oceny danego projektu podpisuje deklaracj¢ bezstronnosci 1
poufnosci przed przystagpieniem do oceny.

Z oceny projektu wylaczona jest osoba/osoby, ktora w jakikolwiek spos6b moze budzic¢
watpliwosci co do bezstronnosci w ocenie projektu.

Ocena strategiczna jest oceng punktowa i odbywa si¢ w oparciu o kryteria strategiczne
okreslone w zalagczniku nr 7 do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WL
2007-2013 — Uszczegotowienie Programu, przyjete przez KM RPO WL.

Koncowa oceng strategiczng projektu stanowi suma S$rednich ocen z poszczegdlnych
kryteriow strategicznych.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw w ramach oceny strategicznej
projektu wynosi 20 pkt.

Ocen¢ koncowg projektu stanowi lgczna suma punktow z oceny merytorycznej i
strategicznej projektu

IOK, po zakonczeniu oceny strategicznej projektow, ktore przeszty pozytywnie oceng
merytoryczng tworzy list¢ rankingowg. Suma punktow uzyskanych na ocenie
merytorycznej 1 strategicznej decyduje o miejscu projektu na liscie rankingowe;.
W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez wigcej niz jeden projekt,
umieszczane sg one w rankingu na tym samym miejscu, w kolejnosci alfabetyczne;.

IOK, w terminie 10 dni roboczych od zakoficzenia oceny strategicznej publikuje liste
rankingowa na swojej stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl

V. PODJECIE DECYZJI O PRZYZNANIU DOFINANSOWANIA

IOK, w terminie 10 dni roboczych od daty zakonczenia oceny strategicznej wnioskow
przedkiada listy rankingowe projektow do Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego (ZWL).
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ZWL, na podstawie przedtozonych list rankingowych, podejmuje decyzje o wyborze
projektow do dofinansowania biorgc pod uwage liczbe uzyskanych przez projekt
punktéw oraz wysokos$¢ alokacji przeznaczonej na dany konkurs, po ponownym jej
przeliczeniu wg kursu EUR okreslonego przez EBC na przedostatni dzien miesigca
poprzedzajacego miesigc, w ktorym dokonywany bedzie wybor projektow,
z zastrzezeniem, iz niezaleznie od zmian kursu EUR po ogloszeniu konkursu, kwota
dostepnej alokacji w PLN nie moze przekroczy¢ kwoty alokacji okreslonej w momencie
jego ogloszenia.

Do dofinansowania wybrane zostaja projekty z listy rankingowej, w kolejnosci od
pierwszego do wyczerpania alokacji dostgpnej w ramach konkursu.

W przypadku, kiedy na liscie rankingowej znajduje si¢ wiecej niz jeden projekt o tej
samej liczbie punktéw, a wysoko$¢ srodkéw nie wystarcza na dofinansowanie
wszystkich, ZWL moze dokona¢ wyboru wszystkich projektow przy proporcjonalnie
zmniejszonym poziomie dofinansowania.

ZWL, jednoczesnie z decyzja o wyborze projektow do dofinansowania moze podjac
decyzje o utworzeniu listy rezerwowej w zakresie projektow, ktore znajduja sie¢ na liscie
rankingowej, lecz nie zostaty wybrane do wsparcia z powodu wyczerpania dostepne;]
alokacji w ramach konkursu.

Dofinansowanie projektu znajdujacego sie¢ na liScie rezerwowej jest mozliwe w sytuacji
pojawienia si¢ ,,zwolnionych” srodkéw w alokacji w ramach konkursu.

W momencie pojawienia si¢ wolnych §rodkéw w alokacji w ramach konkursu ZWL

moze:

a) podjac¢ decyzje o wyborze projektow z listy rezerwowej zgodnie z ich kolejnosciag na
liscie, ktorych warto$¢ obejmuje wysoko§¢ wolnych $rodkow (w przypadku
zajmowania tej samej pozycji w rankingu przez co najmniej dwa projekty, pkt 5
stosuje si¢ odpowiednio) lub,

b) zwigkszy¢ dofinansowanie projektom, ktore zostalty wczesniej wybrane do wsparcia z
obnizonym dofinansowaniem.

Wybdr projektow z listy rezerwowej dokonywany jest przez ZWL 1 odbywa si¢ wedlug

nastepujacych zasad:

a) przy wyborze brana jest pod uwage wysokos$¢ ,,zwolnionej” kwoty oraz miejsce
projektu na liscie rezerwowe;j,

b) wybdr dokonywany jest zgodnie z kolejnoscia projektow na liscie rezerwowej,

¢) dofinansowanie zostaje przyznane na te projekty, ktore zajmujg najwyzsze miejsca na
liscie rezerwowej 1 obejmujg swoja wartoscig wysokos¢ wolnych srodkow,

d) w sytuacji, gdy wysoko$¢ wolnych s$rodkow nie wystarcza na realizacje we
wnioskowanej kwocie projektu z listy rezerwowej, ktorego miejsce na licie uprawnia
go do dofinansowania, wowczas ZWL moze podja¢ decyzje o zaproponowaniu
zmniejszenia poziomu dofinansowania dla projektu, o czym informuje wnioskodawce
pisemnie. Ostateczna decyzja nalezy do wnioskodawcy, czy podejmie si¢ realizacji
projektu przy obnizonej kwocie dofinansowania z zastrzezeniem, ze zakres rzeczowy
projektu nie moze ulec zmniejszeniu. Jes§li wnioskodawca decyduje si¢ na realizacje
projektu, wowczas winien przesta¢ skorygowany wniosek o dofinansowanie. W
przypadku braku zgody wnioskodawcy $rodki przekazywane sa dla kolejnego
projektu z listy rezerwowe;.
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W sytuacji, w ktorej ZWL nie tworzy listy rezerwowej w ramach konkursu, projekty
ktére nie zostaly wybrane do wsparcia z powodu wyczerpania dostepnej alokacii,
podlegaja archiwizacji.

Decyzja ZWL w sprawie wyboru projektow do dofinansowania nie oznacza
bezwarunkowego zobowigzania do wspolfinansowania projektu ze srodkow EFRR.
Stanowi jedynie gwarancje zabezpieczenia $rodkéw na dany projekt pod warunkiem
spetnienia wszystkich innych wymagan, ktére pozwola na podpisaniec umowy
o dofinansowanie z wnioskodawca, a w szczegolnosci uzyskanie pozytywnej decyzji
dotyczacej weryfikacji kompletnosci wniosku i zatacznikéw, dokonywanej po zlozeniu
przez wnioskodawce dokumentow niezbednych do podpisania umowy.

IOK, w terminie 10 dni roboczych od daty podjecia decyzji przez ZWL w sprawie
wyboru projektow do dofinansowania, informuje pisemnie wnioskodawcdéw o przyjeciu
wniosku do dofinansowania lub nie przyznaniu dofinansowania 1 umieszczeniu projektu
na liscie rezerwowej (w przypadku, gdy zostala utworzona).

IOK, w terminie 10 dni roboczych od dnia wyboru projektow do dofinansowania przez
ZWL, publikuje na swojej stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl list¢ projektow
wybranych do dofinansowania w ramach konkursu oraz list¢ rezerwowg projektow
(w przypadku, gdy zostala utworzona).

VI. PRZYGOTOWANIE I OCENA DOKUMENTACJI WYMAGANEJ DO
PODPISANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

6.1 Przygotowanie i zlozenie pelnej dokumentacji do wniosku

. Wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaly wybrane do dofinansowania przez ZWL

zobowigzani sg do ztozenia petnej dokumentacji (uaktualnionego wniosku i zalgcznikow)
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu/podjeciem uchwaly o
dofinansowaniu projektu w przypadku projektow wiasnych IZ RPO.

Whnioskodawca, w przypadku wprowadzenia jakichkolwiek zmian do wniosku
sktadanego przed podpisaniem umowy, informuje o tym IOK na pismie wskazujac i
wyjasniajac wszystkie zmiany, ktore zaszly we wniosku po decyzji ZWL przyznajacej
dofinansowanie.

. IOK wymaga od wnioskodawcy przygotowania i zlozenia peinej dokumentacji w

terminie do 3 miesi¢cy od daty otrzymania pisma informujacego o przyjeciu projektu do
dofinansowania.

IOK wymaga do podpisania umowy zlozenia nastepujacych zatgcznikow:
1) Studium wykonalnos$ci (uaktualnione jesli zaszly zmiany),
2) Ocena oddziatywania na srodowisko:
> dokumentacja z postgpowania OOS (uzyskane w toku postepowania decyzje i
postanowienia) - dla projektéw wymagajacych przeprowadzenia postgpowania
oceny oddziatywania na srodowisko,
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» dokumentacja uzasadniajaca podjeta decyzje, w przypadku przedsiewzie¢, dla
ktorych wlasciwy organ ochrony srodowiska nie stwierdzit potrzeby
przeprowadzania postepowania OOS,

3) Dokumenty dotyczace oceny oddziatywania na srodowisko:
» Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie 00S?,
» Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci
Natura 2000° — dotyczy wylacznie projektow o charakterze infrastrukturalnym,

4) Kopia zawartej umowy partnerskiej, (jesli dotyczy),
5) Kopia pozwolenia na budowg lub zgloszenia budowy, (jesli dotyczy),

6) Wyciag z dokumentacji technicznej, projektowej w zakresie realizowanej inwestycji
lub/i specyfikacja techniczna zakupywanego sprz¢tu/ustug oraz plan rozmieszczenia
sprzetu lub program funkcjonalno-uzytkowy (projekty ,,zaprojektuj 1 wybuduj™),

7) Wyciag z kosztorysu inwestorskiego, (tabela elementow scalonych), (jesli dotyczy),

8) Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomos$cia na cele
budowlane lub/i o§wiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig lub obiektami
na cele projektu — w przypadku projektow zwigzanych z dostawami lub ustugami
lub/i dokumenty potwierdzajace uzyskanie zgody wiascicieli gruntdow na czasowe
zajecie terenu — w przypadku robot budowlanych wymagajacych czasowego zajecia
terenu nie bedacego wiasnoscig beneficjenta koncowego,

9) Dokumenty wnioskodawcy potwierdzajace zapewnienie $rodkow finansowych
niezbednych dla prawidlowej realizacji projektu:

» jst — kopia podjetej uchwaty budzetowej na dany rok lub kopia Wieloletniego
Programu Inwestycyjnego ( w przypadku inwestycji wieloletnich). Poza tym
moze to by¢ roéwniez promesa uzyskana z wilasciwego (dla danej dziedziny
wsparcia) ministerstwa lub promesa kredytowa uzyskana z banku zapewniajaca,
iz w przypadku uzyskania dofinansowania z RPO WL na lata 2007- 2013
beneficjent otrzyma $rodki na wspotfinansowanie inwestycji,

» panstwowe jednostki budzetowe — plan dochodow i wydatkow danej jednostki
budzetowej lub programy wieloletnie stanowiace zalacznik do ustawy

budzetowe;,
» kosciot (koscielna osoba prawna) — o§wiadczenie lub uchwata danego organu,
» inne Kkategorie beneficjentow — uchwaly Iub o$wiadczenia wlasciwego

organu/promesa kredytowa z banku/ lub uchwata intencyjna wtasciwego organu.

10) Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez glownego ksiggowego lub bieglego
rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w przypadku jst — opinia sktadu
orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni,

11) Rachunek zyskow i strat, (jesli dotyczy),

12) Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego /Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
13) Kopia zawartej umowy o prowadzenie rachunku bankowego dla projektu,

14) Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu,

* Zatacznik 1a do Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko w
zakresie przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych
> Zatgcznik 1b do Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddzialywania na srodowisko w
zakresie przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych
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15) Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o statusie podatnika VAT,

16) Inne niezbedne zalaczniki, dokumenty wymagane prawem polskim lub kategorig
projektu okreslone w Regulaminie konkursu.

Szczegotowe instrukcje dotyczace przygotowania dokumentacji (zatacznikow) okresla
dokument pn. Instrukcja przygotowania i wypetniania zatqcznikow bedacy zalacznikiem
do Regulaminu konkursu.

. Wnioskodawca sktada uaktualniony wniosek wraz z zatacznikami w formie papierowej w
dwoch egzemplarzach oraz w formie elektronicznej (na ptycie CD formularz wniosku
oraz arkusze kalkulacyjne w postaci MS Excel lub OpenOffice.org jako element studium
wykonalnosci).

. Wnioskodawca sktada uaktualniony wniosek wraz z zalgcznikami osobiscie lub przez
postanca za pismem przewodnim. Zalaczniki dostarczone w inny sposob (np. poczta,
telefaksem lub pocztg elektroniczng) lub na inny, niz okreslony w Regulaminie konkursu,
adres nie beda rozpatrywane.

. W zakresie projektu, na ktory ZWL przyznat dofinansowanie:

a) wstosunku do wersji, ktora zostala zadeklarowana we wniosku zlozonym
w odpowiedzi na ogloszony konkurs zmianie nie powinien ulec zakres rzeczowy
(produkty) oraz zakladane rezultaty projektu. Dopuszczalne zmiany to 15% w
stosunku do pierwotnej wersji. Projekty, w ktorych zmiany przekraczajg 15%
traktowane sg przez [Z RPO WL, jako nowy projekt, dlatego tez beda poddawane
ponownej ocenie ZO 1 ZS powotanych uprzednio do oceny przedmiotowego wniosku.
Rozdysponowanie srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie niniejszego projektu
wstrzymywane jest do chwili zakonczenia powtdrnej oceny wniosku;

» Jezeli projekt po powtdrnej ocenie uzyska mniejsza liczbe punktow,
ale kwalifikujaca, do dofinansowania (tzn. uzyskal co najmniej 60% pkt),
wlaczany jest na liste rezerwowa utworzong w ramach danego konkursu zgodnie
z uzyskana liczba punktow. Srodki przeznaczone na dofinansowanie tego
projektu rozdysponowane sg przez ZWL na projekty znajdujace si¢ na wyzszych
pozycjach listy rezerwowe;j.

» Jezeli projekt po powtdrnej ocenie uzyska mniejsza liczbe punktow,
ale niekwalifikujaca do dofinansowania (tzn. uzyskal ponizej 60% pkt), zostaje
odrzucony, a $rodki przeznaczone na dofinansowanie tego projektu,
rozdysponowane sg na projekty znajdujace si¢ na liScie rezerwowe;.

» Jezeli projekt po powtdrnej ocenie uzyska mniejszg liczbe punktow,
ale kwalifikujaca do dofinansowania (tzn. uzyskatl co najmniej 60% pkt), zas lista
rezerwowa nie zostata utworzona w ramach konkursu, projekt uzyskuje
dofinansowanie.

» Jezeli projekt po powtornej ocenie uzyska mniejszg liczbe punktow,
ale niekwalifikujaca do dofinansowania (tzn. uzyskat ponizej 60% pkt), za$ lista
rezerwowa nie zostata utworzona w ramach konkursu, projekt zostaje odrzucony,
a srodki zostajg wiaczone do alokacji.

» Jezeli projekt po powtdrnej ocenie uzyska takg sama lub wigksza liczbg punktow,
uzyskuje dofinansowanie.

» Kazda zmiana w projekcie musi zosta¢ wprowadzona do studium wykonalnosci,
szczegllnie w analizie finansowej 1 ekonomiczne;.
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b) Zmniejszenie kosztow inwestycji w stosunku do kwoty podanej we wniosku
zlozonym w odpowiedzi na konkurs skutkuje proporcjonalnym zmniejszeniem
wartosci dofinansowania (zgodnie z montazem finansowym przedstawionym we
whniosku);

c) Zwigkszenie kosztow realizacji projektu w stosunku do kosztéw przedstawionych w
pierwotnym wniosku, nie powoduje zwigkszenia wartosci dofinansowania. W tej
sytuacji wnioskodawca zobowigzany jest pokry¢ réznice z wlasnych srodkow.

6.2 Ocena pelnej dokumentacji do wniosku

IOK, w terminie 14 dni roboczych od dnia zloZzenia pelnej dokumentacji przez
wnioskodawcow, przeprowadza weryfikacje kompletnosci 1 spojnosci wniosku 1
zalaczniké4w w oparciu o kryteria okreslone w zatgczniku nr 7 do Szczegdolowego Opisu
Osi Priorytetowych RPO WL 2007-2013 — Uszczegotowienie Programu, przyjete przez
KM RPO WL.

IOK dokonuje weryfikacji zgodnie z ,,zasada dwoch par oczu” na podstawie procedur
wewnetrznych, okreslonych w Instrukcji wykonawczej IZ RPO WL.

Kryteria w oparciu, o ktore IOK dokonuje weryfikacji petnej dokumentacji muszg by¢
spetnione bezwarunkowo. Mozliwe jest uzupeienie/poprawa stwierdzonych w niej
brakow/bledow.

Weryfikacja petnej dokumentacji jest ocena ,,0-1" i weryfikowana jest wartosciami: TAK |
NIE | NIE DOTYCZY:

a) ocena projektu we wszystkich kryteriach na poziomie TAK uprawnia IOK do
wszczecia dziatan zmierzajgcych do podpisania umowy.

b) ocena projektu, chociaz w jednym kryterium na poziomie NIE, powoduje przekazanie
do jednorazowego uzupehienia/poprawy stwierdzonych btedow/brakéw.

W przypadku koniecznos$ci uzupetienia/poprawy projektu, wnioskodawca jest wzywany
pisemnie do uzupetniania/poprawy stwierdzenia przez IOK brakow/btedow.

Whnioskodawca dokonuje uzupehienia/poprawy projektu w terminie 10 dni roboczych
od daty doreczenia pisma, zgodnie z zasadami uzupetiania/poprawy wniosku o
dofinansowanie projektu okreslonymi w Rozdziale VII niniejszych wytycznych.

. Przestankami do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu sg m.in.:

a) niedostarczenie w terminie wyznaczonym przez IOK pelnej dokumentacji projektu
lub niedokonanie stosownych korekt,

b) niezlozenie przez beneficjenta w terminie wymaganych wyjasnien lub
wystarczajacych wyjasnien w przypadku, gdy wynik kontroli krzyzowej z PROW
wykazat ze konflikt krzyzowy dotyczy catosci zakresu projektu ztozonego w ramach
RPO,

c) przeprowadzenie postepowania w sprawie oceny oddzialtywania na $rodowisko
(00S) bez uwzglednienia zasady pierwszefistwa prawa wspdlnotowego oraz
obowiazku prowspolnotowej wykltadni przepisow prawa krajowego,
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d) wykluczenie beneficjenta lub ktoregokolwiek z partnerdw z ubiegania si¢ o wsparcie
z funduszy  strukturalnych w trybie okre§lonym w przepisach o finansach
publicznych,

e) zaistnienie nowych okolicznosci, nie znanych w momencie dokonywania naboru
projektow, a mogacych rzutowac na wynik oceny.

W przypadku zaistnienia ww. przestanek IOK, w terminie 7 dni roboczych od
zakonczenia weryfikacji projektu, informuje wnioskodawce o odmowie podpisania
umowy wraz z podaniem przyczyny.

Whioskodawcy, ktorych wnioski spetniaja wszystkie kryteria weryfikacji zapraszani sg
przez IOK do podpisania umowy.

VII. PROCEDURA UZUPELNIENIA/POPRAWY WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Whiosek o dofinansowanie projektu podczas procesu oceny moze podlega¢ uzupetnieniu/

poprawie stwierdzonych w nim brakow/bledow na etapie:

a) oceny formalnej dokonywanej w oparciu o kryteria poprawnosci;

b) oceny merytorycznej dokonywanej w oparciu o kryteria techniczne 1 finansowo-
ekonomiczne;

c) weryfikacji wniosku i dokumentacji przed podpisaniem umowy.

Uzupehienie/poprawa wniosku polega na zlozeniu przez wnioskodawce nowego
formularza wniosku zawierajagcego uzupehlione/poprawione informacje w wersji
papierowej i elektronicznej i/lub na dostarczeniu brakujacego (wlasciwego) zatacznika do
whniosku.

IOK powiadamia wnioskodawce na piSmie o  koniecznosci  dokonania
uzupetnienia/poprawy wniosku oraz okresla w pisSmie dokladny termin i miejsce na
dostarczenie uzupelionego/poprawionego wniosku.

Pismo w sprawie uzupehlienia/poprawy wniosku wysylane jest do wnioskodawcy
wylacznie faksem na numer wskazany przez wnioskodawce we wniosku .Wnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania wlasciwego numeru faksu oraz utrzymania urzadzenia w
stanie technicznym umozliwiajacym wiasciwy i terminowy odbiér pisma o uzupehieniu
wniosku.

Whnioskodawca zostaje poinformowany w pi§mie, o zakresie brakow/btedéw we wniosku
oraz o koniecznosci poprawy/uzupelienia wszystkich wskazanych przez 10K
elementow.

Whnioskodawca  dokonuje  uzupeinienia/poprawy  oraz  dostarcza do IOK

uzupetiony/poprawiony wniosek w terminie:

a) 5 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania pisma faksem, w
przypadku uzupetnienia/poprawy wniosku na etapie oceny formalne;j;

b) 7 dni roboczych liczac od dnia nast¢gpnego po dniu otrzymania pisma faksem, w
przypadku uzupetnienia/poprawy wniosku na etapie oceny merytoryczne;j;

c¢) 10 dni roboczych od liczac od dnia nastgpnego po dniu otrzymania pisma faksem, w
przypadku poprawy dokumentacji na etapie weryfikacji wniosku przed podpisaniem

umowy.
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Uzupehieniu/poprawie wniosku podlegaja wylacznie elementy wskazane przez 10K
(chyba, ze wprowadzone zgodnie z uwagami zmiany w dokumentach w sposéb naturalny
implikuja kolejne zmiany — woéwczas wnioskodawca wprowadza dodatkowe zmiany w
dokumentach i powiadamia pisemnie o tym fakcie IOK).

W przypadku, gdy wnioskodawca zidentyfikuje potrzebe wprowadzenia we wniosku
dodatkowych zmian, niewskazanych przez IOK, poprawia je, informujac jednocze$nie
o tym IOK i przedstawiajac stosowne wyjasnienia na pismie.

Whioskodawca sktada uzupetliony/poprawiony wniosek o dofinansowanie projektu,
powtornie w catosci, za pismem przewodnim w terminie i miejscu wskazanym przez
IOK.

Podstawg do odrzucenia przez IOK wniosku o dofinansowanie projektu podlegajacego

poprawie/uzupetnieniu jest:

a) niedotrzymanie przez wnioskodawce terminu ztozenia uzupelionego/poprawionego
wniosku;

b) nieuwzglednienie przez wnioskodawce wszystkich wskazanych przez IOK poprawek
badz uzupetnien lub tez dokonanie btgdnych poprawek w dostarczonym ponownie
wniosku;

c) zlozenie wyjasnien niesatysfakcjonujacych lub tez niepoprawne dostosowanie
dokumentow do wniosku;

d) wprowadzenie dodatkowych zmian innych, niz wskazane przez IOK lub
nieuzasadnionych poprawek, o ktérych wnioskodawca nie poinformowat IOK.

VIII. ZAWIERANIE UMOW O DOFINANSOWNIE PROJEKU
8.1 Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Whnioskodawcy, ktorych projekty zostaly wybrane do dofinansowania oraz zostaly
pozytywnie zweryfikowane pod wzgledem kompletno$ci dokumentacji zostajg pisemnie
zaproszeni do podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Kwota dostepnej alokacji w ramach danego konkursu podlega ponownemu przeliczeniu
przed podpisaniem kazdej umowy o dofinansowanie (wg kursu okreslonego przez EBC
na przedostatni dzien miesigca poprzedzajacego miesigc zawarcia umowy). Ze wzgledu
na ryzyko wystgpienia réznic kursowych kwota dostepnej alokacji po kolejnych
przeliczeniach moze okaza¢ si¢ niewystarczajgca dla sfinansowania wszystkich
projektow wylonionych do dofinansowania. W takim wypadku kwota przyznanego
dofinansowania ulega obnizeniu (postgpowanie zgodnie z pkt 9d Rozdziat V).

W  przypadku wyczerpania alokacji przed podpisaniem wszystkich uméw
o dofinansowanie, Instytucja Zarzadzajaca odmawia zawarcia uméw z wnioskodawcami,
dla ktorych zabraknie srodkow z alokacji do momentu pojawienia si¢ wolnych $rodkow
w alokacji dla danego dzialania.

Podpisanie umowy z wnioskodawca odbywa si¢ w siedzibie IOK, w terminie okre§lonym
przez 10K.

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu nastgpuje w terminie nie dluzszym niz 20
dni roboczych od zakonczenia weryfikacji projektu.
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Whioskodawcy podpisuja umowe o dofinansowanie zgodnie ze wzorem umowy
zawartym w Regulaminie konkursu.

Umowa podpisywana jest ze strony wnioskodawcy przez osobg/osoby prawnie
upowaznione do podpisania umowy, tozsame z osobami wymienionymi we wniosku
aplikacyjnym oraz ZWL zgodnie z reprezentacja okreslong w Statucie Wojewoddztwa
Lubelskiego.

W dniu podpisania umowy, IOK zobowigzana jest do sprawdzenia tozsamosci
przybytych 0sob i zgodnosci ich danych z danymi wymienionymi we wniosku jako oséb
prawnie upowaznionych do podpisania umowy. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
IOK nie przedktada umowy do podpisania.

Umowa podpisywana jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Umowa zawierana jest na czas okreSlony datami rozpoczgcia 1 zakonczenia realizacji
projektu.

IOK ogtasza na swojej stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl liste¢ dofinansowanych
projektow, w ktorej wskazuje nazwe beneficjenta, tytut projektu, datg zawarcia umowy o
dofinansowanie oraz warto$¢ przyznanego dofinansowania.

8.2 Z}ozenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy

Beneficjent, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy zobowigzany
jest do wniesienia zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy, na kwote nie mniejsza
niz wysoko$¢ kwoty dofinansowania projektu.

Obowiazek zabezpieczania prawidlowej realizacji umowy nie dotyczy jednostek sektora
finansow publicznych.

Zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej wybranej przez beneficjenta formie.
IOK, przyjeta stosowanie nastepujacych form zabezpieczen:

- weksel z poreczeniem banku,

- cesja praw z polisy ubezpieczeniowej, zabezpieczajacej nalezyte wykonanie umowy,

- hipoteka kaucyjna wraz z oswiadczeniem o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji
zlozonym w formie aktu notarialnego,

- gwarancja bankowa,

- gwarancja ubezpieczeniowa.

Jezeli catkowita warto$¢ projektu nie przekracza 10 000 000,00 PLN zabezpieczeniem
prawidtowej realizacji umowy moze by¢ weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Zabezpieczenie ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia umowy do uptywu 5 lat od
dnia zakonczenia finansowego realizacji projektu.

Nie zlozenie w terminie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy stanowi
przestanke uprawniajacg IOK do rozwigzania umowy.

IOK dokonuje zwrotu dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy po uplywie 5 lat
od dnia zakonczenia finansowego, realizacji projektu. Beneficjent wzywany jest pisemnie
do odbioru zlozonych zabezpieczen.
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IX.PROCEDURA ODWOLAWCZA
9.1 Postanowienia ogolne

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658 z pdzn. zm.) w brzmieniu nadanym ustawgq
z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci (Dz. U. z 2008 r., Nr 216, poz. 1370), w systemie,
Instytucja Zarzadzajaca RPO WL przewidziala jeden $rodek odwotawczy, ktorym jest
protest.

Protest oznacza pisemne wystgpienie wnioskodawcy o przeprowadzenie postgpowania
majacego na celu uwzglednienie zarzutéw podnoszonych w protescie oraz w efekcie o
ponowng ocen¢ ztozonego wniosku o dofinansowanie celem dopuszczenia go do dalsze;j
procedury naboru, w szczegélnosci sprawdzenie zgodnosci zlozonego wniosku z
kryteriami, o ktorych mowa w art. 29 ust. 2 pkt 6 uzppr, chyba ze wnioskodawca wykaze
inne naruszenie prawa poprzez niewlasciwe procedowanie 1Z RPO majace wptyw na
wynik przeprowadzonej procedury konkursowe;.

Protest moze dotyczy¢ negatywnej oceny projektu na kazdym etapie jego oceny.

Przez negatywnag ocen¢ projektu nalezy rozumie¢ taka sytuacje, w ktorej projekt
negatywnie przeszedt ktorykolwiek z etapdw jego oceny 1 nie uzyskal wnioskowanego
dofinansowania.

Protest rozstrzyga Instytucja Zarzadzajagca RPO WL tj. Zespdt ds. odwotan
w ramach III — VIII Osi Priorytetowych RPO WL (zwany dalej w skrécie ZDO)
funkcjonujacy w strukturze Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego UMWL.

9.2 Whiesienie protestu

Protest jest wnoszony w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wnioskodawcy pisemnej informacji o negatywnej ocenie projektu.

Protest powinien stanowi¢ dokument, w formie pisemnej, opatrzony wilasnorgcznym
podpisem osoby uprawionej do reprezentowania wnioskodawcy. Protest powinien
zawierac:

— oznaczenie wnioskodawcy oraz wniosku, ktorego protest dotyczy,

— zarzuty okreslajace jakie elementy oceny wniosku sa kwestionowane wraz z ich
uzasadnieniem.

9.3 Forma czynnos$ci dokonywanych w ramach procedury odwolawczej —
Zasada pisemnosSci

Wszelkie pisma i dokumenty majace zasadnicze znaczenie dla procedury odwolawcze;,
rozpoczynajace 1 konczace jej poszczegdlne etapy w szczegdlnosci protest oraz
rozstrzygnigcia w jego przedmiocie, powinny by¢ formulowane na pi$mie (pisma i
dokumenty nie sg przekazywane droga elektroniczna, ani faksem).
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Korespondencja prowadzona w pozostatym zakresie (np. w celu dostarczenia
dodatkowych informacji lub dokumentéw) moze by¢ prowadzona za pomocg innych
srodkéw komunikacji. Nalezy jednak zawsze dolozy¢ wszelkich staran, aby uzyskaé
potwierdzenie dokonywanych czynno$ci (np. zachowane lub wydrukowane e-maile,
potwierdzenia nadanych faksow, notatki shizbowe — w przypadku kontaktow
telefonicznych dotyczacych istotnych kwestii, itp.).

Whnioskodawca oraz IZ RPO zwracaja szczegdlng uwage na uzyskanie potwierdzenia
nadania i1 otrzymania wlasciwych pism (dorgczenie za potwierdzeniem odbioru), co ma
istotne znaczenie dla prawidlowego obliczania terminéw obowigzujacych w ramach
procedury odwolawczej oraz mozliwosci wilasciwego udokumentowania przebiegu
postepowania odwotawczego.

9.4 Sposob obliczania terminow czynnosci dokonywanych w ramach procedury
odwolawczej

Przy obliczeniu termindéw stosuje si¢ ponizsze zasady:

— termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli poczatkiem
terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy
obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastapito.

— termin oznaczony w tygodniach, miesigcach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory nazwa
lub datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca,

— jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo
za wolny od pracy, termin uptywa dnia nast¢pnego. Przez dni ustawowo wolne od
pracy rozumie si¢ dni wymienione w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28 z pdzn. zm.).

Za dzien wniesienia protestu uznaje si¢ dzien wplywu do 1Z RPO WL. Nie jest zatem
rOwnoznaczne z jego wniesieniem nadanie pisma w placéwce pocztowej (analogicznie
przez kuriera).

9.5 Doreczenia

Pisma i dokumenty majace znaczenie dla procedury odwotawczej dorecza si¢ poprzez:
pracownikoOw wlasciwej instytucji, postanca, poczte, firmy kurierskie. Nalezy zwrdcié
szczeg6lna uwage na uzyskanie potwierdzenia nadania i otrzymania pism.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze do dorgczen maja zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego - (Dz. U. nr 43, poz. 296, z p6zn. zm.)- Tytul VI ,, Postgpowanie”, Dziat 1
,, Przepisy ogolne o czynno$ciach procesowych”, rozdzial 2 ,, Dor¢czenia ™.
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9.6 Obowiazki informacyjne

Podczas trwania procedury odwolawczej Wnioskodawcy maja obowigzek
niezwlocznego zawiadamiania o zmianie adresu, pod ktérym dorgczane sg pisma.

IZ RPO moze zapewni¢ dostep wnioskodawcom do dokumentéw zwigzanych z
postgpowaniem odwotawczym w zakresie zlozonego przez nich $rodka odwotawczego
uwzgledniajac stosowanie odpowiednio przepisow art.6 ust.1 pkt3 lit d ustawy o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.).

9.7 Cofniecie protestu
Whnioskodawca moze cofnag¢ wniesiony protest.
Cofnigcie protestu nastepuje na pisemny wniosek ztozony:

— do dnia jego rozpatrzenie przez [Z RPO.

9.8 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
Protest nie podlega rozpatrzeniu, jezeli mimo prawidlowego pouczenia zostal wniesiony:

1) po terminie,
2) W sposoOb sprzeczny z pouczeniem,
3) do niewlasciwej instytucji.

Odrzucenie protestu z powodu sprzecznosci z pouczeniem, dotyczy w szczegolnosci
sytuacji, gdy skladajacy protest:

— nie wskazal swoich danych oraz danych projektu, ktorego dotyczy protest (oczywiste
btedy pisarskie nie stanowig podstawy do odrzucenia protestu),
— nie wskazal zadnych zarzutow.

W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, instytucja wiasciwa do jego
rozpatrzenia (IZ RPO), informuje o tym fakcie wnioskodawce pouczajac o tresci punktu
22.

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia jest ostateczne i nie przyshuguje od niego zaden
srodek odwotawczy.

9.9 Rozpatrzenie protestu
ZDO rozpatruje protest w terminie 30 dni roboczych od daty jego wniesienia.
Rozpatrujac protest ZDO moze:

a) uwzgledni¢ protest (rozpatrzy¢ protest pozytywnie) i skierowa¢ wniosek do ponowne;j
oceny w zakresie etapu oceny, ktorego protest dotyczyt;
b) odrzuci¢ protest (rozpatrzy¢ protest negatywnie).
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9.10 Skarga do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego

Whioskodawca, ktory wnidst protest i zostal on rozpatrzony negatywnie, moze ztozy¢
skarge do WSA.

Skarga jest wnoszona przez wnioskodawce bezposrednio do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
o negatywnym wyniku procedury odwolawczej. Skarga wnoszona jest wraz z kompletna
dokumentacjg w sprawie, obejmujacg wniosek o dofinansowanie wraz z informacja w
przedmiocie oceny projektu, kopiami wniesionych $rodkéw odwolawczych oraz z
informacja o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega optacie sadowe;.

W wyniku rozpatrzenia skargi, sagd moze:

a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposdb
naruszajacy prawo, przekazujac jednoczes$nie sprawe do ponownego rozpatrzenia
przez wlasciwg instytucje zarzadzajaca lub posredniczaca,

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,
¢) umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledow jest ono
bezprzedmiotowe.

WSA rozstrzyga sprawg w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

9.11 Skarga do Naczelnego Sadu Administracyjnego
Skarge kasacyjng do Naczelnego Sgdu Administracyjnego moze wniesc¢:
— Whnioskodawca,
— [Z RPO.

Skarga kasacyjna jest wnoszona w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
rozstrzygnigcia Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego. Skarga podlega optacie
sagdowe;.

W wyniku rozpoznania skargi kasacyjnej NSA:

a) oddala skarge kasacyjng, jezeli nie ma usprawiedliwionych podstaw, albo jezeli
zaskarzone orzeczenie mimo blednego pouczenia odpowiada prawu,

b) uchyla zaskarzone orzeczenie w calosci lub w czeéci 1 przekazuje sprawe do
ponownego rozpoznania sgdowi, ktory wydal orzeczenie, a gdyby ten sad nie mogt
rozpozna¢ jej w innym skfadzie, innemu sadowi,

c) uchyla zaskarzone orzeczenie i rozpoznaje skarge, jezeli nie doszto do naruszenia
przepisOw postepowania, ktore mogltyby mie¢ istotny wynik na przebieg sprawy, a
zachodzi jedynie naruszenie przepisOw prawa materialnego,

d) odrzuca skarge kasacyjng lub umarza postepowanie, jezeli skarga ulegata
odrzuceniu albo istniaty podstawy do umorzenia post¢gpowania przed WSA.

Naczelny Sad Administracyjny rozpatruje skarge w terminie 30 dni od dnia jej
whiesienia.

Orzeczenie NSA jest prawomocne 1 nie podlega dalszemu zaskarzeniu.
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