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I. INFORMACJE OGOLNE

1.1 — Definicje i wykaz u zywanych skrotow

Beneficjent

podmiot korzystajcy ze wsparcia na podstawie
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

DF

Departament Finansow

DSIRR

Departament Strategii i Rozwoju Regionalnego w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskieg
(UMWL)

Jo

Dzialanie

grupa projektéw realizagych ten sam cel. Dziatanie
stanowi etap p@edni medzy osi priorytetows a
projektem.

EFRR

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalneg:- jeden
z Funduszy Strukturalnych, ktérego celem jest
niwelowanie dysproporcji w rozwoju regionowrsaw
Unii EuropejskiejZ jegosrodkow wspoffinansowane
Sa rozwoj i dostosowanie strukturalne regionow
op&nionych w rozwoju oraz przeksztatcenie
strukturalne terenow silnie uzateonych od
upadajcych gatzi przemystu.

IPII

Instytucja Péredniczca Il stopnia — zadania IPII dla
i Il Osi Priorytetowej RPO petni Lubelska Agencja
Rozwoju Regionalnego (LAWP).

IZ RPO

Instytucja Zarz gdzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013 instytucja odpowiedzialna za
przygotowanie, realizagji zaradzanie programem
operacyjnym. FunkgjlZ RPO petni Zarad
Wojewddztwa Lubelskiego (ZWL). ZWL wykonuje
swoje zadania przy pomocy Departamentu Strategi
Rozwoju Regionalnego Ugdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego.

JST

jednostki samordu terytorialnego.

KM RPO

Komitet Monitorupcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 200]
2013.

/ —

Kryteria wyboru projektow

okreslony zestaw wymogow formalnych i
merytorycznych, ktére mugzspeint projekty, aby
uzyska dofinansowanie zé&rodkéw pomocowych.
Kryteria podlegaj analizie i zatwierdzeniu przez
Komitet Monitorupcy RPO WL.

LAWP Lubelska Agencja Wspierania Przegisorczagci

OPT RPO Oddziat Pomocy Technicznej RPO

ORP Oddziat Realizacji Projektow

Of$ Priorytetowa zestaw sprecyzowanych celéw w RPO WL.

Projekt przedsgwziccie realizowane w ramach Dziatania,
opisane we wnioskughbace przedmiotem umowy o
dofinansowanie projektu zawartej pauizy instytucy
udzielapca wsparcia a Wnioskodawc

PT Pomoc Techniczna




RPD PT

RocznyPlan Dziatan Pomocy Techniczne- jest to

opracowany przez podmiot uprawniony do korzystania

z Pomocy Technicznej dokument o charakterze
operacyjnym, obejmuagy dziatania planowane do
realizacji przez ten podmiot w okresie jednego roky
budzetowego.

RPO WL

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013jeden z szesnastu
regionalnych programow operacyjnych, ktorych
zadaniem jest realizacja Strategii Rozwoju Krajazor

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007

2013 wspierajcych wzrost gospodarczy i zatrudnien
(Narodowej Strategii Spojdoi), przez co majsic one
przyczyni& si¢ do wzrostu gospodarczego oraz do
zwiekszenia zatrudnienia.

UMWL

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego

URPO WL

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2007 — 2013 —
Uszczegdtowienie Programu dokument stanowcy
kompendium wiedzy na temat typow i piavosci

e

realizacji projektéw w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013. W dokumencie tym przedstawione zost
rowniez szczegotowe kryteria wyboru projektow,
system wdrzania, budet dziata.

Uzppr

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

Whniosek

wniosek o dofinansowanie realizacji projektu

przygotowany przez Wnioskodagdw przypadku
Pomocy Technicznej rowniosku aplikacyjnego petn|
Roczny Plan DzialaPomocy Techniczne)j).

Whnioskodawca

podmiot ubiegaicy sk o wsparcie w ramach RPO
WL.

ZPORR Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju
Regionalnego na lata 2004 - 2006
ZWL Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

aty



1.2 — Podstawy prawne regulacji

Instytucja Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2007 — 2013 (IZ RPO) wydajeigjay dokument na podstawie
nastpujacych dokumentow:

— rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&stanawiajce przepisy
0ogolne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofsgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spgoinb uchylapce rozporzdzenie (WE)
nr1260/1999 (zwane dalej rozpadzeniem 1083/2006),

— rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiage
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy o0golne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spojdoi
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiedg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwalede] rozporzdzeniem
1828/2006),

— ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowalzeolityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzmd zm.), zwana dalejzppr,

— ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie nigktdorustaw w zwjzku z wdraaniem
funduszy strukturalnych i Funduszu Spd@jidDz. U. z 2008 r., Nr 216, poz.1370),

— wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28idmia 2011 r. w zakresie
korzystania z pomocy technicznej,

— krajowe wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zadti4 maja 2010 r. dotygze
kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy strukiageh i Funduszu Spdéjsoi
w okresie programowania 2007-2013,

— Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zaadzapcej RPO WL.

1.3 — Cel i zakres regulacji

Niniejsze wytyczne:

1) okreslaja sposOb przygotowania, zatwierdzania i realizagjpjgktow systemowych
w ramach IX Osi Priorytetowej RPO WL.

2) okreslaja sposob realizacji obowzkéw 1Z RPO w zakresie informowania 0 wysé&o
alokacji, jakh mog dysponowé beneficjenci w ramach wtasnydRocznych Planow
Dziatarr Pomocy TechnicznéRPD PT), oraz sposéb przyjmowania, weryfikacjmian
RPD PT, a take tryb sporzdzania wnioskow o ptatsé okreslajac roOwniez terminy
realizacji powyszych obowizkow.

3) stanowi réwniez materiat pomocniczy dla podmiotow uprawnionych wwegania si
0 przyznanie dofinansowania na realizapyojektdw w ramach IX Osi Priorytetowej
RPO WL.

4) stanows uszczegotowienie i interpretaapbowizujacych aktow prawnych i w przypadku
zmiany tych przepiséw,cdla one take podlegé niezlgdnym korektom dostosowagym.



W przypadku wysipienia rozbienosci pomkdzy niniejszym dokumentem a przepisami
prawa, nalgy rozstrzyga na podstawie obowzujacych aktow prawnych.

ll. ZASADY OGOLNE

2.1 — Podstawowe zato zenia systemu Pomocy Technicznej

1) Pomoc Techniczna RPO WL realizowar@tie w ramach IX Osi Priorytetowej - Pomoc
Techniczna.

2) Celem Osi Priorytetowej Pomoc Techniczna jest zaypewe efektywnego, zgodnego
z prawem i politykami wspolnotowymi zadzania i wdraania RPO WL, a tate
skuteczna promocja Programu oraz zagwarantowanipovaddniego przeptywu
I wymiany informacji pomgdzy uczestnikami procesu realizacji RPO WL.

3) Srodki PT g wdrazane i rozliczane jako projekty systemowe.

4) Wnioski o dofinansowanie realizacji projektow pag@ ocenie wg kryteriow oceny
i wyboru projektéw zatwierdzonych przez Komitet Ntonujacy RPO WL (KM RPO).
IZ RPO przyznaje dofinansowanie dla projektéw pgaytie ocenionych formalnie
I merytorycznie, w drodze pagijia przez ZWL uchwaly w sprawie zatwierdzenia RPD P

5) Wydatkowaniesrodkbw Pomocy Technicznej powinno rgmiwa w oparciu o zasady
legalnagci i rzetelndci, gospodarn&ci i celowaci, a ponadito odbywa sie
przy zachowaniu przejrzysici i wysokiej jakdci realizowanych dziata

2.2 — Monta z finansowy

Pomoc Techniczna w ramach RPO Wkdbie w caldci finansowana zesrodkéw
publicznych.

Na realizagg RPO WL na lata 2007-2013 zeodkéw pochodzcych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) zostanie petzone 1 155, 85 min euro.

Na dziatania finansowane z Priorytetu IX Pomoc Técina w okresie programowania
2007-2013 zarezerwowana zostata kwota 38 075 2@8 eu

2.3 — Instytucje uprawnione do ubiegania si € 0 wsparcie

Srodki z Pomocy Technicznej przeznaczoaels nastpujacych podmiotow:

- Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym (IZ RPO),ym:t
Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego (FiRraz Departamentu Finansow
(DF);

- Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiorczaci (LAWP).

Podmioty te zobovizane g do przedktadania wkasnych RPD PT.

Uprawnione do ubieganiaesd wsparcie zérodkdéw PT RPO WL magby¢ réwniez
inne komorki organizacyjne UMWL, o ile zostapowierzone im obowazki w zakresie
wdrazania lub obstugi RPO WL. Wydatki ponoszone przekdmorki organizacyjne dala
ujmowane w RPD PT dla DSIRR.



2.4 — Generalne zasady podziatu srodkéw

Podziat alokacji w ramach PT pogdizy poszczegdlne jednostki odzwierciedla zadania
jakie w ramach systemu wdiania RPO zostaty im powierzone i zostat opracowaragz
IZ RPO w oparciu o daviadczenia ptyace z realizacji Pomocy Technicznej ZPORR
w latach 2004 — 2006.

Instytucja Zarzdzapca RPO WL petni wiogta role w systemie zarglzania i kontroli
programu. Ponosi ona odpowiedzialé@a skuteczne i efektywne wdemie programu oraz
za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich refulazasad dotycazcych implementacii
programu. W systemie wdiania RPO WL ral 1Z RPO pelni Zarzd Wojewddztwa
Lubelskiego (ZWL). ZWL wykonuje swoje zadania prpymocy DSIRR oraz DF w UMWL.

Instytucja Zarzdzapca czs¢ swoich kompetencji zwrzanych z realizagj | i Il Osi
Priorytetowej RPO WL przekazuje Instytucji$ednicacej 1l stopnia (IPIl). W tym zakresie
IZ RPO kontroluje sposdb i skutecZdo realizacji przekazanych zada

w ramach kontroli systemowej. FunkdPll petni, powotana przez Sejmik Wojewddztwa,
samoradowa jednostka bustowa — Lubelska Agencja Wspierania Przgusrczaci
w Lublinie. Delegowanie zadaodbywa st w drodze pisemnegBorozumienia w sprawie
systemu realizacji Regionalnego Programu Operaggn&/ojewddztwa Lubelskiego na lata
2007 — 2013 zawartego pauizy Zarzdem Wojewodztwa Lubelskiego a Lubelgigency
Wspierania Przedgbiorczaici w Lublinie petnicg funkcpg Instytucji Pd@redniczcej
Il stopnia(zwanego dalej Porozumieniempddpisanego w Lublinie w dniu 11 lutego 2008 r.
(oraz pé&niejszych anekséw do wspomnianego Porozumienia).

Podziat srodkdw na dziatania w ramach IX Osi Priorytetowej poziomie programu
WYNOSi:

- 85% - Dziatanie 9.1. Wsparcie wdamia RPO WL,

- 15% - Dziatanie 9.2. Informacja i promocja RPO WL

Alokacja érodkow dla poszczegolnych instytucji (IZ RPO WL, twn DSIRR i DF
oraz LAWP) przyznawanachzie przez 1Z RPO na kdy rok budetowy na podstawie
decyzji ZWL. Na podstawie przyznanej alokacji podtyi uprawnione do ubieganiagsi
0 wsparcie przygotowajRoczne Plany DziatePomocy Technicznej. RPD PT uprawnionych
podmiotéw to dokumenty o charakterze operacyjnyrhejmupce dziatania planowane
do realizacji przez beneficjentbw Pomocy Technigaweramach przydzielonej alokacji.
Kazdy z podmiotow uprawnionych zobagany kdzie do przedstawienia RPD PT
do 1Z RPO - w okrdonym i nieprzekraczalnym terminie.

Jednym z podstawowych obaakoéw beneficjentdw Pomocy Technicznej, jest wymadg
otwarcia i prowadzenia przez nich wyebinionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym, lub te utworzenia odsbnego rachunku, na ktoreds wptywaty srodki z dotacji
rozwojowej, a take prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowe,.

2.5 — Rodzaje projektow i kwalifikowalno  $¢ wydatkéw

Pomoc techniczna w ramach RPO Wddbie realizowana poprzez ngstijace dziatania:
- Dziatanie 9.1 — Wsparcie wdiania RPO WL,



- Dziatanie 9.2 — Informacja i promocja RPO WL.

2.5.1 Dziatanie 9.1 - Wsparcie wdra zania RPO

Opis dziatania:

Efektywne i prawidtowe wykorzystanigrodkéow EFRR w ramach RPO WL wymaga
zorganizowania odpowiedniego systemu instytucja@dn Ze wzgldu na rozszerzenie
kompetencji i zadasamoradu wojewddztwa w zakresie zadzania programem konieczna
jest rozbudowa instytucjonalna administracji pubtiej zaangsowane] w ten proces.
W zwiazku z tym, niezbdne jest zagwarantowanie instytucjom zaaonganym
w zaradzanie i wdraanie RPO odpowiedniego potencjatlu  organizacyjnego,
instytucjonalnego i kadrowego. Realizacja dziaiaviazanych z zapewnieniem stabifco
zatrudnienia, wypracowaniem nowoczesnych strategiradzania zasobami ludzkimi
oraz statym podnoszeniem kwalifikacji zawodowychaqawnikdw, przyczyni si
do zapewnienia skuteczéw i stabilngci systemu wdrzania instrumentow strukturalnych.

W szczegdlnéci przewidziano maldiwosé realizacji nastepujacych rodzajow
projektow/zadan:

RODZAJE WYDATKOW
KWALIFIKUJ ACYCH SIE DO
DOFINANSOWANIA

Lo, | PRZYKLADOWE RODZAJE
P- | PROJEKTOW /ZADAN

1. 2. 3.

1. | Zatrudnienie personelu — koszty osobowe (wydatki zagzane z rekrutagj
zaangaowanego w realiza¢jRPO, wynagrodzeniami oraz ze sktadkami na
dokaiczenie realizacji ZPORR do ubezpieczenie spoteczne) pracownikow
konca 2008 r. oraz zaangavanego petniacychscisle okrglone funkcje zwizane
w przygotowanie kolejnego Z przygotowaniem, ocanmonitorowaniem,
programu na nowy okres audytem projektow i programu, kontgol
programowania. finansowa i weryfikacja ptatnaci, obstug KM

RPO, oraz informagji promocp

Podnoszenie motywacji i .
(punkt informacyjny);

pracownikow zaangawanych we
wdrazanie RPO i przygotowanie | - koszty osobowe zwrane z zatrudnieniem
kolejnego programu. personelu zajmupego st obstug,
administracyjn i kadrowa - w przypadku
powotania dla poszczegoélnych osi
priorytetowych RPO WL 2007-2013 Instytucji
Pdérednicacej Il stopnia, majcej w swym
statucie zapisane zadania zméne w 100%

z obstug danych osi priorytetowych;

— premie, nagrody itp.;

— koszty opracowania i wdzenia systemu
motywacyjnego pracownikéw;

- oddelegowanie pracownikow.




Podnoszenie kwalifikacji
zawodowych personelu
zaangaowanego w realiza¢jRPO
na poziomie Instytucji Zaarizapcej
oraz innych instytucji
zaangaowanych we wdrzanie
programu, jak réwniepersonelu
zaangaowanego w dokaczenie
realizacji ZPORR do kia 2008 r.

i przygotowanie kolejnego programy.

koszty udziatu pracownikéw w szkoleniach,
seminariach, stach, studiach specjalistycznyc
wizytach studyjnych w innych regionach Polsk
i Unii Europejskiej staace poznawaniu

i wykorzystaniu ,dobrych praktyk” oraz innych
formach doskonalenia zawodowego dotyyzh
problematyki zwizanej z wykonywanymi
obowigzkami;

koszty udziatu czionkdéw Komitetu
Monitorujacego w szkoleniach dotygzych
tematyki zwihzanej z wdraaniem regionalnych
programoOw operacyjnych;

koszty udziatu ekspertow zaarigavanych
w proces oceny i wyboru projektow w
szkoleniach dotyeych tematyki zwgzanej
z wdraaniem regionalnych programow
operacyjnych;

koszty udziatu pracownikéw w szkoleniach
jezykowych;
koszty organizacji seminariow i warsztatow;

koszty przygotowania i powielenia materiatow
na potrzeby szkotedla pracownikow;

koszty wynajmu sal i spgiu multimedialnego;
koszty przejazdow;

koszty wyywienia;

koszty noclegow;

koszty przygotowania specyfikacji przetargows

i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia

wykonawcy.

=]

L

C

Organizacja i obstuga procesu
naboru, selekcji, oceny i wyboru
projektow

koszty pracy ekspertow powotanych
do uczestnictwa w obradach ciat
Zaangaowanych w oceg projektéw;

koszty przygotowania, powielania

i rozpowszechniania materiatdbw (m.in. raportd
Z posiedzeé ekspertoéw oraz raportéw rocznych
i koncowych);

koszty wynajmu sal i spetu multimedialnego;
koszty przejazdow;
koszty wyywienia;

koszty noclegow;

W

koszty przygotowania analiz, studiow i eksper

tyz




na potrzeby procesu oceny i selekcji projektow
koszty ttumacze oraz ich weryfikacji;

koszty publikacji ogtoszeo naborze wnioskow;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytoniepia

wykonawcy.

Wsparcie procesu kontroli realizacj
projektéw.

koszty przejazdow;
koszty wyywienia;
koszty noclegéw;

koszty przygotowania i powielenia materiatow

koszty przygotowania analiz, studiow i ekspertyz

na potrzeby kontroli;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej

i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Organizacja i obstuga Komitetu
Monitorujacego.

koszty organizacji posiedad&KM RPO.
koszty przygotowania i powielenia materiatow
koszty wynajmu sal i spetu multimedialnego;

koszt ustugwiadczonych przez ekspertow
powotanych do uczestnictwa w obradach KM
RPO;

koszty przygotowania, powielenia
i rozpowszechnienia raportow z posiel ke
RPO oraz raportow rocznych ikwowych;

koszty przygotowania analiz, studiow
i ekspertyz;

koszty podray, noclegow i wyywienia.

Utrzymanie i rozwéj systemu
informatycznego monitoringu i
kontroli, ktory kgdzie kompatybilny
z Krajowym Systemem
Informatycznym na okres 2007-
2013.

koszty stworzenia systemu;
koszty administrowania systemem;

koszty rozbudowy i modyfikacji systemu;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej

i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Zakup sprztu komputerowego wraz
Z niezlekdnym oprogramowaniem,
sprztu biurowego oraz wyposgania

i materiatdw biurowych na potrzeby
realizacji RPO oraz przygotowania
kolejnego programu.

koszty zakupu i instalacji spitu
komputerowego (m.in. komputery, serwery,
monitory, projektory multimedialne, skanery);

koszty zakupu pozostatych ydzen
elektronicznych wypos&nia biurowego
(m.in. faksy, kopiarki, drukarki, telefony);
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koszty zakupu i instalacji oprogramowania
oraz zakup licenciji;

koszty zakupu mebli biurowych;

koszt zakupu wypogeania bezpérednio
zwigzanego z wdraniem RPO;

koszty zakupu innych niegbinych materiatow
biurowych.;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wylonienia
wykonawcy.

Pokrycie kosztéw zvaizanych

z zapewnieniem wigiwych
warunkow technicznych niegtnych
do realizacji RPO i przygotowania
kolejnego programu.

koszty zakupu, dzieawy, najmu, remontu
oraz adaptacji powierzchni biurowych,
magazynowych i konferencyjnych;

konserwacja i utrzymanie sptm i wyposaenia,

koszty zwhzane z obstugadministracyjan

i organizacyjl (czynsz, optaty eksploatacyjne
itp.);

koszty zwhzane z uruchomieniem i obshug
infolinii oraz serwiséw informacyjnych;

koszty uruchomienia i dziataléa punktoéw
informacyjnych;

koszty monitorowania i zabezpieczenia
technicznego;

koszty leasingu samochodéw;

koszty wytkowania samochodu
(koszty eksploatacii);

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

Pokrycie kosztéw zvaizanych

z archiwizacy dokumentacji
dotyczcej realizacji RPO
(zapewnienie powierzchni
archiwalnej i wiaciwej obstugi).

koszty archiwizacji dokumentacji zgdanej

z wdrazaniem funduszy strukturalnych

w latach 2004-2006 oraz w obecnym okresie
programowania w formie elektronicznej

i papierowej;

koszty ustug zwazanych z archiwizagj
dokumentéw;

koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

10.

Pokrycie kosztéw krajowych
zagranicznych delegacji sloowych,

ustugi obejmujce ttumaczenia;
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stuzacych prawidtowemy
przygotowaniu iwdraaniu RPO
oraz  przygotowaniu  kolejneg
programu.

o —

koszty podray;

ustugi pozostate (ustugi gastronomiczne, kosz
zakwaterowania itp.).

ty

11. | Przygotowanie analiz, bafla - koszty przygotowania analiz, studiow i ekspertyz;
sprawozda i innych ekspertyzna | , : . . )
potrzeby RPO, a take koszty prac ekspertow krajowych i zagranicznygh;
przygotowanie niezinych - koszty tumaczgi ich weryfikacji;
dokumentéw i analiz na potrzeby . - .

_ — koszty przygotowania specyfikacji przetargowej i
kolejnego programu . S
przeprowadzenia przetargu w celu wylonienia
wykonawcy;

— inne koszty zwizane z przygotowaniem analiz,
bada, sprawozdai innych ekspertyz na potrzehy
programu, a tate przygotowanie niezidnych
dokumentéw i analiz na potrzeby kolejnego
programu.

12. | Koszty zwhzane z — koszty przeprowadzenia ewaluacji ieej
przeprowadzeniem ewaluacji RPO (on-going i mid-term) i ex-post RPO WL oraz
(mid-term i ex-post) oraz ewaluacji ex-ante dotygeej kolejnego programu;
przygotowanie ewaluacji ex-ante . ,

. . — koszty zwhzane z pragekspertow,
dotyczcej kolejnego programu. . . L
przygotowaniem ekspertyz, analiz, studiow
I koncepcji dotyczcych ewaluacji RPO WL,

- koszty przygotowania specyfikacji przetargowej i
przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

13. | Pokrycie innych kosztoéw — koszty zwiazane z realizagjpostanowié decyzji
niezlxdnych do prawidtowego o dofinansowanie realizacji projektu (koszty
zarzdzania i wdraania RPO oraz zabezpiecag koszty rachunku bankowego);
przygotowania kolejnego programul. _ zakup i prenumerata literatury fachowej

(publikaciji, stownikow itp.);

— Kkoszty ubezpieczenia;

— koszty funkcjonowania sekretariatu i punktu
informacyjnego tj. woda, artykuty sppwcze;

— koszty przygotowania specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenia przetargu w celu wytonienia
wykonawcy.

W ramach dzialania 9.1 istnieje #tivos¢ refundacji kosztébw zwrzanych

Z przygotowaniem dokumentacji technicznej i przgaare] niezlkkdnej do wnioskowania
i realizacji przedsiwziccia.
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2.5.2 Dziatanie 9.2 - Informacja i promocja RPO

Opis dziatania:

Sprawne i efektywne wykorzystani#godkédw w ramach RPO WL w daj mierze
uzaleznione jest od skutecznej realizacji dzialaformacyjnych i promocyjnych shacych
upowszechnianiu wiedzy na temat programu oraz Korzyjakie mae on przyni&
dla regionu i jego mieszkaow. Niezlgdne jest odpowiednie wsparcie dziaj@romocyjnych
i informacyjnych staacych zapewnieniu powszechnego dpst do informaciji
o mazliwosciach ubiegania sio dofinansowanie z&@odkow dostpnych w ramach RPO WL.
W szczegdlnéci dotyczy to potencjalnych odbiorcéw pomocy, widdkalnych oraz innych
wiasciwych wiadz publicznych, organizacji zawodowychrzgals¢biorcow, partnerow
gospodarczych i spotecznych, organizacji pomdowych oraz podmiotéw dziatgjych
narzecz promocji rowrci szans. Wiciwa informacja dla beneficjentow dotyca
mozliwosci wsparcia oraz wptyw na podnoszenie ich wiedzyteraat absorpcjsrodkow
funduszy strukturalnych, ma pozytywne oddziatywanma zwegkszenie aktywnsti
beneficjentow, jest gwarancjprawidtowe] interpretacji procedur, przygotowarni@brej
jakosci projektow, a w konsekwencji efektywnego spiowania srodkéw unijnych.
Promocja programu wptynie ponadto na @izenie swiadomdaci spotecznej na temat
interwencji funduszy strukturalnych na terenie wajdztwa oraz roli Unii Europejskiej
we wspieraniu rozwoju regionalnegongéw cztonkowskich.

W szczegolnéci przewidziano maliwos¢ realizacji nastepujacych rodzajow projektow:

RODZAJE WYDATKOW
KWALIFIKUJ ACYCH SIE DO
DOFINANSOWANIA

Lo | PRZYKLADOWE RODZAJE
P- | PROJEKTOW/ZADAN

1. 2. 3.
1. | Przygotowanie, wydruk i — koszty przygotowania dokumentacji
rozpowszechnienie materiatow przetargowej na wybor firm

—

informacyjnych i promocyjnych na tema odpowiedzialnych za opracowanie

RPO WL na lata 2007-2013 oraz nowego (merytoryczne i graficzne - m.in. koszty
programu. wynajmu Agencji PR)dystrybucg
materiatow informacyjnych i promocyjnych

— koszty przygotowania, publikacji materiatéw
informacyjnych i promocyjnych w
szczegOlnéci aktualnych dokumentéw
programowych, podcznikéw wdraania
procedur ulotek, broszur, folderéw
i biuletynéw informacyjnych oraz innych
materiatéw informacyjnych (m.in.
wizytowek, identyfikatoréw, tablic
informacyjnych) ich dystrybucji
i powielania;

- koszty tumacze materiatéw informacyjnych
oraz ich weryfikacji;
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koszty zwizane z przygotowaniem,
modyfikach, uaktualnianiem Planu
Komunikacji RPO WL oraz wszystkimi
innymi dziataniami wynikajcymi z Planu
Komunikacji RPO WL;

koszty zwizane z wyborem i zatrudnieniem
firm zajmupcych sk przygotowaniem,
wydrukiem i rozpowszechnieniem
materiatdw informacyjnych i promocyjnych
('m. in. agencji fotograficznej do wykonanig
zdje¢ wykorzystywanych w publikacjach,
agencji reklamowej celem oznakowania
budynkéw UMWL oraz samochodéw
stuzbowych).

&

Przygotowanie i przeprowadzanie
kampanii informacyjno-promocyjnej org
innych dziata informacyjnych i
promocyjnych dotyczcych RPO WL na
lata 2007-2013 oraz howego programu

koszty zwazane z wyborem i zatrudnieniem
firm odpowiedzialnych za opracowanie,
przygotowanie i realizagjmateriatow

i dziataa niezlednych przy realizacji
wydarzeé zwiazanych z promogjRPO WL
(m.in. happening, event, itp.);

koszty zwizane z marketingiem
bezpgrednim i mailingiem tradycyjnym:;

koszty zwizane z reklamzewretrzng
(m.in. koszty opracowania graficznego
projektéw reklamy zewgtrznej- billboard,
plakat, citylight, itp., koszty monta

i demontau reklamy zewstrznej, koszty
wykonania i obrobki zdj );

koszty zwhzane z przygotowaniem

i organizacj wystaw, stoisk promocyjnych,
koszty udziatu w spotkaniach niezimych
przy realizacji dziat& promocyjnych itp.;

koszty zwizane z reklaminternetovy
(m. in. zakupu miejsca w portalach
internetowych, koszty targetowania rynku)

koszty organizacji konferencji prasowych,
seminariow i warsztatoéw dla dziennikarzy;

koszty zwizane z wyborem i wynegiem
firm odpowiedzialnych za opracowywanie
scenariuszy spotéw reklamowych,
programow informacyjnych, programéw
publicystycznych w tym Agencji PR;

koszty przygotowania, realizacji materiatow
reklamowych i zakupu rsaikow

=
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reklamowych (m.in. koszty nagrapotow
reklamowych, audycji telewizyjnych,
radiowych oraz innych programow

o charakterze promocyjnym

i informacyjnym);

koszty uczestnictwa w programach
telewizyjnych i audycjach radiowych;

koszty zwhzane z zakupem powierzchni w
prasie, organizagjkonkursow oraz
monitoringiem mediow na potrzeby RPO
WL na lata 2007-2013.

Stworzenie, modernizacja i
administrowanie stronami i serwisami
internetowymi dotyczcymi RPO WL na
lata 2007-2013 oraz howego programu

koszty stworzenia, modernizacji i
administrowania portalem internetowym;

koszty bigacego uaktualniania informacii;
koszty utrzymania portalu;

koszty administracji portalu (m.in.
utrzymanie domeny, skrzynki e-mail itp.);

koszty promaociji portalu internetowego;

koszty opracowania materiatow
zamieszczanych na stronach internetowyc
(m. in. koszty zatrudnienia Agencji PR,
grafika komputerowego)

koszty utworzenia i zasglzania kontami ora
aktualizacji danych w serwisach
internetowych (m.in. serwisach
spotecznéciowych i lokalizacyjnych).

N

Organizacja i udziat w konferencjach,
seminariach, warsztatach i innych
rodzajach spotkadotycacych RPO WL
na lata 2007-2013 oraz nowego
programu.

koszty ttumaczg i zatrudnienia ttumacza;

koszty organizaciji i udziatlu w konferencjac
seminariach, warsztatach, imprezach
promocyjnych (m.in. koszty dojazdu,
zakwaterowania, waywienia

oraz pocgstunku (cateringu), delegacji,
przewozu sprgu multimedialnego i
nagta&niajacego);

koszty przygotowania, publikacji, zakupu
materiatdw promocyjnych (m.in. plakatéw,
banerow, publikacji, druku i dystrybucji
zaprosza, nasnikdw danych, itp.);

koszty udziatu w imprezach promocyjnych
(m. in. koszt transportu spitz
multimedialnego i nagkmiajacego);

=)
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koszty organizacji konferencji prasowych,
seminariow i warsztatoéw dla dziennikarzy;

koszty przygotowania specyfikaciji
przetargowej i przeprowadzenia przetargu
w celu wytaniania wykonawcy (m.in. firm
szkoleniowych).

Organizacja i prowadzenie dziata
edukacyjnych dla beneficjentow na tem
RPO WL na lata 2007-2013 oraz nowe
programu.

at
Jo

koszty organizacji szkofe koszty
ttumaczé;

koszty opracowania, zakupu, najmu,
powielania, druku, publikacji i dystrybucji
materiatdw informacyjno-promocyjnych i
szkoleniowych (m. in. zaprosz@a
szkolenia), koszty ttumacag

koszty zakupu materiatéw — éraki danych,
papier, folie, tonery i atramenty do drukare
itp.;

koszty udziatu pracownikéw w szkoleniach
dla beneficjentow — przejazd, wywienie,
zakwaterowanie, koszty delegacji;

koszty poczstunku, noclegéw, wiyywienia
dla uczestnikéw szkote

koszty przygotowania specyfikaciji
przetargowej i przeprowadzenia przetargu
w celu wytonienia wykonawcy.

Tworzenie / udziat w sieci wymiany
informacji o zasigu ponadlokalnym,
ponadregionalnym i mdzynarodowym,
w celu wymiany déwiadczé i
propagowania dobrych wzoréw
dotyczcych dziata informacyjno-
promocyjnych w ramach RPO WL na
lata 2007-2013 oraz nowego programu

inicjatywy dotycace tworzenia / udziatu w
sieci wymiany informacji (midzy
instytucjami zaangamwanymi w zargdzanie
i wdrazanie programéw operacyjnych) o
zaskgu ponadlokalnym, ponadregionalnym
i miedzynarodowym, w celu wymiany
doswiadcze i propagowania dobrych
praktyk.

koszty udziatu pracownikéw 1Z RPO

w inicjatywach zmierzagych do tworzenia /
udziatu w sieci wymiany informacji —
przejazd, wyywienie, zakwaterowanie,
koszty delegacji — w kraju i zagranjc

koszty poczstunku, noclegéw, wyywienia i
przejazdu dla oséb uczestnicgch w
inicjatywach zmierzajcych do tworzenia /
udziatu w sieci wymiany informacji (dot.
inicjatyw podejmowanych przez 1Z RPO );

=~

koszty opracowania, zakupu, najmu,
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powielania, druku, publikacji i dystrybucji
materiatow informacyjno-promocyjnych;

— koszty ttumacz&i zatrudnienia ttumacza.

W ramach dzialania 9.2 istnieje wnliawos¢ refundacji kosztéw zwzanych
z przygotowaniem dokumentacji technicznej i przgware] niezlkdnej do wnioskowania
i realizacji przedsiwziccia.

lIl. SPORZADZANIE ROCZNYCH PLANOW DZIALA N POMOCY
TECHNICZNEJ (RPD PT)

3.1 — Przygotowanie RPD PT i przekazywanie ichdo | Z RPO

1)

2)

3)

4)
5)
6)

Instytucja Zarzdzapca RPO WL przekazuje uprawnionym podmiotom inforgac
o0 wysokdaci alokacji, jalkk mog dysponowa w ramach wiasnych RPD P terminie
do 20 sierpnia kalego roku.

Kazdy z beneficjentbw PT zobowzdany jest do sposdzenia RPD PT zgodnie
ze wzorem opracowanym przez 1Z RPO i stamowin zatacznik nr 1 do niniejszych
wytycznych, przy uwzglnieniu wysokéci alokacji okrglonej przez 1Z RPO.

Upowaznione podmioty zobligowaneasdo przygotowania i przekazania do 1Z RPO
(DSIRR) wiasnych RPD PT w terminie do dnia 30 gmap kadego roku,
poprzedzajcego rok, na ktory spagdzany jest RPD PT.

RPD PT dla IPIl i DF naley ztozy¢ w sekretariacie DSIRR.
Pracownik spormdzapcy RPD PT dla DSIRR przedktada go kierownikowi ORFO.

RPD PT naley skitad& w formie papierowej w dwdch egzemplarzach orazownfe
elektronicznej (na mmiku elektronicznym lub pocztelektronicza).

3.2 — Weryfikacja RPD PT

1)

2)

3)

4)

5)

IZ RPO w terminie do 10 wrZeia dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej
RPD PT.

Weryfikacja dokonywana jest na podstawie procedwewmtrznych, okrélonych
w Instrukcji wykonawczej 1Z RP®y oparciu o listy sprawdzage.

Ocena RPD PT na podstawie kryteriow formalnych fikeoywana jest wartéciami
TAK/NIE/NIE DOTYCZY. Ocena RPD PT chociaw jednym kryterium na poziomie
NIE, powoduje skierowanie Planu do poprawy.

Ocena RPD PT na podstawie kryteriow merytorycznyoh posta oceny ,0-1"
i weryfikowana jest warteziami TAK/NIE/NIE DOTYCZY. Ocena RPD PT chocia
w jednym kryterium na poziomie NIE, powoduje skigemie Planu do poprawy.

IZ RPO niezwlocznie zawiadamia pisemnie uprawnigueemioty o konieczriwi
uzupetnienia lub poprawy stwierdzonych brakéw ihigdéw w RPD PT ze wskazaniem
terminu na uzupetnienie/popraw

17



6) Uzupetniony i/lub poprawiony RPD PT w dwoch egzeanphch naley ztozy¢:
a) w sekretariacie DSIRR (RPD PT dla IPIl LAWPR)D
b) u kierownika OPT RPO (RPD PT dla DSIRR).

7) Poprawie mog podlegé wytacznie elementy wskazane przez 1Z RPO, chyba,
ze wprowadzone zgodnie z uwagami zmiany w sposoObiraiay implikup kolejne
zmiany — wowczas podmiot wprowadza nigde poprawki i przekazuje naspiie
informacg do 1Z RPO o wprowadzeniu dodatkowych zmian.

8) 1Z RPO dokonuje ponownej oceny formalnej i merytanej poprawionych
i/lub uzupetnionych RPD PWw oparciu o listy sprawdzaje weryfikacji formalnej
I merytorycznej w terminie 3 dni roboczych od dp@nownego zizenia RPD PT.

9) W przypadku niedotrzymania terminu do poprawy/uiipaia adz stwierdzenia
uchybier, wskutek ponownej weryfikacji dopuszcza snazliwos$é czesciowego ugcia
wydatkéw tj. jedynie tych, ktoére aszgodne z zasadami korzystania z Pomocy
Technicznej zawartymi w niniejszym dokumencie okére mieszcg sie w wykazie
wydatkow kwalifikowalnych. Pozostate wydatki, niesgiajgce powyszych wymaga,
nie keda uwzgkdniane.

10) Po ostatecznej akceptacji Rocznych Planéw DaiBamocy Technicznej uprawnionych
podmiotéw przez Dyrektora DSIRR, 1Z RPO przekazuj@rmacg o akceptacji RPD
PT. Projekty zawarte w RPD PT zostapiezwilocznie zarejestrowane w formie
wnioskéw o dofinansowanie w KSI SIMIK 07 — 13 pragyznaczonych pracownikdw
OPT RPO, DFi IPIL.

11) Zweryfikowane RPD PT poszczegllnych podmiotéw  Zastaskierowane
przez pracownikbw OPT RPO na posiedzenie ZWL w cadtwierdzenia w formie
uchwaty.

12) Uchwata zatwierdzaga RPD PT stanowi decyzp dofinansowaniu projektow.

13) 1IZ RPO przekazuje uprawnionym podmiotom informag akceptacji RPD PT
przez ZWL.

14) Po zatwierdzeniu RPD PT zawarte w nich projektytag@siezwtocznie zarejestrowane
w formie decyzji o dofinansowanie projektow w KSIIMBK 07 - 13
przez wyznaczonych pracownikow OPT RPO, DF i IPII.

15) Pracownicy OPT RPO przekagujkserokop¢ uchwaly zatwierdzapej RPD PT
wraz z zajcznikami do Oddziatu Realizacji Projektow (ORP).

16) W oparciu o zweryfikowane Roczne Plany Dzial@omocy Technicznej uprawnione
podmioty przygotowuj materialy planistyczne d@rojektu Budetu Wojewodztwa
Lubelskiego w zakresie Pomocy Technicznej.
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3.3 — Aktualizacja RPD PT dla uprawnionego podmiotu —1PII

1) Uprawniony podmiot wnioska¢ o aktualizagj wiasnego RPD PT przygotowufarte
proponowanych zmian do RPD Rawary dalej Karg zmian)wedtug zafacznika nr 2
do niniejszych wytycznych, RPD PT z naniesiopropozycj zmian oraz projekt
uchwaty zmieniajcej RPD PT.

2) Kartg zmian, RPD PT z naniesigmpropozycjy zmian oraz projekt uchwaty zmierdiagj
RPD PT (wszystkie dokumenty w dwéch egzemplarzagiay z pismem przewodnim
uprawniony podmiot przedstawia do akceptacji IZ RP@rektorowi DSIRR).

3) Weryfikacja wniosku o aktualizagjRPD PT dla IPlIl odbywa siw OPT RPO.
Po zaakceptowaniu przez Dyrektora DSIRR aktualizzED PT, pracownicy OPT RPO
przygotowus wniosek do ZWL o aktualizagjRPD PT dla IPIl. Wniosek ten zawiera
pismo przewodnie oraz dokumenty dostarczone pr&dk (RPD PT, Kar zmian
i projekt uchwaty aktualizagej RPD PT).

4) Whniosek o aktualizagjRPD PT dla IPIl wraz z zgdznikami zostaje przedstawiony
do podpisu Dyrektora DSIRR, kserokepiarty zmian pracownicy OPT RPO przekagzuj
do wiadomdci kierownikowi ORP.

5) Podpisany przez Dyrektora DSIRR wniosek do ZWL aj@sprzedstawiony do akceptacji
Czionka Zarzdu, ktéremu merytorycznie podlega DSIRR.

6) Po akceptacji Czionka Zadu wniosek o aktualizagRPD PT uprawnionego podmiotu
jest przekazywany do Skarbnika Wojewddztwa.

7) Wniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewddztwest | przedstawiony
na posiedzeniu ZWL.

8) ZWL zatwierdza aktualiza¢jRPD PT uprawnionego podmiotu w formie uchwaty.

9) W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWhiagek o aktualizagiRPD PT
zostaje zwrdcony do uprawnionego podmiotu celenrgop.

10)W przypadku zatwierdzenia przez ZWL wniosku o akbaagjc RPD PT uprawniony
pomiot dostaje pisemannformacg z OPT RPO o akceptacji aktualizacji RPD PT.

11)Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD PT uprangi podmiot niezwiocznie
rejestruje zmiagidecyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 03-1

12)Pracownicy OPT kserokapi uchwaty zatwierdzagej aktualizagg RPD PT
uprawnionego podmiotu wraz z geknikami przekazgj do wiadomeci kierownikowi
ORP.

3.4 — Aktualizacja RPD PT dla uprawnionego podmiot u - DF
1) Uprawniony podmiot wnioska¢ o aktualizag witasnego RPD PT przygotowuf@arte

proponowanych zmiado RPD PT(zwary dalej Kart zmian)wedtug zalacznika nr 2
do niniejszych wytycznych oraz RPD PT z naniegipropozycy zmian.
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2) Kartg zmian, RPD PT z naniesigmpropozycy zmian (wszystkie dokumenty w dwoch
egzemplarzach)wraz z pismem przewodnim uprawniony podmiotprzedstawia
do akceptacji IZ RPO (Dyrektorowi DSIRR).

3) Weryfikacja wniosku o aktualizacRPD PT dla DF odbywagw OPT RPO.

4) Dyrektor DSIRR akceptuje aktualizacRPD PT dla DF, kserokapiKarty zmian
pracownik OPT RPO przekazuje do wiadagikierownikowi ORP.

5) Po zaakceptowaniu przez Dyrektora DSIRR aktualiZRBD PT, uprawniony podmiot
przygotowuje wniosek do ZWL o aktualizaaptasnego RPD PT. Wniosek ten zawiera
pismo przewodnie, RPD PT uprawnionego podmiotu,tgKkamiani projekt uchwaty
aktualizupcejRPD PT.

6) Whniosek o aktualizagjRPD PT uprawnionego podmiotu wraz zazahikami zataje
przedstawiony do podpisu Dyrektosgrawnionego podmiotu a naghie do akceptacji
Czionka Zarzdu, ktéremu merytorycznie podlega uprawniony podmio

7) Po akceptacji Cztonka Zaidu wniosek o aktualizagiRPD PT uprawnionego podmiotu
jest przekazywany do Skarbnika Wojewddztwa.

8) Whniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewodztwest | przedstawiony
na posiedzeniu ZWL.

9) ZWL zatwierdza aktualiza¢jRPD PT uprawnionego podmiotu w formie uchwaty.

10)W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWhiagek o aktualizagjRPD PT
zostaje zwrdcony do uprawnionego podmiotu celenrgop.

11)W przypadku zatwierdzenia przez ZWL wniosku o akraajc RPD PT uprawnionego
podmiotu uprawniony podmiot dostaje infornaojakceptacji aktualizacji RPD PT

12)Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD Riprawniony podmiot niezwilocznie
rejestruje zmiagidecyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 03-1

13)Uprawniony podmiot przesyta do DSIRR pismo z infaoj o zatwierdzeniu aktualizaciji
RPD PT, w zaiczeniu dostarcza uchwat ZWL aktualizupca RPD PT
wraz z zadcznikami.

14)Pracownicy OPT kserokopi uchwaly zatwierdzapej aktualizagg RPD PT
uprawnionego podmiotu wraz z getnikami przekazidj do wiadomeci kierownikowi
ORP.

3.5 — Aktualizacja RPD PT dla DSIRR

1) W przypadku aktualizacji RPD PT dla DSIRR pracown©@PT RPO przygotowsj
Karte proponowanyclzmian RPD PTKarta zmian) wedtugatacznika nr 2, RPD PT
Z naniesion propozycy zmian oraz projekt uchwaty aktualizagj RPD PT.

2) Kartg zmian, RPD PT z naniesigmpropozycy zmian, wraz z pismem przewodnim
podpisuje Dyrektor DSIRR.
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3) Kopia: Karty zmian, RPD PT z naniesippropozycy zmian oraz pisma przewodniego
trafia do wiadoméci kierownika ORP.

4) Whniosek o aktualiza¢jRPD PT (pismo przewodnie, Karta zmian, RPD PT raesaory
propozycj zmian oraz projekt uchwaty zmierdagj RPD PT) zostaje przedstawiony
do akceptacji Cztonka Zaydu, ktoremu merytorycznie podlega DSIRR.

5) Po akceptacji Cztonka Zadu wniosek o aktualizagjRPD PT zostaje przekazany
do Skarbnika Wojewodztwa.

6) Wniosek zaakceptowany przez Skarbnika Wojewodztwest j przedstawiany
na posiedzeniu ZWL.

7) ZWL zatwierdza aktualiza¢jRPD PT w formie uchwaty.

8) W przypadku uwag i braku akceptacji ze strony ZWhiagek o aktualizagiRPD PT
zostaje zwrécony do DSIRR celem poprawy.

9) Po uzyskaniu akceptacji aktualizacji RPD PT, pragow OPT RPO niezwiocznie
rejestrup zmiarg decyzji o dofinansowanie projektu w KSI SIMIK 03-1

10)Pracownicy OPT RPO kserokgpiuchwaly zatwierdzagej zmiany w RPD PT
wraz z zajcznikami przekazujdo wiadoméci kierownika ORP.

IV. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZANIE WYDATKOW

4.1 — Wnioski o ptatno $¢

Dziatania realizowane w ramach Pomocy TechniczneDRWVL prowadzone aszgodnie
z Rocznym Planem DziataPomocy Technicznej przygotowywanym przez OddzahBcy
Technicznej, Departament Finansow oraz Lukekgencg Wspierania Przedddiorczaci.
Whniosek beneficienta o platsio w IX Osi Priorytetowej mge sheyé: celom
sprawozdawczym oraz celom sprawozdawczym i rozliezerydatkow jednoczaie.

Beneficjenci IX Osi Priorytetowe] skiadaj wnioski o pfatné¢ nie czscie] niz
raz w miesicu, ale nie rzadziej aico trzy miesice.

Whniosek o ptatn@ powinien by sporadzony w Generatorze Wnioskow o Plah¢GWP)
lub - do czasu uruchomienia petnej funkcjonathd.okalnego Systemu Informatycznego —
na odpowiednim formularzu (wzor stanowafacznik nr 3), w oparciu o Instrukcg
wypetniania wniosku o ptatdoé (wzor stanowizatacznik nr 4).

Whniosek o ptatn& dotyczicy dziata realizowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO
WL sporadzap wyznaczeni pracownicy OPT, OIiP, DF oraz LAWP. &gk
(wraz z zadcznikami) parafowany przez odpowiedniego kierowni&anasipnie podpisany
przez Dyrektora/Z<¢ Dyrektora DSIRR sktadany jest w formie papierowejektronicznej

w Punkcie Informacyjnym i Naboru Wnioskéw, gdzieostaje zarejestrowany i opatrzony

piecztka z dat wptywu.
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Brak wydatkbw po stronie beneficjenta nie zwalniam @ obowizku zi@enia
raz na 3 miegce wniosku o ptatrig. Wniosek o ptatn& stwzy wtedy tylko i wyhcznie
celom sprawozdawczym.

4.1.1 Zasady dotycz gce sprawozdawczo sci beneficjenta (rzeczowa
realizacja projektu)

1. Sprawozdawczg odbywa st cyklicznie i terminowo przez caty okres realizgmjojektu.
Kazdy Beneficjent, jest zobowzany m.in. do systematycznego monitorowania przgbie
realizacji projektu oraz sprawozdawania stopnia jegalizacji.

2. Funkcg sprawozdania petni ez wniosku o platné& dotyczca przebiegu realizacji
projektu, na postawie ktOrego oceniana jest zg@dredektow projektu z wczaiej
zatwierdzonymi zatzeniami.

3. Beneficjenci sktadaj pierwszy wniosek o ptatsé nie p&niej niz w terminie 3 miesicy
od daty rozpoagxia obowazywania RPD PT, natomiast kolejne wnioski niescej niz
raz w miesicu, ale nie rzadziej aico trzy miesice, liczac od daty ztaenia poprzedniego
wniosku o ptatnéc, pisemnie i na rimiku elektronicznym.

4. W przypadku braku wydatkéw Beneficjent zoberany jest ztay¢é wniosek o ptatn@
Z wypetniora czescia sprawozdawcz Wniosek wypetniany jest w zakresie st
rzeczowo-finansowego projektu zgodnielrstrukcy wypetniania wniosku o ptatgé
stanowica zafgcznik nr 4 do niniejszych wytycznych.

5. W przypadku nieztzenia przez Beneficjenta wniosku o ptaiéia czscia sprawozdawcy
w odpowiednim terminie, 1Z RPO WL wzywa do dostamez wniosku o ptatrig. Jeli
wezwanie to jest nieskuteczne IZ RPO WL amowstrzyma wszelkie pfatnéci
dla projektu.

6. Do wniosku o platn@& stuzacego wyhcznie celom sprawozdawczym nie gh#a s¢
zalkcznikbw wymaganych do rozliczenia wydatkéw.

7. Beneficjent zobowizany jest do statego monitorowania wakiaéw zaplanowanych
w Rocznym Planie Dziata Pomocy Technicznej.

8. Beneficjent zobowizany jest do osgniccia wskanikow (produktu i rezultatu)
zatazonych w Rocznym Planie Dziag&omocy Technicznej.
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4.2 — Zasady dotycz ace rozliczania wydatkow (finansowa realizacja
projektu)

1. Rozliczeniu wydatkow zwizanych z realizagjprojektu stdy Wniosek o ptatna@.

2. Na podstawie wniosku o pflatito Beneficjent wnioskuje o wypfat dofinansowania
zesrodkow publicznych, zaréwno wspolnotowych (Eurogejscundusz Rozwoju
Regionalnego) jak i krajowych (bizet pastwafY. Wyliczenia kwoty dofinansowania
odpowiadajcej czsci unijnej i krajowej dokonuje pracownik 1Z.

3. Do wniosku o ptatn& stuzacego celom rozliczeniowym Beneficjent jest zobgrainy
dolacza dokumenty, ktOre potwierdzajponiesienie wydatkéw oraz rzeczowy ppst
realizacji projektu. Na podstawie tych dokumentoeryfikowana jest kwalifikowalng
wydatkow i nasipuje ich pédwiadczenie.

4. Beneficjent przedktadag wnioski o ptatné¢ z poniesionych kosztow zobayzany jest
do przestrzegania zasad kwalifikowaloowydatkéw ugtych w Krajowych wytycznych
dotyczicych kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy kétnalnych i Funduszu
Spojngci  w  okresie programowania 2007-201®raz Wytycznych dotygeych
kwalifikowania w ramach RPO WL na lata 2007-201%diRczniku kwalifikowania
wydatkéw opracowanych przez IZ RPO, zamieszczonych nanistronternetowej
www.rpo.lubelskie.ploraz zasad oké®nych przez I1Z.

5. Wydatki niezwiazane z projektem (niezaplanowane w projekcie Iurykih nie mana
przypis& do wskazanych kategorii wydatkébw dla projektu) am® leda
za niekwalifikowalne. Wydatki w ramach projektu modpy¢ dokonywane jedynie
do wysokdci kwoty przypisanej do danej kategorii wydatkwtej w RPD.

UWAGA!

Whniosek o ptatng stuzacy celom rozliczeniowym powinien byéwniez wypetniony
w cze$ci dot. posgpu rzeczowego. Petni wowczas jedndeie funkcg sprawozdawcg

4.2.1 Zalgczniki do wniosku o ptatno  $¢€

Do wniosku o ptatn& beneficjent IX Osi Priorytetowej jest zobawany dodczye
poswiadczone za zgodsé z oryginatem:

a) kserokopie faktur/innych dokumentéw &gowych o réwnowznej wartgcei
dowodowej,

@ jesli dotyczy

23



b) opatrzone datkserokopie dowodow zaptaty/ wygi z rachunku bankowego,

c) kopie dokumentéw paviadczajcych odbiér/wykonanie prac (protokoty odbioru),

d) kopie umoéw z dostawcami lub wykonawcamdicych podstaw wystawienia kadej
z faktur lub innych dokumentéw kgjowych o réwnowznej wartgci dowodowe).
Jezeli umowa nie zawiera informacji uroviajacych identyfikacje poniesionych
wydatkdw woéwczas beneficjent zobewany jest dodatkowo zgizy¢ kosztorys/
formularz cenowy/specyfikagj

e) inne dokumenty potwierdzgje kwalifikowalna¢ wydatkow dla danego projektu.

W celu udokumentowania wydatkéw zwanych z wynagrodzeniami do wniosku o ptatno
nalezy dolczy¢ kserokopie list ptac (lista ptac m® zostd dolaczona do wniosku,
gdy zostaty zaptacone wszystkie jej sktadniki).

W celu udokumentowania kosztow poglyostwzbowej do wniosku o platdé nalezry
dofaczy¢ kserokopt¢ polecenia wyjazdu shbowego wraz z kserokapirachunku kosztow
podré&y.

Faktury/inne dokumenty kgjowe o rownowznej wartéci dowodowej UWAGA!
ORYGINALY!), potwierdzajce dokonanie wydatkéw kwalifikowanych powinny ¢by
opisane w sposéb urdaviajacy identyfikacg wydatku z realizowanym projektem, zgodnie
ze wzorem opracowanym przez OPT DSiRBig{cznik nr 5).

Dokument prawidtowo paviadczony za zgodré z oryginatem opatrzony jest:

- stowami ,za zgodn&¢ z oryginatenty/, potwierdzam za zgodsé z oryginateni/,, zgodny
Z oryginatem”napisanymi niebieskim tuszem lub w postaci pidagz

- daty potwierdzenia za zgod&®z oryginatem,

- podpisem i piecitka osoby upowznionej do reprezentowania Beneficjenta.

Dokumenty skfadape st z wigcej niz dwdch stron powinny ypotwierdzone za zgodébz
oryginatem na kadej stronie lub pierwsza strona dokumentu powiniyé bpatrzona
stowami: ,potwierdzam za zgodnsd z oryginalem od strony ... do strony .,.
wowczas wszystkie strony dokumentu powinny¢ bponumerowane i trwale spe,
tak aby nie ulegato yipliwosci, co jest potwierdzane za zgodaa oryginatem.

4.2.2 Weryfikacja wnioskow o ptatno  $¢

Whioski o ptatné¢ podlegaq weryfikacji przez ORP w DSIRR w terminie 40 doboczych

od dnia wptywu wniosku do ORP.

Weryfikacja wnioskdw o ptatrié prowadzona jest na dokumentach i obejmuje 100%
wnioskow oraz 100% wydatkow.

Pozytywnie i w catéci zweryfikowana cgs¢ wniosku beneficjenta o ptatfio dotyczica
przebiegu realizacji projektu, wskazc@ na wiaciwa realizacg projektu jest koniecznym
warunkiem do zrefundowania wydatkow / zrealizowgi&ndaci na rzecz beneficjenta.
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W przypadku stwierdzenia brakéw lube@dw formalnych lub merytorycznych w zienym
wniosku o ptatnéé 1Z RPO zwraca sido beneficjenta z ptba o uzupetnienie/poprawienie
wniosku o ptatn& lub ztazenie dodatkowych wyfamien w wyznaczonym terminie. W trosce
o sprawné¢ procesu weryfikacji wnioskéw o platéig korespondencja do beneficjenta
(prosba o korekd/ uzupetnienie/ wyjgnienie) wysytana jest przez ORP pacttadycyjra
(LAWP) oraz poczt elektronicza z opch potwierdzenia przez adresata otrzymania
korespondencji (OPT RPO, DF i OliP). Beneficienpodiada na korespondengisemnie
(np. w przypadku uzupetnienia wniosku o nigdibe zadczniki) lub za pomag poczty
elektronicznej (np. w przypadku zenia dodatkowych wyjaien), w zaleznosci od zalecenia
ORP wskazanego w w/wdmie lub e-mailu. Korespondencja elektroniczna pnpgg/wana
jest w postaci wydruku z poczty elektroniczne.

Do terminu dla weryfikacji wniosku beneficjenta fafmos¢ nie wlicza s¢ okresu
oczekiwania na zleenie poprawek przez beneficjenta.

IZ RPO po dokonaniu weryfikacji przekazanego prBzmneficjenta wniosku o platig
poswiadczeniu wysokgi i prawidtowaci poniesionych wydatkow kwalifikowanych w nim
ujetych, zatwierdza wysokoé dofinansowania i spogdza Dyspozyg; dokonania przelewu
Po otrzymaniu informacji z DF o dacie przeladiadkéw na rachunek beneficjenta ORP
przekazuje Beneficjentom informacp kwocie wyptaconej. W przypadku wyptenia
rozbieznosci miedzy kwoty wnioskowam przez Beneficjenta we wniosku o ptagéo
a wysokdcia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty 1Z RP®acza do informacji
uzasadnienie.

4.2.3 Zasady prowadzenia ewidencji ksi egowej projektu przez
beneficjentow

Zgodnie z art.60 lit. D Rozpagdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
Beneficjenci projektéw realizowanych w ramach RPQ Yobowhkzani $ do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksigowej dla kadego projektu albo zastosowania odpowiedniego
kodu ksegowego dla wszystkich transakcji z&anych z projektem tak, aby byla aiwa
identyfikacja poszczegOlnych operacji d¢gowych i bankowych, bez uszczerbku
dla krajowych zasad ksjowdasci.

Beneficienci prowadgy kskgi rachunkowe i sposzizapcy sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami oktenymi w ustawie o rachunkowoi.

Przez odg¢bny system ksgowy albo odpowiedni kod kgjowy naley rozumie€ ewidencg
wyodrebniora w ramach ju prowadzonych przez jednostksiag rachunkowych. System
ewidencji kstggowej powinien umgiwi¢ sporadzanie rejestréow dokumentdw, sprawazda
wykorzystaniasrodkéw funduszy strukturalnych UE poprzez wprowanzendebnych kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych palzagcych na wyodtbnienie operacji
zwigzanych z danym projektem, w ukfadzie utheiajacym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdaw&zdinansowej projektu i kontroli.
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Na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzj@n za wykonanie obowzkow
w zakresie rachunkowoi, ciazy obowhzek ustalenia i opisania zasad dotyyzh ewidencji
i rozliczaniasrodkow otrzymanych w ramach funduszy strukturalnietii Europejskie;.

4.3 — Konsekwencje niedopetnienia obowi  gzkdéw sprawozdawczych
I rozliczeniowych

Beneficjent zobowizuje sé do realizacji Projektu z nalgta starannécia, w szczegolnéxi
ponosac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i osgizie, zgodnie z obowzujacymi
przepisami prawa i procedurami w ramach Programaz owv sSposob, ktéry zapewni
prawidtowa i terminows realizacg Projektu. W konsekwencji, zgodnie z art. 207 Wsta
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczn{z. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240
z p&n. zm.)w przypadku gdy:
= $rodki przeznaczone na finansowanie programow i gitow realizowanych

z tychsrodkéw lub dotacji &

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur,

3) pobrane nienateie lub w nadmiernej wysokoi
- podlegag zwrotowi przez beneficienta odpowiednio w d&aio lub w czsci
wraz z odsetkami w wysoko okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, liczonymi od dnia
przekazanidgrodkéw na rachunek beneficjenta.

26



