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dla IX Osi priorytetowej
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowizany jest do sktadania wniosku o ptaifionie czsciej niz raz
w miesicu, ale nie rzadziej aico trzy miesice. Pierwszy wniosek o platitoskiada nie
pézniej niz w terminie trzech miesty od daty rozpoezia obowizywania RPD, natomiast
kolejne wnioski nie ogciej niz raz w miesicu ale nie rzadziej nico trzy miesice liczc od
daty ztozenia poprzedniego wniosku o ptagdppisemnie i na nimiku elektronicznym.

Whiosek beneficjenta o ptatfiokoncowa sktadany jest w terminie 60 dni kalendarzowych od
momentu finansowego zakczenia realizacji projektu. Mdtiwe jest zi@enie wniosku, w
ktorym pkt. 10-14 pozostgj niewypetnione — wniosek stanowi wowczas Rdeze
umazliwiajace Oddziatowi Realizacji Projektow monitorowaniesgpu rzeczowego projektu

i pozyskanie danych nieztinych do sportzenia sprawozdania okresowego z realizacji
programu.

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowarngasmdkéw publicznych — wyliczenia
kwoty odpowiadajcej tej czsci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi wspétremu
dokonuje (jako iloczyn kwoty wydatkéw uznanych kaalifikowalne i procentowego
udziatu dofinansowania w kwocie wydatkow kwalifikalmych okrélonego w RPD oraz w
szczegOtowym opisie priorytetu), Oddziat Realiz&spjektow w DRPO.

Srodki dotacji rozwojowej przekazywane Beneficjentowi przez Instytugizarzadzapca
w formie refundaciji poniesionych przez Beneficgemydatkow kwalifikowanych
na realizag danego projektu w postaci ptaticookresowych i ptatnizi salda kdcowego
przelewem na rachunek Beneficjenta Przekazaniagstatokresowych nagpuje w terminie
do 2 miestcy od dnia ztaenia przez Beneficjenta poprawnego wniosku o pkgtrmnd
warunkiem dosfpnasci srodkow na rachunklWWAGA: Pola zaznaczone kolorem szarym

Wypehia je pracownik ORP.

Whiosek o ptatnagé stuzy |

1. wnioskowaniu o przyznanie platfm stanowicej refundagj wydatkdw
sfinansowanych z&odkéw beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 22

2. przekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu (wniosek petoy
funkcje sprawozdawcza beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-21w czsci
finansowej powinien wykazavartas¢ ,,0,00”).

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KOLEIJNYCH POZYCJI WNIOSKU

1. W przypadku wniosku sprawozdawczego npl@oda& dat konczaca okres, za jaki
skladany jest wniosek. W przypadku wniosku spraweado-rozliczeniowegoddzie
to data poniesienia ostatniego wydatku w okresimkiasktadany jest wniosek (pkt. 12
zestawienie dokumentéw, kolumna 6). W przypadkuosku o ptatné¢ koncowa data
ta nie mae by p&zniejsza nt data zakaczenia obowizywania RPD.



2. W pierwszym wierszu naty poda& dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nalg wskazé osoby do kontaktu, wéaiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich @zi wniosku. Nie ma obowrku podawania
danych dwoéch osob w przypadku, gdy jedna osobanesanie udziei odpowiedzi na
pytania dotycgce zaréwno pospu finansowego jak i rzeczowego.

Nalezy poda nazwe programu, w ramach ktérego realizowany jest projek

Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanytjes
projekt.

Nalezy poda numer i nazw Dziatania, w ramach ktorego realizowany jest pkbje
Nalezy poda& nazwe projektu.

Nalezy poda numer projektu zgodny z RPD .

Nalezy wpis& ,Nie dotyczy” .

© © N o o

Nalezy wskazé (poprzez wykréenie odpowiedzi nieprawidtowej czy wniosek
o ptatnac¢ jest ostatnim wnioskiem o ptatitodotyczcym danego projektu czy nie jest.

10.1 Nalezy pod& kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkdéw cblgh wnioskiem
o ptatn@¢ i zwiazanych z realizowanym projektem (zarowno kwalifilemych jak
i niekwalifikowanych), réwnie tych niewykazanych w kolumnie 8 tabeli 12.
(W przypadku wniosku petlptego jedynie funkej sprawozdawcg powinna by
wpisana wartéc ,0,007).

10.2.Nalezy pod& kwote wydatkow kwalifikowanych tesamy z wartgcia ,suma ogoétem w
PLN” w kolumnie 10 tabeli z punktu 12 wniosku o tpi@¢,- pomniejszon
o ewentualny dochdéd wykazany w punkcie 13 wnioskyptatngé. W przypadku
wniosku petmcego jedynie funkej sprawozdawecg powinna by¢ wpisana wartg
,0,00".

11. Kwota wnioskowana natg wpisa kwote stanowica maksymalny udziatrodkéw UE w
wydatkach kwalifikowanych na poziomie projektu zgmdz Uszczegotowieniem RPO
WL

W przypadku wniosku petacego jedynie funkej sprawozdawcgw punkcie 11 powinna
by¢ wpisana wart&: ,,0,00”.

12. W zestawieniu dokumentow potwierdzajcych poniesione wydatki nalgy podaé
w kolumnie:

Lp.
Numer dokumentu potwierdzgego wydatkowanigérodkow.

Numer ks¢gowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @sptowadaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe.

NIP wystawcy dokumentu.
Date wystawienia dokumentu.

Datt uregulowania pfatri@i wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego; Za dowody zaptaty uznajec diopie wychagéw lub przelewdw
bankowych LP (lista ptac) a w przypadku ptaitiogotowkowych np. Raport
kasowy, KW (kasa wyptaci), polecenie wyjazduzblowego, rozliczenie zaliczki
pobranej. Wycigi bankowe powinny zawie¢apetny numer faktury/dokumentu
ksiggowego oraz nazyvodbiorcy, ktérego ten przelew dotyczy W przypadku



ptatncci czesciowych naley wpisa daty wszystkichoperacji potwierdzagych
zaptat za przedstawione do refundacji faktury lub inné&uwoenty ksigowe
o réwnowanej wartgci dowodowe;j.

7.  Nazw towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycjprzedstawianym
dokumencie ksigowym. Jeeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu,
stanowi wydatki kwalifikowalne 1 wszystkie pozycje z fakju objete
Sa identycza stawlky VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy
bez przepisywania wszystkich pozyciji z faktury.

W przypadku rozgrupowanych danych pochagzh z jednego dokumentu na kilka
wierszy (np. w zwizku z wystpowaniem ranych stawek VAT), warti
wykazywane w kolumnach 6 i 7 k@&ego z wierszy powinny dotycywartaci
brutto i netto towardow lub ustug zgrupowanych wyfarwierszu.

Kwota dokumentu brutto.
Kwote dokumentu netto (¢édica pomédzy wartgciami w kol. 8 i 11).

Dane prezentowane w kolumnie 8 i 9 dotycppwinny catdci kwot brutto/netto
na jakie opiewaj wyszczegolnione dokumenty o ile wspomniane dokugnen
potwierdzaj poniesienie wydatkow kwalifikowanych rozliczanyctdanym
wnioskiem o platng€. W zestawieniu nie natg ujmowa& dokumentow
dotyczicych w caldci wydatkéw niekwalifikowanych.

10. Kwote wydatkow kwalifikowanych zwizanych z projektem, rozliczanych danym
wnioskiem o ptatn€x.

11. Kwot¢ VAT, uwzglkdniorm w kolumnie 11, o ile podatek VAT jest
kwalifikowany, w przypadku niekwalifikowalr$gi VAT nalezy wpisa ,,0".

12. Wydatki po autoryzacji, szare pole wypetnia practwdRP.

12a W tabeli klasyfikacji kategorii interwencji kosztow kwalifikowanych
w poszczegolnych kolumnach nalsy wpisaé:

1. Kolumna 1 - Priorytetowy obszar tematyczny (zgodrze wnioskiem
o dofinansowanie);

Kolumna 3 — Obszar realizacji (zgodnie z wnioskaiofinansowanie);

klasyfikacja kolumna 5 - realizacji lokalizacja g@dnie z wnioskiem
o dofinansowanie);

4. kwota wydatkdéw kwalifikowalnych — powinna &yzgodna z kwat wydatkow
kwalifikowanych wykazanych w tabeli 12 zestawiemakumentow kolumna
10 — suma ogoétem;

kwota do refundacji naly wyliczy¢ % wydatkow kwalifikowalnych projektu zgodnie z
maksymalnym udziaterdrodkow UE w wydatkach kwalifikowanych na poziomiejektu
oraz zgodnie z RPD oraz Uszczegétowieniem RPO WleNjyavypetni tabelle wpisupc
poszczegollne kody klasyfikaciji kategorii interwencj
Do poszczegdlnych kodow naleprzyporadkowa wydatki poniesione w ramach projektu
jako sunmg kwot z faktur/dokumentow kggowych o rownowanej wartéci dowodowej. Przy
wpisywaniu poszczegolnych kodéw korzystamy zaZahika nr 1l , Klasyfikacja kategorii
interwencji funduszy na lata 2007-2013” — Rozpdeenie Komisji (WE) nr 1828/2006
z 8 grudnia 2006r., ktére powinny bgpojne z wykazanymi we wniosku o dofinansowanie
projektu.



Szare pole pod takelv poz.12a. wypetnia pracownik ORP.

13. Nalezy wskazé dochod uzyskany w ramach realizowanego projektu ztmenia
poprzedniego wniosku o ptatitg rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpdeenia Rady
WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanaw&gyo przepisy ogolne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojrii i uchylapcego rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210
z 31.07 2006). O uzyskany dochdd mgl@omniejszy kwote wydatkdéw kwalifikowanych
wykazanych w pkt. 10.2. deli dany projekt nie wykazuje dochodu to w punkdid
wpisujemy” brak dochodu”.

W przypadku gdy do powstania dochodu przyczynity saréwno wydatki, zdaniem
beneficjenta, kwalifikowane jak i niekwalifikowalnealery zadeklarowé czs¢ dochodu

odpowiadajag relacji wydatkéw kwalifikowanych do wydatkow ogébe ktére przyczynity

si¢ do powstania dochodu.

W dodatkowym wierszu natg wykaza& odsetki naroste oérodkow zaliczki chybaze na
mocy odebnych przepiséw wspomniane odsetki stamodochéd beneficjenta, jak to ma
miejsce w przypadku jednostek samyluz terytorialnego.

14. Tabet wypetnia pracownik ORP.

15. W kolumnie 1 nalgy wskazé& zadania/etapy realizacji projektu w sposéb spojny
z zadaniami/etapami zaplanowanymi w RPD.

W kolumnie 2 nalgy zamigci¢ krotki opis prezentdpy stan realizacji poszczegoélnych
zada/etapow projektu.

W kolumnach 3 i 4 naly przedstawd odpowiednio dane o wydatkach ogotem
i wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z akiioygm ksztattem RPD powinny by
poniesione w ramach poszczegolnych aéelapow, natomiast w kolumnach 5 i 6
wydatki ogétem oraz wydatki kwalifikowalne ponies® od pocatku realizacji
projektu.

Kolumna 7 powinna przedstawigrocentow relacg wartasci z kolumny 6 do wartei
z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nalewskazé wydatki poniesione na zakup gruntow oraz
mieszkalnictwo, o ktorych mowa w aakniku Il do rozporadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekazéa informacg o wydatkach zwizanych z kosztami
pasrednimi/ogolinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérythkze jest mowa w za€zniku

[l rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglhiajpc zapisy art.11 rozpogdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnikpca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporzdzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgkdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest
wyodrebnic w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tabpglden wiersz
zawierajcy dane/komentarz odnage s¢ do catego projektu.



15a. Nalezy pod& stan posipowar 0 udzielenie zamdwienie publicznego doteEgo
realizacji projektu. Rownie w przypadku gdy beneficjent nie jest zobaxeny do
stosowania procedur wynik@ych z ustawy Prawo Zaméwie Publicznych,
w kolumnie 3 ,Tryb zamdwienia” naty pod& podstaw prawry wytaczapca ze
stosowania Upzp.

W tabeli naley wykazywa& narastajco wszystkie zamoéwienia jakie wyptlty od
pocztku realizacji projektu.

16. Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy,(w podziale anaogym do
zastosowanego w punkcie 15) jakie beneficjent glapadpé¢ w ramach realizowanego
projektu do czasu z#enia kolejnego wniosku o ptatéio

17.17ai17b. Tabele dotygavskanikow zaplanowanych wcgeiej w RPD.

Wskazniki produktu (wpisywane do tabeli 17a) oega materialne efekty (np.
wybudowane budynki i budowle, zrealizowane ustuggkupiony spr&), jakie
powstaty w wyniku wydatkowania piegazy publicznych w okresie realizacji projektu.

Tabela dotycgzca wska&nikow produktu powinna by wypetniania dla kddego
wniosku o ptatn@é.

Wskazniki rezultatu (wpisywane do tabeli 17b) opisamiany w sytuacji beneficjenta,
jego otoczeniu 4z ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w wyniku zrealizowania
projektu.

Tabela ta powinna by wypetniana wycznie dla wniosku o ptatn@ koricowg, lub
ostatniego wniosku o ptatrs@ sktadanego w ramach projektu realizowanego przez
beneficjenta lpdgcego pastwowa jednostk budietowy.

Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpocgxiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikow produktu jest najeZciej rébwna zeru). Wartd docelowa
oznacza wark#, jaka beneficjent zamierza agina¢ w wyniku wdraenia projektu
imusi by zgodna z wartwia docelowa wpisam w RPD. Osignigta wart@¢
wskanika okrdla rzeczywécie osagnicte materialne efekty w  okresie
sprawozdawczym lub od pagtku realizacji projektu. W przypadku wskaka rezultatu
beneficjent we wniosku o ptatfib koncowa® w kolumnie 5 wpisuje warfo, jaka
bedzie osagnigta w momencie zakmzenia projektu 4z w okresie bezpwednio
nastpujacym po tym terminie (w zakmosci od specyfiki wskanika —okres ten nie
powinien by diuzszy niz 1 rok, z wyatkiem horyzontalnych wskaikow kluczowych
stuzacych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc pjacy

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

Wartasci przedstawiane w kolumnie 7 powinny ¢byapisywane w formie wardoi
liczbowych z doktadnaia do dwdch miejsc po przecinku, odciadalsze cyfry (nie
zaokrglac matematycznie).

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
jednoczénie wartdé¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgbnych, w celu
umazliwienia oceny stopnia agjniecia zaktadanych wskaikow (w przypadku
wartasci bezwzgédnych wypetnia si wowczas koluma6).

! Dotyczy ostatniego wniosku o ptatidoskladanego w ramach projektu realizowanego przmzeficjenta
bedacego pastwowa jednostkbudzetows.



18. Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informa¢j o ew. problemach napotkanych
w trakcie realizacji projektu w okresie @bjm wnioskiem o platn@, zadaniach
planowanych do realizacji a niezrealizowanych w Agnokresie, wraz z podaniem
powodOow odsipienia przez beneficienta od realizacji dkoaych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemaliwiajacych realizag konkretnych zada

18a. Nalezy przedstawd informacg o wszystkich przeprowadzonych przez uprawnione
organy kontrolach dotyaeych realizowanego projektu. slietakie kontrole miaty
miejsce nalgy przedstawd kopie dokumentow pokontrolnych W przypadku gdy
kontrola miata miejsce ale nie spgtdzono protokotu pokontrolnego do dnia zAaia
wniosku o ptatné& nalezy o tym fakcie poinformowa w przedmiotowe] tabeli
(kolumna 4).

18b. Nalezy wykaza wszystkie dziatania pogte od pocatku realizacji projektu w zakresie
informacji i promocji.

19. Nalery przedstawd informacg o wartégci kwot wnioskéw o ptatn@ jakie beneficjent
planuje ztay¢ w kolejnych miesicach (a do kaica realizacji projektu) poawszy od
mieskca nastpujacego po okresie jakiego dotyczy ostatniazeloy wniosek o ptatnia.

UWAGA - dane przedstawione w poz. 19 powinny almo ¢ sporadzenie prognoz
dla catego programu dla kolejnych migsi do kaca realizacji projektu, W sytuaciji,
gdy beneficjent sktada wniosek obejany wydatki poniesione wygtznie w styczniu

danego roku, pierwszy wypetniany przez beneficjemirsz powinien zawietadane

dla lutego.

20. Poprzez zaznaczenie pdlak Nie, Nie dotyczyalery wskaz&, czy realizowany projekt
jest zgodny z poszczegélnymi zasadami polityk wspgl, W przypadku
nieprzestrzegania polityk wspoélnoty (tj. wyboru gdlie) nalery opis& w kilku
zdaniach, na czym polegaty nieprawidicwio oraz wskaza podgte dziatania
naprawcze. W opisie nalg uwzgkdnic wyniki kontroli/audytow wskazagych na
naruszenie zasad polityk wspdlnotowych.

21. Beneficjent przedkiadgg wniosek do weryfikacji, jednocgzeie aswiadcza, ze
informacje zawarte we wnioskg sgodne z prawga wydatki wykazane we wnioska s
zgodne z zatwierdzonym bietem projektu oraz zostaty zaptacone. W przypadku
ztozenia nieprawdziwegoswiadczenia Beneficjent ponosi odpowiedzidth&arm na
podstawie art. 271 kodeksu karnego.

Nalezy wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji Zzénej z projektem, podg
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stiejstalego zameldowania itp.).

Zalacznikami do wniosku magby¢ potwierdzone za zgod#é® z oryginatem kopie
faktur lub dokumentow ksgowych o réwnowznej wartéci dowodowej (zgodne
Z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak miw poswiadczone za zgodtod
z oryginatem kopie dokumentow potwierdagjch odbior/wykonanie prac.

Whniosek naley czytelnie podpisa tuszem w kolorze niebieskim z podaniem
miejscowdci i daty oraz ewentualnie opatizgiecztka.

UWAGA!

Do czasu uruchomienia systemu informatycznego e:uSiosek winien by
parafowany na kalej stronie przez os@lupowaniona.




